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PRELIMINARES

Claudio Sanchez

Es ingeniero industrial y lleva mds de quince afios dedicados a la
computacién y a su ensenanza. Ha publicado més de cien articu-
los en revistas especializadas de la Argentina, Espafa, Estados Uni-
dos y Chile. Actualmente escribe columnas sobre Excel en la revis-
ta argentina USERS'y en la espafiola Personal Computer & Internet
y articulos de divulgacién en diversos medios de la Argentina.

Lleva publicados mds de cuarenta libros, la mayoria sobre Excel,
y
que son éxitos de venta en toda Hispanoamérica.

Claudio también es profesor de fisica y divulgador cientifico, y
recorre el pais con sus conferencias sobre ciencia.

4 www.redusers.com ISE S
www.FreelLibros.me


http://www.redusers.com

Prélogo

PROLOGO

Corria el afio 1994 y PC Users ya se habia convertido en la revista lider de compu-
tacién, caracterizada por una activa participacién de los lectores, que inundaban
nuestro buzén (eran los afios anteriores al correo electrénico) con propuestas, tru-
cos, consultas y pedidos. Asi es que se nos ocurrié hacer “El Lector Ataca”, una edi-
cién especial escrita totalmente por los lectores.

Entre las notas que seleccionamos para ser publicadas estaba una de Claudio Sin-
chez, sobre las maquinas de Turing. Al afo siguiente, Claudio preparé otra sobre el
biorritmo y, a partir de ese momento, se convirtié en SuperPlanilla, nuestro exper-
to en planillas de célculo. Actualmente, ya lleva escritas mds de doscientas notas y
contestadas unas seiscientas consultas.

Cada pregunta que un lector le hace a Claudio sobre una planilla es contestada con al
menos una solucién creativa y eficiente. Asi es como se formé a su alrededor una fiel
comunidad de seguidores de su seccidn, al punto que se casé con una de sus lectoras.

Este libro es una muestra tangible de la cantidad y variedad de consultas que re-
cibe Claudio a diario. En él conviven tanto las dudas comunes y recurrentes, co-
mo aquellos planteos que a simple vista parecen imposibles de solucionar. Para
todo hay una respuesta, y en muchos casos se ofrece mds de una solucién para
que el lector decida qué camino elegir.

Todas las preguntas que reunimos aqui surgen a partir de planteos e inquietudes que
se presentan con el uso cotidiano de la planilla de célculo. Es por eso que estamos
seguros de que en esta obra encontrardn la respuesta que estaban buscando.

Miguel Lederkremer
Director Editorial

S| X www.redusers.com 5
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PRELIMINARES

EL LIBRO DE UN VISTAZO

Excel nos permite resolver una gran cantidad de problemas y tareas tanto en la oficina como en el

hogar. Pero no siempre las opciones y comandos del programa resultan tan sencillos e intuitivos

como parecen. En este libro un experto nos brinda respuesta a un sinnimero de consultas de las

mas variadas, que nos mostraran el potencial de la herramienta en todo su esplendor.

Capitulo 1

_~.,| FORMATOS

Las preguntas respondidas en este
capitulo presentan diversas opciones,
recursos y trucos para controlar el aspecto
que muestran los datos de una hoja de Excel.
Aunque los comandos basicos son bastante
faciles de usar, muchas veces nos

encontramos con casos especiales que

parecen escapar a todo formato convencional.

Capitulo 2

IMPRESION
Todos los usuarios de Excel sabemos

imprimir las planillas. Conocemos cémo
configurar el tamano de la hoja, los margenes
y los encabezados. Pero las dificultades que
aparecen a la hora de imprimir un archivo de
Excel suelen ir mas alla de las opciones de
impresion propiamente dichas. En este
capitulo resolveremos algunos problemas
relacionados con la impresion de planillas,
que no siempre tienen solucion a través de
las opciones convencionales.

Capitulo 3
GRAFICOS

Los gréficos son una opcidn atractiva de

los programas de planilla de calculo. Son faciles
de hacery lindos de ver. Sin embargo, como
todo en Excel, tienen sus secretos. A veces
vemos graficos muy interesantes, pero cuando
tratamos de reproducirlos, no encontramos las

6 www.redusers.com L

opciones necesarias. Hay ciertos trucos y
técnicas “secretas” que sirven para lograr
efectos que no aparecen en los comandos y
opciones estandares. Con esos trucos y
técnicas daremos respuesta a los problemas
planteados en las consultas de este capitulo.

Capitulo 4
LAS FUNCIONES ESPECIALES

Excel cuenta con un arsenal de mas de

Lg-of
N
—

trescientas funciones para calculos especiales.
La mas conocida es la funcion SUMA, pero hay
muchas mas, para todo tipo de operaciones
matematicas y financieras, para manejar
textos, etcétera. Curiosamente, muchas de
estas funciones se pueden usar para resolver
problemas que, en principio, no parecen estar
vinculadas con el objetivo natural de la funcion.
En este capitulo explicaremos diversas
aplicaciones de estas funciones.

Capitulo 5

il CALCULOS CONDICIONALES
Los calculos condicionales son

operaciones cuyo resultado depende de una
condicion. En general, estos calculos se
realizan con la funcion Sl. Pero también hay
otros casos en que esta funcion se usa junto
con otras, en combinaciones no siempre
obvias. En este capitulo plantearemos una
gran variedad de problemas que se resuelven

con este tipo de expresiones. Algunos muy
simples y otros mas complejos.

www.FreeLibros.me
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El libro de un vistazo

Capitulo 6
@ CALCULOS CON FECHAS Y HORAS

Los datos que representan fechas u
horas tienen un tratamiento especial dentro

de las hojas de Excel. Con ellos podemos
calcular vencimientos, horas trabajadas,
tiempos de carrera, etcétera. Excel dispone
de opciones y recursos especificos para este
tipo de datos. Las preguntas respondidas en
este capitulo presentan ejemplos de uso de
estas opciones y recursos.

Capitulo 7
fx OPERACIONES CON BASES DE DATO0S

Las bases de datos son un tipo

especial de planillas de Excel. Se trata de
listas formadas por columnas que contienen
un tipo de dato determinado. Por lo general,
en ellas no hay formulas, las operaciones
sobre este tipo de planillas consisten en
ciertas manipulaciones de los datos:
ordenarlos, copiarlos a otro lugar, extraer
cierta informacion. En este capitulo
planteamos problemas y soluciones
asociados a este tipo de hojas y algunos otros
que, aungue no son exactamente sobre bases
de datos, estan emparentados con ellas.

Capitulo 8
ne MACROS
Las macros de Excel permiten resolver

en un solo paso problemas que, en principio,
requeririan de un conjunto de operaciones
convencionales. Aunque los problemas
resueltos con macros suelen ser los mas
complejos, en este capitulo contestamos
preguntas de todo tipo: algunas que requieren
macros muy simples, “que se explican solas” y
otras que constituyen verdaderos sistemas.

Capitulo 9
o\ MISCELANEA
! La cantidad y variedad de problemas

que se pueden resolver con Excel es tal que
se hace muy dificil clasificarlos. Una misma
dificultad puede involucrar distintos tipos de
recursos: funciones, comandos, macros. En
este capitulo agrupamos todo lo inclasificable,
lo que no nos fue posible encuadrar en
ninguno de los demas capitulos.

Servicios al lector

En este apartado brindamos un indice que nos
ayudara a encontrar los términos mas

importantes de esta obra.

n INFORMACION COMPLEMENTARIA

A lo largo de este manual encontrard una serie de recuadros que le brindaran informacion

complementaria: curiosidades, trucos, ideas y consejos sobre los temas tratados.

Cada recuadro esta identificado con uno de los siguientes iconos:

m CURIOSIDADES E ATENCION
E IDEAS

u SITIOS WEB

m DATOS UTILES
Y NOVEDADES

www.redusers.com 7
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PRELIMINARES

INTRODUCCION

Esta es la tercera recopilacién de los articulos publicados desde 1998 en la seccién
Consejos de Superplanilla, donde los lectores buscan respuesta a los problemas con
que se encuentran al usar la planilla de cdlculo Excel.

La primera recopilacién, con el titulo 100 respuestas avanzadas, aparecié en 2002.
La segunda (Consejos de Superplanilla) se publicé tres anos después. Ahora es el mo-
mento de una nueva recopilacién.

La aparicién de Excel 2007 hizo que muchas consultas realizadas en las dos edicio-
nes anteriores admitan nuevas respuestas. Sin embargo, todas las preguntas publi-
cadas son inéditas y ofrecen una solucién actualizada al problema planteado.

Como en la edicién de 2005, hemos incluido en el libro el nombre y la proceden-
cia de cada uno de los autores de las consultas respondidas. Esto es tanto para ho-
menajear la fidelidad de los lectores como para mostrar el alcance territorial de los
libros y de la revista USERS. Hay preguntas de la ciudad de Buenos Aires, de die-
ciséis provincias argentinas (Buenos Aires, Catamarca, Chaco, Cérdoba, Entre Ri-
os, Formosa, La Pampa, Mendoza, Neuquén, Rio Negro, Salta, San Juan, Santa Fe,
Santiago del Estero, Tierra del Fuego y Tucumdn) y de Bolivia, Colombia, Chile,
Espana, Estados Unidos, México, Panami, Paraguay, Pertd y Uruguay.

Terminamos esta introduccién como lo hicimos en la edicién anterior: si no en-
cuentra en este libro la respuesta a su problema, escribanos. Si la consulta es intere-
sante, y sabemos cdmo responderla, tal vez la incluyamos en la préxima edicién.

Claudio H. Sénchez (a) Superplanilla

clasanchez@redusers.com

12 www.redusers.com DSERS
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EXCEL REVELADO Capitulo 1

Formatos

Los formatos de Excel (los que controlan
como aparece cada dato en la hoja)

son bastante faciles de usar, pero
muchas veces nos encontramos

con casos especiales que parecen
escapar a todo formato convencional.

En este capitulo describiremos algunos
problemas que podemos resolver

con las distintas opciones de formato.

Formato para tres cifras
Caracteres matematicos
Hoja (muy) oculta
Ocultar ceros

Formato rebelde

Codigo de barras
Convertir a niimero

SERVICIO DE ATENCION AL LECTOR: Usershop@redusers.com Formato para guaranies
www.FreelLibros.me
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18
24
28
33
35
48
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1. FORMATOS

*y | Formato para tres cifras
Tengo el siguiente problema: en una planilla debo escribir un cédigo de mo-
neda que siempre tiene tres digitos. Por ejemplo: 060, 002, etcétera. ¢ Existe alguna
forma de ingresar solamente 60 6 2 y que Excel complete automaticamente los ceros
iniciales? Muchas gracias por tu ayuda.
Juan Pablo Rossi (Buenos Aires)

Este problema puede resolverse creando un formato personalizado:
B Crear un formato personalizado PASO A PASO
ﬂ Seleccione el rango donde tiene los cédigos.

E En la pestana Inicio, haga un clic en el botén de acceso al grupo Numero.
Aparecera el cuadro con los distintos formatos numéricos.

Dentro de Categoria, seleccione Personalizada.
n Dentro de Tipo, escriba 000 (tres ceros).

H Haga un clic en Aceptar.

(D) D)= Librol - Microsoft Excel
Inicia Insertar Disefio de pagina Férmulas Datas Revisar | Vista Programador
D (L vista previa de salta de pagina 75 Q : @ L3 Nueva ventana Fep | ;
— ~ [
15| istas personalizadas =4 = Organizar todo =~ ‘ FE TS =
Normal| Disefio z - Mostraru|l Foom  100% Amnliar | Guar
|de pagina (5 Pantalla comple(fEgraraaeidne def
Vistas de libro
= G | | namero. [ aneadin | Fuente [ Bordes | Releno [ proteger | —
A [ B Categoria:
|
P T [ General a | Muestra
1 |Cédigo Nombre Nimrd
012
12Juan Moneda
= Contabilidad Tipo:
3 5|Pedro Fecha qul
=l = Q00|
4 14]Luis ’;”3 s —
L= orcentaje standar
5] 8|Carlos Fracddn a e
6 11{Manuel Sl |E
= = Texto
Lz 24)Sergio Espedial
s | 7l6runc o)
L2 91|Horacio
| 10 120|Tomas
11 41lDaniel =
a5 |
14 Escriba el codigo de formato de nimera, usando como punto de partida uno de los cddigos
=] existentes,
5|
16
|
19 |
20

Figura 1. Asi creamos un formato personalizado para que Excel

complete con ceros a la izquierda los niimeros de menos de tres cifras.

14 www.redusers.com
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Formato para tres cifras

Si estamos usando Excel 2003 o una versién anterior, obtenemos el cuadro para
crear el formato con las opciones Formato/Celdas. Y, en cualquier versién, con la
combinacién CONTROL+1 (el ndmero 1).

El formato que acabamos de crear (y aplicar en el rango seleccionado) completa con
ceros a la izquierda cualquier nimero de menos de tres cifras. Lo que escribimos
dentro de Tipo es el “cédigo de formato”. Hay un cédigo para cada presentacién
que queramos obtener. En Excel 2003 y en las versiones anteriores podemos ave-
riguar los cédigos asociados a cada valor o tipo de valor en la Ayuda, indicando la
clave de bisqueda formatos personalizados. En Excel 2007 los encontramos ingre-
sando las palabras clave: cédigos de formatos de niimero.

iQué desea hacer?
Formularios

_"] Ayuda de Microsoft Excel Crear un Formulario en pantalla,
e — T — T e | impresa o de Web

WEB: Creacidn de un formato de
nidmero personalizado internacional

Codigos de formato de nimero Codiges de formati de ridrmerd

P Texto v espaciado

Crear, compartic o eliminar tipos de
graficos propios
I Posiciones decimales, colores v condiciones o Ver més...

P Moneda, porcentajes v notacidn cientifica
«+ Fechas v horas

Dias, meses y afos 5i utiliza una "m" inmediatamente detras
bien inmediatamente delante del cadigo "ss", Microsoft Excel mo: nciones Buscar
del mes. = =

Para mostrar

Los meses como 1-12

Los meses como 01-12

Los meses coma ene-dic

Los meses como enero-diciembre

Los meses coma la inicial de cada mes

Figura 2. En la ayuda de Excel encontramos los codigos correspondientes
a cada formato personalizado. Se lo preguntamos al Ayudante de Office.

Los formatos personalizados creados de esta manera pertenecen a la planilla donde
fueron creados. Podemos aplicarlos luego a otros rangos, pero no a otras planillas.

[I] FormATOS PERSONALIZADOS

Cada formato personalizado se construye con ciertos cédigos (el 0 representa una cifra, la h, un
valor hora, etcétera). Para conocer los c4digos necesarios para construir los distintos formatos
personalizados debemos consultar la Ayuda de Excel. Hay que indicar, en la caja de bldsqueda,
las palabras clave cédigos de formatos de nimero.

ISERS www.redusers.com 15
www.FreelLibros.me


http://www.redusers.com

1. FORMATOS

3 | Caracteres matematicos

Uso Excel para hacer apuntes de matematica. Con la tipografia Symbol ob-
tengo la mayoria de los signos que necesito, pero no encuentro el que corresponde al
valor medio. Es una letra X con una raya encima. ¢Hay alguna tipografia que incluya

este signo? Desde ya agradezco por tu respuesta.

Para resolver este tipo de problemas podemos recurrir a algtin editor de caracteres
y construir el signo deseado pixel a pixel (ver la pregunta destacada, al final de este
capitulo). Pero en el caso de caracteres matemadticos, podemos usar el editor de ecua-

ciones de Microsoft, al cual es posible entrar desde

H Insertar caracteres matematicos PASO A PASO

Excel:

ﬂ Seleccione la pestana Insertar, dentro de la Cinta de opciones.

ﬂ Haga un clic en Objeto. Aparecera un cuadro con la lista de objetos para insertar.

Recorra la lista hasta localizar y seleccionar la opcion Microsoft Editor de ecuaciones.

ﬂ Haga un clic en Aceptar.

En las versiones anteriores de Excel obtenemos la lista de objetos con Insertar/Objeto.

David Campos

Resultado

o

Inserta un nueva objeto Microsoft Editor de
ecuadones 3.0 en el documento,

(Do) - )= Librol. - Microsoft Excel
ca) r -
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador
ﬂ? P [8] Im3genes predisefiadas P Linea ~ il Area - @J Cuadro de texto
\E bl
[ Formas ~ n @B Circular ~ |- Dispersion ~ -] Encabezado y pie de paging

Tabla Tabla | Imagen Columna o = Hipervinculo

dirE i 2| Smartart - ZuBama~ ) Otros grificos ~ Al wordart ~
Tablas Tlustraciones Graficos L} Vinculos Texto
Al - @ £l

I A [ 3 | Objete (=2 [=za] T

E —|
ER n Crear nuevo | Crear de un archivo

3 | Tipo de objeto:
4 Documenta de Microsoft Office Word -
5 Documenta de Microsoft Word
5 Documenta habilitade para macros de Microsoft Office Word =

{ Imagen de Microsoft Word H
| Microsoft Clip Galer
8 [Microsoft Editor de easadones 3.0
3 Microsoft WordArt 3.2

OpenDocument Drawing BT D Mostrar como icona

Figura 3. Aqui buscamos el editor de ecuaciones
de Microsoft para insertar caracteres o formulas matematicas.
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Anchos en centimetros

En cualquier caso, aparecerdn un cuadro de texto (para escribir el cardcter o la ecua-
cién) y una barra de herramientas con botones mediante los cuales podemos inser-
tar los distintos caracteres matemdticos. En particular, el botén Plantillas de barras
subyacentes y superpuestas permite insertar una letra cualquiera con una linea en-
cima. Justo el que necesitamos para esta pregunta.

E‘\ﬂ Microsoft Excel - Equation en Librol
Archive Edicion Ver Formato Estilo Tamafio Ventana 7
A B G o]} E E G H
1 wmemsm
AN ’
% Z
3| Z Z
N y
% Z
5 7z =
6 | WA =]
- [AwB |an®
S | oooo i
9 | | oo S22 |
10
11 |Plantillas de barras subyacentesy5uperpue5tas|
12 |
13

Figura 4. En la barra de herramientas del editor de ecuaciones
tenemos un botén para insertar un caracter cualquiera con una linea encima.
Sirve para escribir el simbolo que representa el promedio.

Una vez obtenido el cardcter, hacemos un clic fuera del objeto para salir del editor
y volver a la planilla. Podemos tomar el cardcter con el mouse, como cualquier otro
objeto, y acomodarlo donde lo necesitemos.

3| Anchos en centimetros
¢ Es posible establecer el ancho de columna de una planilla Excel a una me-
dida exacta de centimetros? Espero que me puedas ayudar.
Lourdes Rodriguez Covarrubias (México)

Tradicionalmente, el ancho de las columnas de una planilla de célculo se media en
caracteres. En la época de las planillas en modo texto, el ancho estdndar de una

I AncHos EN cenTiMETROS

El ancho efectivo de una columna, en centimetros, varia con la tipografia empleada, con la impre-
sora y hasta con la densidad de impresion utilizada. Encontrar el valor adecuado exige muchos in-
tentos. Tener que buscar luego uno nuevo ante la menor modificacién puede ser frustrante.

www.redusers.com 17
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columna era de nueve caracteres: se podia escribir una palabra de nueve letras (o
un ndmero de nueve digitos). Esa era la medida predeterminada.

Actualmente, el ancho se mide en puntos, lo que representa aproximadamente
una letra, pero, como ahora las letras no tienen un ancho fijo, hablar de “palabra
de nueve letras” carece de sentido: la palabra MAMA ocupa mds espacio que la
palabra tipito, aunque la segunda tiene mds letras.

Bie <U> ESUM<CB3I...B14>

Figura 5. En el viejo VisiCalc, cada celda podia contener
una palabra de nueve letras o un nimero de nueve digitos.

Si queremos fijar el ancho de la columna en una medida determinada, por ejem-
plo tres centimetros, tenemos que probar lo siguiente: ajustamos el ancho, im-
primimos y medimos el resultado en el papel. Parece tedioso, pero, una vez que
encontramos la relacién, ésta nos sirve para siempre.

Por ejemplo, en nuestra impresora encontramos que dos columnas de 50 puntos
cubren el ancho de una hoja carta, 216 mm. Eso representa aproximadamente 2,16
mm por punto o 4,63 puntos por centimetro.

| Hoja (muy) ocuita
Tengo un libro y una de sus hojas es un formulario que debe permanecer ocul-
to pero se tiene que poder imprimir. No quiero que nadie pueda ver esa hoja. No me
sirve la opcién de ocultar hoja porque cualquiera que conozca esa opcion puede ha-
cerla visible. ;Hay otra posibilidad?
Carlos R. Arano (General Rodriguez, provincia de Buenos Aires)

La opcién para ocultar una hoja a la que se refiere el lector se encuentra en la pestafia
Inicio. La secuencia es Formato/Ocultar y mostrar/Ocultar hoja. La hoja luego puede ha-
cerse visible nuevamente con las opciones Formato/Ocultar y mostrar/Mostrar hoja.
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Hoja (muy) oculta

Programador

-LE]Farmato condicional *
ﬁDarformato como tabla =
L?}Est\los de celda =

Estilos

= x
@ - T x
Selnsertarr | X v ? Eﬁ
ﬂ*Eliminar' @'
— Ordenar  Buscary
Formato' 27 yfiltrar v seleccionar -

Tamaiio de celda

| Alto defila...

Ocultar filas
Oeultar columnas
Ocultar hoja
Mostrar filas

Mostrar columnas

Mostrar hojas d

Autoajustar alto de fila
(|:)| Ancho de columna..
Autoajustar ancho de columna
Ancho predeterminado...
Visibilidad
Ocultary mostrar
Organizar hojas
Cambiar el nombre de la hoja
Maver o copiar hoja...

Color de etiqueta

Proteccién
Proteger hoja...
T | Bloquear celda

Iﬁ‘ Formato de celdas...

witel

Cierre el editor y volvera a Excel.

Cambie el valor de la propiedad a 2-xlSheetVeryHidden.

www.redusers.com
www.FreeLibros.me

Figura 6. El libro actual tiene una hoja “muy oculta”.
Pero la opcion para mostrarla permanece deshabilitada.

En Excel 2003 y en las versiones anteriores de la planilla de célculo, las opciones
son Formato/Hoja/Ocultar y Formato/Hoja/Mostrar.
Parecerfa que hay dos “estados de visibilidad” de una hoja: oculta y visible. Pero hay
un tercero: muy oculta. Para llevar la hoja a este estado el procedimiento es:

M Hoja muy oculta PASO A PASO

ﬂ Ubiquese en la hoja y, usando el boton derecho del mouse, haga un clic sobre la
solapa de la hoja que desea ocultar.

Del menu contextual que aparece, seleccione la opcion Ver cédigo. Esto abre el
editor de Visual Basic.

Dentro del editor, tome las opciones Ver/Ventana propiedades.

Se abrira un panel a la izquierda de la pantalla. Recorra las opciones de la ventana
Propiedades hasta localizar la propiedad Visible.

19
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En el estado que acabamos de configurar, la hoja no se ve, y tampoco puede hacer-
se visible con la opcién tradicional (desde el ment de Excel) ya que encontraremos
desactivada la opcién Mostrar, como cuando el libro no tiene hojas ocultas. Y efec-
tivamente no las tiene: la hoja estd “muy oculta”.

Proyecto - VBAProject x|
=1 5
; LB Médulol -

@i VBAProject (Figuras Formatos.xls)
G-&# VBAProject (FUNCRES.XLAM)
=% VBAProject (Libro2)
B3 Microsoft Excel Objetos
] Haja1 (Hoja1)
] Hoja2 (Hoja2)
] Hoja3 (Hojas)
@ ThiswWorkbook

m

Propiedades - Hoja2
Hoja2 Worksheet

Ll x|

Alfabética |Por categorias I

(Mame) Hoja2
DisplayPageBreaks False
DisplayRightToLeft False
EnableAutoFilter False
EnableCalculation True
EnableFormatConditionsCalculal Trus
EnableCutlining False
EnableFivotTable False
EnableSelection 0 - xlNoRestrictions
Mame Hoja2
Scrollarea
Standardwidth 10,71
hd
0 - xISheetHidden
2 - wlsheetVeryHidden

Figura 7. En esta lista deplegable indicamos
la propiedad VeryHidden (muy oculta) para la hoja seleccionada.

Para hacerla visible tenemos que repetir el procedimiento anterior, y en el Paso 5
cambiar la propiedad a 1-x1SheetVisible. Por supuesto, el que conozca este “secreto”
podra hacer lo mismo. Conviene entonces proteger con una contrasefia el acceso a
las propiedades del archivo, de la siguiente manera:

B Proteger las propiedades PASO A PASO

n Oprima la combinacion Alt+F11 para abrir el editor de Visual Basic.

E Dentro del editor, tome las opciones Herramientas/Propiedades de VBAProject.
Aparecera un cuadro con dos fichas.

>

20 www.redusers.com
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>

n Seleccione la ficha Proteccion.

n Marque la opcion Bloquear proyecto para visualizacion.

H Escriba y confirme una contrasena.

H Haga un clic en Aceptar.

Cierre el editor para volver a Excel.

Para ver esta proteccién en accién tenemos que grabar el archivo, cerrarlo y volver-

lo a abrir. Si entonces queremos entrar a las propiedades del archivo para cambiar
el estado de la hoja, Excel nos pedird la contrasefia.

VBAProject - Propiedades del proyecto (=3

General  Proteccion 1

—Blogueo del proyecto

¥ Eloquear proyecto para visualizadidn

—Contrasefia para ver las propiedades del proyecto

Contrasefia l ====== =

Confirmar contrasefia ]

Aceptar | Cancelar] HAyuda ‘

Figura 8. Aqui indicamos una contrasefa para
proteger el codigo asociado al libro. Tenemos que grabar
y cerrar el archivo para que la proteccion tenga efecto.

I simeoLos EsPEciALES

Aplicando la tipografia Windings se pueden obtener simbolos especiales para lograr ciertos
efectos interesantes tales como indicadores tipo seméaforo. En la pregunta destacada del Ca-
pitulo 2 explicamos cémo usar esta tipografia para obtener los simbolos del zodiaco.
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Y Punto y aparte

¢ Coémo hago para poner un punto y aparte dentro de una celda? Es decir,
quiero escribir un dato separado en dos renglones, dentro de la misma celda.

Joel Roitvan (Buenos Aires)

Lo que pide esta pregunta es abrir una celda en dos o mds renglones, como vemos
en la Figura 9. Hay por lo menos dos formas de hacerlo.

Al (2 fn—| Numero de comprobante
A B C D E
Namero de

1 |comprobante Pacha gt
2 || 1590 08-oct-2006 3.233,00%
S 0616 11-0ct-2006 4.998,00 $
4 1173 06-0ct-2006 5.178,00 5
5 | 2046 06-oct-2006 3.431,00 $
6 | 3693 05-0ct-2006 9.300,00
7| 0460 09-0ct-2006 4.820,00 $
8 | 3547 05-oct-2006 7.926,00
9 | 2534 07-0ct-2006 6.076,00 5
10| 3892 07-0ct-2006 9.911,00 5
11 7884 02-oct-2006 3.916,00
12 7624 11-0ct-2006 6.258,00 5

Figura 9. La celda A1 ha sido abierta
en dos renglones con la opcion de Ajustar texto.

Si tenemos un texto muy largo, mds que lo que da el ancho de la celda, podemos
aplicar cierta opcién de formato. Si estamos usando Excel 2007, es muy fécil: sim-
plemente seleccionamos las celdas donde queremos aplicar la opcién y hacemos un
clic en el botén Ajustar texto, dentro de la pestafia Inicio.

Figuras Formatos.xls - Microsoft Excel

Farmulas Datos Revisar Vista Programador
- = _ o = fﬁ Formato condicional = j‘ﬂlnse
k|| [F= §||-W/'| ’,5_-4| General -t
iz i @Darformato como tabla = || 5 Elim
= = - B =0 00 L .
== = |52~ % o00]| %8 5% |5} Estilos de celda - [ Forn
T | Alineacion £l Nimero £l Estilas Celd
E comprobante Ajustar texto L
5 D T Hace que todo el contenido sea visible dentro
1 Microsoft E: de una celda mostrandolo en varias lineas,
Importe 2
3.233,00% Microsoft
4.998,00 & 1 Excel
5.178,00 & 2
3.431,00 §
9.300,00 s l@) Presione F1 para obtener ayuda.
4.820,00 §
7.926,00 §

Figura 10. Con un

clic en este boton abrimos la celda seleccionada

en tantos renglones como sea necesario para alojar al dato que contiene.
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Punto y aparte

En las versiones anteriores de Excel, el procedimiento es un poco mis largo:
n Seleccione las celdas donde quiere aplicar la opcion.

E Tome las opciones Formato/Celdas.

H Seleccione la ficha Alineacion.

ﬂ Marque la opcion Ajustar texto.

H Haga un clic en Aceptar.

Formato de celdas
Mimero  Alineaddn | Fuente I Bordes | Tramas I Proteger |
Alineacion del texto ————— rOrientadidn

Horizontal: Sangria:
IGEnEraI ;l ID ﬁ T
e
Vertical: X
IInﬂeriar & x
o
Controldel texto ————————— ID E‘ Grados
edudr hasta ajustar
I~ combinar celdas
Conceio_|

Figura 11. Esta es la opcion para lograr el efecto de “varios
renglones por fila” en las versiones de Excel anteriores a la 2007.

La opcién Ajustar texto abre la celda en tantos renglones como sea necesario para
alojar al dato que queremos ingresar, sin superar el ancho disponible.

I _~ BARRA DE FORMULAS

En Excel 2003 y en las versiones anteriores, la barra de formulas se abre automaticamente en
tantos renglones como sea necesario segun la longitud del valor ingresado. En Excel 2007 po-
demos modificar la altura de la barra de formulas simplemente con el mouse, de la misma for-
ma en que cambiamos el tamano de cualquier otro objeto.
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También podemos lograr este efecto mientras escribimos el dato. Por ejemplo, su-
pongamos que necesitamos escribir dos palabras dentro de una celda, en dos renglo-
nes separados, dentro de una misma celda. Entonces escribimos la primera palabra y,
antes de ingresar la segunda, oprimimos la combinacién ALT+ENTER. Continuamos
con la segunda palabra y luego oprimimos ENTER.

Al (2 K« ﬁrl comprobante
A B C
1 |Nimerode |

n
2 comprobante|
3

Figura 12. Oprimiendo la combinacion ALT+ENTER mientras estamos
escribiendo un dato, pasamos a un nuevo renglon, dentro de la misma celda.

La combinacién ALT+ENTER equivale a generar un “retorno de carro” sin pasar a la
celda siguiente. Podemos usarla muchas veces dentro de una misma celda.
Cuando tenemos una fila de titulos, y abrimos la celda en varios renglones, conviene
aplicar la opcién de alineacién centrada en horizontal y en vertical. Queda mejor.

*y | Ocultar ceros
Tengo una lista con férmulas para calcular ciertos valores en una columna.
Por comodidad, tengo la féormula ya extendida a filas que ain no completé. En esas
filas, las formulas me dan cero (porque no tengo datos) pero preferiria no ver los re-
sultados. §Cémo puedo hacer para ocultar esos ceros?
José J. Cipollone

Para resolver este planteo pongamos un ejemplo simple. Sea el caso de una planilla
con cuatro columnas: Nombre, Cantidad, Precio unitario y Precio total. Los tres
primeros datos se escriben y el dltimo se calcula multiplicando Cantidad x Precio
unitario. Antes de escribir la cantidad y/o el precio unitario, esta f6rmula da igual a
0. Los ceros como éste son los que quiere ocultar José.

I FormaToS DE TEXTO

La mayoria de los formatos de tipografia se puede aplicar con el teclado. Por ejemplo, la com-
binacion CONTROL+N aplica formato de Negrita, la combinaciéon CONTROL+S aplica formato de
Subrayado y la combinacion CONTROL+K aplica formato de Cursiva. La combinacion CONTROL+1
(el nimero 1) muestra el cuadro con todas las opciones de formato.
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D2 (2 f| =B2*c2
A | B | ¢ PUNDE @k
. Precio Precio
1 Nombre Cantidad Unitario Total
| 2 |Juan 12 8,505 102,001
3 |Pedro 10 35,008 350,00
4 |Luis 20 17,128 342,40
5 |Carlos 35 6,008 210,00
6 | 0,00
7 0,00
8 | 0,00
5 | 0,00

Figura 13. Las formulas de la columna D, mas abajo de la quinta fila,

muestran valores iguales a 0 porque no hay datos para calcular en esas filas.

Hay dos formas de ocultar los ceros de una planilla. Una sirve para ocultar todos
los ceros de la planilla y el procedimiento es el siguiente:

H Ocultar ceros PASO A PASO

ﬂ Haga un clic en el Boton de Office y luego seleccione Opciones de Excel.

E Dirfjase a la categoria Avanzadas.

En el grupo Mostrar opciones para esta hoja, desmarque la opcién Mostrar un
cero en las celdas que tienen un valor cero.

n Haga un clic en Aceptar.

Opciones de Excel

Mas frecuentes
Férmulas
Revisidn

Guardar

Avanzadas
Personalizar
Complementos
Centro de confianza

Recursos

Mostrar barra de desplazamienta vertical
Mostrar fichas de hojas

Agrupar fechas en el ment Autofiltra
Fara objetos, mostrar:

@ Todo

@ Nada [ocultar objetos)

Mostrar opciones para esta hoja: | 3,13

Mostrar encabezados de fila y columna

[7] Mostrar farmulas en celdas en lugar de los resultadas caleulados

[C] Mostrar saltos de pagina

fiigstrar un cera en ceidas que tienen un valor ceros
Mostrar simbolos de esquema si se apli
Mostrar lineas de diyisién

Férmulas

Permitir caleulos multiproceso

m

< i

| r

Figura 14. Si desmarcamos esta opcion, las celdas cuyo contenido

sea un 0 (una formula cuyo resultado sea cero) apareceran como vacias.

www.redusers.com
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Si estamos usando Excel 2003 o una versién anterior:

ﬂ Vaya a Herramientas/Opciones.

E Seleccione la ficha Ver.

ﬂ Desmarque la opcion Valores cero.

n Haga un clic en Aceptar.

Este método tiene dos limitaciones. En primer lugar, como ya se dijo, es global: ocul-
ta todos los ceros. Es posible que solamente queramos ocultar los ceros en cierto ran-
go. Ademds, no afecta a las celdas donde tengamos aplicado algtin formato especial.

Justamente, la segunda forma consiste en aplicar un formato personalizado sobre el
rango donde se quieran ocultar los ceros. Por ejemplo:

B Formato para ocultar ceros PASO A PASO
n Seleccione el rango donde quiere ocultar los ceros.

E En la pestana Inicio, haga un clic en el botén de acceso al grupo Numero.
Aparecera el cuadro con los distintos formatos numeéricos.

ﬂ Dentro de Categoria, seleccione Personalizada.
n Dentro de Tipo escriba 0,00 $;-0,00 $;.

B Haga un clic en Aceptar.

II] LA RADIOGRAFIA DE LA PLANILLA

Con la opcion de “ver formulas” obtenemos algo equivalente a una radiografia de nuestra pla-
nilla: vemos su verdadero contenido. Activar esta opcion puede servir para imprimir esta ra-
diografia y guardarla como documentacion de la planilla, como registro de cdmo fue construi-
da. En este caso conviene imprimir también los encabezados de fila y columna.
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En Excel 2003 y en las versiones anteriores de la planilla de cdlculo obtenemos el
cuadro para crear el formato con las opciones Formato/Celdas. Y, en cualquier ver-
sién, con la combinacién CONTROL+1 (el nimero uno).

M= B A SR R uras Formatos.xls - Mic
et
Inido | Insettar  Disefiodepdgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Programador
““3 S| p— e -faallE | | = [ namero [ Formato condicional * | G=Insertar~ | X - %
P‘ ES) - —— [ Darformato como tabla ~ || 5% Eliminar = | (@]~ i
|| . - - = i= - - 8 - B e
el [N £ 5 -|[z-& A E= || B |82 % 0oo| b B [} Estilos de celda - [ Formato = | 2+ 5 1
Portapapeles Fuente n Alineacién oot g 7 s
D2 - (> f| =B2*C2
5 = = T Nimero |Aimeauén | Fuente | Bordes | Relleno IPmtEgEr | ]
Precio Precio Categoria:
Nombre Cantidad PP o] Muestr
1 Unitario Total penciel s
102,005
2 |Juan 12 8,505 102,00 gun;dham .
ontabilda :
3 |Pedro 10 35,00 350,00 | | | |Fory Tpe:
0,00 §;-0,00 §;
2 |Luis 20 17,128 342,40 | | | |bora ialiok
Porcentaje
5 |Carlos 35 6,008 210,00 Fracdion
Gienlifica
J 0.001 |1 I
7 0,00 Espedial
= 0,00 Ieomorzcam—|
9 0,00 0000 ‘
i = 2 220,00 787 '5‘|;
11 0 &2
13
1 Escriba el cidigo de formato de nimero, usando como punto de partida uno de los cdigos
existentes.
15
16
17
L
20

Figura 15. Asi creamos un formato personalizado
para valores monetarios que oculta los resultados iguales a cero.

Lo que escribimos dentro de Tipo es el c6digo de formato. En realidad, dentro de
esta opcién podemos ingresar hasta cuatro c6digos, separados por punto y coma:

* El primero se aplica a los valores positivos.
* El segundo, a los valores negativos.
* El tercero, a los valores iguales a cero.
* El cuarto, a los datos tipo texto.
D6 - (2 fr| =BB*CE
A B {= D E
. Precio Precio
y | Nombre | Cantidad | \itario | Total
2 |Juan 12 8,50 102,00 $
3 .Pedro 10 35,005 350,00 %
4 _LUiS 20 17,12 5 342,40 %
5 |Carlos 35 6,005 210,00 &
6 | 1
7 il
Figura 16. La celda D6 tiene una férmula cuyo
resultado es 0. Pero en la planilla aparece como vacia.
[ 7S e L
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1. FORMATOS

En el ejemplo, indicamos el c6digo para los valores positivos (parte entera y dos de-
cimales, con el signo $), para los negativos (igual al anterior, pero con signo -) v,
cuando deberfamos escribir el correspondiente a los valores iguales a cero, no escri-
bimos nada. Eso indica que los valores iguales a cero no se verdn en la celda.

3 | Formato rebelde
Tengo una planilla con varios datos que son fechas. No sé qué hice pero las
fechas se convirtieron en numeros. Por ejemplo, donde antes tenia 23-May-2006, aho-
ra aparece 38860. Traté de cambiar el formato, pero no dio resultado. Debo tener ac-
tivada alguna opcién “oculta” pero no sé cudl es el problema.
Maximiliano Sandor (Buenos Aires)

Este no es un problema de formato sino de opciones de visualizacién. La planilla
del lector tiene activada la modalidad “ver férmulas”, que hace que se muestren
las férmulas contenidas en las celdas y no sus resultados. Como efecto secunda-
rio, esta accién hace que las celdas con nimeros presenten los datos sin formato,
que es el problema planteado por Maximiliano.

B2 -~ J| o5/02/2007

| B
|A-0001-000256_

| 2 |Fecha 39119 |

3

4 |Cantidad Precio Total

5 |70 59,3 =A5"B5
5 |60 40,6 =AG*B6
7 |80 13,8 =AT*BY
8 |80 99,9 =A8"B8
9 |60 947 =A9*B9
10 (40 30,5 =A10*B10

= (=
[N

Total general =SUMA[C5:C11)

=
w

Figura 17. Esta planilla tiene activada la modalidad “ver formulas”.
En las celdas aparecen las formulas contenidas en ellas y los valores
de las constantes, sin formato. El valor de B2 es una fecha.
Para volver a la modalidad normal:
B No mostrar formulas PASO A PASO

ﬂ Haga un clic en el Boton de Office y luego en Opciones de Excel.

E Seleccione la categoria Avanzadas.

28 www.redusers.com ISERS
www.FreelLibros.me


http://www.redusers.com

Formato rebelde

>

En el grupo Mostrar opciones para esta hoja, desmarque

formulas en celdas en lugar de los resultados calculados.

n Haga un clic en Aceptar.

la opcion Mostrar

Opciones de Excel

7=

Mas frecuentes
Fdrmulas
Revisidn

Guardar

Avanzadas ]
Personalizar
Complementos

Centro de confianza

Recursos

.......... e T e e T T e

Mostrar opdones para esta hoja: '-TJ!I 17

Mostrar barra de desplazamiento horizontal
Mostrar barra de desplazamiento vertical
Muostrar fichas de hojas

Agrupar fechas en el mend Autofiltro

Para objetos, mostran:

@ Todo

() Nada [ocultar objetos)

= [

Mostrar encabezados de fila y columna

%Mostrarfd[mulas en celdas en |lugar de los resultados calculados:

Mostrar saltos de pagina

Maostrar un cero en celdas que tienen un valor cero
Maostrar simbolos de esquema si se aplica un esquema
Mostrar lineas de divisidn

Color de cuadricula ﬁ -

<

m ]

I

—

b

Figura 18. Desmarcando esta opcién activamos

la visualizacion normal de datos en la planilla Excel.

Si estamos usando Excel 2003 o una versién anterior:

B No mostrar formulas (Excel 2003 y anteriores) PASO A PASO

ﬂ Tome las opciones Herramientas/Opciones.

E Seleccione la ficha Ver.

ﬂ Desmarque la opcion Formulas.

n Haga un clic en Aceptar.

Con estas opciones, la planilla volverd a mostrar correctamente sus ndmeros y re-
sultados. La modalidad de ver férmulas se activa también mediante la combinacién
CONTROL+ (acento grave). Cuando Maximiliano dice: “No sé qué hice”, segura-
mente se refiere a que ejecutd el atajo de teclado sin saberlo.
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1. FORMATOS

Y El color de la solapa
¢ Como se hace para diferenciar las solapas de las hojas de un libro median-
te colores? Muchas gracias por tu ayuda.
Goyo Vega (provincia de Cérdoba)

La opcién para cambiar el color de las solapas de un libro aparecié en Excel XP (y
se mantiene en Excel 2003 y 2007). La forma mds simple de llegar a ella es hacer
un clic derecho en la solapa y tomar la opcién Color de etiqueta. Esto abre una pa-
leta de colores de donde podemos seleccionar el color deseado.

o
ik

19 | Insertar...
20 | Eliminar
Al Cambiar nombre
| 22 | . Colores del tema
23 Mover o copiar...
3 | = , E EEEEEN
24| @ Ver codigo
25 L% Proteger hoja...

26 |
27 |
28 | Ocultar
29

-

I Color de etiqueta L\\) H I I I I I I I I I

Colores estandar

= PR 1] EEEEN
=) Seleccionar todas las hojas = Sin color

4 4 » ¥ | Hojal rrope——ru@s—— ) =

Listo | B3| 14 | Mas colores..,

Figura 19. De esta paleta de colores podemos seleccionar
el que se aplicara en la solapa de la hoja. Esta opcion esta disponible
en Excel XP y versiones posteriores.

La solapa de la hoja actualmente seleccionada permanece blanca, con una linea de
color en su borde inferior, al pasar a otra hoja la veremos con el color pleno.

*y | Bordes redondeados
¢ Es posible ponerle bordes redondeados a una celda o a un rango de celdas?
Juan Gabriel Agtiero Avila (Lambaré, Paraguay)

Comencemos por el procedimiento para aplicar un borde en una celda o rango:
n Seleccione el rango donde quiere aplicar el borde.
E En la pestaia Inicio de la Cinta de opciones, haga un clic en el botén Bordes. Se

desplegaran varias opciones.
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Bordes redondeados

>

H Haga un clic en Mas bordes.

n En esta ficha debera indicar el tipo de linea deseada, su color (de la paleta de la
derecha) y el lugar donde desea aplicar el borde (con los botones que rodean al

cuadro de la izquierda).

B Cuando haya indicado todo esto, haga un clic en Aceptar.

Figuras Formato

Revisar

|'/E“T§ H9-o ¥
> Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
z ‘K’ Arial -l -|AT AT
=a ;
PE:gar IN| & 8§ .”_-ll&.é,l
Portapapeles & Fu{ Bordes
Al - | Borde inferior
A Borde superior
Numero de Borde izquierdo
1 |comprobante Borde derecho
2 1590
3 0616 Todos los bordes
4 { 1173 Bordes externaos
2 1 2046 Borde de cuadro grueso
6| 3693 : I
T 0460 Borde doble inferior
8 | 354? Borde inferior gruesa
g 2534 Borde superior e inferiar
10 3892 Borde superior e inferior grueso
11 | 7884 i | Borde superior e inferior doble
12 7624 1 Dibujar bordes
& 1 j Dibujar borde
i 1 A3 | Dibujar cuadricula de borde
12 2 | Barrarborde
17 | Z | Colordelinea 3
18 Estilo de linea 3
19 | Més bordes...
20 |

Figura 20. Aqui indicamos el tipo de linea que queremos

aplicar sobre el rango seleccionado y el lugar

exacto, dentro del rango, donde la queremos aplicar.

Debemos tener en cuenta que si estamos usando Excel 2003 o una versién anterior
obtenemos el cuadro para crear el formato con las opciones Formato/Celdas. Y, en

cualquier versién, con la combinacién Control+1 (el nimero uno).

En Excel 2007 tenemos también las opciones Dibujar borde y Dibujar cuadricula de
borde que convierte el puntero en un ldpiz para dibujar los bordes a pulso. Pero nin-
guna de estas opciones nos da la posibilidad de aplicar un borde redondeado. Lo
mejor que se nos ocurre es simular el borde con una Autoforma:
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M Dibujar una autoforma PASO A PASO

ﬂ Dentro de la cinta de opciones, seleccione la pestaia Inicio.

E Haga un clic en el botén Formas. Se desplegara un menu con varias opciones.
Haga un clic en Rectangulo redondeado. El cursor se convertira en una pequena cruz.
ﬂ Arrastrando el mouse, dibuje un rectangulo alrededor de la celda o del rango

donde desea aplicar el borde. Para que el rectangulo coincida exactamente con
los bordes de la celda, dibuje el borde mientras mantiene presionada la tecla Alt.

I@ Hw-w s Figuras Format,
B — —
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar

ﬁ? & :g || (8] magenes predisefiadas M Linea ~ |l Area
a5 A

@Formas' n @B Circular ~ IﬂDisp

Tabla Tabla Imagen -

dindmica ~ Formas usadas recientemente Bl o Otro

jlabias NN DD||A TLepdk G [icos
AL Qe N Y s

[Namero de NS R A @R

comprobante Recténgulos
| 1590 HEEGEE EEE
0616 | Formasbisicas

11773 | BOAMNOLOCTOOO®
s 1 2GO0OO Ly OB
3503 | HO@ACHNOV BB

(RS RN R SR

Figura 21. Con esta Autoforma podemos dibujar
un borde redondeado alrededor de una celda o un rango de celdas.

Cabe recordar que en las versiones anteriores de Excel obtenemos la lista de autofor-
mas con las opciones Insertar/Imagen/Autoformas.

[ Mimara de Fecha Importe ]

comprobante
1590  08-oct-2006 3.233,00 %
0616  11-0ct-2006 4.998,00 5
1173 06-0ct-2006 5.178,00 %
2046  06-oct-2006 3.431,00%
3693  05-0ct-2006 9.300,00 %
0460  09-oct-2006 4.820,00 5
3547 05-0ct-2006 7.926,00 %
2534 07-oct-2006 6.076,00 %
3892  (07-oct-2006 9.911,00 %
7884  (02-0ct-2006 3.916,00 %
7624  11-0ct-2006 6.258,00 %

Figura 22. Asi queda el rectangulo redondeado aplicado como borde.
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Caddigo de barras

Seguramente el recténgulo tapard la celda. Para hacerlo transparente hacemos un clic
derecho sobre él, seleccionamos Formato de forma y luego marcamos Sin relleno.

| Codigo de barras
Tengo una lista de articulos con descripcion, precio, etcétera. Uno de esos
campos corresponde al cédigo de barras. {Cémo hago para obtener el cédigo de ba-
rras propiamente dicho en la hoja Excel?
Carlos M. Ledn (Junin, provincia de Buenos Aires)

Para obtener el cédigo de barras asociado a un nimero dado hay que aplicar una
fuente que corresponda a ese cédigo. Estas fuentes se consiguen en Internet (por
ejemplo en www.barcodingfonts.com) y luego se instalan en la carpeta Win-
dows\Fonts. Una vez instaladas aparecerdn en el cuadro Fuente y en la ficha Fuente
correspondiente a Formato/Celdas.

!'/69 Hw9-e & Figuras Formatos.xls
- A Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vist;
'i‘ PFInterieaved 2~ (18 ~ | A A7 | = gl“&/‘" = Nimero
PegarHj IN & 8 -||E-| & A |EEFEE M- ||HE- %
Portapapeles ™ Fuente ] Alineacion ] M
B2 - (2 fe| 7798003352127
A B C D
1 |Descripcion Céodigo Cantidad
2 'sermon 1oma|___ INNINNTHNTINE] 10
3 |Luminaletas [T 5
+ |Diclofenac (TR I 25
5 |Aleve 12 s [T 30

Figura 23. Las celdas de la columna B tienen aplicada
una fuente que muestra el codigo de barras asociado a esos datos.

Hay que tener en cuenta que hay varios sistemas de codificacién y tenemos que bus-
car el que corresponda a nuestras necesidades.

I coisos DE BARRAS

Normalmente, las fuentes para obtener cédigos de barras en una planilla Excel (o un documen-
to de Word) estan registradas, se venden por Internet y hay que pagar por ellas. Pero también
hay algunas que son gratuitas. Hay que buscar bien hasta encontrar la opcion mas conveniente.
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1. FORMATOS

*y | Formato de combinacion
Uso Word con la opcién de combinaciéon de correspondencia para imprimir
una serie de cartas personalizadas con datos tomados de una planilla Excel. Uno de
los datos de la planilla es un importe que, al imprimir las cartas, aparece con muchos
decimales, aunque en la planilla se ve bien. ; Cémo hago para que las cartas se im-
priman con el formato aplicado en la planilla?
Viviana Lucia Aranda (Ranelagh, provincia de Buenos Aires)

Este problema tiene una solucién “oficial” que consiste en incluir una instruccién
de formato dentro del campo combinado. Sin embargo, no siempre podemos ha-
cerla funcionar. A veces da un mensaje de error y otras, simplemente, no responde
y mantiene el mismo formato.

E2f] Figuras Formatos.xls = o x
Sr. A B ci
Juan 1 Nombre  Saldo

2 |Daniel 525,008

3 |Pedro 225008
Informamos que el saldo de su cuenta | & _Iomés 500,005

5 Juan 150,045
es de 150,0384. = s

7 |\Walter 1.200,005
Atentamente 8 |Sergio 750,00 5

% 5 |Horacio 675,008

10 |Federico 200,00 $

Banco Imero 11 |Carlos 375,008

12 |Manuel 450,00 %
13 |Luis 300,00%

Figura 24. El valor de la columna B, al combinarlo en el documento
de Word, aparece con un formato distinto del aplicado en la planilla Excel.

Una forma mds segura de resolver el problema es crear, dentro de la planilla Ex-
cel, un campo auxiliar con una expresién tipo texto. Por ejemplo, si el sueldo es-
td en la celda B2, se escribe en €2 (o en la fila 2 de la primera columna libre) la
férmula =TEXTO(B2; “0,00 $"). Esta expresién muestra el valor de B2 con forma-
to de dos decimales y signo $. Este serd el campo para combinar en el documento
de Word, en vez del valor original.

I Aratos DE TIPOGRAFiA

La combinacion CONTROL+T da acceso a la lista desplegable de tamanos de fuente. La combina-
cion CONTROL+F da acceso a la lista desplegable de tipos de fuente. En cambio, no hay combina-
ciones de teclas que sirvan de atajo a las opciones de alineacion (Izquierda, Derecha o Centrado).
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Convertir a nlimero

c2 ~ (2 fe| =TEXTO(B2,"0,00 8"

1 |Nombre Saldo Saldo 1

2 |Daniel 525,00 [ 525008 ]
3 |Pedro 225008 22500%

4 | Tomds 600,005 600,00%

5 |Juan 150,048 150,04 %

6 Ubaldo 97500 97500%

7 |Walter 1.200,00$  1200,00 §

8 |Sergio 750,005 750,00 %

9 |Horacio 675005 67500%
10 |Federico 900,005 900,00 %

44 | Cardne 29C AN & 2FE NN E

Figura 25. Las formulas de la columna C arman una expresion
tipo texto con formato monetario. Al combinarlo en un documento
de Word, este valor aparecera tal como en la hoja Excel.

Como la expresién obtenida por la funcién es de tipo texto, Word no hace ningtin
tipo de cambio de formato y lo muestra en el documento tal como lo vemos noso-
tros en la planilla Excel.

| Convertir a nimero
Necesito convertir a nUmero un dato escrito como texto. Sé que hay un pro-
cedimiento basado en el comando Pegado especial, pero no conozco los detalles.
¢ Podrias explicarlo? Muchas gracias por tu solucién.
Jorge Couto (Buenos Aires)

A veces, los datos numéricos son tomados por Excel como un texto, produciendo
errores en las férmulas que operen con ellos. Eso suele ocurrir cuando los datos pro-
vienen de un archivo TXT, obtenido desde otro sistema.

c4 - £ | 4508
A B e D E F G
1 |Fecha Nombre Importe
28/12/2005 Juan 1256
| 29/12/2005 Pedro 56897

29/12/2005 Luis ®|,\\}v [4508

|EI numero de esta celda tiene formato de texto o va precedido por un apéstrofo.

00|~ o U BN

Figura 26. Por alguna razén, Excel toma los valores de la columna
C como textos. Eso impide que hagamos
operaciones matematicas con ellos, tal como le sucede a Jorge.

Y, efectivamente, podemos devolverle su cardcter numérico con una opcién del
Pegado especial, tal como detallamos en el préximo Paso a paso:
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B Pegado especial PASO A PASO
En una celda auxiliar, escriba un 1 (el nimero uno).

Haga un clic en el botén Copiar, dentro de la ficha Inicio de la cinta de opciones.
Seleccione el rango de datos que va a convertir.

Haga un clic en la flechita que aparece bajo el boton Pegar para descolgar sus
opciones.

Haga un clic en Pegado especial. Aparecera un cuadro con las distintas opciones.

OB AN A

Marque la opcion Multiplicar.

Haga un clic en Aceptar.

No nos olvidemos que en Excel 2003 y las versiones anteriores, el cuadro Pegado

s o2

especial se obtiene con las opciones Edicién/Pegado especial.

c2 - fe| 1256
| » | 8 loaen] o [ e | F | 6
| 1 |Fecha Nombre Importe

| 2| 28/12/2005 Juan
| 3 | 291212005 Pedro

| 4 | 29/12/2005 Luis Pegado especial ==
5.. ! Pegar
D  — @ Todo () Todo utilizando el tema de origen
7 =:. R, .1.: () Férmulas (7 Todo excepto bardes
8 () valores () Ancho de las columnas
9 | () Formatos () Formatos de nimeros y férmulas
10 | () Comentarios (7 Formatos de niimeros y valores
11| (©) validacisn
12| Operadidn
13| () Ninguna
14 | () Sumar
15| © Restar
16 |
17 |7] saltar blancos || Transponer
(o

Figura 27. Con la opcion Multiplicar podemos devolverle
el caracter numérico a datos que Excel esta tomando como texto.

Lo que acabamos de hacer fue multiplicar por 1 los datos que querfamos convertir.
Multiplicar por 1 no afecta al valor, pero le devuelve el cardcter numérico. La si-
guiente pregunta resuelve un problema emparentado con éste.

36 www.redusers.com ISEN
www.FreelLibros.me


http://www.redusers.com

Nimeros en modo texto

*y | Numeros en modo texto
Tengo una hoja de Excel que me bajan de otro sistema. Por alguna razon, las
celdas estan en formato de texto y me muestran las férmulas que contienen y no el
resultado. Aunque cambio a formato General, para ver los niumeros tengo que editar
cada uno de ellos con la tecla F2 y luego oprimir ENTER. El problema es que son cien-
tos de celdas. ¢Hay alguna manera automatica?
Lucas Silva

Este es un problema bastante comin que ha sido resuelto en Excel 2007: cuando se
pasa de formato Texto a General, los datos se ajustan automdticamente al nuevo for-
mato. Sin embargo, esto no era asi en las versiones anteriores y habia que reingresar
una por una todas las férmulas, sea como dice el lector o mediante una macro.

B3 Microsoft Excel - Diciembre.xls

E‘ﬂ Archivo  Edicibn  Wer  Insertar Formato  Hetramientas  Datos
HRN=A" FERE =N N NN A RS
 prial =10 -|N £ § |E = = 5|68
c2 W 1= =A2"B2
A [ B | C | D [ E
| 1 |Cantidad | Precio Total
| 2 | 10] 1068 § [=A2°E2
| 3 | 2 3143 § [=A3"B3
EX 25 7311 § |=A4"B4
| 5 | B0 3667 § |=AS"BES
| B | 14 4387 § |=AB"ER
| 7| 30 7566 § |=ATTET
=]

Figura 28. Las formulas de la columna C estaban en formato de Texto y aunque
luego lo cambiamos a General, seguimos viendo las formulas
y no sus resultados. Este problema ocurre en las versiones de Excel anteriores a la 2007.

Para este caso, la lectora Gladys Alé nos indic6 una solucién mucho mejor:

H Pasar a formato numérico PASO A PASO

n Seleccione las celdas que tienen el problema.

>

I numeRos como TExTO

Cuando lo que queremos regresar a modo numérico son nimeros fijos y no formulas, otra forma
de lograr este efecto es usar una de las opciones del Pegado especial para multiplicar los nime-
ros por 1, o para sumarles cero. Ninguna de estas operaciones cambia el valor del nimero, pero
le devuelve su caracter numérico.
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>

ﬂ Tome las opciones Edicion/Reemplazar. Aparecera un cuadro para indicar las
opciones del reemplazo.

Donde dice Buscar:, escriba el signo =.
n Donde dice Reemplazar con:, escriba de nuevo el signo =.

H Haga un clic en Reemplazar todos.

A | B | C [ D | E | F | G |
| 1 |Cantidad  Precio Total
= 10 1065 § |=A"B2
lag] 2 31,43 § |=ASTES
4 25 73,11 § |=A4TE4
1 5 | 50 3667 § |=A57EB5
| B | 14 43,87 § |=AE"E6
| 7| 30 75 BE § |=ATET 1
i}
E Buscar, y reemplazar, @
10 e
K [ | eonpcr |
2] . =
ﬁ Buscar: |— v|
l Reemplazar con: |= v|
15
i
17
ﬂ [Reemp\azar tados ] [Reemplazar ] [Buscar todo ] [Buscar sigquiente ] [ Cerrar ]
19
2

Figura 29. Una forma de hacer que Excel asuma el nuevo formato, es modificar
las formulas reemplazando un signo cualquiera por si mismo.
Las formulas no cambiaran pero mostraran sus resultados como corresponde.

Al reemplazar un signo por si mismo dejamos inalteradas las férmulas. Pero esto,
como efecto secundario, arregla el problema de las férmulas en modo Texto. Gra-
cias Gladys por acercarnos la solucién al problema.

4| El color segtn el valor
¢ Existe en Excel alguna funcion o macro para cambiar el color de una celda
segun su valor? Quiero, por ejemplo, que si el valor de una celda es mayor que el de
otra de referencia, se vea sobre fondo rojo.
Mariano Marcone (México D.F.)

Para resolver este problema existe una solucién estindar: el Formato condicional. Por
ejemplo, supongamos que tenemos una serie de valores en el rango B2:B10 y un va-
lor limite en la celda D1, tal como se muestra en la Figura 30.
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El color segtn el valor

A memennyl ¢ | b |
1 | Periodo Valor 15
2 |Enero I 10 _|

3 |Febrero 20

4 Marzo 18

5 | Abril 15

6 |Mayo 30

7 |Junio 10

8 |Julio 5

9 |Agosto 10

10 | Septiembre 25

Figura 30. Queremos que los valores de esta lista que sean mayores que
D1 aparezcan sobre fondo rojo. Podemos lograrlo aplicando un Formato condicional.

Queremos que las celdas de la lista cuyo valor sea mayor al de referencia se vean con
fondo rojo. Para eso, aplicamos un Formato condicional de la siguiente forma:

B Formato condicional PASO A PASO
Seleccione la lista de valores.

Haga un clic en el botén Formato condicional dentro de la ficha Inicio de la cinta
de opciones. Se desplegara un menu con mas opciones.

< I~ I

Tome las opciones Resaltar reglas de celdas/Es mayor que. Aparecera un cuadro
para indicar el valor limite y el formato que se quiere aplicar.

Dentro de la opcion de la izquierda, seleccione D1, que es la celda que contiene
el valor limite.

En la opcion de la derecha seleccione el formato que va a aplicar. Por ejemplo,
Relleno rojo claro.

Haga un clic en Aceptar.

[ irocrAFiAS

Las tipografias mas empleadas son Arial y Times New Roman. La tipografia Courier reproduce
el aspecto de un texto escrito en una antigua maquina de escribir, de ancho uniforme para todas
las letras. En general, conviene evitar el uso de tipografias de fantasia que hacen que la planilla
se vuelva confusa e incomoda de leer.
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Ahora las celdas del rango seleccionado que cumplan la condicién mayores que el
valor de D1 aparecerdn con el formato indicado, como vemos en la Figura 31.

A B G D E F G
1| Periodo __Valor U L
2 Enero
3 Febrero
4 Marzo
5 Abril
6 Mayo
7 Junio
8 Julio

9 |Agosto 0
10 | Septiembre Sl

11 Aplicar formato a las celdas que son MAYORES QUE:

[=sps1] con [Rellene rojo dlaro con texto rejo osare. [+]

1

Figura 31. Este formato condicional muestra sobre un fondo de color
los valores del rango seleccionado que sean mayores que el contenido de la celda D1.

Este formato es “dindmico”: si cambiamos algin valor del rango, o el de la celda
D1, cambiard el color de las celdas que hayan modificado su estado respecto de la
condicién. Para eliminarlo, volvemos a seleccionar las celdas y tomamos las op-

ciones Formato/Condicional/Borrar reglas/Borrar reglas en las celdas seleccionadas.
El Formato condicional es diferente en Excel 2003 y en las versiones anteriores:

n Seleccione la lista de valores.

Tome las opciones Formato/Formato condicional.
En la primera opcién indique valor de la celda.

En la segunda opci6n indique mayor que.

En la tercera (y ahora Ultima) opcion seleccione la celda D1 (quedara expresada
en la forma =$D$1).

Haga un clic en el botén Formato....

B0 BaonA

En la ficha Tramas seleccione el color Rojo.

Haga un clic en Aceptar (el formato).

Haga un clic en Aceptar (la condicion).
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B Micro soft Excel - Marzo.xls
EEIJ Arehivo  Edicién er Insertar Formato  Herramientas  Datos  Yentana 2 Escriba una pregunta
NEHRSISRITEIS BB S0 e B8 2 s 2 e @
vl o N & s \%EE\@% 000 £ 3 L% ;'&'é'!
B2 & & 10

A | B [ ¢ [ B [ E T F T & [ .

Periodo Valor 15

Enera
Febrero
Marzo
Abril

Mayo ke
Junio 10 mayor qus | [=gos1

Julio 5 Vista previa del formato que desea usar
Agosto 10| cuando la condicion sea verdadera: Eormato. .

Septiermbre

‘m|m‘w|m‘m‘h|m‘m‘—'

=

(agregar > | (eimnar.. | [CAceptar | [ cancelar |

]

)

=

Figura 32. Asi se indica el Formato condicional
en las versiones de Excel anteriores a la 2007.

En los primeros cinco pasos indicamos la condicién que deben cumplir las celdas
para ser destacadas con el nuevo formato. En los siguientes establecemos el forma-
to propiamente dicho. Para eliminar un Formato condicional en estas versiones, to-
mamos nuevamente las opciones Formato/Formato condicional, hacemos un clic en
el botén Eliminar y luego marcamos la condicién que queremos borrar.

*y | Destacar los no enteros
Tengo una lista de nimeros en una columna. Algunos son enteros y otros tie-
nen decimales. jHay alguna forma simple, rapida y efectiva de destacar los numeros
que tengan decimales? Te agradezco por tu ayuda.
Daniel Alberto Reinoso (provincia de Cordoba)

Esto puede resolverse con un Formato condicional. El problema consiste en indicar
la condicién “no es entero”. Supongamos que los nimeros para analizar ocupan el
rango A2:A100 (reservando la primera celda para los titulos). Queremos sefialar
sobre un fondo de color los ndmeros que tengan decimales:

B Senalar los no enteros PASO A PASO

ﬂ Seleccione la lista de valores.

ﬂ Haga un clic en el botén Formato condicional dentro de la ficha Inicio de la cinta
de opciones y luego en Nueva regla. Aparecera un cuadro para indicar las
caracteristicas de la nueva regla.

H Donde dice Seleccionar un tipo de regla haga un clic en Aplicar formato iinicamente

a las celdas que contengan. Esto cambia las opciones que aparecen mas abajo.
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En la primera opcién, deje Valor de la celda.
En la segunda, indique no igual a.

En la tercera escriba =ENTERO(A2), donde A2 es la primera celda del rango.

H O@QaQy

Haga un clic en el botén Formato....

En la ficha Relleno indique un color de su preferencia.

Haga un clic en Aceptar (el formato).

Haga un clic en Aceptar (la condicion).

A B C D E E G H

Editar regla de formato [B-I=)

Seleccionar un tipo de regla:

» Aplicar formata a todas las celdas seqin sus valores

» Aplicar formaito Cicamente a las celdas que contengan

» Aplicar formato tnicamente a los valores con rango inferior o superior

» Aplicar formate Unicamente a los valores que estén per encima o por debaje del promedio
» Aplicar formato Unicamente a los valores (nicas o duplicados

¥ Utiice una férmula que determine las celdss para aplcar formato.

Editar una desaripcion de regla:

Dar formato tinicamente a las celdas con:

[velor de la celda [=] [moiguala [=] [=enTEROED)

- l:|

Figura 33. Con este formato pudimos senalar las celdas cuyo contenido
no es igual a su parte entera. Es decir, que corresponde a un niimero con decimales.

Si estamos usando una versién anterior de Excel, luego de seleccionar las celdas vamos
a Formato/Formato condicional y aparece el cuadro donde indicamos la misma opcién.

[ FormATO CONDICIONAL 2007

El Formato condicional es una de las opciones que mas novedades ofrece en Excel 2007: hay mas
formatos disponibles, a algunos los podemos aplicar rapidamente desde el menu y es posible
establecer un nimero indefinido de criterios dentro de un mismo rango. En Excel 2003 y en las
versiones anteriores, solamente podiamos aplicar tres condiciones.
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Formato condicional

Condicion 1

v ‘ |na iqual a v ‘ |=ENTERO(F\2)
Vista previa del formato que desea usar _
cuando la condicidn sea verdadera:
[ Agregar == ] [ Eliminar... ] [ Aceptar ] [ Cancelar ]

Figura 34. Asi establecemos la condicion de “no entero” para
un Formato condicional en las versiones de Excel anteriores a la 2007.

En cualquier caso, la condicién que estamos indicando en el formato es que el valor
de la celda sea distinto que su propia parte. O sea, que sea un nimero con decimales.

*y | Resaltar series de datos
Tengo una planilla con tres columnas: Fecha, Nombre e Importe. Quiero apli-
car colores sobre la lista de modo que cada vez que cambie la fecha, cambie el co-
lor, y que cada grupo de datos con la misma fecha tenga el mismo color. §Hay algin
Formato condicional para lograr este efecto?
Elias Manzur (provincia de San Juan)

Lo que pide Elias es un efecto de bandas de modo que la lista tenga colores alterna-
dos para cada grupo de fechas. Por ejemplo, si hay cinco datos para el 10 de julio,
luego tres para el 11 y cuatro para el 12, que las primeras cinco filas tengan un co-
lor; las siguientes tres, otro color y las siguientes cuatro, el mismo color inicial. Pue-
de hacerse con un Formato condicional, si previamente generamos una serie auxiliar.
Por ejemplo, en D2, en la primera fila de datos y en una columna auxiliar a la de-
recha, escribimos un 1. Debajo, en la segunda fila, escribimos la férmula
=SI(A3=A2;D2;-D2). Esta férmula repite el nimero si coinciden las fechas y le cam-
bia el signo si no coinciden. Al extender la férmula a toda la lista obtenemos “ris-
tras” de 1y -1 en coincidencia con las ristras de fechas.

D3 (2 f.| =51{A3=A2;D2;-D2)
A B C | D

1 |Fecha Nombre Importe

2 | 10/07/2008 Juan 600,00 $ i
3 | 10/07/2008 Pedro 300,00 % ‘1_
4 | 10/07/2008 Luis 100,00 $ 1
5 | 10/07/2008 Carlos 2.500,00 & 1
6 | 10/07/2008 Manuel 1.600,00 § 1
7 | 11/07/2008 Daniel 400,00 § -1
8 | 11/07/2008 Tomds 900,00 $ 1
9 | 11/07/2008 Horacio 1.200,00 & -1

Figura 35. Las formulas de la columna D generan “ristras” de unos
(positivos o negativos) en coincidencia con las ristras de fechas en la columna A.
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Ahora aplicamos un Formato condicional asociado al valor de esta férmula auxiliar:

B Senalar series de datos PASO A PASO

n Seleccione toda la lista, desde A2 hacia abajo y hacia la derecha, excluyendo la
columna auxiliar.

E Haga un clic en el botén Formato condicional dentro de la ficha Inicio de la cinta
de opciones y luego en Nueva regla. Aparecera un cuadro para indicar las

caracteristicas de la nueva regla.

Donde dice Seleccionar un tipo de regla haga un clic en Utilice una formula que
determine las celdas para aplicar el formato. Apareceran nuevas opciones abajo.

Donde dice Dar formato a las celdas donde esta formula sea verdadera, escriba
=$D2=1, donde D2 es la celda donde habia escrito un 1. Atencion al signo $.

Haga un clic en el boton Formato....

En la ficha Relleno indique algun color adecuado.

B BB B B

Haga un clic en Aceptar (el formato).

Haga un clic en Aceptar (la condicion).

s e e B 7C77' D E F G H 1

| 1 __Fecha Nombre Importe

2 | 10/07/2008 Juan 600,00 $ 1

3 | 10/07/2008 Pedro 300,00 § 1

4 | 10/07/2008 Luis 100,00 & 1

5 | 10/07/2008 Carlos 2.500,00 § 1

& | 10/07/2008 Manuel 1.60( Egi

7 | 11/07/2008 Daniel 40 R R

8 | 11/07/2008 Tomas 90( Selecdonar un tipo de regla:

8 | 11/07/2008 Horacio 120 | w Aplicar formato a todas las celdas seqin sus valores

10| 12/07/2008 Sergio 301 | » aplicar formatto éinicamente a las celdas que contengan
| 11 | 12/07/2008 Alberto 30

I Aplicar formato Gnicamente a los valores con rango inferior o superior

1: gg;ﬁgg: Fzg‘;?° 3?2 » Aplicar formato Gnicamente a los valores que estén por endima o por debajo del promedio
| 507000 \?\‘ctor 20| | > Avlcar formato incament a los valores inicos o duplicados
5| 13/07/2008 Oscar Il > Utice una formula que determine las celdas para apiicar formato.
| 16 | 13/07/2008 Radl 240
17| 13/07/2008 Emesto 1.40| Eeitar una desaripddn de regla:
18| 14/07/2008 Federico 2.10| | parformato a los valores donde esta férmula sea verdadera:
13| 14/07/2008 Gustava a0 | | _
20| 14/07/2008 Ubaldo 25| | =%02=1
21
22
23 Vista previa: AaBhCcYyzZz
24
25
=

Figura 36. Esta opcion permite aplicar un formato condicional “personalizado”.
Es decir, basado en una férmula o en una condicion relativamente compleja.
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Al fijar la referencia a la columna D con el signo $ hacemos que la condicién se eva-
lde sobre la columna de 1 y -1 para todas las columnas de la lista.

Con la opcién Utilice una formula que determine las celda para aplicar el formato
podemos disenar un formato condicional “personalizado”, de forma mds compleja
que simplemente mayor que, distinto de, etcétera.

El procedimiento es distinto en las versiones anteriores de Excel:

M Senalar series de datos (Excel 2003 y anteriores) PASO A PASO

n En la hoja donde aplicara el Formato condicional, seleccione toda la lista, desde
A2 hacia abajo y hacia la derecha, excluyendo la columna auxiliar.

Tome las opciones Formato/Formato condicional.
En la primera opcion seleccione Formula.

En la segunda opcion escriba =$D2=1.

Haga un clic en el botén Formato....

En la ficha Tramas indique algun color adecuado.

o I I~ -

Haga un clic en Aceptar (el formato).

Haga un clic en Aceptar (la condicion).

400,00 §

A [ B [ € [ D | E [ F [ G | H
1 Fecha |Nombre Importe

| 2 | 10/07 /2008 | Juan BO0,00 § 1
| 3 | 10/07/2005 Pedro 300,00 § 1
| 4 | 10/A07/2008 Luis 100,00 % 1
| 5 | 10M07/2006 Carlos 2.500,00 § 1
| 6 | 10M07/2008 Manuel 1.600,00 § 1
7 | -1
B

El

Condicidn L

=}

il [T | 02—

12

=] Viska previa del Formato que desea usar

K8 e lette et [ e |
iz

| 16 | (agregar »= | [giminar... | [ Aceptar | [ Cancelar |
17

| 18 | 14A07/2008 Federico 2.100,00 § 1

19 1 14072008 Gustavn 0000 § 1

Figura 37. Este Formato condicional distingue la lista
de modo que cada grupo de fechas iguales tiene un mismo color.

La opcién Férmula, que indicamos en la Condicién 1, es la que permite aplicar for-
matos condicionales personalizados en Excel 2003 y en las versiones anteriores.
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3 | Ocultar resultados
Armé una planilla para llevar el registro de los movimientos de una cuenta ban-
caria. En la ultima columna actualizo el saldo operando entre el saldo anterior y el ul-
timo movimiento. El problema es que las formulas se extienden mas alla del ultimo da-
to y repite el saldo en toda la columna. {Como le digo a Excel que solamente debe
calcular el saldo cuando hay algun movimiento en la fila?
Daniel Alberto Reinoso (provincia de Cordoba)

Aclaremos el problema. Tenemos una tabla con cuatro columnas: Fecha, Entrada,
Salida y Saldo. Supongamos que el tltimo movimiento estd en la séptima fila. En la
cuarta columna calculamos el saldo con la férmula =D6+B7-C7. Es decir, al saldo an-
terior le sumamos la entrada y le restamos la salida de la fila actual.

Si extendemos la férmula mds alld de la séptima fila, dejdndola lista para los préxi-
mos movimientos, el dltimo saldo se repetird a lo largo de toda la columna. Ese es
el problema que nuestro lector quiere resolver.

Una forma de hacerlo es condicionar el cdlculo a que se haya escrito un nuevo mo-
vimiento. Por ejemplo =SI(A70;D6+B7-C7;“"). Esta férmula pregunta si se ha escrito
una fecha en la columna A. Si es asi, calcula el nuevo saldo, si no, queda en blanco.

D10 - 2 ﬁ| =51{A10=0;D9+B10-C10;"")
A | B | G | D | i

1 |Fecha Entrada Salida Saldo
2 | 04/11/2009 150,00 §
3 | 04/11/2009 12,005 162,00 §
4 | 05/11/2009 20,00 5 182,00 5
5 | 05/11/2009 5,00% 177,00
6 | 09/11/2009 40,00 % 137,00
7 | 13/11/2009 80,00 5 217,00 5
8 | 13/11/2009 10,00 & 207,00 8
9 | 13/11/2009 25,005 232,00
10| |
11

Figura 38. Las formulas de la columna D calculan
el saldo solamente hasta la fila del ultimo movimiento. Mas abajo,
las férmulas dejan un espacio en blanco.

I AraJtos pE TECLADO

Las combinaciones de teclas para aplicar las opciones de formato funcionan en todas las ver-
siones de Excel. Por ejemplo, la combinacién Control+$ aplica el formato monetario y la combi-
nacion Control+% aplica formato de porcentaje. La combinacion Control+1 (el nimero 1) muestra
el cuadro con todas las opciones de formato.
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Otra forma consiste en aplicar un Formato condicional que ponga los saldos en co-
lor blanco (haciéndolos invisibles) hasta que se escriba una nueva fecha.

B Ocultar valores PASO A PASO

ﬂ Seleccione la lista de saldos, desde D2 hacia abajo.

ﬂ Haga un clic en el botén Formato condicional dentro de la ficha Inicio de la cinta
de opciones y luego en Nueva regla. Aparecera un cuadro para indicar las
caracteristicas de la nueva regla.

Donde dice Seleccionar un tipo de regla haga un clic en Utilice una formula que
determine las celdas para aplicar el formato. Esto cambia las opciones que
aparecen mas abajo.

Donde dice Dar formato a las celdas donde esta formula sea verdadera, escriba
=$A2=0, donde A2 es la celda donde esta la primera fecha.

Haga un clic en el botén Formato....

En la ficha Fuentes, dentro de Color, indique color Blanco.

S O0@d B

Haga un clic en Aceptar (el formato).

Haga un clic en Aceptar (la condicion).

D2 ~ (2 fx] 150
A B G INNPRNN . F G H 1 i K
| 1 |Fecha Entrada Salida Saldo
2 | 04/11/2009 150,00 5
3| 0411/2009 12,008 162,00 §
| 4| 05/11/2009 20,00 182,00 §
| 5| 05/11/2009 5005| 177005 Editar regla de formato
6 | 03/11/2009 20005 137,008 et s Ho e resian
7 1141/2009 80,008 217,00 §
8 13/11/2009 1000s] 207005 » Apicar formato a todas las celdas segin sus valores
|9 18112008 25005 23200 5 » Aplicar formato tnicamente a las celdas que contengan
1_&__ » Aplicar formato Gnicamente a los valores con rango inferior o superior
11 » Apiicar formato tinicamente a los valores que estén par endma o par debajo del promedio
| 12 » Aplicar formato (nicamente a los valores Uinicos o duplicados
|13 ¥ Utiice una férmula que determine las celdas para apiicar formato.
14
:g Editar una descripcidn de regla:
17 Dar formato a los valores donde esta formula sea verdadera:
& [=A2-0 E
|19
20
21
22 Yot |:|
23
24
Aceptar Cancelar
2 (Cacper ] [ cancar |
28

Figura 39. Este Formato condicional oculta el contenido
de la columna D si la correspondiente celda de la columna A esta vacia.
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Lo que dice este Formato condicional es que, si la fecha de la columna A es nula (es
decir, no hay fecha todavia), el contenido del valor correspondiente de la columna
D (el saldo) debe tener color blanco. Contenido blanco sobre fondo blanco hace que
el saldo no se vea, aunque la férmula esté ahi calculdndolo.

Otro formato para ocultar valores es el formato personalizado ;;; (tres veces el pun-
to y coma). Este formato hace invisible el contenido de la celda. Si lo indicamos en
el Paso 6 (dentro de la categoria Personalizada en la ficha Niamero) estaremos ocul-
tado los saldos més alld de la dltima fecha.

Si estamos usando Excel 2003 o una versién anterior, el Formato condicional se apli-
ca con las opciones Formato/Formato condicional y, en la primera opcién, se indica
Féormula. Con esto creamos este formato condicional “personalizado”.
x
B .
S § Formato para guaranies
¢ Es posible agregar en Excel un formato monetario con el simbolo de la mo-
neda de mi pais, el guarani? Es una G mayuscula cruzada por una barra oblicua.
Juan Gabriel Agiiero Avila (Lambaré, Paraguay)

Excel incluye, dentro de sus formatos monetarios, uno para guaranies: muestra el
valor de la celda junto con las letras Gs. Pero el lector nos aclara que no es ése el
simbolo del guarani, de modo que tendremos que recurrir a otra opcién. En este
caso podemos crear el simbolo en un editor de caracteres. Seguramente tenemos ins-
talado en nuestro equipo el Editor de caracteres privados de Windows:

B Abrir el editor de caracteres PASO A PASO

n Haga un clic en el botén Inicio de Windows.

E Tome la opcién Ejecutar.

I ocuLTaR Y MoSTRAR

La combinacién Control+0 (el nimero cero) oculta la columna actual. La combinacion Control+9
oculta la fila actual. La combinacién Control+) muestra la columna seleccionada y actualmente
oculta. La combinacion Control+( muestra la fila seleccionada y actualmente oculta.
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>
Dentro de Abrir escriba eucedit.

ﬂ Haga un clic en Aceptar.

Seleccionar cngn

IR 2 0 3 h e T B AT E G DR E S R

Cadigo: EQDD Fuerte: Todo

Archiva: EUDC

Figura 40. Este es el Editor de caracteres privados de Windows.
Aqui podemos crear simbolos no incluidos en las tipografias convencionales.

Con esto abrimos el Editor de caracteres privados de Windows que muestra un
cuadro con la lista de caracteres ya creados, que seguramente estard vacia. En-
tonces generamos NUestro NUevo caricter:

B Crear un nuevo caracter PASO A PASO

n Seleccione cualquier caracter no usado.

>

I ramaio bE FueNTE

El tamano de la letra se mide en puntos. Hay 72 puntos en una pulgada (2,54 centimetros). Los ta-
manos mas usados son 10 6 12 puntos, que es lo que se obtendria en una antigua maquina de es-
cribir. En general, no conviene usar muchos tamanos de fuente distintos en una misma planilla.
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NY

Haga un clic en Aceptar. Aparecera una cuadricula en la pantalla donde podra
dibujar el nuevo caracter. En vez de dibujar el simbolo desde el comienzo, tome
la G y luego dibuje la linea que la atraviesa.

A continuacion, tome las opciones Edicion/Copiar caracter. Aparecera la lista de
caracteres estandares.

Seleccione la G y haga un clic en Aceptar.
Con las herramientas de dibujo, trace la linea diagonal.

Tome las opciones Edicion/Guardar caracter.

BEBEEO B

Cierre el editor.

@ Editor de caracteres privados

Archivo Edicion  Ver Herramientas Ventana Ayuda

Juego de caracteres: |Unicode ~ | Cadigo: E0OD Fuente: Todo Archivo: EUDC
Editar
&
N
=]
|
]
®
o
7

Figura 41. Asi queda el simbolo del guarani
en el Editor de caracteres privados. Lo tenemos que guardar
para poder usarlo en cualquier otro programa.

Ahora disponemos del nuevo cardcter que representa al simbolo del guarani'y lo po-
demos tomar desde el mapa de caracteres de la siguiente forma:
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W Copiar el nuevo caracter PASO A PASO

ﬂ Abra el mapa de caracteres con Inicio/Programas/Accesorios/Mapa de caracteres
(la secuencia exacta puede variar segin como tenga organizado el menu).

E Dentro de Fuente seleccione Todas las fuentes (Caracteres privados). Debe
aparecer la lista de caracteres creados, con el simbolo que creb recién.

ﬂ Seleccione ese caracter.

n Haga un clic en Seleccionar y luego otro en Copiar.

A Mapa de caracteres E@@

[af=y1-0l || Todas las fuentes (Caracteres priva

Caracteres que se - [ -

desea copiar : I MJ Lot

[ vista avanzada
|—U+ED'DD: Uso privado

Figura 42. Este es el Mapa de caracteres.
Al indicar la opcion Todas las fuentes (Caracteres privados)
aparece el simbolo creado antes en el editor.

II] oEspLAzAMIENTO CON EL TECLADO

Para desplazarnos rapidamente con el teclado, podemos utilizar las teclas AvPag y RePag para
movernos paginas hacia abajo y hacia arriba respectivamente. Para movernos en forma hori-
zontal, podemos presionar la combinacion de teclas ALT+AvPag o ALT+RePag, que nos moveran
una pantalla hacia la derecha o hacia la izquierda respectivamente.

LS L =
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1. FORMATOS

Con este procedimiento copiamos el cardcter en el Portapapeles de Windows y
lo podemos pegar en cualquier programa. Por ejemplo, en Excel, dentro de la
opcidn Tipo al crear el formato personalizado. Por supuesto, el procedimiento sir-
ve para crear cualquier simbolo que queramos incluir en un formato personalizado.

B2 - fe| 5560
- 2 Formato de celd s
1 |Nombre Importe UL Ches
2 uan 5560 Nimere | Alineadidn I Fuente I Bordes | Relleno I Proteger
3 |Pedro 3750
4 |Luis 3090 Categoria:
5 |Carlos 8370 Egneral | Muestra
mero
6 |Manuel 8030 et 5560,00
7 |Horacio 7030, Contabilidad Tino:
3 |Tomds 9350 Fecha 0,008
| Hora i

9 |Alberto 4160 .

Forcentaje Esténdar -
10 |Bruno 5310 Eracasn a ot
11 |Sergio 5650 Cientifica |E‘
12 Texto =

E: |
13
14|
15 e
15 sEEE a0 €
17 #. 50 & [Rojo]-=. 220 € &
13
20 Escriba el cédigo de formato de nimero, usando como punto de partida uno de los cédigos
21 existentes.
23 |
23 |
24
26 |
27

Figura 43. El simbolo creado en el Editor de caracteres
privados pudimos pegarlo dentro de un formato personalizado para guaranies.

M Resumen

Las opciones de formato son de las mas usadas en Excel. Se dice que uno arma su planilla en
media hora y luego pasa varios dias mejorando su aspecto. Las preguntas respondidas en este
capitulo dan una idea de la variedad de problemas interesantes que se pueden resolver
aplicando convenientemente estas opciones de formato.
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EXCEL REVELADO Capitulo 2

Impresion

Todos los usuarios de Excel sabemos
imprimir las planillas. Conocemos como
configurar el tamano de la hoja,

los margenes y los encabezados.

Pero las dificultades que aparecen

a la hora de imprimir un archivo de Excel
suelen ir méas alla de las opciones

de impresidn propiamente dichas. En este
capitulo resolveremos problemas
relacionados con la impresién de
planillas, que no siempre tienen solucion

a través de las opciones convencionales.

Imprimir imagenes 54
Imprimir factura 95
Configurar paginas 56
Elegir impresora 51
Contar paginas 59
Original, duplicado y triplicado 60
Encabezado variable 61
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2. IMPRESION

Imprimir imagenes
Inserté un logo en una planilla. Queda muy bien, pero, cuando imprimo la ho-
ja, el logo no aparece. Es un archivo GIF que no tiene nada de especial. ;Qué es lo
que estoy haciendo mal? No puedo darme cuenta del problema.
Elias Manzur (provincia de San Juan)

Excel tiene una opcién para indicar que una imagen insertada en la hoja se impri-

ma. Es posible que el logo de Elfas tenga desactivada esa opcién. De esta manera,
para imprimirlo, hay que activarla de esta forma:

n Haga un clic derecho sobre la imagen que quiere imprimir.
E Haga un clic en la opcion Tamafo y propiedades.
Seleccione la ficha Propiedades

n Marque la opcion Imprimir objeto.

Tamario y propiedades

Propiedades | Texto alternativo

Ubicacion del objeto

() Mover y cambiar tamafio con celdas

@ Mover, pero no cambiar tamafio con celdas
() Mo mover, ni cambiar tamafio con celdas

%ﬁloqueado

[] Bloquear texto

Mo se podran bloguear los objetos a menos que la hoja esté protegida.
Para proteger la hoja, elija Formato en la ficha Inido v, después, elija
Proteger hoja. La asignaddn de una contrasefia es opconal.

Cerrar

H Haga un clic en Aceptar.

Debemos tener en cuenta que en las versiones anteriores de Excel la opcién para
imprimir imdgenes se encuentra en la ficha Propiedades, dentro del mend Formato/
Imagen. Si todo sale bien, la imagen aparecerd en la hoja impresa.
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Imprimir factura

5 Imprimir factura
Tengo una factura con una serie de campos: Nombre y al lado el nombre,
Fecha y al lado la fecha, etcétera. Esta factura la tengo que imprimir en un formulario
que ya tiene preimpresos los titulos. De modo que tengo que imprimir el nombre,
pero no el titulo Nombre; la fecha, pero no el titulo Fecha. ; Como puedo hacerlo?
César Pérez Martinez (México D.F.)

Este es un problema interesante. Una forma ficil de resolverlo es generar una co-
pia de la factura en un rango auxiliar e incluir solamente los datos que deseamos
imprimir y no los respectivos titulos.

Por ejemplo, supongamos que la factura ocupa el rango A1:F10 y generamos el du-
plicado en 61:L10, que serd el rango que vamos a imprimir.

F1 v fx| =81

A B C D E E G H
1 |Nombre Carlos Pérez A-00491 ICarIos Pérez _| A-00491
2 |Direccion  Av. Siempreviva 781 Av. Siempreviva 781
3
4 !
5 |Cédigo Descripcién Precio
6 0002 Ejes $ 7,00 0002 Ejes 5 7.00
7 0036 Aros $ 10,50 0036 Aros 5 10,50
8 0017  Tapas 5 5,60 0017  Tapas 5 560
9 0006 Ruedas $ 12,00 0006 Ruedas 5 12,00
10
11
12 Total _§ 35.00 $ 35,00
13
14 |
15 |
16 |
17

Figura 1. Estas dos facturas son iguales, pero en la segunda
no aparecen los titulos que estan en un formulario preimpreso.

Este duplicado contendra férmulas que “traen” los datos para imprimir desde la fac-
tura original. Por ejemplo, si en A1 estd la palabra Nombre y en B1 el nombre, en H1
escribimos la férmula =B1; si en A2 estd la palabra Fecha y en B2 el nombre, en H2 es-
cribimos la férmula =B2. Asi hacemos con todos los valores que deban imprimirse.

Ahora establecemos el rango de impresidn, tal como explicamos a continuacidn:

II] MAGENES EN ENCABEZADO Y PIE

A partir de Excel XP tenemos la opcién de incluir imagenes en el encabezado o el pie de pagina.
Afortunadamente esta opcion se mantiene en Excel 2003 y 2007. Esto permite crear planillas mas
atractivas ya que podemos insertar un logo que se imprima luego en todas las hojas.
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H Establecer area de impresion PASO A PASO

ﬂ Seleccione la ficha Disefio de pagina de la cinta de opciones.
E Haga un clic en el botén Area de impresién.

Haga un clic en Establecer area de impresion.

fio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programadar
— T — = 31 — . E— " -
" il—_l .- = o4 Ancho: Automatice Lineas de la cuadricula | Encabez
— £g - IR E|Es: %
Ij , =l == j -§|J Alto: | Automatice = || V] Ver | Ver
rientacién Tamafio | Area de | Saltos Fondo Imprimir || = s L
- - impresian = - titulas @ Escala: 100% [ Imprimir | [} Imp
Configu,lg Establecer area de impresién |Piustar area de impres., Opciones de la hoja
r| Borrar drea de impresidn
c | 0 | E: E | G | H
A-00491 Carlos Pérez A-00491
V81 Av. Siempreviva 781
Precio
3 7,00 0002 Ejes b 7,00
5 10,50 0036 Aros 5 10,50
LS 5,50 o7 Tapas % 5,480
3 12,00 ooos Ruedas b 12,00
Total § 35,00 b 35,00

En las versiones anteriores de Excel el rango de impresién se establece con las op-
ciones Archivo/Area de impresién/Establecer area de impresién. Luego, el procedi-
miento para resolver este problema es el mismo para todas las versiones.

& Configurar paginas
Tengo un archivo Excel con unas veinte hojas y necesito configurar las mis-
mas opciones de pagina en todas las hojas (margenes, orientacién, tamafo de la ho-
ja, etcétera). Sé hacerlo una por una, como hago para aplicar las opciones en todas
las hojas a la vez, en un Unico paso?
Rodrigo Zalazar Romero (San Miguel de Tucumaén)

Cuando se establecen las opciones de impresién, éstas quedan aplicadas a todas las
hojas seleccionadas. En el caso de la consulta, para aplicar las mismas opciones a to-
do el libro, basta con seleccionar previamente todas las hojas. Luego si podemos es-
tablecer la configuracién deseada, que quedard extendida a todo el libro:
56 www.redusers.com JSERS
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Elegir impresora

B Aplicar opciones a todas las hojas PASO A PASO

ﬂ Haga un clic derecho sobre la solapa de cualquier hoja del libro.

E Tome la opcion Seleccionar todas las hojas.
Con las hojas seleccionadas establezca las opciones de impresiéon que desea, en
la ficha Disefio de pagina de la Cinta de opciones (Margenes, Orientacion,

Tamaiio, etcétera).

n Deseleccione las hojas con un clic en cualquier solapa.

17|

18

19 Insertar...

20 Eliminar

.21 | Cambiar nombre

22| e :

23 . Mover o copiar...

24 | &l | ver codige

"2.5 ! @g Proteger hoja...

gg Color de etiqueta 3
28 Qcultar

29 | Mostrar...

3'0 1 | Seleccionar todas las haojas |
[Ee el | 2 I
M-4-r-M| Hojal ~HOEZ - O0jE3 -~ HOa% HQGS ?t\ o
Listo | B |

Figura 2. Una vez que seleccionamos todas
las hojas del libro, al establecer las opciones de configuracion
de pagina, éstas quedaran aplicadas a todo el libro.

Una vez completado este proceso, las opciones establecidas mientras estaban seleccio-
nadas las hojas se extenderdn a todo el libro. Si queremos aplicar las opciones sélo en
algunas hojas, las seleccionamos haciendo un clic en la solapa de cada hoja mientras
mantenemos presionado CONTROL. En las versiones anteriores de Excel llegamos a
las opciones de impresién desde el mend Archivo/Configurar pagina.

& Elegir impresora
Hice una macro que arma una hoja copiando datos de otra y luego la impri-
me. ¢ Es posible que, antes de proceder a la impresién, me dé la oportunidad de se-
leccionar la impresora y no use la predeterminada?
Gustavo Borchez (Avellaneda, provincia de Buenos Aires)
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2. IMPRESION

La respuesta es si. La instruccién que debe incluir Gustavo en su macro, antes
de la impresién, es Application.Dialogs(xIDialogPrinterSetup).Show.

En general, Application.Dialogs(<cuadro>).Show muestra cualquiera de los cuadros
estdndares de Excel, donde <cuadro> es un ndmero que identifica al cuadro que se
va a mostrar. En el ejemplo que damos, este ndmero aparece representado por una
constante propia de Excel: xIDialogPrinterSetup.

Configurar impresora =2
Impresora:
Bl Enviar a OneNote 2007 -
B Fax

[anﬁgurar...] [ Aceptar ][ Cancelar l

Figura 3. Queremos que una macro muestre
este cuadro para que el operador seleccione la impresora
antes de proceder con la impresion.

Cuando estamos escribiendo la macro, en el momento de abrir el paréntesis en
Application.Dialogs se descuelga una lista con todas las constantes posibles. Por su

nombre, es posible saber cudl corresponde al cuadro deseado. Si la lista no apare-
ce, tenemos que activar una opcién en el editor de VBA:

H Lista de argumentos en VBA PASO A PASO
ﬂ Ingrese al editor de Visual Basic con la combinacion Alt+F11.
H Una vez dentro del editor tome las opciones Herramientas/Opciones.

Seleccione la pestana Editor.

I L~ FicHA PROGRAMADOR

En Excel 2007, las opciones asociadas a macros (escribir, grabar, ejecutar, etcétera) se encuen-
tran en la ficha Programador de la Cinta de opciones. Para disponer de esta ficha tenemos que
marcar la opcion Mostrar ficha programador en la cinta de opciones, dentro de la categoria Mas
frecuentes dentro de Boton de Office/Opciones de Excel.
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Contar péginas

>

n Marque la opcién Lista de miembros automatica.

H Haga un clic en Aceptar.

Sub Dialogos|()
Application.Dialogs (|
End Sub @ xDialogDataLabelMultiple -
@ xDialogDataSeries o
® xDialogDatavalidation I
& xIDialogDefineMame
E «Di

Figura 4. Al escribir la instruccion Application.Dialogs se descuelga
una lista con los posibles valores de la constante que identifica a cada
cuadro. Esto ocurre si tenemos activada la opcion Lista de miembros
automadtica dentro de Herramientas/Opciones en el Editor de VBA.

Esta opcién vale para todas las instrucciones que admitan una lista de argumentos
y simplifica mucho la escritura del cédigo de las macros.

<| Contar paginas

Si voy a imprimir una lista muy larga, con una cantidad variable de filas, ¢,c6-
mo puedo saber cuantas paginas va a ocupar? Las filas pueden tener altura variable,
por lo que no puedo dividir la cantidad total de filas por la cantidad de filas por hoja,
que es variable. Muchas gracias por tu respuesta.
Roberto Rodriguez

Este problema puede resolverse con una macro que cuente los cortes de paginas den-
tro del drea de impresién. El c6digo serfa como el que se detalla a continuacidn:

I NuMERAR PAGINAS

Para numerar las paginas al imprimir una planilla tenemos que hacerlo a través del encabezado o
del pie de pagina. En la lista de encabezados o pies estandares hay varias opciones que incluyen el
numero de pagina. También podemos disenar a gusto el encabezado o el pie con los botones Per-
sonalizar encabezado y Personalizar pie de pagina de las opciones de Encabezado y pie de pagina.
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Sub paginas()

cortes = ActiveSheet.HPageBreaks.Count

MsgBox (“Hay “ & cortes & “ paginas en la hoja”)
End Sub

La propiedad HPageBreaks.Count calcula la cantidad de cortes de pédgina horizon-
tales (por eso la H). En principio, hay un corte de pdgina por cada hoja que se va
a imprimir. La macro funciona tanto con los cortes de pdgina automdticos gene-
rados por Excel como con los que pudieran haberse insertado manualmente a tra-
vés de la opcién Insertar/Salto de pagina.

Para que la macro funcione correctamente, es necesario generar antes los cortes de
pdgina automdticos. Para eso alcanza con hacer una Vista preliminar.

5 Original, duplicado y triplicado
Hice un formulario en una hoja de Excel. Cada vez que lo imprimo hago tres
copias. Necesito que en cada una haya una leyenda que indique cual es el original,
cual el duplicado y cual el triplicado. §Cémo hago para obtener estas leyendas auto-
maticamente, sin tener que cambiar el texto en cada copia?
Fernando Ananias Ricci

Una solucién serfa hacer la impresién a través de una macro que cambie el encabe-
zado (o el pie de pdgina) en cada copia.

Sub Impresion()

ActiveSheet.PageSetup.CenterHeader = “ORIGINAL”
ActiveSheet.PrintOut
ActiveSheet.PageSetup.CenterHeader = “DUPLICADO”
ActiveSheet.PrintOut
ActiveSheet.PageSetup.CenterHeader = “TRIPLICADO”

I orcioNes DE IMPRESION

En Excel 2003y en las versiones anteriores, las opciones asociadas a la impresion se encuentran
en los menus Archivo/Vista preliminar, Archivo/Configurar pagina y Archivo/Imprimir. En Excel
2007 se encuentran mayoritariamente en la ficha Disefio de pagina de la cinta de opciones.
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Encabezado variable

ActiveSheet.PrintOut
End Sub

Lo que hace esta macro es usar la propiedad PageSetup.CenterHeader para cambiar
el encabezado de la hoja antes de cada impresién.
Si el encabezado y el pie de pdgina estuvieran ocupados con algin otro elemento,
el texto se puede ubicar en alguna celda adecuada.
La siguiente consulta se refiere a un problema similar y tiene una solucién parecida.

& Encabezado variable
Necesito imprimir una planilla que ocupa seis paginas. En las primeras tres
tiene que imprimirse un encabezado y en las tres restantes, otro. Sé que se puede ha-
cer imprimiendo cada grupo por separado. Pero es un informe que imprimo todos los
dias. ¢Hay alguna forma de automatizarlo?
Juan Gabriel Agiiero Avila (Lambaré, Paraguay)

Todo lo que resulta muy tedioso cuando se hace a mano se puede simplificar con
una macro. Es una solucién similar a la de la consulta anterior.

Sub Titulos()

ActiveSheet.PageSetup.CenterHeader = “Informe de ventas”
ActiveSheet.PrintOut From:=1, To:=3
ActiveSheet.PageSetup.CenterHeader = “Informe de produccion”
ActiveSheet.PrintOut From:=4, To:=6

End Sub

Esta macro establece el primer encabezado y luego imprime las hojas 1 a 3. A con-
tinuacion, establece el segundo encabezado e imprime las hojas restantes.
Uno no siempre recuerda las instrucciones de macro asociadas a cada opcién o

I eoimor DE visuaL Basic

La forma de abrir el editor de Visual Basic (para escribir o modificar una macro) depende de la
version de Excel que estemos usando: a través del menu o de la ficha Programador de la Cinta
de opciones. Pero en todas las versiones podemos hacerlo con la combinacion ALT+F11.
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comando de Excel. Entonces se lo podemos preguntar al grabador de macros. Es
un buen ejemplo del uso del grabador de macros como asistente de programacién.

H El grabador como asistente PASO A PASO

ﬂ Seleccione la ficha Programador dentro de la Cinta de opciones.

E Haga un clic en el boton Grabar macro.

{ (S o e - Moviembrexls:2 [Salo lect]
v e
Inicio Insertar Dizefio de pagina Formulas Datos Re
|EGrabarmacr% |'vE;1 < M % Propiedades
{5 Usar referentas relativas === 3l Ver codigo
Visual Macros Insertar Modo
Basic i"-., Seguridad de macros - Dizafio H Ejecutar cuadro d
| Codigo ‘ Controles
Al Grabar macro
A E

Graba una macro,

H

Los comandos que realice se guardaran en la
macro para que los pueda volver a ejecutar,

bo | =l |cn || &L paf—=

ﬂ Escriba un nombre adecuado para la macro.
n Haga un clic en Aceptar.

En las versiones anteriores de Excel tomamos las opciones Herramientas/Ma-
cro/Grabar nueva macro y luego si establecemos la configuracién deseada.

I Aratos pE TECLADO

La combinacién CONTROL+P muestra el mend de impresién (equivale a la opcién Imprimir). No
existe en Excel una combinacion de teclas para mostrar la Vista preliminar, pero si la encon-
tramos en Word mediante la combinacién CONTROL+ALT+I.
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Encabezado variable

En cualquier caso, con estas opciones encendemos el grabador de macros que re-
gistrard todo lo que hagamos de ahora en mds y escribird la macro correspon-
diente a esas operaciones. En este caso, establecemos un encabezado e imprimi-
mos las primeras tres pdginas de la planilla. Luego apagamos el grabador y ve-
mos la macro que hemos obtenido:

M Ver el cédigo de la macro PASO A PASO

Il Seleccione la ficha Programador dentro de la Cinta de opciones.
ﬂ Haga un clic en el botén Detener grabacion.

ﬂ A continuacién, haga un clic en el botén Macros. Aparecera el cuadro con la lista
de macros disponibles.

n Seleccione la macro que acaba de crear.

H Haga un clic en Modificar.

Con esto se abrird el editor de Visual Basic con el cédigo de la macro que hace lo
mismo que hicimos antes desde el mend.

Sub Macroi()
(1
¢ Macroi Macro
¢ Macro grabada el 27/10/2009 por Claudio Sanchez
(1

ActiveSheet.PageSetup.PrintArea = “”

With ActiveSheet.PageSetup

.LeftHeader = “»

I corres pE Houa

Para insertar un corte de hoja manual tenemos que poner el cursor en la primera columna de la iz-
quierda y en lo que seria la primera fila de la nueva hoja. Entonces tomamos las opciones Insertar/
Salto de pagina o usamos el botdn Saltos de la ficha Diseiio de pagina de la cinta de opciones.
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.CenterHeader = “Preuba de encabezado”
.RightHeader = “”

.LeftFooter = “»

.CenterFooter = “”

.RightFooter = “”

.PrintHeadings = False
.PrintGridlines = False
.PrintComments = x1PrintNoComments
.PrintQuality = 360
.CenterHorizontally = False
.CenterVertically = False
.Orientation = x1Portrait

.Draft = False

.PaperSize = x1PaperA4
.FirstPageNumber = xlAutomatic
.Order = x1DownThenOver
.BlackAndWhite = False

.Zoom = 100
.PrintErrors = x1PrintErrorsDisplayed
End With

ActiveWindow.SelectedSheets.PrintOut From:=1, To:=3, Copies:=1, Collate
:=True
End Sub

Ahora si podemos estudiar este c6digo y localizar las instrucciones que correspon-
den a las operaciones que nos interesan. En este caso, las asociadas al establecimiento
de los encabezados o pies de pdgina, de acuerdo a lo que pide el lector.

* *
as:'%*
* - -
& Combinar correspondencia
Tengo una lista de personas con nombre, concepto e importe. Cada persona
puede aparecer mas de una vez, con distintos conceptos. Quiero imprimir cartas, usan-
do la técnica de combinacién de correspondencia, pero con todos los conceptos de
una persona en una misma carta. En Word solamente puedo imprimir una carta por

persona y concepto. ¢Se puede hacer en Excel?
Robert Blanco (Asuncion del Paraguay)

No existe en Excel un comando equivalente a Combinar correspondencia que si
encontramos en Word. Pero, afortunadamente, se puede hacer lo mismo con una
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macro. Y cuando se usan macros, es posible realizar todas las mejoras que a uno
se le ocurran. O que se le ocurran a nuestro lector Robert.

Por ejemplo, supongamos que tenemos la lista de personas (con Nombre, Concepto
e Importe) en A1:C13 (reservamos la primera fila para titulos). Primero debemos pre-
parar la “carta modelo” que la macro completard con los datos de cada persona. Por
ejemplo, en E1 escribimos Sr: (la macro escribird el nombre en F1). Luego ingresa-
mos algdn texto introductorio adecuado. En las columnas E y F, a partir de la fila
5, la macro copiard concepto e importe para esta persona. Si queremos, podemos
escribir una firma o frase de cierre en la Gltima fila de la carta.

F1 - { f;r| Pedro
A B | G | D | E E G | H
1 |Nombre Concepto Importe Sr: |F‘edr0 _|
2 |Juan Ventas 180,00 %
3 |[Juan Comisiones 680,00 § Informamos ¢l estado de su cuenta:
4 |Juan Crédito 730,00 %
5 |Juan Alguiler 150,00 % Alquiler 20
6 |Carlos Ventas 530,00 % Crédito 520
7 |Carlos Alquiler 970,00 % Comisiones 760
8 |Carlos Crédito 180,00 %
9 |Luis Alguiler 770,00 %
10 |Luis Ventas 960,00 §
11 |Pedro Alquiler 20,00% Atentamente
12 |Pedro Crédito 520,00 % Robert Blanco
13 |Pedro Comisiones 760,00 %
14
15
16 |
17

Figura 5. Una macro recorre la lista de la izquierda
y completa la carta de la derecha. Cuando termina
de armar la carta de una persona, la imprime.

En estas condiciones, la macro podria ser méds o menos como la siguiente:

Sub Cartas()
ActiveSheet.PageSetup.PrintArea = “E1:H20”
fila = 2
Do While Not IsEmpty(Cells(fila, “A”))
Range(“E5:H10”).ClearContents
nombre = Cells(fila, “A”)
Range(“F1”) = nombre
f1 =5
Do While Cells(fila, “A”) = nombre And Not IsEmpty(Cells(fila, “A”))
Cells(f1, “E”) = Cells(fila, “B”)
Cells(f1, “F”) = Cells(fila, “C”)

[JISERS www.redusers.com 65
www.FreeLibros.me


http://www.redusers.com

2. IMPRESION

fila = fila + 1

f1=f1 +1
Loop
ActiveSheet.PrintOut
Loop
End Sub

Lo primero que hace la macro es establecer el rango de impresion de la carta mo-
delo. Luego comienza a recorrer la lista de personas desde la segunda fila, mientras
encuentre datos en la columna A. Esto lo hacemos con la condicién Not IsEmpty (no
estd vacia). El recorrido del rango empieza borrando los datos de la carta anterior.
Luego toma nota del nombre de la persona y lo escribe en 61. Entonces realiza un
segundo recorrido para tomar nota de conceptos e importe de esta persona. Dos
condiciones controlan este ciclo: que la columna A tenga datos, como antes, y que
el nombre de la persona sea el que corresponde a esta carta.

Este segundo ciclo se limita a copiar el concepto en la columna Fy el importe en la
columna G. Cuando el ciclo termina, imprime la carta. La impresién se hace con la
instruccién ActiveSheet.PrintOut, pero, mientras hacemos pruebas, conviene cam-
biarla por ActiveSheet.PrintPreview, que hace la vista preliminar.

M Resumen

Cualquiera pensaria que la impresion de una planilla Excel no ofrece demasiados secretos:
hacemos un clic en el boton Imprimir y listo. Sin embargo, las distintas consultas respondidas en
este capitulo demuestran que hay mas en la impresion de una hoja que lo que podriamos pensar.
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EXCEL REVELADO Capitulo 3

Graficos

Los gréaficos son una opcidn atractiva

de los programas de planilla de calculo.
Son faciles de hacery lindos de ver.

Sin embargo, como todo en Excel, tienen
sus secretos. A veces vemos graficos
muy interesantes, pero cuando tratamos
de reproducirlos, no encontramos

las opciones necesarias.

Hay ciertos trucos y técnicas “secretas”
que sirven para lograr efectos

que no aparecen en los comandos

y opciones estandares. Con esos trucos

y técnicas resolveremos los problemas
Histograma

Sefialar promedio

Grafico dinamico

Grafico y subgrafico

Graficos en cuatro cuadrantes
firea bajo una curva

Escala de graficos

SERVICIO DE ATENCION AL LECTOR: Usershop@redusers.com Grafico para halance
www.FreelLibros.me

planteados en este capitulo.
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Histograma
Me gustaria saber si en Excel se pueden hacer graficos tipo histograma o po-
ligonos de frecuencias. Espero tu respuesta.
Betina Russo (Buenos Aires)

Un histograma es un grafico de columnas (barras verticales) donde cada una represen-
ta la cantidad de veces que ocurre un determinado hecho. Por ejemplo, supongamos
que organizamos un curso al que asisten personas de distintas regiones y queremos ob-
tener un grafico que represente la procedencia de los asistentes: mds personas hay de
una determinada regién, mds alta serd la columna correspondiente.

A1

Centro Litoral Norte

Lo TR A A ¥ [ - R Uy Y o]

Figura 1. La altura de cada columna de este grafico
es proporcional a la cantidad de gente que proviene de la respectiva region.

Si tenemos una tabla donde se indique la cantidad de gente por regién, hacer el gri-
fico es muy fécil: seleccionamos la tabla, hacemos un clic en el botén Columna de la
ficha Insertar y seguimos las instrucciones. En las versiones de Excel anteriores a la
2007, luego de seleccionar la tabla tomamos las opciones Insertar/Gréfico.

En realidad, el problema no es el grifico sino el cuadro: tal vez no tengamos un cua-
dro elegante de dos columnas donde cada fila sea una provincia y donde se indique la
cantidad de asistentes de esa procedencia. Es méds probable que tengamos una lista de

[B] cRAFICO INSTANTANEO

Si seleccionamos una tabla de datos y oprimimos la tecla F11 Excel crea automaticamente un
grafico de Columnas y lo inserta en una nueva hoja de graficos. Esta tecla rapida es mas un fas-
tidio que una herramienta porque crea un grafico muy simple que luego tenemos que ajustar.
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personas (cada fila una persona), donde figura la procedencia de cada una. A partir
de esta lista tenemos que obtener el cuadro y, entonces si, pasar al grafico.
y

| A B O
1|
2 |
3 [Cuenta de Nombre
4 |Regi6n x| Total
5 |Centro 2
G |Litoral 4
7 |Morte 5
8 |Sur 4
9 |Total general 14
10 |
44

Figura 2. Para crear el histograma, necesitamos
obtener una tabla que diga cuantas personas hay en cada region.

Hay varias formas de obtener el cuadro de valores a partir de la lista. Una de las m4s
directas es mediante tablas dindmicas. Veamos cémo crearlas:

H Crear una tabla dinamica PASO A PASO

ﬂ Seleccione la lista original.

ﬂ Dentro de la ficha Insertar, haga un clic en el boton Tabla dinamica y, del menu
que se descuelga, en la opcion Tabla dinamica. Aparecerd un cuadro con las
opciones iniciales de la tabla.

ﬂ Indique donde quiere poner la tabla. Por ejemplo, marque la opcion Hoja de
calculo existente y, dentro de Ubicacién, haga un clic en una celda libre.

ﬂ Haga un clic en Aceptar. Aparecera en el panel derecho de la pantalla una serie
de opciones para darle forma a la tabla.

H Tome el campo Provincia (0 como se llame el campo que contenga la
procedencia) y arrastrelo hasta el cuadro Rotulos de fila.

ﬂ Tome nuevamente el campo Provincia y arrastrelo hasta el cuadro Valores. Con
esto aparecera la tabla con dos columnas: las provincias y la cantidad de
personas en cada provincia.

Cierre el panel derecho.
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Esto arma la tabla dindmica con los totales por provincia.

— ———— h—r E
1 |Nombre Region Cuenta de Nombre
2 |Juan Litoral Regidn [+] Total
3 |Pedro Morte Centro 2
4 |Luis Litoral Litoral 4
5 |Tomiés Centro Norte 5
6 |Carlos Sur Sur 4
7 |Daniel Litoral Total general 15
8 |Héctor Norte
9 |Sergio Sur
10 |Manuel MNorte
11 |Walter Sur
12 |Bruno Norte
13 |Ernesto Sur
14 |Oscar Litaral
15 | Victor Morte
16 | Federico Centro
17|
18 |

Figura 3. Asi queda la tabla dinamica
creada por Excel a partir de la lista de la izquierda.

En Excel 2003 y en las versiones anteriores, el procedimiento es un poco distinto.

H Tabla dinamica (Excel 2003 y anteriores) PASO A PASO

Seleccione la lista original.

Vaya a las opciones Datos/Informe de tablas y graficos dinamicos. Se abrira el
asistente para tablas dinamicas.

En el primer paso indique Lista o base de datos de Microsoft Excel, porque ése es
el origen de los datos.

Haga un clic en Siguiente.
En el segundo paso el cuadro debe indicar correctamente el origen de datos, tal
como lo seleccion6 al principio. De modo que aqui no debera hacer nada, sélo

siga adelante con un clic en Siguiente.

En el dltimo paso indique la ubicacion para la tabla de valores que va a obtener.
Por ejemplo, Hoja de calculo existente y una celda libre en la hoja actual.

Por dltimo, haga un clic en Finalizar. Aparecera el “esqueleto” de la tabla y un

cuadro con la lista de campos.
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>

ﬂ Tome con el mouse el campo Provincia y llévelo desde el cuadro Lista de campos
de tabla hasta donde dice Coloque campos de fila aqui. Repita la maniobra
anterior, pero esta vez lleve el campo a donde dice Coloque datos aqui.

Esta tabla dindmica obtenida tampoco es el cuadro que se graficard para obtener el
histograma. Ocurre que, en principio, cuando creamos un gréfico a partir de una
tabla dindmica, se obtiene un grafico dindmico. Si queremos un gréfico comun,
tenemos que copiar la tabla a otro rango y graficar ese segundo rango.

Il Seialar promedio
Tengo un grafico de columnas, con los valores mensuales de ventas, don-
de cada columna representa un mes. Me gustaria sefalar el promedio de ventas en
el grafico para saber de un vistazo cuando las ventas estan por encima del pro-
medio y cuando estan por debajo.
Damian Omar Silva (provincia de Santa Fe)

Suponemos que la tabla que queremos graficar tiene dos columnas: Mes y Ventas.
Agreguemos una nueva columna, con el titulo Promedio, y cuyo contenido sea el
promedio de ventas. Por ejemplo, si las ventas estdn en el rango B2:B7, en €2 escri-
bimos la funcién =PROMEDIO(B$2:B$7) y extendemos la fé6rmula a toda la tabla. Si
construimos un grafico de columnas a partir de esta tabla extendida, obtendremos
dos columnas por cada mes. La segunda columna representard el promedio y ten-
drd la misma altura en todos los meses.

1200

1000

800

600

400

200

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio

B Ventas M Promedio

Figura 4. Este grafico tiene dos series de columnas. La segunda
serie, correspondiente al promedio, sera cambiada por una linea horizontal.
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Ahora todo lo que tenemos que hacer es que la segunda serie de datos, en este
caso los promedios de ventas, se represente con una linea horizontal. Para eso,
tenemos que cambiar el tipo de gréfico, pero solamente para esta segunda serie.
Entonces, para lograrlo, hacemos un clic derecho sobre cualquier columna de la
segunda serie y, del menu contextual que se presenta, tomamos la opcién Cambiar
tipo de grafico de series. De esta manera aparecerd un cuadro con la lista de tipos
de grificos disponibles. Alli, simplemente debemos seleccionar alguno corres-
pondiente al tipo de Lineas.

Si utilizamos Excel 2003 o cualquiera de las versiones anteriores, cambiamos el
tipo de la segunda serie con las opciones Grafico/Tipo de gréfico.

1200
1000
800
& -
600
400
N I |
0 I T T T T T
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio
BmVentas -m-Promedio

Figura 5. La linea horizontal sefala el valor promedio
de ventas. Permite ver rapidamente en qué meses se superoé
el promedio y en cuales no ocurrio asi.

Con esto obtenemos un gréfico de tipo “mixto”: una serie en columnas y la otra en
lineas. Todavia podemos cambiar las propiedades de la linea eliminando el marca-
dor y poniéndole un color més llamativo.

I LiNEAS CONTRA DISPERSION

Los graficos de Linea parecen iguales a los de Dispersion, pero son muy distintos. En un grafico
de Linea, los valores de x se ubican equidistantes en el eje horizontal. En los de Dispersion, se
ubican en forma proporcional a su valor, es decir que si los valores de x son 10, 40 y 50, el se-
gundo nimero estara mas cerca del tercero que del primero.
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Il Grafico dinamico
Cada vez que actualizo un grafico dinamico (porque cambio un dato o porque
aplico un filtro) pierdo todas las opciones que apliqué, tales como el color de las ba-
rras o el grosor de las lineas. {Como puedo hacer para conservar estas caracteristi-
cas al actualizar el grafico? Gracias por tu ayuda.
Christian Macedo Aliaga (Lima, Pert)

Antes de pasar a la resolucién de este problema, hablemos un poco de gréficos
dindmicos para comprender la diferencia con los gréficos tradicionales. Se trata
de una variante de las tablas dindmicas, que aparecieron en Excel 2000. Por ejem-
plo, supongamos que tenemos una planilla con una lista de ventas. Cada fila co-
rresponde a una venta y se indica el nombre del vendedor, el articulo vendido y
el importe de la venta. Cada vendedor aparece més de una vez, porque puede ha-
ber hecho mds de una venta. Queremos obtener un grafico de columnas que re-
presente el total de ventas por vendedor.

B Crear un grafico dinamico PASO A PASO
n Seleccione la lista original.

E A continuacioén, dirfjase a la ficha Insertar, haga un clic en el botén Tabla

dinamica y luego en la opcion Grafico dinamico. Aparecera un cuadro con las

opciones iniciales del grafico.

ﬂ Marque la opcion Hoja de cdlculo existente y, dentro de Ubicacion, haga un clic
en una celda libre.

n Haga un clic en Aceptar. Aparecera en el panel derecho de la pantalla una serie
de opciones para darle forma al grafico y un panel de filtros.

H Tome el campo Nombre y arrastrelo hasta el cuadro Campos de eje.

[ men GrAFICO

En Excel 2007, cuando seleccionamos un grafico, aparece el grupo de fichas Herramientas de
graficos en la Cinta de opciones. Estas fichas tienen opciones especificas para trabajar con el
grafico. En Excel 2003 y en las versiones anteriores, cuando seleccionamos un gréfico, la opcién
Datos del menu principal cambia por Grafico.
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>

ﬂ Tome el campo Ventas y arrastrelo hasta el cuadro Valores. Con esto aparecera
el grafico de columnas con las ventas de cada vendedor.

A B c D | E 5 G H 1 ium de campos detabla dindmica ¥
1 [Nombre  Articulo  Ventas |Suma de Ventas = ‘
2 |Pedro Cajas 40,00 6 Total St
3 |Juan Tapas 110,00 § 440
4 |Juan Ruedas 90,00 5 260 [Nombre
5 lJuan Cajas 70.00 5 400 B Avtide
6 |Pedio Tapas 50,00 § 1120 [Z]ventas
7 |Luis Ruedas 70,00 &
8 |Luis Cajas 90,00 &
9 |Luis Tapas 80,00 & Ventas
10 |Pedro Ruedas 80,00 &
| 4 500
11 |Pedro Cajas 40,00 §
12 |Pedro Tapas 50,00
13 |Juan Ruedas 110,00 & 400
14 |Luis Cajas 20,00 & 1|
15 |Juan Tapas 40005 390 i
16 |Luis Ruedas 50,00 &
17 |Pedro Cajas 20005 290
18 |Juan Tapas 20,00 & 100 Arrastrar campos entre las areas siguientes:
19 |Luis Ruedas 90.00 & 7 Fitodeinforme [ Campos deley.. |
20|
21 0 T T
gg Juan Pedro Luis
22 | R o
25 {4 camposdeeje... X Valores
26| Nombre - Suma de Ventas ¥
27|
28
28]
30/ 4
[2a1 : . === [C] Aplazar actudizaciénd... | Acusizer

Cierre el panel derecho.

El gréfico dindmico aparece acompafiado de un cuadro llamado Panel de filtros. En
este cuadro podemos pedir que el gréfico se limite s6lo a algunos vendedores. Si hi-
cimos algin ajuste en el grafico (por ejemplo, modificamos el color de las columnas),
Excel conservard el cambio tras la actualizacién. Eso no ocurre en las versiones an-
teriores a Excel 2007: cada vez que actualizamos el grifico (porque cambiamos un
dato o porque aplicamos un filtro), se vuelve a las opciones originales.

Una posible solucién si trabajamos con Excel 2003, consiste en la creacién de un
tipo de gréfico personalizado, como se describe a continuacién:

B Grafico personalizado (Excel 2003 y anteriores) PASO A PASO

ﬂ Aplique sobre el grafico todos los atributos que desea.

E Luego tome las opciones Grafico/Tipo de grafico. Aparecera el cuadro con la lista
de tipos y subtipos.

Seleccione la ficha Tipos personalizados.

n Dentro de Seleccionar desde, marque la opcién Definido por el usuario.

>
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>
H Haga un clic en Agregar.

H En la primera casilla escriba un nombre adecuado para el nuevo tipo que esta
creando y, si lo desea, una descripcion.

Tipos estandar | Tipos personalizados |

Tipo de grafico: Muestra: —|
oloqu Mgredeterrpinado [ Coloque campos de pagina agui |
arras rojas
Importe Total
_

Agregar tipo, de grafico personalizado

Este didlogo permite incluir el grafica activo dentro de los tipos de .
gréfico personalizados.

Escriba un nombre para el nuevo tipo de grafico. E
N

Mombre: |

rafico ala lista de tipos
zados definidos por
Descripcion: h Agregar.

4| Escriba una descripeidn para el nuevo tipo de grafico,

]
|

| Aceptar ][ Cancelar ]

Haga un clic en Aceptar.

Si ahora aplicamos un filtro, volveremos al tipo estdndar. Pero podemos recuperar
los atributos nuevos, aplicando el tipo que acabamos de crear.

n Tome las opciones Grafico/Tipo de grafico.
E Seleccione la ficha Tipos personalizados.
Marque la opcion Definido por el usuario.
n Seleccione el tipo que acaba de crear.

B Haga un clic en Aceptar.
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Con esto recuperamos los atributos que habfamos aplicado al gréfico dindmico. El
tipo personalizado queda disponible, ademds, para aplicar a otros gréficos.

il Grafico y subgrafico
Tengo una tabla con valores para cuatro rubros. Uno de esos rubros, a su vez,
esta desagregado en tres subrubros. Quiero hacer un grafico circular con cuatro sec-
tores y que uno de ellos conduzca a otro grafico con los tres subsectores.
Miguel Ybarra (San Miguel, provincia de Buenos Aires)

Vamos a ver. Nuestra tabla tiene cuatro rubros: Ventas, Compras, Administracién y
Produccién. Al rubro Ventas le corresponden, a su vez, los subrubros Norte, Centro
y Oeste. Primero reacomodamos los datos de modo de tener una tnica tabla con los
rubros Compras, Administracién, Produccién, Norte, Centro y Oeste. Nétese que falta
el rubro Ventas, reemplazado por sus tres subrubros.

A [ B [ ¢ [ o [ E [ F [ & [ =
1 |Rubro Walor

2 |Ventas 1500

3 |Compras 800

4 |Administracion 600

5 |Produccidn 1200

6

7 ?Ventas Valor Produccién
8 |Norte 300 2%
9 |Centro 700

10 | Oeste 500

el

12

13 |Rubro Walor

14 |Compras 400

15 |Administracidn 600

16 |Produccidn 1200

17 |Norte 300

18 |Centro 700

19 |Qeste 500

20

Figura 6. Este grafico consta de una “torta principal”,
una de cuyas porciones se desglosa en una “subtorta”.

Primero creamos un gréfico de torta.

B Crear un grafico de torta PASO A PASO
n Seleccione la tabla, con los rétulos y sus valores.

E Seleccione la ficha Insertar, dentro de la Cinta de opciones.
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Descuelgue las opciones del botén Circular.

n Elija el tercer subtipo, el que tiene una segunda torta, mas pequena.

Enero.xls [S6lo lectura] [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel

B Farmulas Datos Revisar Vista Programador
Efiadas m My Linea - july Area ~ @7 Cuadro de texto [ Lin
@B Circular = |_ Dispersion = |j Encabezado y pie de pagina *gd Ob

Columna Hipervinculo )
& Grafico 2D Al wordart - €2 sin
§ '{__.L I Vinculos Texto
V||
T D T T H T 1 A T

Grafico circular con subgrafico circular

0o

Extraiga algunos valores del grafico circular
principal ¥ combinelos en un segundo grafico
Grafico circular 3D circular,

2 o Utilicelo para que sean mas legibles pequefios
@ @ parcentajes o para enfatizar un grupo de
valores.

I'I.h Todos los tipos de grafico...

H Ajuste las demas opciones, a gusto.

Si estamos usando Excel 2003 o una versién anterior:
n Seleccione la tabla, con los rétulos y sus valores.
E Tome las opciones Insertar/Grafico.

En el primer paso del asistente indique grafico tipo Circular y el tercer subtipo,
el de la segunda torta.

n Ajuste las demas opciones, a gusto.
B Haga un clic en Finalizar.

Cualquiera sea la versién de Excel que utilicemos, con los procedimientos que aca-
bamos de describir logramos crear un gréfico como el que pide el lector, a excepcién
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que el subgrifico desagrega dos rubros, cuando deberian ser tres, como pide la
consulta. Entonces, para resolver este problema, hacemos un clic derecho sobre
la torta (o la subtorta) y, del mend contextual que se presenta, tomamos la op-
cién Dar formato de la serie de datos. De esta manera se abrird una ventana como
la de la Figura 7. Todo lo que tenemos que hacer es indicar 3 donde dice Segundo
trazado contiene dltimos, en el sector Opciones de serie. Luego completamos el pro-
ceso con un clic en Aceptar.

Formato de serie de datos @
Opciones de serie | Opciones de serie
Relleno
Dividir serie por | Posicion |ZI
Color del borde .
Segundo trazado contiene dltmos |2 = valores
Estilos de borde Iﬁ
Sombra Secddn drcular
Formato 30 Juntos U Separado
0%
Ancho del intervalo
Sinintervalo |j Espadio grande
100%
Tamario del segundo trazado
Pequefio U Grande
5%
Trazar serie en
@ Eje principal
Eje secundario

Figura 7. Con esta opcion indicamos
que la subtorta corresponde a los Ultimos tres valores de la tabla.

En las versiones anteriores de Excel, hacemos el clic derecho sobre la torta y tomamos
la opcién Formato/Serie de datos seleccionada. Dentro de la ficha Opciones, donde di-
ce Segundo trazado contiene iltimos, indicamos 3 y hacemos un clic en Aceptar.

I usicacioN DEL GRAFICO

Cuando ubicamos el grafico en la misma hoja que se encuentra la tabla, puede resultar dema-
siado chico. Si queremos cambiar la ubicacién, tenemos que hacer un clic en el botén Mover
grafico dentro de la ficha Diseifio de la cinta de opciones. En las versiones anteriores de Excel,
cambiamos la ubicacion con las opciones Grafico/Ubicacion.
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SRR B S SN S R VN RS [ SN BN T S
1 Rubro Valor
2 |Ventas 1500
3 |Compras 800
4 |Administracidn 600
5 |Produccidn 1200
6
7 |Ventas Valor
8 |Norte 300 Valor
9 |Centro 700
10 |Oeste 500
1
12 B Compras
E :.Rme alor B Administracidn
14 |Compras 800
15 | Administracin 600 H Produccidn
16 |Produccidn 1200 B Morte
17 |Morte 300
18 | Centro 700 mLeeng
19 | Deste 500 B Oeste
20|
2
22 |Compras 800
23 |Administracidn 600
24 |Produccidn 1200
2|

Figura 8. Asi queda el grafico con el subgrafico
que desagrega los valores correspondientes a Ventas.

A este gréfico lo podemos ajustar como cualquier otro grafico de Excel para cam-
biar leyendas, rétulos de datos, titulos, etcétera.

il Barras de colores
Tengo un grafico de columnas que representa la velocidad de transmision en
funcién de la tecnologia del dispositivo. ;Como hago para que cada columna tenga
un color diferente? Te agradezco por la ayuda.
Miguel Lederkremer (Buenos Aires)

Normalmente, en un grafico de barras, las columnas de una serie son del mismo co-
lor. Por ejemplo, si representamos Ventas, Costo y Ganancia para cuatro empresas
habr4 cuatro columnas para las Ventas, todas del mismo color; otras cuatro para el

I cL Asistente

En Excel 2003 y en las versiones anteriores abrimos el asistente para crear graficos median-
te las opciones Insertar/Grafico. El concepto de asistente aparecid hacia 1990 cuando gané
el premio a la mayor innovacion, otorgado por la revista PC Magazine. En inglés se lo llama-
ba Wizard, que significa mago o hechicero.
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Costo, todas del mismo color (pero diferente al de las Ventas) y asi sucesivamente.
Si hay una dnica serie de datos, como en el caso de Miguel, todas las columnas apa-
recerdn del mismo color.

Resumen de ventas

300

250

200

150

100

50 4

Juan Pedro Luis Carlos Manuel Daniel Tomas Horacio
| mEnero EFebrero OMarzo |

Figura 9. En un grafico como éste, todas las columnas
de una misma serie tienen el mismo color. Si hay una unica serie,
podemos hacer que cada columna tenga un color diferente.

Sin embargo, en este caso es posible diferenciar las distintas columnas de la misma
serie. La forma de realizarlo serd como detallamos a continuacién:

B Columnas de colores PASO A PASO
n Haga un clic derecho sobre cualquier columna.

E En el menu contextual, vaya a las opciones Dar formato a la serie de datos.

>

I veENU GRAFICO EN EXCEL 2003

En Excel 2003 y en las versiones anteriores, cuando seleccionamos un grafico, la opcion Grafico
del mend principal contiene cuatro opciones para cambiar las respuestas que le podamos haber
dado al asistente durante la creacion del grafico. Estas cuatro opciones se corresponden con los
cuatro pasos del asistente.
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>

H Seleccione la categoria Relleno.

n Marque la opcién Variar colores entre puntos.

Formato de serie de datos o=

Opciones de serie Relleno

Relleno l © gin relleno

Color del borde @ Relleno sslido
Estios de borde ) Relleno degradado
) Relleno con imagen o textura
® Automatico

Formato 30 [C] Invertir si es negativo
%ﬁérié? colores entre puntos|

Sombra

Cerrar

B Haga un clic en Cerrar.

En Excel 2003 y en las versiones anteriores, esta posibilidad estd en el mend Opciones.

En realidad, esto ya lo habia hecho Miguel, pero sin éxito. Ocurre que ¢l habfa cam-
biado antes el color estidndar de las columnas y este color personalizado manda so-
bre la otra opcién. Lo que tenemos que hacer es reestablecer previamente el color
estdndar. Para eso, en la ventana del Paso 4, marcamos la opcién Automatica.

En las versiones anteriores de Excel, la opcién Automatica estd en la ficha Tramas.

il Graficos en cuatro cuadrantes
Cuando hago un grafico en Excel, los datos me aparecen en el primer cua-
drante (valores positivos para X e Y). {Hay alguna manera de que aparezcan los
cuatro cuadrantes, especialmente, cuando hago graficos de ecuaciones de primer
y segundo grado? Quedo a la espera de tu respuesta.
Luis Montoya Sanchez (México)

Cuando creamos un grifico tipo Dispersién, Excel establece los ejes en forma au-
tomdtica: si los datos son todos positivos, el gréfico mostrard solamente el primer
cuadrante; si hay datos negativos podrdn aparecer los demds cuadrantes.
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0.72 /
0.98

1.28 15

1,62

15 : /
16 | 0 T r

0 0.5 1 15 2 25

| A B _ c [ D [ E ] £ _ = . =
1 X Y
2 0 0 B —
3] 03 0,045 Funcién cuadratica
4 04 0.08
5| 08 0,18 25
6| 08 0,32
7| 1 0.5 "
8| 12
9 14
1,6
1.8
2

Figura 10. Este grafico tiene valores positivos para las dos variables. Excel
muestra solamente el primer cuadrante, porque todos los puntos caen dentro de él.

Si queremos mostrar los cuatro cuadrantes, independientemente de que Excel los

necesite, tenemos que establecer escalas manuales en ambos ejes. Por ejemplo, su-
pongamos que tenemos un grfico donde los valores de X y de Y van de 0 a 2:

B Cambiar la escala del eje PASO A PASO

n Haga un clic derecho sobre el eje horizontal. Preferentemente, sobre alguno de
los nimeros de la escala.

E Del menu contextual, elija la opcion Dar formato a eje.
H Seleccione la categoria Opciones del eje.
n Dentro de Minima, marque la opciéon Fija.

H Indique un valor de -2.

8] oS GRAFICOS EN LAS PLANILLAS

Las planillas de célculo permiten la creacion de graficos, por lo menos, desde el viejo Lotus
1-2-3 de los 80. Curiosamente, éstas opciones funcionaban incluso en computadoras sin moni-
tor gréfico. Habia que crear el grafico “a ciegas” y recién cuando lo imprimiamos, sabiamos si
habia quedado en la forma correcta o, al menos, como habiamos imaginado.

82 www.redusers.com
www.FreelLibros.me


http://www.redusers.com

Area bajo una curva

Dar formato a gje @
Opciones del e | Opciones del eje
MOmero Minima: @ Automdtico @ Fija [-2|
Relleno Méxima: @ Automatica O Fia 2,5
Color de linea Unidad mayor: @ Automatica () Figa [0,5
Estilo de linea Unidad menor: @) Automatica ) Fija [0,1
Sombra [ valores en orden inverso
Formato 30 [ Escala logaritmica  Base: |10
Alineadién Unidades de visualizacidn: _Nlng___uno El
Mostrar etiqueta de unidades de presentacidn en el gréfico
Marca de graduadién principal: Exterior IZ|
Marca de graduacién secundaria: | Ninguno |z|
Etiquetas del gje: Bajo IZ|
El eje vertical cruza:
@ Automatica
@) valor del eje:  |0,0

(@ Valor maximo del eje

Cerrar

H Haga un clic en Cerrar.

En Excel 2003 y en las versiones anteriores, este valor minimo lo indicamos en
la ficha Escala, todo lo demds es igual.

Con esto le estamos pidiendo a Excel que dibuje la parte negativa del eje Y (aunque
no la necesite). Hacemos luego lo mismo con el otro eje. Si todo sale bien, el gri-
fico mostrara los cuatro cuadrantes.

il Area bajo una curva
Hace poco tuve un problema con una “superplanilla” que no pude resolver.
Hice unos gréficos del tipo Dispersion y necesitaba calcular el area encerrada bajo la
curva graficada. Busqué en la Ayuda pero no encontré nada. s Hay alguna formula, op-
cién o macro para calcular esta superficie?
Alejandro Wikarczuk (Avellaneda, provincia de Buenos Aires)

Hasta donde sabemos (pero no lo sabemos todo) no hay ninguna opcién o fun-
cién especifica en Excel que nos permita calcular el 4rea bajo una curva. Pero lo
que se puede hacer es una aproximacién geométrica.
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c2 - fe| =(a3-22)%(B24B3)/2

A B T E F G H
1 X Y Superficie
2| 0 FI | 36001
3 10 360 3700 | 800
4 20 260 1800
5 | 30 100 3850 Ty ;
6 | 40 670 6800 | 60O
7] 80 690 5850 / \
] &0 480 4100 | 500 /\
5| 70 340 4250 | 400 / \
10 80 510 4100
11 90 310 3550 | 300 N / Y
12 100 400 \\ /
13 41200 | 200
14
5 100
16 0
L 0 10 20 30 40 50 60 70 80 90 100
19
20 |

Figura 11. Queremos calcular la superficie del area
sombreada encerrada bajo este grafico. Puede considerarse como
un conjunto de franjas verticales con forma de trapecio.

Por ejemplo, supongamos que los datos que vamos a graficar ocupan el rango
A2:B12 de nuestra planilla, con la variable x en la primera columna, la y en la se-
gunda y los titulos en la primera fila. El gréfico resultante puede considerarse co-
mo un conjunto de franjas verticales con forma de trapecio. La superficie de ca-
da trapecio es igual a ancho*(lado izquierdo+lado derecho)/2. Tal como estd re-
presentado en la Figura 11.

El primero de estos trapecios tiene un ancho igual a A3-A2. Es decir, igual a la
diferencia entre los dos primeros valores de x. El lado izquierdo del trapecio es
igual al valor ingresado en B2 (que no es otra cosa que el primer valor de y) y el
lado derecho es igual al dato contenido en la celda B3 (segundo valor de y). Re-
emplazando estos datos en la férmula anterior para el drea, queda =(A3-
A2)*(B2+B3)/2. Extendiendo esta férmula a toda la tabla, hasta la pendltima fi-
la, obtenemos la superficie de todas las franjas.

I osueT0s ¥ ForRMATOS

Una forma simple y rapida de cambiar alguna caracteristica de un objeto dentro de un grafico
consiste en seleccionar el objeto y oprimir la combinacién CONTROL+1 (el nimero 1). Esto abre
un juego de una o mas fichas con todas las opciones asociadas al objeto seleccionado. Esto es
valido tanto en Excel 2007 como en las versiones anteriores.
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c7 - fe| =(a8-A7)*(B7+88)/2

A B | € ] oD E F G H
18| X Y Superficie
2 0 400 3800
3 10 360 3100 | 800
4 20 260 1800
5 3 100 3850 00 ’
6| 40 670 6800 | 600
7] &0 620 [ £850] / \
8 60 480 7100 | 500
5| 70 340 4250 | 400 / \
10 80 510 4100
11 90 310 3550 | 300 Y / B7 Y
12| 100 400 \\ / B8
13 41200 | 200
14
Tl 100
16 0
I 0 10 20 30 40 A8-A7 70 80 90 100
19
20

Figura 12. La franja vertical senalada en la figura tiene un ancho
igual a A8-A7; la altura de su lado izquierdo es igual a B7
y la de su lado derecho es igual a B8. Las formulas
de la columna C calculan la superficie de todas las franjas.

La suma de todos los valores obtenidos es igual al 4rea bajo la curva que se queria
calcular. La férmula no se extiende a toda la tabla sino hasta la pendltima fila por-
que la férmula calcula la superficie de la franja cuyo lado derecho tiene una altura
igual al préximo valor de la tabla.

Il Escala de graficos

. Hice un gréfico a partir de una tabla de dos columnas. En la primera tengo
los nimeros 0, 1, 2, etcétera, y en la segunda otros datos numéricos. Por alguna
razon el grafico muestra correctamente todas las columnas de datos, pero en el eje
x no las numera adecuadamente sino que a la primera, que deberia llevar el nime-
ro 0, le pone el 1. Cambié todas las opciones que encontré, pero no puedo hacer

aparecer los numeros correspondientes.
Fernando Gabriel Rossi

I Los NuEvos ForMATOS

Excel 2007 incluye nuevos formatos de celda que permiten crear un grafico dentro de un rango.
El gréfico se obtiene seleccionando los datos y, en la ficha Inicio de la cinta de opciones, ha-
ciendo clic en Formato condicional y luego en Barras de datos. Aparecerd, dentro de cada celda,
una barra de color de longitud proporcional a su valor.
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Si el grafico muestra correctamente los valores correspondientes al 0 pero le pone
un 1, es porque numera los datos correlativamente y no estd tomando la primera
columna para poner los rétulos del eje X.

A [ B [ ¢ [ b [ B [ F [ & [ H
1 |Orden Valor
2 1} 150
3| 1 220
4] 2 g | 350
5| 3 300|300
6 | 4 260
7] 5 180 | 250
5 200
10| 150 -
11 |
12 100 +
13 i
it 50 I
15 0_ T T T T T
i 1 2 3 4 5 6
7
18|
19

Figura 13. Los valores que aparecen en el eje X
no son los de la columna A de la tabla de la derecha. Excel simplemente
esta numerando las columnas correlativamente a partir de 1.
Entonces le vamos a pedir que tome los rétulos del rango adecuado.
H Rétulos del eje PASO A PASO
ﬂ Haga un clic derecho sobre el grafico.

E En el menu contextual, presione la opcion Seleccionar datos.

Dentro de Etiquetas del eje horizontal, haga un clic en Editar.

I +oua DE GRAFICO

Puede ser que, inexplicablemente, aparezca en un libro de Excel una hoja de grafico vacia o con
un grafico muy simple. Esto suele deberse a que oprimimos sin darnos cuenta la tecla F11, que
crea un grafico de columnas a partir de la celda seleccionada. Para eliminar esta hoja basta con
hacer un clic derecho sobre su solapa y luego seleccionar Eliminar hoja.
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>

n Seleccione el rango de los rétulos (donde esta la serie numérica que comienza
con 0). En este ejemplo seria el rango A2:A7.

A | B | ¢ | D EN RS R c N R— - [
1 Orden ___ Valor
2 0 150
3 N 220
o 2| as_| 350
51 3 300 300
6} 4 260
T & 180 | 250
— 200
10 7 |
1 150 Rétulos del gje -7l
12 100 Rango de rétulos del eje: E
13 50 [kagzieas7 =0; 5234
14 -
" 0
.4
71 0 1 2 3 4 5 |
e
19

H Haga un clic en Aceptar (el rango).

H Haga un clic en Aceptar (las opciones).

En las versiones anteriores de Excel:

B Roétulos del eje (Excel 2003 y anteriores) PASO A PASO

Seleccione el grafico.

Tome la opcién Grafico/Datos de origen.

Seleccione la ficha Serie.

Haga un clic dentro de Rétulos del eje de categorias.

Seleccione el rango de los rétulos (donde esta la serie numérica que comienza
con 0). Para el ejemplo es el rango A2:A7.

Haga un clic en Aceptar.

Cualquiera sea la versién de Excel que estemos usando, luego de estos pasos el gri-
fico mostrard los valores del rango seleccionado como rétulos del eje X.
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*
Tl Grafico para balance
Como sabras, en contabilidad se verifica que el activo sea igual al pasivo mas
el patrimonio neto. Tengo esos datos en una hoja y quiero ponerlos como grafico, de
modo de tener una columna cuya altura sea igual al activo y, al lado, dos columnas,
una encima de la otra, que representen el pasivo y el patrimonio neto. ; Cémo lo hago?
Martin Canosa

Este problema es muy comun: obtener un gréifico donde la suma de dos variables
sea iguale a una tercera. Aunque no encontramos ningun gréifico estdndar para es-
to, hay una solucién un tanto compleja.

En primer lugar, supondremos que los datos estdn en el rango A1:B3, con los titulos
Activo, Pasivo y Patrimonio neto en la columna A y los importes en la columna B.

B3 > (2 fe| =B1-82
LA lL..B | C

1 |Activo 31.000,00 $

2 |Pasivo 12.000,00 §

| 3 |Patrimonio neto [ 19.000,00§ ]

Dloo| —| vl o

Figura 14. Estos son los datos que queremos
representar en un grafico que indique Activo = Pasivo + Patrimonio neto.

Entonces comenzamos a crear el gréfico:
B Grafico para balance (1) PASO A PASO
n Coloque el cursor en cualquier celda de la tabla.

Dentro de la ficha Insertar haga un clic en el botén Columnas y luego en el primer
subtipo. Aparecera el grafico con tres columnas, una al lado de la otra.

Haga un clic en el boton Cambiar entre filas y columnas.
ﬂ Haga un clic en el botén Seleccionar datos. Aparecera un cuadro con el detalle de

las tres series de datos.

88 www.redusers.com USERS
www.FreelLibros.me


http://www.redusers.com

Gréfico para balance

>
H Haga un clic en el botén Agregar.

H Dentro de Nombre de la serie, haga un clic en A4, debajo de la Ultima celda de la tabla.

Dentro de Valores de la serie, haga un clic en B4.

A | B | c | D | E | F | G | H

| 1 |Activo 31.000,00 %
| 2 |Pasivo 12.000,00 $
| 3 |Patrimonio neto __1_&3__0_0_[1,_0_0_@_
L4 ]
| 5
[EE 35.000,00 %
S
1 8 | 30.000,00 §
_1%_ 25.000,00 % - Modificar serie
77‘]717 Nombre de |z serie:
| 12 20.000,00 $ - |=Hoja11$as4 =

13_ Valores de la serie:
ji? 15.000,00 8 [=Hoja11sBse =
2 10000005 |
7

18 5.000,00 § -
|19
20 -3 4 A
21 1

22

ﬂ Haga un clic en Aceptar.

Lo que acabamos de hacer es agregar una serie “fantasma” (sin datos) en el gréfico.
Esta serie es importante para que el gréfico quede simétrico.

Ahora vamos a acomodar las barras como corresponde al gréfico que buscamos.
n Haga un clic derecho sobre la columna del Patrimonio neto.

E Tome la opcion Dar formato de la serie de datos.

Dentro de Opciones de serie marque la opcion Eje secundario.

n Haga un clic en Cerrar.
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o M

izquierda).

Haga un clic en Aceptar.

menu contextual.

Haga un clic en Cerrar.

Tome la opcion Dar formato de la serie de datos.

Sin deseleccionar la columna, haga un clic en Cambiar tipo de grafico y luego en
la opcion correspondiente a Columna apilada (es el segundo subtipo desde la

Ahora debe seleccionar la columna del Pasivo. Como quedé tapada por la del
patrimonio, oprima la tecla FLECHA IZQUIERDA hasta que la vea seleccionada.

Apriete la combinacion SHIFT+F10 (que simula al botén derecho) para obtener el

Dentro de Opciones de serie marque la opcion Eje secundario.

2 Grafico b ': : ﬁx‘ =SERIES(Hojall5A52;; Hojall5B52;2)
A B C D

1 Activo 31.000,00 $
2 Pasivo ] 12.000,00§ ]
3 Patrimonio neto  19.00000 %
4
5
6 35.000,00 §
7
8 30.000,00 §
9
10 25.000,00 §
i
12 20.000,00 §
13 |
14 i 15.000,00%
15
16 10.000,00 §
17
18 5.000,00 §
19
20 -5
21
22
23

20.000,00 $
18.000,00 $
16.000,00 $
14.000,00 $
12.000,00 $
10.000,00 $
£.000,00 $
6.000,00 $
4,000,00 $
2.000,00 $
-$

M Activo
M Pasivo
u

Patrimonio neto

Figura 15. Los puntos de agarre y el borde en A2:B2 indican

que tenemos seleccionada la columna del Pasivo, detras de la del Patrimonio neto.

Ahora si veremos el grafico que buscdbamos. Es decir, la columna de Activo a la
izquierda y, a su lado, las columnas de Pasivo y Patrimonio neto, una encima de
la otra. En realidad, la columna de Activo se verd mds angosta que las otras dos.
Eso lo podemos ajustar con otra opcidn.
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W Grafico para balance (3) PASO A PASO

ﬂ Haga un clic derecho sobre la columna del activo.
E Tome la opcion Dar formato de la serie de datos.

Dentro de Superposicion de series lleve el control deslizante hacia la izquierda,
hasta el valor de =100%.

n Haga lo mismo con el control de Ancho del intervalo hasta el valor de 0%.

H Haga un clic en Cerrar.

Formato de serie de datos
| Opciones de serie | Opciones de serie
Relleno Superposicidn de series
Color del borde Separado O Superpuesta
Estilos de borde -100%;

Sombra Ancho del intervalo

Sinintervalo U i Espacio grande

Formato 30

Trazar serie en
@ Eje prindipal

) Eje secundario

Cerrar

Figura 16. Estas opciones hacen que la columna del Activo

quede (mas o menos) con el mismo ancho que las otras dos.

Si queremos mejorar ain més el aspecto del gréfico, ajustamos la columna de Pa-
trimonio neto (o de Pasivo) para darle un ancho de intervalo que coincida con el an-
cho visible de la del Activo. También podemos eliminar el eje secundario e incluir
rétulos de datos sobre las columnas. Todo esto, mds algunos ajustes estéticos, re-
quiere de un trabajo un tanto artesanal, pero el resultado final es el buscado.
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A | B | ¢ | O | E | F |
1 |Activo 31.000,00 $
2 |Pasivo 12.000,00 $

| 3 |Patrimonio neto  19.000,00 $

35.000,00 $

30.000,00 $

25.000,00 $

20.000,00 &

15.000,00 $

10.000,00 $

5.000,00 §

- $

Figura 17. En este grafico se muestra que Activo = Pasivo + Patrimonio neto.
Tenemos que jugar con las opciones de columna para que todas se vean
del mismo ancho. Ademas, agregamos etiquetas de datos para cada columna.

En las versiones de Excel anteriores a la 2007 el procedimiento cambia pero, esen-
cialmente, se trata de cumplir los siguientes pasos:

¢ Incluir una serie “fantasma”, adicional a las tres de datos.

* Asignar las series de Pasivo y Patrimonio neto al eje secundario.

* Establecer, para esas mismas dos series, tipo de Columnas apiladas.
* Ajustar el ancho y superposicién de las columnas.

M Resumen

Este es uno de los capitulos mas cortos del libro. Una razén podria ser que los graficos de
Excel son faciles de crear y manejar, lo que deja poco lugar a las dudas. Sin embargo, esas
opciones son, al mismo tiempo, suficientemente poderosas como para permitir trucos no
previstos hasta por los creadores del programa.
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EXCEL REVELADO Capitulo ll-

Las funciones
especiales

Excel cuenta con un arsenal

de més de trescientas funciones para
calculos especiales. La mas conocida

es la funcion SUMA, pero hay muchas
mas, para todo tipo de operaciones
matematicas y financieras, para manejar
textos, etcétera. Curiosamente, muchas
de estas funciones se pueden usar para
resolver problemas que, en principio,

no parecen estar vinculados

con el objetivo natural de la funcidn. Botdn Pegar funcidn
La funcién EXTRAE

La funcion REDONDEAR
Redondeo truncado

El cambio exacto
Reparto de diarios
Calculos con matrices
complejas
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4. LAS FUNCIONES ESPECIALES

Boton Pegar funcion
Desde que me pasé a Office XP perdi el botén fx, que me permitia insertar
una funcién. Ahora tengo que descolgar las opciones del boton Autosuma y, de ahi,
hacer clic en Mas funciones. ;Puedo crear un boton que llame directamente al asis-
tente para insertar funciones, como tenia en Excel 20007
Andrés Mansilla (Lobos, provincia de Buenos Aires)

Efectivamente, hasta Excel 2000 la barra de herramientas Estandar tenia un botén
para llamar al asistente para insertar una funcién. A partir de Excel XP, esta opcién
se incluyd en el botén Autosuma. En Excel 2007, las barras de herramientas fueron
reemplazadas por la Cinta de opciones. En la ficha Inicio estd el botén Autosuma y,
su dltima opcién, corresponde al botén Insertar funcién.

i o X
®
B Insertar = |ET h ﬁ
% Eliminar = Suma
| Formata = Promedia "
Celdas Contar nameros L7
hdax
= o
Min
| [ | Mas funciones.., [=
i ! [
b

Figura 1. En Excel 2007 (y a partir de Excel XP)
el boton Autosuma incluye una opcion
para llamar al asistente para insertar funciones.

Si queremos tener el botén Insertar funcién mds a mano, en Excel 2007 lo pode-
mos poner en la barra de herramientas de acceso rapido:

ﬂ Haga un clic en el boton Autosuma.
E Con el botén derecho del mouse, haga un clic en la opciéon Mas funciones.
Haga un clic en Agregar a la barra de herramientas de acceso rapido.
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Botdn Pegar funcién

Opciones de Excel
Mas frecuentes 0 = 3 s
Personalizar la barra de herramientas de acceso rapido.
Férmulas
Comandas disponibles en: () Personalizar barra de herramientas de (i)
Revisién | s B acceso rapido:
Guardar | Para todos los documentos (pred... E
Avanzadas =7 Fechayhora =
E:P 4 y E Guardar
@; Financieras 3
* Personalizar | s 2 ¥)  Deshacer |'
@ Funcidn de texto >
- . (™ Rehacer v —
Complementos E@ Informacion 4 | = |
ﬁ} Ingenieria 3 ——— E—
Centro de confianza T e H | Quitar | | b
Recursas ﬁ Lég\cas 4
v Mﬂ”Uﬂl Ficha Férmulas | Biblioteca de funciones | Insertar funcidn [FunctionWizard]J
ﬁj Mas funciones 3 |
Mas funciones... —
& Matematicas ytrigonom.,  » T r | |u1¢|
D Maostrar la barra de herramientas de acceso rapido por debajo de |z cinta de opciones
4| T g

Aceptar Cancelar

Figura 2. Aqui podemos personalizar la barra
de herramientas de acceso rapido e incluir el boton para insertar funciones.

Ahora la barra de herramientas de acceso rapido, que estd a la derecha del Botén de
Office, mostrard el bot6n Insertar funcién.

Do)\ 9 - C- L))+
| Inicio | Insertz ezt ot 2 [

Insertar funcion (Maylds+F3)

=
dj ) Calibri Edita la formula de la celda actual
EE| | seleccionando las funciones y editando los

Pegar Hlj:' argumentaos,
= 2 || g

[t Ll

FPortapapeles M= @ Presione F1 para obtener ayuda.
A1 G-
[ B | ihral

Figura 3. Asi se ve el boton Insertar funcion, luego
de incluirlo en la barra de herramientas de acceso répido.

En las versiones anteriores de Excel podemos incluir el botén Insertar funcién al
personalizar las barras de herramientas:

M Insertar funcién (Excel 2003 y anteriores) PASO A PASO

ﬂ Vaya a las opciones Ver/Barras de herramientas/Personalizar.

E Seleccione la ficha Comandos.
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>
Dentro de Categorias, haga un clic en Insertar.

n Dentro de Comandos, busque la opcion Pegar funcion y, tomandola con el mouse,
llévela hasta el punto de la barra de herramientas donde desea dejarla. Por
ejemplo, junto al boton Autosuma.

B Haga un clic en Cerrar.

El nuevo botén quedard en su sitio, y se mantendra ahi al reiniciar la préxima se-
sién de Excel. De esta manera podemos acceder al asistente con un solo clic.

Personalizar @
Barras de herramientas ~ Comandos | Opciones l
Categorias: Comandos:
Archiva *| |E] Hoja de célalo ;!
Edicidn
Ver i créfico. .. _!
e
Formato Salto de pagina
Herramientas f
Datos
Ventana y Ayuda % Autosuma
Dibujo
Autoformas _:_! =ab Pegar... :_!
Comande selecdonado:
Descripddn | odificar seleccidn ~
o)

Figura 4. Con las opciones de Personalizar las barras
de herramientas podemos agregar o quitar botones. Por ejemplo,
el viejo boton fx, para llamar al asistente para Pegar funcion.

Ademds, cualquiera sea la versién de Excel que estemos usando, podemos llamar al
asistente para insertar funciones con la combinacién SHIFT+F3.

I conFIGURACION REGIONAL

Ademas de los estilos de puntuacién, la configuracion regional controla los formatos estanda-
res de fecha y moneda. Independientemente de estos formatos estandares, siempre podemos
aplicar otros seguin nuestro gusto a través de las opciones habituales de Excel.
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Estilos de puntuacion

10| Estilos de puntuacion
- Uso habitualmente algunas funciones y uso el punto y coma para separar los
argumentos, como, por ejemplo, en la funcién SI. Pero resulta que me cambiaron la ma-
quina y ahora tengo que usar la coma. {Cémo hago para volver a la forma anterior?
Franco Carini

En principio, los signos de puntuacién de Excel (separador decimal, separador de mi-
les y separador de argumentos) se establecen desde el Panel de control de Windows:

H Estilo de puntuacion PASO A PASO

ﬂ Vaya a las opciones Inicio/Panel de control (la secuencia exacta puede depender
de la organizacion de los menus).

E Haga clic en Reloj, idioma y region.

En la seccion Configuracion regional y de idioma, haga un clic en Cambiar el
idioma para mostrar.

n En la ventana que se abre, elija Espaiiol del menu desplegable y presione el botén
Personalizar este formato. Este estilo corresponde a coma para separar

decimales, punto para los miles y punto y coma para argumentos de funciones.

H Haga un clic en Aceptar.

F Personalizar la configuracion regianal ol
Niereren | Moneda | Hora | Fecha | crdenas |
Ejemplo

Positive:  123456.789,00 HNegative:  <1234%6.789,00

Sirelbelo decirmut 1 =

Miirne

S p—— |2 -|
Simibela de separstién de miles: . -

e

e digios an geuper [12asems ]
Simbeko de signo negative: . =
Formate de ndmero negative: | EXT——|
Mosttras cesos  la izquierda: ez -

Separador de itas: ; -

Sigterna de medidas: Métnco -
T |
Digitos estindar: |mzzassres -

Usar digitos nativos:

Hag clic én Restablecer para restaurar |a configuracibn

|||rrd:r|(|urm:|n del sesterna pars ruirmneras  moneda, heta |
Yiecna
Cocr | [[conceer ]

Figura 5. Aqui establecemos el estilo de puntuacion que se aplicara
en las expresiones de Excel, si es que no indicamos lo contrario en la configuracion de Excel.
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También podemos cambiar el estilo de puntuacién desde Excel, sin modificar la
configuracién regional de Windows. El procedimiento varia segtin la versién de Ex-
cel que estemos usando. En Excel 2007:

B Cambiar puntuacién PASO A PASO

n Haga un clic en el Boton de Office y luego en Opciones de Excel.

E Seleccione la categoria Avanzadas.

s o2

A continuacion, dentro del grupo Opciones de edicion, desmarque la opcién Usar
separadores del sistema.

n Indique los separadores deseados. Al indicar coma (,) para los decimales y punto
(.) para los miles, automaticamente quedara establecido el punto y coma (;) para

los argumentos.

H Haga un clic en Aceptar.

Opciones de Excel (7 ==
Mas frecuentes B : % <
Opciones avanzadas para trabajar con Excel.
Férmulas
Rodisies Opciones de adicién =
Guardar Después de presionar Entrar, mover seleccion

Direccién: Hacia abajo E]

[] Insertar autamaticamente un punta dacimal

* Avanzadas i
Personalizar )
Posiciones decimales: |2

Complementos Permitir arrastrar y colacar el controlador de relleno y las caldas

Centra de confianza Mensaje de alerta antes de reemplazar celdas

ermitir editar directamente en las celdas
Reqids Extender formatos de rangos de datos y férmulas
Habilitar la insercién automatica de porcentajes
Habilitar Autocompletar para valores de celda
[] Hacer zoom al usar la rueda de IntelliMouse

Avisar al usuario cuando haya una operacién que requiera mucho tiempao

das (en miles) se vean afectadas: | 33554 [

:gsarseg dores del sister

Separador de decimales: |,
Separador de miles: E

Cortar, copiar y pegar

Figura 6. Si desmarcamos la opcion Usar separadores del sistema podemos cambiar
los signos de puntuacion de Excel sin modificar la configuracion regional de Windows.

B Cambiar puntuacioén (Excel 2003 y anteriores) PASO A PASO

n Vaya a Herramientas/Opciones.
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Dato movil

>

ﬂ Seleccione la ficha Internacional.

ﬂ Desmarque la opcion Usar separadores del sistema.

ﬂ Indique los separadores deseados. Al indicar coma (,) para los decimales y punto
(.) para los miles, automaticamente quedara establecido el punto y coma (;) para

los argumentos.

H Haga un clic en Aceptar.

| wer | celewlar | Modficar | emeral | Transicien | Listas personalizadss | Gréfico |

| calor Internacional | Guardar | Comprobaciondeerrores | Ortografia | Seouridad |
Trakamisnto de ndmeros
Separador decimal: Iil Separador de miles: I:l

[ Usar separadares del sistema
Tmpresicn
Permitir alternar entre Ad y Carta
Origntacidn
Orientacion predeterminada () De derecha a izquierda Movimiento del cursor (3 Légico
(%) De izquierda a derecha O visual
[ wer la hoja actual de derecha a izquierda [] Mostrar caracteres control

Figura 7. Desmarcando la opcion Usar separadores
del sistema en Excel 2003 podemos cambiar los signos de puntuacion
sin modificar la configuracién regional de Windows.

Esta configuracién afecta a todo Excel, incluso a las planillas creadas con anteriori-
dad al cambio: si las volvemos a abrir veremos los separadores cambiados.

20.¢| Dato movil
. Tengo una hoja con una lista de movimientos. En una celda auxiliar necesito
obtener el Ultimo dato de la lista, que debera ir cambiando a medida que agrego nue-
vos movimientos. ¢Se puede hacer esto con una macro?
Daniel Alberto Reinoso (Cordoba)

Este problema se puede resolver sin macros, recurriendo a unas cuantas funciones po-
co conocidas. Supongamos que la lista de datos estd en la columna A. En €1 escribi-
mos la funcién CONTARA(A:A), que nos dice cudntos datos hay en la lista. Si la lista
comienza en A1, la cantidad de datos coincide con el ndmero de fila del dltimo dato.
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En €2 “armamos” la direccién del dltimo dato con la funcién =DIRECCION(C1;1). Los
argumentos de DIRECCION son la fila y la columna de la celda cuya direccién quere-
mos obtener. Finalmente, obtenemos el contenido de esta direccién con la funcién
=INDIRECTO(C2). Esta funcién no nos trae el contenido de la celda €2 sino el conte-
nido de la celda cuya direccidén estd en €2. Por supuesto, podemos combinar todas
las funciones en una tnica férmula: =INDIRECTO(DIRECCION (CONTARA(A:A);1)).

i Ea) dﬂ - 7 Figuras Funciones 1.xls [Medo de cd
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vistg
=5 | 4 vista previa de salto de pagina 3 E\ &=
I IJ Vistas personalizadas iz

Normal| Disefio Maostraru|| Zoom 100% Ampliar .
| de pagina [=l Pantalla completa ocultar = seleccidn lﬂ
Vistas de libro Zoom
C1 hd ':. : f;—| =INDIRECTOIDIRECCION|CONTARA(A:A);1))
A | B C p | E
1 Importe | 742,00 % _|
2 | 86400%
3| 144008
4| 930008
5| 415008
6 | 74200%
7
8
[t

Figura 8. La formula de la celda C1 devuelve el ultimo valor de la columna A. Este
valor cambiara y se mantendra actualizado a medida que agreguemos datos a la lista.

Si la lista no comienza en A1 a la expresién anterior le tenemos que sumar el nu-
mero de fila del primer dato al valor devuelto por la funcién CONTARA.

z(__fl ¢Donde estoy?

Necesito un procedimiento que detecte automaticamente la celda donde ten-
go el cursor y que mande a dos variables la fila y la columna correspondiente. ¢Cual
es la férmula que tengo que usar?

Lucas Paradisi

La respuesta a este problema depende de si queremos obtener fila y columna con
una férmula para usar en la planilla o dentro de una macro. En el caso de una fér-
mula, podemos usar la funcién CELDA:

=CELDA(“Fila”) devuelve el nimero de fila de la celda actual.
=CELDA (“Columna”) devuelve el nimero de orden de la columna de la celda ac-
tual. Uno para la A, dos para la B y asi sucesivamente.
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La funcion EXTRAE

D4 - { . Je | =CELDA["FILA")
A_| B | C oo ] E

4

OO e L R =

Figura 9. La funcion CELDA devuelve distintas propiedades de la celda
actual. En este caso, la fila donde se encuentra el cursor. Si movemos el cursor,
tenemos que recalcular la planilla para actualizar el valor de Ila funcién.

Ambas férmulas actualizan su valor cada vez que se recalcula la planilla (porque se
cambia algiin valor o porque se oprime la tecla F9). De modo que no obtenemos
los valores correctos en forma automdtica, simplemente moviendo el cursor.

Si necesitamos obtener esta informacién dentro de una macro, podemos usar pro-
piedades adecuadas del objeto ActiveCell:

* ActiveCell.Row da el nimero de la fila.
e ActiveCell.Column da el niimero de la columna.

Los valores de estas propiedades pueden asignarse a variables adecuadas, segin el
célculo que necesitemos hacer con ellos.

1| La funcion EXTRAE

. Tengo un numero formado por tres campos separados por guiones: un prefi-
jo de dos digitos, un cédigo de longitud variable y un sufijo de un digito. {Cémo ha-
go para extraer el cddigo central, del que no sé cuantos caracteres tiene?

Gustavo Escudero (provincia de Salta)

Para resolver este problema podemos usar la funcién EXTRAE: su sintaxis es =EXTRAE
(texto;comienzo;largo). Por ejemplo, si en la celda Al tenemos la palabra locomo-
tora, la expresién =EXTRAE(A1;5;4) devuelve la palabra moto, es decir cuatro letras
comenzando en la quinta. Ahora, supongamos que en Al tenemos un dato numé-
rico, sea el valor 27-16985-8. Sabemos que el campo central comienza en la cuarta
posicién, después de los digitos del prefijo y del guidén de separacién. Aunque
desconocemos cudntos caracteres tenemos que extraer, s{ sabemos que son cinco di-
gitos menos que la longitud del nimero, teniendo en cuenta los dos digitos del
prefijo, los dos guiones y el sufijo. La longitud la obtenemos con la funcién LARGO.
En resumen, la expresién final para obtener el campo central en el problema plan-
teado es =EXTRAE(A1;4;LARGO(A1)-5).
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B1 - (2 Ji | EXTRAE[A1;4;LARGO(A1)-5)

A B C D
1| 2?—16985-8' 16985!
2 27-7542-8 7542
3 | 171397 139
4 16-6161-3 6161
5 | 1161224 6122
6 23-7456-1 7456
7 | 27-13520-5 13520
8 18-8378-4 8378
9 1541335 4133
10| 1667674 G7HT

Figura 10. Las formulas de la columna B extraen el campo central sabiendo
que comienza en la cuarta posicion y que tiene cinco caracteres menos que el valor total.

20| L@ funcion &

: No encuentro la funcién &. ;Podés dar una explicacién breve de ella?
Graciela C. Meza (Buenos Aires)

El simbolo & no es una funcién sino un operador que une (técnicamente se dice
concatena) datos de tipo texto. Por ejemplo, si la palabra Feliz estd escrita en A1y
la palabra Navidad, en A2, la expresién =A1&" "&A2 es igual a Feliz Navidad. En es-
ta expresién concatenamos las dos palabras con un espacio intermedio.

A - (» fe| =a18" "RA2

_ A B G
1 FELIZ
2 NAVIDAD
3
4 [FELIZ NAVIDAD]
5
b

Figura 11. La formula de la celda A4 usa el operador
& para concatenar los datos de A1 y A2 junto con un espacio intermedio.

I concatenar

Cuando se aplica la funciéon CONCATENAR (o el operador &) a celdas cuyo contenido es numéri-
co, estos son tratados por Excel como si fueran textos. Por ejemplo, si la celda A1l tiene el valor
10y la celda A2 el valor 50, la expresion =CONCATENAR(A1;A2) es igual a 1050. Aunque este re-
sultado queda como texto, podemos hacer operaciones matematicas con éL.
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APELLIDO, Nombre

Esta operacién puede hacerse también con la funcién CONCATENAR. De esta ma-
nera, podemos obtener el resultado del ejemplo anterior mediante la siguiente
expresién: =CONCATENAR(A1;” ";A2). Entre los paréntesis se indican, separados
por puntos y comas, los términos para concatenar.

TITEOETTET TareT TITETeTeTT

e ~ (2 f | =CONCATENAR(AL" ";A2)
A B C

1 |FELIZ

2 NAVIDAD

3

4 |FELIZ NAVIDADI

5

6

Figura 12. La funcion CONCATENAR hace el mismo
trabajo que el operador & Junta (concatena) varios datos en uno solo.

o] APELLIDO, Nombre

Tengo una lista de datos personales. En la columna A estan los nombres y apellidos
de las personas en la forma PEREZ, Juan. Necesito convertir este dato a la forma Juan
PEREZ. ;Qué férmula tengo que usar?

José Vanini

La solucién a este problema tiene tres fases:

* Localizar la coma que separa apellido y nombre.
* Separar el apellido (a la izquierda de la coma) y el nombre (a la derecha).
* Reenganchar nombre y apellido en la forma pedida.

Supongamos que tenemos un dato en A2: Russo, Laura. En B2 localizamos la coma
con =ENCONTRAR(“,”;A2). El primer argumento es el texto para buscar (la coma) y
el segundo el texto donde se hace la busqueda. En este ejemplo, la funcién devuel-
ve un 6, porque la coma es el sexto cardcter del dato.

II] FuNCIONES PARA REALIZAR CONTEOS

Dentro del grupo Autosuma de la Biblioteca de funciones, encontraremos una funcién para re-
alizar conteos numéricos simples (CONTAR). El resto de las funciones que podemos usar para
realizar diferentes tipos de conteos esta dentro del grupo destinado a las funciones Estadisticas,
a las que accederemos seleccionando esa categoria, luego de presionar Insertar funcién.
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* En €2 extraemos el apellido. Son los cinco caracteres de la izquierda y los obtene-
mos con =IZQUIERDA (A2;B2-1).

* En D2 extraemos el nombre. Es todo lo que hay a partir de la segunda posicién
después de la coma (contando el espacio en blanco). Lo obtenemos mediante
=EXTRAE(A2;B2+2;50). El dltimo argumento es la cantidad de caracteres para extra-
er. Como no sabemos cudntos son, ponemos un niimero suficientemente grande.

a1 -1 | =ENCONTRAR"," A2)

A B c (8} E E (<]
Apellido y nombre

BALUCH, Marnano I FBALUCH

Mariano Manano BALUCH

LOBATO, Anged T LOBATO  Angel Angel LOBATO
PAFUNDI, Mabel & PAFUNDI  Mabel Mabel PAFUNDI
VALLE, Sergio 6 VALLE Sengio Sergio VALLE
SIRI, Enira 5 SR e —

GO, Likana 5 GIO 25 Ageegur Inspeceitn...

DARRIBA, Carlos
ESTEVEZ, Aldo

Mombre  Colda Vel

LUCARELLI, Luis 10]LUg| Pon- Holeé & u
RULZ, Sandra ALY Poappifiplee b2 e l
Pigurs... Mot ] Mariang BALUCH

= a2 Sielo o ol s wimal

Figura 13. Con todas estas formulas separamos apellido y nombre
de los datos de la columna A y luego lo concatenamos en otro orden.

Finalmente, concatenamos ambos datos, con un espacio de separacién: =D2&" "&C2.
Luego podemos copiar esta férmula y pegar valores sobre los datos originales. Tam-
bién podemos usar la funcién CONCATENAR, como se explica en la pregunta anterior.

st | Series de hojas
. Tengo un libro de doce hojas. Cada hoja corresponde a un mes y se llama co-
mo ese mes. En una décimo tercera hoja quiero obtener una columna con los valores
de la celda A1 de cada hoja. {Se puede hacer esto escribiendo la formula para la pri-
mera hoja y luego estirando para todas las demas?
Juan Manuel Ojeda (San Rafael, provincia de Mendoza)

Lo que pide Juan Manuel es escribir =Enero!A1 y, con el puntero de estirar, obte-
ner la serie =Febrero!A1, =Marzo!A1, etcétera. En realidad, si hacemos esto, obtene-
mos la serie =Enero!A1, =Enero!A2, =Enero!A3 y asi sucesivamente.

I FormuLAS MAS UsADAS

En el grupo Biblioteca de funciones, dentro de la ficha Férmulas, hay un botén llamado Usadas
recientemente. Al hacer clic en él, se desplegara una lista con las diez Ultimas funciones que he-
mos usado recientemente. De esta manera, con muy pocos clics, podemos introducir las for-
mulas que utilizamos a menudo, sin necesidad de buscarlas en otro lugar.
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Letras aleatorias

m (0 x| =Enerolal
A B__| G
150

Ploo ~| a4 b=

+

Figura 14. Al estirar la formula de A1
obtenemos una serie con el contenido de las celdas
A1, A2, A3, etcétera de la hoja Enero de este libro.

Para resolver este problema, necesitamos un rango auxiliar con los nombres de las
hojas. En A1 escribimos Enero. En B1 escribimos =INDIRECTO(A1&“!A1"). Lo que apa-
rece entre los paréntesis es la concatenacién del nombre del mes con el texto A1, se-
parados por un signo de exclamacién. Es decir, Enero!A1. Al aplicar a este resultado
la funcién INDIRECTO, obtenemos el contenido de la celda A1 de la hoja Enero.

B1 - Jfie| ZINDIRECTO(A1&"181")

A B C D
1 Enero 150
2 Febrero
3 Marzo
4 Abril
5 Mayo
6
7
8
9

Junio

Julio

Agosto

Septiembre
0 | Octubre
1_Noviembre +

Bt

Figura 15. Al estirar la formula de B1 obtenemos una serie con el contenido
de la celda A1 de las hojas Enero, Febrero, Marzo, etcétera de este libro.

Ahora seleccionamos el rango A1:B1 y lo extendemos hacia abajo con el puntero
de estirar. Al extender A1 obtenemos la serie de los meses, que coincide con la
serie de los nombres de las hojas. Al extender la funcién de B1 obtenemos el con-
tenido de la celda A1 de cada hoja.

z.| Letras aleatorias
: Encontré una funcién en Visual Basic que devuelve un ndmero al azar, com-
prendido entre dos limites dados. ¢Se puede hacer una funcién o macro similar para ob-
tener letras aleatorias? Por ejemplo, que devuelva una letra cualquiera entre la Ay la K.
Viviana Diaz (provincia de Santa Fe)

En realidad, para obtener ndmeros al azar no hace falta ninguna funcién espe-
cial. Se puede lograr lo mismo con la funcién ALEATORIO.ENTRE. Por ejemplo,
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para obtener un ndmero aleatorio entre 10 y 25 escribimos: =ALEATORIO.
ENTRE(10, 25). Los dos argumentos de la funcién son los limites entre los cuales
debe quedar comprendido el nimero.

Esta funcién no es del todo estdndar, porque requiere de la instalacién del com-
plemento Herramientas para analisis. Si no queremos recurrir a ese complemento,
también podemos usar la funcién ALEATORIO, sin argumentos, que devuelve un nu-
mero al azar comprendido entre 0 y 1.

Al - Jf| =ALEATORION)
A B C D E

1 0.906299]
2 [ Al - f[ =aLeaToRION)
2| A B C
] 1 [ 0.1448185l
g ! 2 \ Al 2 fe| =ALEATORIOY)
7 3 A B C
8 | ; 0;45481 4_|
g |

Figura 16. La funcion ALEATORIO devuelve un nimero
entre 0 y 1 que cambia cada vez que se recalcula la hoja.

Es fécil armar con esta funcién una expresién para obtener niimeros comprendidos
entre otros dos limites. Por ejemplo: =1+ENTERO(6*ALEATORIO()) devuelve un nu-
mero comprendido entre 1y 6. Puede usarse para simular un dado.

AL - fe| =14ENTERO(ALEATORIO|)*8)

P 00| = O ) | LD M —

Figura 17. La formula de la celda A1 usa la funcion ALEATORIO para
generar un nimero entre 1y 6 y simular el resultado de arrojar un dado.

III] HERRAMIENTAS PARA ANALISIS

Para instalar el complemento Herramientas para analisis en Excel 2007 tenemos que hacer clic
en el Boton de Office, luego en Opciones de Excel y finalmente buscar el complemento en la ca-
tegoria Complementos. Tengamos en cuenta que en las versiones anteriores, los complementos
se instalan con las opciones Herramientas/Complementos.
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Al multiplicar la funcién ALEATORIO por 6, obtenemos un ndmero comprendido
entre 0 y 5,99999. El niimero nunca llega a 16 porque el valor devuelto por ALEA-
TORIO nunca llega a 1. Le aplicamos la funcién ENTERO para eliminar los decimales
y le sumamos 1 para que el nimero final quede comprendido entre 1 y 6.

Todo esto sirve para responder a la pregunta de Viviana (no nos habiamos olvida-
do). Las letras A a K tienen asociadas los cédigos ASCII 65 a 75.

Al (2 f;| =CARACTER(65+ENTERO(11*ALEATORIO()))

O~ N[ W N =

Figura 18. La formula de la celda A1 devuelve una letra
aleatoria entre la A y la K. Resulta de aplicar la funcion CARACTER
a una expresion que genera un nimero al azar entre 65y 75.

Entonces tenemos que usar la expresién anterior para generar un ndmero aleatorio
entre 65 y 75 y aplicarle la funcién CARACTER, que devuelve el cardcter asociado al
c6digo ASCII indicado. Por ejemplo, =CARACTER(65) es igual a la A mayuscula. La
expresién completa serfa =CARACTER(65+ENTERO(11*ALEATORIO())).

z0.#| La funcion REDONDEAR

. No entiendo como calcula el resultado la funcion REDONDEAR.
Robert Blanco (Asuncion del Paraguay)

La funcién REDONDEAR tiene dos argumentos:

* El primero es el nimero para redondear.
* El segundo es la cantidad de cifras decimales que quedardn luego del redondeo.

Por ejemplo =REDONDEAR(8,72;1) es igual a 8,7. La funcién redondea el primer ar-
gumento dejando un decimal. Ademds, la funcién hace redondeo simétrico. Esto
quiere decir que, si el primer decimal suprimido es cinco o mds, se suma una uni-
dad al dltimo decimal. Por ejemplo =REDONDEAR(12,37;1) es igual a 12,4.

El segundo argumento puede ser negativo. En este caso, la funcién redondea del
punto decimal hacia la izquierda. Por ejemplo: =REDONDEAR(1337,4;-2) es igual a
1300. La funcién redondea dejando dos cifras enteras iguales a 0.
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Bl -3 ,t;| =REDONDEAR[AL;-1)
A B C
1 125,6] 130!
2 12,9 10
3 | 15 20
4 3.8 0
5 ]

Figura 19. Las formulas de la columna B redondean los valores de la columna
A dejando la cifra de las unidades igual a 0. Si esta cifra es menor
a cinco, se suprime. Si es mayor o igual a cinco, suma una unidad a las decenas.

En particular, uno de los ejemplos que adjunta Robert es =REDONDEAR(4,7;-1). La fun-
cién deberd mostrar un nimero que tenga la dltima cifra entera igual a 0. El resultado
serd 0. Si la primera cifra para suprimir (en este caso, la de las unidades) es cinco o més,
la funcién redondeard “hacia arriba”. Entonces =REDONDEAR(7,3;-1) serd igual a 10.
Si se quiere hacer redondeo truncado, es decir, suprimir las cifras eliminadas sin
sumar una unidad a la siguiente, se puede usar la funcién TRUNCAR. Por ejem-
plo =TRUNCAR(12,6;0) es igual a 12.

FUTIOPdPTEIES ] TOETICE B e
B6 ~ (3 fe| =TRUNCAR[AS;0)

_ A | B _ C

il | 125,6 130

72| 12,9 10

34 15 20

4 38 0

5 ]

6 12,6' ‘12!

7

Figura 20. La férmula de la celda B6 redondea el valor
de A6 descartando los decimales independientemente de su valor.

s.¢| Redondear a cinco centavos
: Tengo una serie de importes que son resultado de formulas. { Como hago pa-
ra que Excel me los redondee hacia arriba, en fracciones de cinco centavos? Por
ejemplo, si el resultado es 6,67 quiero que me quede 6,70. Si es 6,71 quiero que me
quede 6,75 y asi sucesivamente.
Cristian Sola (San Carlos Centro, provincia de Santa Fe)

Existe una funcién especifica para resolver este problema: MULTIPLO.SUPERIOR. Si
el valor para redondear estd en A1, la férmula es =MULTIPLO.SUPERIOR(A1;0,05).
El segundo argumento es la fraccién a la que se redondea.
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Bl ~ @2 f.\"| =MULTIPLO.SUPERIOR(AL;0,05)
[ A B C D -

1 6,55 % | 655% _|

2 | 6,56 5 5,605

3 6,57 5,60 §

4 | 6,58 % 6,60%

5 6,59 5 5,60 §

6 | 6,605 56,60 §

7 6,615 5,65%

8 | 6,625 5,65%

9 6,635 5,65%

10| 6,645 6,65 %

11 6,65% 6,65 %

12| 6,66 % 6,70 %

13 6,675 6,70 %

14|

Figura 21. La funcion MULTIPLO.SUPERIOR redondea hacia arriba
el primer argumento, en fracciones iguales al segundo argumento.

A quien no le guste esta funcién, se puede armar una expresién equivalente con
funciones convencionales: =ENTERO(A1*20+0,9)/20. Al multiplicar por 20 los cin-
CO centavos se convierten en un peso.

Bl - Jfe| =ENTERO(A1*2040,9)/20
A B c_ | Db | E
1] 6556 65581
2 6,56 $ 6,60 %
3 6,57 $ 6,60
4| 6,58 § 6,60%
5 6,50 % 6,60
6 | 6,60 6,60 $
7 6615 6,65%
8 | 6,625 6,65 %
9 663 6,65%
10 6,64 % 6,65%
11 6,65 % 6,65 %
12 6,66 $ 6,70'%
13 6,67 % 6,703

Figura 22. Las formulas de la columna B usan la funciéon ENTERO
para redondear los valores de la columna A en fracciones de cinco centavos.

Sumamos 0,9 para el efecto “redondear para arriba”, luego sacamos la parte en-
tera y dividimos por 20 para volver a pasar esa parte entera a fracciones de vein-
te centavos. Es raro, pero funciona.

I sieNos MATEMATICOS

El asterisco se usa para multiplicar, la barra oblicua para dividir y el acento circunflejo (*) para
la potenciacion. Por ejemplo, 1273 equivale a elevar doce a la tercera potencia o doce al cubo.
Esta operacion puede hacerse también con la funciéon POTENCIA: =POTENCIA(12;3).
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z..| Redondeo truncado
. Armé una planilla donde calculo comisiones multiplicando un importe por el
2%. Hasta ahi, todo bien. Mi problema es que luego cambio el formato para dejar s6-
lo dos decimales y no quiero que redondee: 10,287 tiene que quedar 10,28 y me que-
da 10,29. ;Hay alguna forma de eliminar los decimales sin “redondear hacia arriba”?
Pedro Diosnel Bordon

Efectivamente, cuando se aplica formato con cantidad fija de decimales Excel ha-
ce automdticamente un “‘redondeo simétrico”. Es decir, si el primer decimal eli-
minado es 5 0 mds, suma una unidad al dltimo decimal que queda. En cambio,
lo que quiere el lector se llama redondeo truncado, esto es cuando los decima-
les se eliminan sin agregar nada al resto del nimero.

cz - £ | =B2ven
A B | € | D

1 |Nombre Importe Comisidn
2 |Juan 1.06530$ 213191
3 |Pedro 6.536,85% 130,74 %
4 |Luis 975852% 195,17 §
5 |Carlos 430417 % 86,08 %
6 |Manuel 495408 % 99,08 $
7 |Sergio 3.11200% 62,24 %
8 |Héctor 5063208 101,26 §
9 Bruno 5719,36 % 114,39 §
10 | Tomas 7.785,07 % 155,70 %
11 |Daniel 970400$%  194,08%
12

Figura 23. Sobre los valores de la columna C se aplico formato con dos decimales.
Si el primer decimal no mostrado es mayor o igual que cinco, el formato
agrega una unidad al decimal anterior. Es decir, hace “redondeo simétrico”.

Excel tiene una funcién especifica para hacer redondeo truncado. Por ejemplo, si el
importe original estd en la celda B2, se aplica 2% con el redondeo mediante la fun-
cién =REDONDEAR.MENOS (B2*2%;2). El primer argumento es el valor para redonde-
ar y el segundo, la cantidad de decimales, tal como se observa en la Figura 24.

I FuNCIONES PARA REDONDEAR

Para resolver diversos problemas de redondeo, Excel incluye las funciones MULTIPLO.SUPE-
RIOR, MULTIPLO.INFERIOR, REDONDEAR.MAS Y REDONDEAR.MENOS. Sin embargo, podemos
resolver la mayoria de las situaciones con las funciones REDONDEAR y ENTERO, sin recurrir

a estas funciones especiales.
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c2 ~ (2 f- | =REDONDEAR MENDS(B2%2%:2)
A B C D
1 |Nombre Importe Comision
2 | Juan 106530 [ 213051
3 |Pedro 6.536,85 § 130,73 %
4 |Luis 9.758,52 § 19517 %
5 |Carlos 4.304,17 86,08 $
6 Manuel 495408 § 89,08 %
7 |Sergio 3112,00 $ 62,24 §
8 |Héctor 506320 % 101,26 $
9 | Bruno 5.719,36 § 114,38 %
10 |Tomds 7.785,07 § 15570 %
11 | Daniel 9.704,00 $ 19408 %
12

Figura 24. Las formulas de la columna C hacen redondeo truncado sobre
el resultado que se obtiene al calcular el 2% de los valores de la columna B. Esto significa
que no “redondea hacia arriba” las fracciones mayores o iguales que cinco.

Si esta funcién resulta demasiado esotérica, se puede obtener el mismo resultado
combinando funciones més féciles de entender. Por ejemplo, mediante la expresién:
=ENTERO(B2*2%*100)/100. En esta férmula, al multiplicar por 100, los centavos se
convierten en enteros. Al aplicar la funcién ENTERO se truncan (la funcién ENTERO
trunca) los decimales que no pasaron a enteros. Al dividir luego por 100, estos en-
teros vuelven a convertirse a centavos.

Tez-of
~J El cambio exacto
Trabajo en el area de Tesoreria de una empresa y cada vez que realizo la liquidacién de
sueldos me encuentro ante la situacién de saber con exactitud, cuanto efectivo (inclu-
yendo monedas) necesito para pagar. Es decir quiero que Excel analice cada importe y
calcule la cantidad de billetes y monedas necesarias de cada denominacion. Actualmen-
te lo hago a mano, pero estoy seguro de que se puede hacer automaticamente.

Jests E. Herrera (Las Parejas, provincia de Santa Fe)

Este problema se resuelve con unas cuantas férmulas. Comencemos suponiendo
que tenemos los importes para analizar en la primera columna, a partir de la cel-
da A2, y las distintas denominaciones de billetes y monedas en la primera fila, a
partir de B1. En la celda B2 escribimos la férmula =ENTERO(A2/B$1) para calcular
la cantidad de billetes de la primera denominacién necesaria para el primer im-
porte. Por ejemplo, si el primer importe es 593,60$ y la primera denominacién es
100$, el cociente A2/B1 es igual a 5,936. Al aplicar la funcién ENTERO obtenemos
5, que es la cantidad de billetes de 100$ necesaria para reunir este importe. Al fi-
jar con un signo $ la referencia a la primera fila, podremos extender esta férmula
hacia abajo, para todos los importes.
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B2 ~ (0 J | SENTERO($A2/BS$1)
A B C

1 | Importes | $100

2 $59360[ 5

3 $12542 1

4 $ 89525 8

5 $ 788,97 7

6 $571,83 5

i, $ 410,65 4

8 $ 569,86 5

9 $ 129,33 1

10, $357.77| 3

11

Figura 25. Las formulas de la columna B calculan
la cantidad de billetes de la primera denominacién para reunir
cada uno de los importes de la columna A.

En €2 tenemos que dividir lo que falta del primer importe (una vez descontada la
primera denominacién) y el valor del billete de segunda denominacién. Por ejem-
plo, para el primer importe de 593,60$ ya sabemos que se necesitan cinco billetes de
100$. Ahora debemos calcular c6mo pagamos los 93,60$ restantes. Para trabajar con
este importe remanente usamos la funcién =$A2-SUMAPRODUCTO($B$1:B$1;$B2:B2).
La funcién SUMAPRODUCTO multiplica cada valor del primer argumento por ca-
da valor del segundo. En este caso, simplemente multiplica B1 (valor del billete
de primera denominacién) por B2 (cantidad de estos billetes). La fé6rmula da el
importe remanente para analizar. Lo tenemos que dividir por la denominacién
de €1 y aplicar la funcién ENTERO. La férmula queda, finalmente =ENTERO(($A2-
SUMAPRODUCTO ($B$1:B$1;$B2:B2))/C$1).

c2 - | =ENTERO((5A2-SUMAPRODUCTO($B51:851,582:82))/C51)

| A C D E F G H I J T

1 | Importes | § $ 50 $20 $10 $5 $2 $1 $0,550 | $0,25| $0,10 | $0,05
2 $ 593,60 1 2 1 1 1 1
3 $125,42
4 $ 895,25
5 $788,97
6

7

8

9

(=4
o

-
Y PG ) Y
JEG) JIFQ PG

$571,83
$410,65
$ 569,86
$ 129,33
0| $357.77

1 1 1 2 1 1
1 1 2 1 1
1 1 1 1 1

W= || ||| = ;]2 @
-

Figura 26. Las formulas de la columna C calculan la cantidad
de billetes de la segunda denominacion para reunir cada uno de los importes
de la columna A. Esta formula se puede extender hacia abajo, para todos
los importes y hacia la derecha para todas las denominaciones.

Por la forma en que pusimos los signos $, podemos extender esta férmula hacia aba-
jo (para todos los importes) y hacia la derecha (para todas las denominaciones).
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Ademis, nétese que los dos argumentos de SUMAPRODUCTO tienen fija la referencia
a la columna en el primer argumento, pero no en el segundo. Esto es para que el
rango se vaya extendiendo tomando siempre desde la columna B, hasta la corres-
pondiente a la denominacién de cada columna. Por ejemplo, en la tercera colum-
na los argumentos de SUMAPRODUCTO quedan $B$1:C$1 y $B2:C2. Multiplica, en-
tonces, la denominacién del billete de B1 por la cantidad de billetes de B2 y la de-
nominacién del billete de €1 por la cantidad de billetes de €2. Luego suma ambos
productos. Esta funcién la podemos extender a todo el resto de la hoja. Sin embar-
go, puede haber un error en el dltimo célculo por el manejo interno de los deci-
males que hace Excel. Hacemos entonces una pequefia correccidn:
=ENTERO(($A2-SUMAPRODUCTO ($B$1:K$1;$B2:K2)+0,001)/L$1).

Esa milésima que anadimos antes de dividir y hacer parte entera, elimina cualquier
error que se podria producir en la dltima denominacién.

Ze-of
——J Un problema de redondeo
Tengo una columna de numeros, que son resultado de calculos, a los que les aplico
formato de dos decimales. Cuando sumo todos los valores, el resultado no es “real”.
Por ejemplo, si sumo 10,50 mas 3,20 obtengo 13,71. Por alguna razén, no consigo
que coincidan los decimales. ;Hay alguna solucion?
Rubén Echechurre (provincia de Formosa)

Este problema es muy fécil de entender. Donde Rubén ve 10,50, el verdadero valor de
la celda es 10,503. Y donde ve 3,20, el verdadero valor es 3,204. Al sumar los dos valo-
res, el resultado es 13,707 que, redondeado a dos decimales, queda 13,71. Esos deci-
males que se eliminan en los sumandos, se hacen importantes en la suma.

DS - (2 £ | =suma(p2:04)
A B C D
|Articulo Precio Impuesto  Total
Cajas 10,25 2,15 12,40
| Tapas 5,30 1,11 6,41
Aros 12,00 2,52 14,52

[3334]

=T L P =

Figura 27. Al total obtenido en D5 le sobra un centavo. Deberia
ser 33,33 y es 33,34. Este centavo adicional resulta de decimales descartados
en los valores para sumar, pero que se hacen significativos en el total.

Hay dos formas de solucionar esto. La primera consiste en pedirle a Excel que ha-
ga la cuenta con los decimales que se ven, tal como se indica a continuacién:
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H Decimales exactos PASO A PASO

ﬂ Haga un clic en el Boton de Office y luego en Opciones de Excel.

E Seleccione el grupo Avanzadas.

Dentro de Al calcular este libro, marque la opcién Establecer Precision de pantalla.
Aparecera un cartel que anuncia Los datos perderan precision permanentemente.
Haga clic en Aceptar (el cartel) y nuevamente en Aceptar (la ventana).

Opciones de Excel

Mas frecuentes Mostrar un cero en celdas que tienen un valor cero

Maostrar simbolos de esquema si se aplica un esquema
Mostrar lineas de division

Revisidn Color de cuadricula

Guardar

Farmulas

Farmulas
* Avanzadas
Permitir cdlculos multiproceso

Personalizar Mimero de procesos de cileulo

Complementos @ Usartodos los procesadores de este equipo: 2
@ Manual 1 =
Centro de confianza - m
—_—
Recursos Al calcular este libro: |[f_? F\gﬂ_Fumm_n_E_E:)ﬂs EI

entos

——

% Usar sistema de fechas 1|

z (=]
Guardar valores de vina s JiesE e -
General L Los datos perderdn precision permanentemente. o
<« G
e
Cancelar

Figura 28. Al marcar la opcion Establecer Precision de pantalla, Excel hara
los calculos con los decimales efectivamente mostrados
y no tendra en cuenta los decimales que no aparecen por el formato aplicado.

El procedimiento cambia en las versiones anteriores de Excel:

B Decimales exactos (Excel 2003 y anteriores) PASO A PASO

n Vaya a Herramientas/Opciones de Excel.
E Seleccione la ficha Calcular.
Marque la opcién Precision de pantalla.

ﬂ Haga un clic en Aceptar. Aparecera un cartel que le advierte Los datos perderan
precision permanentemente. Acéptelo y listo.
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Opciones 7] ==a)

Ver Calcular ]Modiﬁcar ] General ] Transicion | Listas personalizadas ] Grafico 1 Color ]

Célculo

& Automatico " Manual Calcular ahora (F9)
¢ Automatico excepto tablas ¥ Recalcular antes de guardar
Calcular hoja

[~ Iteracién
N®maximo de iteraciones: | 100 Cambio maximo: iD,DDl

Opdones del libro

¥ Actualizar referendias remotas ¥ Guardar valores de vinculos externos

[~ Aceptar rétulos en las farmulas

I%Smhema de fechas 1904

Aceptar | Cancelar 1

Figura 29. Asi logramos en Excel 2000 que se realicen
los calculos con los decimales efectivamente mostrados.

Ahora las cuentas “dardn bien” porque no habr4 decimales escondidos que afecten
las sumas. Eso de “perder precisién permanentemente” se refiere a que los datos fi-
jos (los que no son resultados de férmulas) perderdn esos decimales escondidos. Los
ndimeros que sean resultado de férmulas conservardn todos los decimales, pero no
serdn tomados en cuenta por las férmulas.

La otra solucidn consiste en usar otra expresion para hacer la suma. Por ejemplo, si
el rango a totalizar es D2:D4, la expresién es =SUMA (REDONDEAR (D2:D4;2)). A esta
férmula hay que darle entrada con la combinacién CONTROL+SHIFT+ENTER. La f6r-
mula redondea individualmente cada valor, antes de hacer la suma.

Ds - I |{=SUMA[REDONDEAR[DZ:D4;2]]}
A _ B _ c D _ E

1 |Articulo Precio Impuesto  Total

2 |Cajas 10,25 215 12,40

3 |Tapas 5,30 1,11 6,41

4 |Aros 12,00 2,52 14,52

5 | [ 3333

B

Figura 30. La formula de la celda D5 redondea los valores antes de sumarlos.
Eso evita que se tengan en cuenta los decimales descartados por el formato aplicado.

Las llaves que encierran a esta expresién en la barra de férmulas revelan que se trata
de una funcién matricial y que se le dio entrada mediante CONTROL+SHIFT+ENTER,
para que Excel entienda que debe calcular el resultado.

ISERS www.redusers.com 115
www.FreelLibros.me


http://www.redusers.com

4. LAS FUNCIONES ESPECIALES

z.| Reparto de diarios
: Vendo diarios en un pueblo de la provincia de Entre Rios. Tengo algunos clien-
tes que compran el diario todos los dias, otros que solamente llevan el de los domingos
o el de los domingos y el de los jueves, etcétera. El precio del diario varia segun el dia de
la semana. ; Como puedo calcular cuanto le tengo que cobrar a cada cliente a fin de mes?
Javier Vilaboa (Urdinarrain, provincia de Entre Rios)

Para resolver este problema necesitamos saber tres cosas:

* El precio del diario para cada dia de la semana.

* Qué dias lleva el diario cada cliente.

* Cudntos domingos, lunes, martes, etcétera tiene cada mes.
Vamos a organizar esta informacién en la siguiente tabla:

* En D1:31 (siete columnas), escribimos los dias de la semana.

* En D2:32, el precio del diario para cada dia de la semana.
* A partir de €3, la lista de clientes.

B1 - £ | =DIASEM(A1)
A B C

| vie 01/01/2010[ 6 ]

| sab 02/01/2010
dom 03/01/2010

| lun 04/01/2010
mar 05/01/2010

| mié 06/01/2010

jue 07/01/2010

| vie 08/01/2010
sab 09/01/2010

10 | dom 10/01/2010

LD OO = 0 LN | L N =
i RS2 B Sy R - SE AR LS R

Figura 31. Las formulas de la columna B devuelven un niimero
del 1 al 7 que indica el dia de la semana correspondiente a cada fecha
de la columna A (1 para el domingo, 2 para el lunes y asi sucesivamente).

I raices cuapraDAs

Para calcular una raiz cuadrada tenemos la funcion RAIZ. Asi, la formula =RAIZ(A1) calcula
la raiz cuadrada del valor escrito en Al. Para calcular otras raices, podemos usar la funcion
POTENCIA, indicando, como segundo argumento, la inversa del exponente. Por ejemplo,
=POTENCIA(A1;1/3) calcula la raiz cibica del valor de Al.
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Cada celda de esta tabla contendrd un nimero del 1 al 7, que indica el dia que
compra el diario cada cliente. Por ejemplo, si el primer cliente compra el diario los
domingos y los sébados, habrd un 1 en D3 (en correspondencia con la columna
del domingo) y un 7 en 33 (para el sébado).

Por otra parte, en A1 escribimos la fecha correspondiente al primer dia. En A2
escribimos =A1+1 y extendemos esta férmula hacia abajo para obtener las fechas
para todo el mes. En B1, a la derecha de la primera fecha, escribimos la funcién
=DIASEM(A1). Esta fé6rmula, extendida a toda la columna, devuelve un nimero
del 1 al 7 que indica el dia de la semana de cada fecha.

Atenci6n ahora: en K3 (en la fila del primer cliente y en la columna siguiente al siba-
do) escribimos la siguiente expresién: =SUMA(CONTAR.SI(B$1:B$31;D3:33)*D$2:1$2).
A esta expresién hay que darle entrada con la combinacién CONTROL+SHIFT+ENTER.

K3 il * S [{=5UMA[CONTAR SHBS 10531035 0520521
A B C 8] E; I G H 1 J K

1 wie 010172010 & Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab
2 | sdb 02012010 7 5008 200% 250% 250% 200% 200% 300%
3 dom 03042010 1 Juan 1 7 I 40,008 !
4 lun 0410172010 2 Pedro 1 2 3 4 3 8 [l 88,005
5 mar 05/01/2010 3 Luis 1 2 4 i) 53,008
G mié 06/01/2010 4 Carlos 5 i} 7 33008
T jue 070172010 5 Manuel 1 1 1 1 62505
8 we 08012010 & Damel 1 [ 40,00 %
9 sdb09/01/2010 7 Tomds 1 1 1 1 1 55,00%
10 dom 10/01/2010 1 Haracio 1 1 40,00 %
11 lum 11/0172010 2 Sergio 1 5005
12 mar 120012010 3 Alberto 1 1 1 1 1 B00%
13 mié 13/101/2010 4

Figura 32. Las formulas de la columna K cuentan cuantos domingos,
lunes, etcétera hay en el mes y multiplican esa cantidad por el precio del diario
en cada dia, solamente para los dias que aparecen en la tabla. El total resulta igual
al valor de los diarios comprados por cada cliente en todo el mes.

:Qué hace esta férmula? Por un lado tiene una funcién CONTAR.SI cuyo primer ar-
gumento es el rango de dfas de la semana para todo el mes. El segundo argumento
es el rango que contiene los nimeros de dia en que compra el diario el primer clien-
te. De modo que si el primer cliente compra el diario el domingo y el sdbado, la
funcién cuenta cudntos domingos y sdbados hay en el mes.

Pero la funcién aparece multiplicada por el rango que contiene el precio de los dia-
rios para cada dfa. De modo que la férmula total multiplica la cantidad de domingos

I :cuinTos ARGUMENTOS?

Dentro del grupo Autosuma, de la Biblioteca de funciones, encontramos algunas funciones muy
sencillas, dedicadas a calcular el promedio, a obtener los valores minimos y maximos de una de-
terminada lista de datos y a realizar conteos. Todas ellas admiten un maximo de 255 argumen-
tos, es decir que podemos incluir hasta 255 rangos de datos separados por coma.
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por el precio del diario del domingo, multiplica la cantidad de sibados por el pre-
cio del diario del sdbado y luego suma ambos productos. Esta suma resulta igual al
valor de todos los diarios que el cliente comprard a lo largo del mes. Si extendemos
la férmula hacia abajo, obtendremos el valor correspondiente a cada cliente.

Esta planilla sirve para un diario. Deberfamos hacer una tabla similar para cada uno,
segun el diario que compra cada cliente.

ze.| El boton Autosuma

. Tengo una duda muy basica. Uso habitualmente el botén Autosuma para cal-
cular el total de una lista. Normalmente funciona todo bien, pero, cuando quiero su-
mar dos totales (obtenidos previamente con el botén Autosuma), me aparece un men-
saje que dice que no puede sumar los dos resultados. ¢ Estoy haciendo algo mal o di-
rectamente no se puede hacer?

Rodolfo Mackarlen

El uso del botén Autosuma es muy simple. Supongamos que queremos sumar los va-
lores del rango B2:B10 y que queremos obtener el total en B11: primero seleccionamos
el rango B2:B11. Es decir, la lista de valores a sumar y la celda (por ahora, vacia) don-
de queremos obtener el total; y por dltimo hacemos un clic en el botén Autosuma.

Inicio

|/TL'3 g 9™
W e

S

Insertar

| Z Autosumal -

=

Disefio de pagina

ﬁ Logicas =

JSe

ﬁz Usadasl;\@cientemente i CA Texto ~
Insertar

funcién ﬁi,':TJ‘ Financieras = EEP Fechay hora =
Biblioteca de funciones

B11 - (2 £l
A B C

1 |Nombre Valor
2 |Juan 10
3 |Pedro 20
4 |Luis 30
5 |Carlos 40
6 |Manuel 50
7 |Sergio 60
& |Bruno 70
9 |Horacio 80
10 |Tomas 90
11

Ay

Figura 33. Para obtener rapidamente el total de una lista de datos,
los seleccionamos y luego hacemos clic en el botéon Autosuma. Conviene
incluir en la seleccion la celda donde queremos poner el total.
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En realidad, en el primer paso no es necesario extender la seleccién hasta B11. Excel
se da cuenta de que, si los valores para sumar llegan hasta B10, el total debe ir en la
celda siguiente. Sin embargo, conviene incluir en la seleccién la celda donde ir4 el to-
tal para evitar posibles ambigiiedades. Por ejemplo, si tenemos varias columnas de
datos en A1:C4, y las seleccionamos para calcular totales, Excel no sabe si queremos
sumar “por filas” (con los totales en la columna D) o “por columnas” (con los totales
en la fila 5). Resolvemos la duda incluyendo en la seleccién las celdas para los totales.

Otro caso es el que plantea Rodolfo. Supongamos que tenemos dos columnas de da-
tos y que obtuvimos sus respectivos totales en B11 y en C11. Ahora queremos sumar
ambos totales en D11. Si seleccionamos simplemente B11:C11 a Excel lo confunde eso
de armar una “suma sobre sumas” y cree que queremos redefinir las sumas de B11y
C11. Resolvemos el problema seleccionando el rango B11:D11 (los dos valores a su-
mar y la celda donde queremos obtener la suma). Luego hacemos clic en Autosuma.

CELDA - (2 KV f;r| =SUMA(B2:B10)
A B C D

1 |Nombre Datos1 Datos2
2 |Juan ) 50
3 |Pedro | 20 100
4 |Luis ! 30¢ 150
5 | Carlos ! 40 200
6 |Manuel j 50; 250
7 | Daniel E 60 300
8 |Tomds ) 70! 350
9 |Horacio | 80 400
10 | Sergio e 90; 450
11| [=SUMA(
12 ‘ SUMA(mimerol; [ndmero2]; ..} ‘
13
14 |

Figura 34. Si queremos obtener la suma de dos funciones
SUMA con el botén Autosuma, Excel cree que queremos redefinir alguna
de las dos sumas originales. Conviene seleccionar los valores para sumar,
mas la celda que debe incluir la suma final. En este caso, B11:D11.

Ya que estamos en este tema, el efecto del botén Autosuma lo podemos obtener con
la combinacién ALT+= (el signo igual), aunque es mds sencillo con un clic.

I Autosuma

La combinacién ALT+= (el signo igual] equivale al boton Autosuma. Si seleccionamos una lista de
ndmeros encolumnados y oprimimos la combinacion ALT+= Excel escribe la funcion SUMA en la
celda siguiente al Ultimo valor de la lista. Debemos tener en cuenta que, en la mayoria de los te-
clados, para obtener el signo = tenemos que oprimir, al mismo tiempo, la tecla Shift.
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1..+| Resolver ecuaciones
Manejo célculos bastante complejos y necesito resolver muchas ecuaciones.
¢ Excel tiene opciones para la resolucidn de sistemas de ecuaciones lineales? Actual-
mente lo hago “a mano” y una opcién automatica me ahorraria mucho tiempo.
Francisco Luis Zanuttini Manzano

En principio hay dos opciones de Excel para resolver ecuaciones: Buscar Objetivo y
Solver. Pero para el caso de sistemas de ecuaciones lineales (aquellos en los que las
incégnitas no estdn elevadas a potencias mayores o iguales que 2) se pueden usar las
funciones para el manejo de matrices. Por ejemplo, sea resolver las ecuaciones 3x +
y = 6 y 2x + 4y = 14. En primer lugar, preparamos los siguientes rangos:

* En A1:C1 escribimos los coeficientes de la primera ecuacién: 3, 1y 6.
* En A2:C2 escribimos los coeficientes de la segunda ecuacién: 2, 4 y 14.

Esto nos define dos matrices: el rango A1:B2 es la matriz que contiene los coefi-
cientes de las dos variables, en las dos ecuaciones. El rango €1:€C2, que se llama

vector de términos independientes, contiene los términos independientes de
ambas ecuaciones. Para resolver este sistema tenemos que hacer dos célculos:

B Resolver ecuaciones (1) PASO A PASO
n Seleccione A4:B5, con la misma forma y tamano que la matriz de coeficientes.
E Sin deseleccionar el rango, escriba la funcion =MINVERSA (A1:B2).

H Dele entrada con la combinacion CONTROL+SHIFT+ENTER.

Ad @ s H:MlNVERSAt);; 82}
T I R

1 3 1 5]
2| 2 4 14
3
4 0.4] 0.1
5 02 03
6 1
7
8 1
9 s
0| 3x+ty=6
N 2x+ 4y =14
12 |
13

Figura 35. Las formulas del rango A4:B5 calculan la inversa
de la matriz formada por el rango A1:B2. Esta matriz inversa
se puede usar para resolver sistemas de ecuaciones lineales.
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Con esto obtenemos una nueva matriz que es la inversa de la matriz de coeficientes.
Ahora viene el segundo cdlculo para lo cual debemos seguir este procedimiento:

H Resolver ecuaciones (2) PASO A PASO

ﬂ Seleccione el rango C4:C5, con la misma forma y tamano que el vector de
términos independientes.

E Sin deseleccionar el rango, escriba la funcién =MMULT (A4:B5;C1:C2).

Dele entrada con la combinacion CONTROL+SHIFT+ENTER.

ca - Je \{:MMUH(M,BS,Q-CZJ}
| A B L c_ D

1| 3 1 6

Z || 2 4 14

3
EN 04 RS | I

5 | -0,2 0,3 3

6 ]

7

8 4

9 _

10: 3x + y = 6
11 2x+4y=14
12

13|

Figura 36. Segiin el resultado de las formulas del rango
C4:C5 la solucién a este sistema de ecuaciones es x=1 e y=3.

Con esta expresién multiplicamos la inversa de la matriz de coeficientes por el vec-
tor de términos independientes. Como resultado obtendremos los valores de las va-
riables que satisfacen el sistema de ecuaciones: el de x en C4 y el de y en C5.

.| Angulos decimales
- ¢Hay alguna funcion para convertir coordenadas expresadas en grados, mi-
nutos y segundos a formato decimal? Yo tengo una funcién, pero me sirve solo para
convertir grados y minutos. Necesito la precisidon de los segundos porque, para los
datos que manejo, se producen errores de hasta 1500 metros.
Radl Herrera S. (La Plata, provincia de Buenos Aires)

Para hacer la conversién tenemos que recordar que un grado es igual a sesenta mi-
nutos y que un minuto es igual a sesenta segundos. La férmula depende de c6mo
esté indicado el dngulo en la planilla. Supongamos que tenemos los datos separados
en tres celdas: los grados en A1, los minutos en B1 y los segundos en C1. Pasamos

LS L =
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todo a grados con decimales mediante esta férmula =A1+B1/60+C1/3600. El factor
3600 se debe a que un grado es igual a tres mil seiscientos segundos.

D1 -~ f| =n1481/50+C1/3600
A B C D E

27 12 44| 2?;21 2222!

LN | LD M| —

Figura 37. La formula de la celda D1 expresa en grados y fraccion
el angulo indicado con grados en A1, minutos en B1 y segundos en C1.

Otra posibilidad es escribir los 4ngulos empleando formatos de hora. Efectivamen-
te, el valor 27:12:44 tanto puede interpretarse como 27 horas, 12 minutos y 44 se-
gundos, como 27 grados, 12 minutos y 44 segundos. Para pasar este valor a grados
(u horas) decimales tenemos que hacer dos cosas:

* Multiplicar el valor por 24. Esto se debe a que, internamente, el valor estd medi-
do en “dias”. Multiplicindolo por 24 lo pasamos a horas o, lo que es equivalente
en nuestro caso, a grados.

* Ademds, tenemos que aplicar en la celda formato General.

Bl (2 fic| =n1%24
A B 8
1 | 2?:12144' 2?;212222!
2
—

Figura 38. La formula de la celda B1 expresa en grados y fraccion el angulo
indicado en A1 en formato de hora. A la celda B1 se le aplico formato General.

Si nos alcanza con precisién de hasta segundos, los dos métodos tienen que dar los
mismos resultados. La eleccién dependerd de cudl nos resulte mds sencillo.

I oatos TIPo FECHA U HORA

En Excel, los datos que representan tiempo (fechas u horas) se guardan internamente como un
nimero de serie. Este nUmero de serie representa la cantidad de dias desde el 1 de enero de
1900. Por ejemplo, el nimero 40 representa el 9 de febrero de 1900. Si el nimero de serie tiene
decimales, estos representan una fraccion de dia.
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1| Calculos con matrices complejas
. Necesito multiplicar dos matrices, cada uno de cuyos elementos es un nimero
complejo. Excel tiene funciones para operar con matrices y para operar con numeros com-
plejos, pero no encuentro una funcién para operar con ambos. jEs posible hacerlo?
Rubén Librandi

Esta es realmente una pregunta “compleja”. Los cdlculos con matrices se emplean
para resolver diversos problemas de matemdtica e ingenieria. Por ejemplo, sean dos
matrices de dos filas por dos columnas. La primera ocupa el rango A1:B2 y la se-
gunda, el rango D1:E2. El producto de ambas matrices es otra matriz de dos filas y
dos columnas y se calcula como sigue:

B Multiplicar matrices PASO A PASO

ﬂ Seleccione un rango de dos filas y dos columnas. Es decir, el rango que ocupara
la matriz producto.

E Sin deseleccionar el rango escriba la féormula =MMULT(A1:B2;D1:E2). Los
argumentos son los rangos de las matrices para multiplicar.

ﬂ Dele entrada con la combinacion CONTROL+SHIFT+ENTER.

Ad . Q e \{=MMUL1(A1-E_2;DLEQ)}m" |
A [ B G D E
1 12 | 1 | | 3 | 5
2 8 5 -10 20
3
4 26 1 80
5 -26 140

Figura 39. El rango A4:B5 contiene una formula
matricial que da el producto de las otras dos matrices.

El resultado de esta operacién serd una férmula matricial (asi se dice) que ocupa to-
das las celdas del rango seleccionado.

Este procedimiento no funciona si el contenido de cada celda (cada elemento de
las matrices) es un ndmero complejo. Excel también dispone de la funcién
IM.SUM para sumar nimeros complejos ¢ IM.PRODUCT para multiplicarlos. Pero
separadamente, no como elementos de una matriz. Lo que podemos hacer es
combinar estas funciones complejas para desarrollar el producto de las matrices
elemento por elemento, siguiendo las reglas del dlgebra. Es un tema muy técni-
co, de modo que damos el resultado. Como antes, suponemos que las matrices
que vamos a multiplicar estdn en A1:B2 y D1:E2:
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* El elemento de la primera columna, primera fila de la matriz, se obtiene con la
funcién =IM.SUM(IM.PRODUCT(A1;D1);IM.PRODUCT(B1;D2)). Esto es el producto
del elemento de primera fila, primera columna de la primera matriz por el ele-
mento de primera fila, primera columna de la segunda matriz, més el producto
del elemento de primera fila, segunda columna de la primera matriz por el ele-
mento de segunda fila, primera columna de la segunda matriz.

* El siguiente elemento (primera fila, segunda columna) se obtiene con =IM.SUM
(IM.PRODUCT(A1;E1);IM.PRODUCT (B1;E2)). Es el producto del elemento de prime-
ra fila, primera columna de la primera matriz por el elemento de primera fila, se-
gunda columna de la segunda matriz, mis el producto del elemento de primera
fila, segunda columna de la primera matriz por el elemento de segunda fila, se-
gunda columna de la segunda matriz.

T5tas de ora oom
Ad v (2 FAETETY Pﬁonum(h;mj;m PRODUCT(B1;D2))
A | B B D | E
12+6i 1+2i 12+3i 8-51
& 5-7i 8-10i 20+i

1
2
3
4 | 154+114i ! 144+29i
5
6
2

69-94i 166-183i

Figura 40. En el rango A4:B5 se han escrito formulas para el manejo
de niimeros complejos que dan el producto de las otras dos matrices.

Es complicado, pero los que conozcan el algoritmo para multiplicacién de matrices no
deberfan tener problemas para calcular los demds elementos de la matriz producto.
Las funciones para el manejo de nimeros complejos requieren de la instalacién del
complemento Herramientas para analisis.

s | Detectar celda marcada
. Tengo dos rangos de tres filas por tres columnas. El primero tiene distintos
valores en cada celda y el segundo esta en blanco y funciona como un formulario. Yo
quiero que, si marco con una X una celda del segundo rango, en otra celda me apa-
rezca el valor correspondiente del primer formulario.
Alberto M. Bertona (Martinez, provincia de Buenos Aires)

Vamos por partes. Supongamos que el primer rango tiene los valores 15, 8 y 7
en la primera fila; 22, 12 y 30 en la segunda y 10, 41 y 20 en la tercera. Lo que
pide el lector es que, si marcamos con una X la primera celda de la segunda fila
en el formulario, en otra celda aparezca el ndmero 22, que es el que ocupa esa
misma posicién en el primer formulario.
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EL @ £
APl D E F
4 15| 8 | 7 | |
2 22|12 30
3 10| 41| 20
4
5
g X
.
8
9

Figura 41. Queremos que en E1 aparezca el valor de la celda A2 que, dentro
del rango A1:C3, ocupa la misma posicion que la celda marcada en el rango A5:C7.

De alguna forma, buscamos que una férmula reconozca la celda marcada en el
primer formulario y tome el valor correspondiente del segundo. Podemos ha-
cerlo con una combinacién de funciones.

Si el primer formulario ocupa el rango A1:C3 y el segundo, el rango A5:C7 usamos
la siguiente férmula =SUMA(SI(A5:C7>0;A1:C3)). A esta férmula hay que darle en-
trada con la combinacién CONTROL+SHIFT+ENTER.

E1 - e [i=sUMASI (AS:CT>0;A1:C3))}
[A]B]C D E F
1115 8 | 7 | 22 |
2 | 2212 | 30
3104120
4
5
g | X
I
8 i

Figura 42. La formula de la celda E1 muestra el valor de la celda
que, dentro del rango A1:C3, ocupa la misma posicion que la celda marcada
en el rango A5:C7. Nétense las llaves que encierran a la formula, lo que indica
que ha sido ingresada con la combinacion CONTROL+SHIFT+ENTER.

I comProBACION DE ERRORES

Dentro de las opciones de Excel referidas a Férmulas incluidas en el Botén de Office, bajo el titu-
lo Comprobaciéon de errores, podremos activar o desactivar esas herramientas. Esta identificara,
con una marca en la esquina superior izquierda de la celda, aquellas que sean consideradas con
errores o aquellas cuya formula difiera de las que estén a su alrededor.
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Para comprenderlo mejor, podemos pensar que la férmula “recorre” el segundo
rango buscando las celdas con valor mayor que cero (lo que equivale a celdas no
vacfas). Cuando encuentra una en estas condiciones, suma el valor de la celda
que ocupa la misma posicién en el segundo rango.

se.| Archivos de texto
: Tengo una planilla con dos columnas: Nombre e Ingresos. Quiero guardar la
planilla como archivo de texto con cada dato entre comillas y separados con punto y
coma. Por ejemplo “Juan”;"”220". Probé con todas las opciones de texto que ofrece
Excel pero ninguna tiene la estructura que yo quiero. {Coémo puedo resolverlo?
Radl Vergara (Ushuaia, Tierra del Fuego)

Una forma de resolver esto es creando el registro con la estructura deseada en una
columna auxiliar y luego copiar esa columna en el bloc de notas.

Por ejemplo, si tenemos el nombre en A1 y el importe en B1, armamos el registro me-
diante: =CARACTER(34) %A 18CARACTER(34) &";” &CARACTER (34) &B1&CARACTER (34).

D1 - f;| =CARACTER(34) &A1& CARACTER(34)&" ;" & CARACTER(34)&B1&CARACTER(34)
A B _ & D E _ F
1 |Nombre Importe ['Nombre™ " Importe” |
2 |Juan 220 "Juan";"220"
3 |Pedro 532 "Pedro";"532"
4 |Luis 912 "Luis";"912"
5 |Carlos 529 "Carlos";"529"
6 |Manuel 458 "Manuel";"458"
7 |Daniel 1073 "Daniel";"1073"
& |Tomds 578 "Tomds","578"
9 Horacio 634 "Horacio";"634"
10 [Seraia 175 "Sergig"™"175"

Figura 43. Las formulas de la columna D arman un registro donde los datos
de las columnas A y B quedan encerrados entre comillas y separados por punto y coma.

Esta expresién concatena ambos datos encerrdndolos entre comillas (obtenidas con
la funcién =CARACTER(34)) y separdndolos con el punto y coma. Luego la extende-

I sALR DE ExceL

Para salir de Excel, podremos utilizar la opcion incluida dentro del Boton de Office o la combi-
nacion de teclas ALT+F4, que dard por finalizada la sesidn actual del programa. Este atajo de te-
clado también se puede utilizar para cerrar otras aplicaciones e incluso para hacer aparecer la
ventana de opciones de apagado de Microsoft Windows.
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mos hacia abajo para todas las filas de la planilla y la copiamos en el bloc de notas.
El archivo asi generado tendrd la estructura deseada.

20| Funcion CONTIENE

: Tengo una lista de operaciones comerciales, con descripcién e importe. En
una tercera columna le tengo que aplicar un porcentaje a las operaciones que inclu-
yen la palabra IVA en su descripcion. ¢Hay alguna funcién de Excel que me diga si
cierto dato (en este caso, la palabra IVA) esta contenido dentro de una celda?

Elias Manzur (provincia de San Juan)

En principio, no existe en Excel una funcién CONTIENE. Pero se puede simular su
efecto mediante una combinacién de las funciones HALLAR, ESERROR y NO. Co-
menzamos con la funcién HALLAR, que busca un texto dentro de otro.

TTSES OE ToTo

B2 (2 fe| =HALLAR("IVA";A2)
1 |DERIVA 4
2 DECIDA I #VALOR! _I
3 :
4 4
5

Figura 44. La funcion HALLAR busca un texto dentro de otro. Si lo encuentra,
devuelve la posicion donde comienza. Si no lo encuentra, devuelve un mensaje de error.

Por ejemplo la expresién =HALLAR(“IVA”;“DERIVA”) devuelve el valor 4, porque la
secuencia IVA se encuentra a partir de la cuarta letra de DERIVA. Si el texto no se en-
cuentra, la funcién devuelve un mensaje de error. A la expresion anterior le pode-
mos aplicar la funcién ESERROR que devuelve VERDADERO si el argumento es un
error. Entonces la expresién =ESERROR(HALLAR(“IVA”; B2)) devuelve el valor VER-
DADERGO si la palabra IVA no se encuentra en B2 y FALSO si la encuentra.

cz2 -2 ﬁ| =ESERROR(HALLAR("IVA";AZ))
A B | C | D

1 |Descricpion Importe
2 | Alquiler 150 VERDADERO]
3 |Interés sobre IVA 200 FALSO
4 |IVA 300 FALSO
5 |Pago de honorarios 100 VERDADERO
6
7
8

Figura 45. La combinacion de funciones de la columna
C devuelven el valor I6gico VERDADERO si la palabra IVA no esta
en las celdas de la columna A y FALSO en caso contrario.
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Alguien podria objetar que esta combinacién de ESERROR y HALLAR equivale a “no
contiene” (devuelve FALSO si el texto estd y VERDADERO si no estd). Objecién vili-
da: entonces aplicamos a todo la funcién NO: =NO(ESERROR(HALLAR(“IVA”; B2))).
La funcién NO cambia el valor del argumento de VERDADERO a FALSO y viceversa.

5| Eliminar blancos
: Tengo una lista de nombres y apellidos. Por alguna razén, estos datos tienen
espacios de mas: al comienzo, en el medio (entre nombre y apellido) y al final. Quiero
eliminar esos blancos. Probé con la opcidén de reemplazar pero me elimina todos los
blancos y yo necesito que deje un espacio (sélo uno) entre nombre y apellido. ;Qué
otra opcion puedo usar? Muchas gracias por tu ayuda.
Betina Russo (Buenos Aires)

Una manera simple de resolver este problema es con la funcién ESPACIOS que hace jus-
to lo que Betina necesita: elimina todos los espacios que hay en un dato tipo texto, pe-
ro dejando un espacio intermedio entre palabras, si hubiera alguno. La sintaxis es:
=ESPACIOS(texto), donde texto es el dato del cual queremos eliminar los espacios. Por
supuesto, este argumento puede ser las coordenadas de la celda que contiene el dato.

c2 - fe| =ESPACIOS(A2)
A B C | I

1 Nombre y apellido Edad
2 | Juan Garcia 28 IJuaﬂ Garcia _|
3 | Pedro Ruiz 33 Pedro Ruiz
4 | Luis Fernandez 39 Luis Ferndndez
5 Carlos Martinez 24 Carlos Martinez
6 Manuel Zucco 26 Manuel Zucco
7 Daniel Alonso 35 Daniel Alonso
8 Toméds Echarte 20 Tomds Echarte
9  Horacio Ibarra 26 Horacio Ibarra
10 | Sergio Bustos 39 Sergio Bustos
11 |Alberto  Feldman 34 Alberto Feldman
12

Figura 46. La funcion ESPACIOS elimina los espacios en exceso
dentro de un dato tipo texto. Pero deja un espacio entre palabras, si hubiera
alguno. En este caso, deja un espacio entre nombre y apellido.

I orciones pE PEGADO

Si pegamos datos desde el Portapapeles usando el boton Pegar (o la combinacion CONTROL+V)
aparece, en el extremo inferior del rango pegado, el botdn con las opciones de pegado. Este bo-
tén funciona como una lista desplegable que ofrece algunas de las opciones del Pegado especial.
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Una vez escrita la funcién en una columna auxiliar, y extendida a todos los nom-
bres de la lista, tenemos que “pegar valores”:

ﬂ Seleccione el rango donde tiene la funcion con los textos ya limpiados de espacios.
ﬂ Haga clic en el boton Copiar de la ficha Inicio o use cualquiera de sus atajos.
Seleccione la primera celda de la lista de datos originales.

ﬂ Descuelgue las opciones del botén Pegar y haga clic en Pegar valores.

(b = R R SN Figuras Funciones 1.xds [M
- i Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar
= & Arial -l A K= == B
Dg (&) | CARE
| |53
[Peoer] ([N & s f[][&- A= |
P4 pegar - A L
Férmulas xl Juan Garcia
Pegar valores B (82 D
sin bordes l} Edad T —
Srangiigies 28 wJuan Garcia E
Pegar vinculas 33 EP?d(O RUI_Z \
o Em——— 39 iLuis Fernandez
= 24 \Carlos Martinez
If.-‘a Pegar como hipervinculo 26 EMEHUE|ZUCCO !
| comoimagen '] o35 {Daniel Alonso |
§ | Tomds Echarte 20  iTomds Echarte !
9 | Horacio Ibarra 26 {Horacio lbarra |
10 | Sergio  Bustos 39 iSergio Bustos !
11 |Alberto  Feldman 34 Alberto Feldman |
12 |
13

Figura 47. Con esta opcion pegamos en la direccion actual el resultado de las formulas
antes copiadas al Portapapeles. Equivale a la opcion Valores del Pegado especial.

Por dltimo, con la lista ya limpiada de espacios supernumerarios, podemos borrar
la columna auxiliar de férmulas, porque ya no la necesitamos.

[B] ASISTENTE PARA INSERTAR FUNCION

El asistente para insertar funcion nos guia en el momento de escribir una funcién ofreciéndo-
nos cajas donde escribir cada argumento. Este asistente aparece como ultima opcién del botén
Autosuma o con la combinacion SHIFT+F3. En Excel 2003 y en las versiones anteriores aparece
también con las opciones Insertar/Funcion.
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.| Sumar datos como texto
: Tengo un archivo con numeros escritos como texto. Cuando sumo todos esos
numeros, obtengo 0, porque asi es como Excel considera los textos. { Cémo hago pa-
ra calcular el total? No puedo modificar los nUmeros ni quiero usar macros.
Damidn Silva (provincia de Santa Fe)

Hay, por lo menos, dos razones por las que un niimero es considerado como tex-
to por Excel. El primer caso es cuando estd precedido por un apéstrofo y, el se-
gundo, es cuando la celda que lo contiene tiene aplicado el formato Texto. De
cualquier forma, se le puede devolver el cardcter numérico aplicando la funcién
VALOR. Por ejemplo, sea la expresién: =VALOR(A1).

B11 v £ | =suma(B2:810)
A | B G
1 |Nombre Cantidad
2 |Juan "0
3 |Pedro 20
4 |Luis "30
5 |Carlos "40
6 |Manuel '50
7 |Daniel 60
8 |Tomas 70
9 |Horacio "80
10 |Sergio 90
11 | TOTAL I O_l
12
13

Figura 48. Las cantidades de la columna B estan
escritas como texto (precedidos
por un apostrofo). Por eso el total de B11 da 0.

Si queremos sumar todo un rango de valores de este tipo, no necesitamos conver-
tirlos a nimero uno por uno en un rango auxiliar: podemos hacer la conversién y
la suma en la misma férmula. Por ejemplo, supongamos que los valores estén en
el rango B2:B10, la férmula a ingresar serfa =SUMA(VALOR(B2:B10)). A esta expre-
sién tenemos que darle entrada con la combinacién CONTROL+SHIFT+ENTER. Es lo
que se llama una férmula matricial, de la que ya hemos hablado antes.

8] Funciones ARroBA”

En VisiCALC, el primer programa para manejo de planillas de calculo, las funciones especiales
se escribian precedidas por el simbolo @. Por eso se las llamaba funciones arroba o, en inglés,
AT-Functions. Esto se mantuvo en Lotus 1-2-3y en Quattro pro. En 1987, Excel establecid el sig-
no = como prefijo para todos los calculos y funciones.
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B11 -2 Fe \{:suMA{vALon(Bz B10))}
A B | o] D
1 Nombre Cantidad
2 Juan "0
3 Pedro 20
4 Luis 30
5 Carlos "40
6 Manuel 50
7 |Daniel 80
8 Tomas 70
9 | Horacio "80
10 Sergio 00
11 TOTAL 4501
12
13

Figura 49. La formula de la celda B11 convierte a nimeros
las cantidades de B2:B10 y las suma. Es una férmula matricial
que se ingresa con la combinacion CONTROL+SHIFT+ENTER.

1| FOrmulas automaticas
: Tengo un libro de Excel que tiene un comportamiento extrafio: cuando agre-
go una fila de datos al final de la lista aparecen automaticamente las férmulas en
todas las columnas. Estuve analizando el archivo y no encuentro explicacién a es-
te comportamiento. Espero que me puedas ofrecer una solucién.
Hernando Pang (Panama)

El comportamiento que comenta el lector se debe a una opcién incorporada a Ex-
cel desde hace varias versiones. Lo explicamos:

Sea una planilla con tres columnas: Cantidad, Precio unitario ¢ Importe. A partir de
la segunda fila, luego de los titulos, escribimos valores en las dos primeras colum-
nas. En la celda €2, a la derecha del primer precio, escribimos =A2*B2 para calcular
el importe y extendemos esta férmula a toda la lista.

c2 - J| =a2B2
A | B | C _ D
5 Precio
1 Cantidad Unitario Importe
2 | 25 % 12,05|$ 301;25 _|
33 10 % 850 % 85,00
4 | 30 % 870 % 261,00
2 | 5 % 460 % 23,00
8

Figura 50. Las dos primeras columnas de esta tabla tienen datos fijos. En la tercera
hay una formula. Si agregamos una nueva fila a esta tabla, luego de escribir los datos
de las columnas A y B, la formula de la columna C aparecera automaticamente.
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Si ahora escribimos un nuevo juego de valores en Cantidad y Precio unitario, debemos
extender la férmula a estos nuevos datos. Sin embargo, si la lista es suficientemente
larga, Excel extendera la férmula autométicamente. El comando que produce este
efecto se activa desde las Opciones de Excel:

ﬂ Haga un clic en el Boton de Office y luego en Opciones de Excel.
E Seleccione la categoria Avanzadas.
H Marque la opcion Extender formatos de rangos de datos y formulas.

n Haga un clic en Aceptar.

Opciones de Excel @

Mas frecuentes

ig_ Opciones avanzadas para trabajar con Excel.
Formulas

lL.m »

Revisidn Opciones de edicién

Guardar Después de presionar Entrar, mover seleccion

Avanzadas Direccidn: Hacia abajo_[z]

I:‘ Insertar automaticamente un punto decimal

Personalizar . T
Posiciones decimales: |2

Complementos Permitir arrastrar y colocar el controlador de relleno y las celdas
Mensaje de alerta antes de reemplazar celdas
Permitir editar directamente en las celdas
iExtender formatos de rangos de datos y farmulas
Habilitar la insercién automatica de porcentajes
Habilitar Autocompletar para valores de celda
D Hacer zoom al usar |a rueda de IntelliMouse
Avisar al usuario cuando haya una operacién que requiera mucho tiempo

Centro de confianza

Recursos

4 ; I | 3

Figura 51. La opcion Extender formatos de rangos de datos y formulas
hace que Excel repita automaticamente las formulas de una lista y los formatos
de sus celdas si estos estan aplicados en las tltimas cuatro filas.

I NiveLEs DE PARENTESIS

Para escribir una formula compleja, con calculos dentro de célculos, podemos usar distintos
niveles de paréntesis, pero no corchetes ni llaves. La cantidad de niveles de paréntesis y fun-
ciones dentro de una misma formula varia segun la version de Excel que estamos usando y es
mucho mayor en Excel 2007 que en las versiones anteriores.
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En las versiones anteriores de Excel tenemos que marcar la opcién Extender forma-
tos de lista y formulas, en la ficha Modificar de Herramientas/Opciones.

Una vez activada esta opcidn, Excel repetird automdaticamente las férmulas (y el
formato) de las celdas precedentes en una lista, siempre que las férmulas estén
presentes en las dltimas cuatro filas.
¥ x
*
Xy ¥

* -
52| Criptofrases

Estoy tratando de hacer un programa para generar criptofrases. Se trata de esos
juegos donde una frase es encriptada reemplazando cada letra por un nimero (a igual le-
tra, igual niUmero) y que luego hay que descifrar. Quiero darle la frase al programa y que
éste la encripte para que otro la pueda descifrar. Supongo que se puede hacer en Excel.

Eduardo De la Llama (Santiago del Estero)

Este problema es relativamente complejo, por la cantidad de tareas que implica:
* Generar una clave, que sea distinta para cada juego.

* Separar la frase dada, letra por letra.
* Reemplazar cada letra de la frase por el nimero indicado en la clave.

1 2 3 2 4 5 3] 2 7 2 8 F 1 []
D
2] E] 4 10 11 |6 8 E] 2 4 2 12
2 1 8 5 13 11 |14 |4 4 2 3 5 12 |2 1
14 7 a9 12z |9 5 4 2 2 |9 15 1 9
7 E] 15 |15 |5 [ I E 1 3 14 |3 e

Figura 52. Este juego se llama criptofrase. Hay que descubrir
una frase oculta, escribiendo una letra en cada casilla numerada. A igual
ndmero, igual letra. La solucién, al final del capitulo.

Comencemos por el principio. En la columna A, a partir de A2, escribimos el abe-
cedario, una letra por celda. En la columna €, a partir de €2, escribimos los ndime-
ros del 1 al 27. Finalmente, en la columna D, a partir de D2, escribimos la funcién
=ALEATORIO(), extendida a toda la lista.

El rango A2:€28 establece una correspondencia entre cada letra y un nimero: a la A
le hace corresponder el 1, a la B el 2 y asi sucesivamente. Si ahora ordenamos la co-
lumna D (la que contiene la funcién ALEATORIO) el resultado serd desordenar la co-
lumna €, por lo que se establecerd una nueva relacién entre las letras y los ntimeros.
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Esa serd nuestra clave. Es esencial dejar en blanco la columna B para que la lista de
letras quede fija y solamente se desordenen los nimeros. También tenemos que es-
cribir un espacio en blanco (sélo uno) en A1 por razones que aclararemos luego.

D2 - £ | =aLEaTORION)
[A]B]C D E
1
2 A 8 073123 |
3 |B 25 |0,77941
4 |C 24 |0,5532
5 D 9 0,15863
6 |E 17 10,759
7 |F 4 0,64182
8 G 22 |0,02125
9 H 3 0,8628686
10 |1 19 [0,73854
11 |J 13 |0,85587
12 |K 7 0,04773
13 |L 14 10,31537
14 M 15 [0,33021
15 |N 26 |0,25491
16 |N 27 |0,81773
17 |0 5 0,21868
18 [P 18 10513

Figura 53. Al ordenar esta lista segiin los nimeros aleatorios de la columna
D, desordenamos los nimeros de la columna C, que indican como se codifican
las letras de la columna A. Cada ordenamiento genera una codificacién diferente.

Ahora escribimos la frase para encriptar en F1. A partir de F2, hacia la derecha, es-
cribimos los niimeros 1, 2, 3, etcétera. Estos nimeros servirin como indice para se-
parar de la frase la primera letra, la segunda, etcétera. En F3 vamos a escribir una
férmula que separe la primera letra de la frase: =EXTRAE($F$1;F2:1). Esta funcién
tiene tres argumentos entre los paréntesis:

* El primero es el texto del que vamos a separar la letra.

* El segundo es la posicién que ocupa la letra que queremos separar. En este caso,
serd el 1 que hay en F2.

* El tercero es la cantidad de letras que queremos extraer. En este caso, una sola letra.

I Avupa INSTANTANEA

A partir de su version XP, Excel incluye una ayuda instantanea para funciones, que facilita
nuestra tarea. Cuando llega el momento de escribir los argumentos, aparecen carteles que
indican cuales son. Para activar esta ayuda tenemos que marcar la opcién Informacién sobre
herramientas de funciones, dentro de Herramientas/Opciones/General.
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F3 - e | =EXTRAE(SFS1,F2;1)

AP 1 EIGIH| I |J|K|[LIM|N|C|P|Q|R|S|T|U|V
1 A algunos hombres los disfraces no los disfrazan
2 |A 8 |0,4312 112(3|4[(5|6|7|8|9|[10[11[12]13]14|15[16|17
3 |B 25 |0,78363 E!a\gunos h omb r e s
4 |C 24 10,36634
5 |D 9 10,78101
6 |E 17 10,32202
il 4 10,16808
8 |G 22 (0,32431
9 |H 3 1063086

Figura 54. Las formulas de la fila 3 separan la frase de la primera
fila en cada una de las letras que la componen. Estas letras luego
se codifican segtn la clave aleatoria de la izquierda.

Esta férmula la podemos extender hacia la derecha para separar la segunda letra,
la tercera, etcétera. En resumen, a partir de F3 obtendremos la misma frase que
hay en F1, pero una letra por celda.

Sélo nos queda reemplazar cada letra de la fila 3, por el nlimero que le corresponde se-
gun la clave generada en A2:€28. Para eso, en F6 escribimos =BUSCARV (F3;$A1:$C28;3).
Esta férmula busca la primera letra de la frase en la tabla A1:€28. Cuando la encuen-
tra, trae el ndmero que la acompafia en la tercera columna. Nétese que la direccién de
la tabla incluye la celda donde escribimos el espacio en blanco. Esto es para tener en
cuenta los espacios entre palabras en la frase. La férmula debe extenderse hacia la de-
recha para reemplazar todas las letras de la frase.

F& (2 f;| =BUSCARV(F3;5A1:5C28;3)

AlBlLC | D E |EIGIH I|JKILIM|IN|O|/P|Q|R S |T|U
1 A algunos hombres los disfraces no los disfrazan
2 A 8 ]0,25492 12 3 4 5 6 7 8 910 111213 14 15 16
3 B 25 |0,266 A al g u n o s h o mb r e
4 |C 24 |0,43336
53 |D 9 10,6024 L M
6 |E 17 10,87572 E! 8 |14]22[16]26] 5 QOH 3|5 |15/25|23]17
8 F 4 |0,72762
8 G 22 |0,94615

Figura 55. Las formulas de la fila 6 codifican cada una de las letras
de la fila 3 segln la clave aleatoria de la tabla de la izquierda. Se agregan
algunas letras en la fila 5 para ayudar a la resolucion del juego.

I vensAJEs DE ERROR

Cuando una funcién muestra el resultado ¢NOMBRE? es porque hemos escrito mal su nombre.
Si muestra los resultados jVALOR!, N/A o iNUM! es porque pretendemos hacer alguna opera-
cion invalida. En cualquier caso, hay que revisar la funcién, ver lo que hemos escrito mal en la

funcién propiamente dicha o en sus datos.
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Para resolver el juego planteado en esta consulta, simplemente tenemos que copiar
la lista de nimeros que obtenemos a partir de la celda F6.

De todos modos, esta planilla generadora de criptofrases necesita un poco de cos-
mética para que tanto la frase como la tabla de claves quede oculta y para acomo-
dar mejor las letras dentro de sus casilleros.

La solucién a la criptofrase de la Figura 52 es:

Nada le saca tanto el gusto a la mantequilla de mani como el amor no correspondido.

M Resumen

La pregunta destacada de este capitulo representa un final adecuado para uno de los temas
mas interesantes de Excel, aquél que permite hacer los calculos y operaciones mas utiles y
poderosas. Pero las funciones especiales no terminan aqui. Quedan todavia dos capitulos
relacionados, dedicados a calculos condicionales y con fechas y horas.

136 www.redusers.com ISERS
www.FreelLibros.me


http://www.redusers.com

EXCEL REVELADO

Calculos
condicionales

Dentro de las operaciones que podemos
realizar en Excel hay una categoria

de calculos muy especial: los calculos
condicionales, cuyo resultado depende
de una condicién. En general, estos
calculos se realizan con la funcion SI.
Pero en muchos casos esta funcion se
usa junto con otras, en combinaciones
no siempre obvias. En este capitulo
plantearemos una gran variedad

de problemas que se resuelven con

este tipo de expresiones.
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5. CALCULOS CONDICIONALES

_s7 | Negativos y ceros
¢Hay alguna funcién que convierta en cero los niUmeros negativos? Es decir,
si tengo una lista con los valores 10, 25, -7, 12, -20 y -8 quiero transformarla en 10,
25, 0, 12, 0 y 0. No pude encontrar la solucion.
Betina Russo (Buenos Aires)

La consulta que plantea la lectora puede resolverse (por lo menos) de dos maneras.
La légica serfa mediante una funcién condicional: =SI(B2<0;0;B2). Suponiendo que
el nimero original estd en la celda B2, esta funcién pregunta si el dato es menor que
cero (o sea, negativo). Si lo es, nos muestra un cero; si no, muestra el nimero ori-
ginal. Tal como podemos observar en la Figura 1.

cz - f | =s1B2<0;0;82)
A | B C | D

1 |Periodo Valor
2 |Enero 10 101
3 |Febrero 25 25
4 |Marzo -7 0
5 |Abril 12 12
6 |Mayo -20 0
7 |dunio -8 0
8 ]
9

Figura 1. Las formulas de la columna
C transforman en cero los valores negativos de la columna B.

Pero hay otra expresién mds compacta (aunque un poco més dificil de entender):
=MAX(B2;0). Esta funcién devuelve el mayor valor entre los dos que aparecen en-
tre paréntesis. Si el dato contenido en la celda B2 es negativo, el mayor de los
dos serd el cero. Si es positivo, él serd el mayor. Para pensarlo. La funcién MAX
se encuentra dentro del grupo Autosuma en la Biblioteca de funciones.

c2 - fe| =max(e2;0)
A | B C | D

1 |Periodo Valor
2 |Enero 10 101
3 |Febrero 25 25
4 |Marzo -7 0
5 | Abril 12 12
6 |Mayo 20 0
7 |Junio -8 0
8 4
9

Figura 2. Las formulas de la columna C usan la funcion
MAX para transformar en cero los valores negativos de la columna B.
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_s; | Funciones dentro de funciones
Me gustaria alguna explicacion, con ejemplos, sobre el uso de funciones ani-
dadas: funciones dentro de funciones. Por ejemplo, una condicional SI dentro de otra SI.
Rubén Echechurre (provincia de Formosa)

La funcién condicional SI permite asignar uno de dos valores posibles, segtin una
condicién. Por ejemplo: un club cobra diez pesos la cuota a los mayores de 12 afios
y cinco a los menores. Tenemos una lista de sus socios, con sus respectivas edades,
y queremos calcular la cuota que le corresponde a cada uno. Este es el tipo de pro-
blemas que se resuelve con la funcién condicional. Tenemos dos valores posibles
para la férmula (la cuota de cinco o la de diez) y una condicién que decide cudl es
el valor que efectivamente se toma (ser o no mayor de doce afios). Estos tres ele-
mentos (los dos valores y la condicién) aparecerdn dentro de la funcién. Si la edad
estd en la celda B2 la funcién es =SI(B2>12;10;5). O sea “si la edad es mayor que do-
ce; la cuota vale diez; si no, vale cinco”. La funcién se llama condicional porque el
valor que se obtiene depende de una condicién.

c2 - (> fe| =s1B2>12;10;5)
A LB &

1 'Nombre Edad Cuota
2 | Juan 10 [3 51
3 |Pedro 35 b 10
4 | Luis 20 $ 10
5 |Carlos 12 $ 5
6 |Manuel 10 $ 5
7 |Daniel 17 $ 10
8 Tomds 8 $ 5
9 |Horacio 30 $ 10
10 |Sergio 15 $ 10
11 |Alberto 32 $ 10
12

Figura 3. La funcién de la columna C asigna un cinco o un diez segtn el valor de la
columna B. Se llama condicional porque el valor que muestra depende de una condicion.

Ahora supongamos que este club tiene tres valores de cuota:

I Funcion conpicioNAL

La funcion SI se llama condicional porque el resultado que entrega depende de una condicion.
Resuelve problemas donde hay dos resultados posibles y una condicion que decide cudl de es-
tos dos resultados tomara la funcién. Sus argumentos son la condicién, el valor que toma la fun-

cion cuando la condicién se cumple y el valor que toma cuando no se cumple.
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* Los nifos de hasta 12 afios no pagan.
* De 13 a 18 afios pagan 5$
* Més de 18 afios pagan 108.

La funcién condicional permite resolver problemas en los que hay que elegir entre
dos valores posibles. En este caso los valores posibles son tres. Podemos resolver es-
to combinando dos funciones condicionales. Es posible pensarlo asi:

En principio hay dos casos: nifios de hasta 12 que no pagan y mayores de 12 que
si pagan. Pero para los mayores de 12 afnos hay, a su vez, otros dos casos posi-
bles: que tengan hasta 18 afos (pagan 5$) o mds (pagan 10$). Asi como con-
ceptualmente podemos “abrir” la eleccién en dos casos de dos valores cada uno,
también podemos resolver el problema con dos funciones: una para cada elec-
cién. De nuevo, si tenemos los datos correspondientes a la edad en la celda B2,
nos queda la siguiente férmula: =SI(B2<=12;0;SI(B2<=18;5;10)). El segundo va-
lor para la primera condicional es otra condicional. El ltimo valor se asigna por
descarte, cuando no se cumple ninguna de las condiciones. Nétense los dos pa-
réntesis que se cierran al final: uno para cada funcién.

cz - ﬁf| =51({B2<=12;0;51|B2<=18;5;10))
A | B | C | D
1 |Nombre Edad Cuota
2 Juan 10 Ls = !
3 |Pedro 35 b 10
4 |Luis 20 $ 10
5 |Carlos 12 $ —
6 |Manuel 10 $ -
7 Daniel 17 $ 5
8 |Tomds 8 $ -
9 |Horacio 30 $ 10
10 |Sergio 15 $ 5
11 | Alberto 32 $ 10
12 |

Figura 4. Las formulas de la columna € combinan dos funciones
condicionales para calcular el valor de la cuota entre tres casos posibles.

Si hubiera mids de tres casos posibles, podriamos combinar mds funciones. Por
ejemplo, supongamos que tenemos una lista de alumnos con las notas obtenidas
en un examen. Queremos pasar una calificacién a palabras segin la siguiente ta-
bla: 3 0 menos, Aplazado; 4, 5 o 6, Aprobado; 7, 8 y 9, Bueno; 10, Sobresaliente.
Como hay cuatro casos posibles, lo resolvemos combinando tres funciones. Si su-
ponemos que la nota estd en la celda B2 la funcién a ingresar seria asi: =SI(B2<4;
“Aplazado”;SI(B2<7;”Aprobado”;SI(B2<10;“Bueno”;“Sobresaliente”))).
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Vistas de libro Zoom Wi
c2 - [ f-;" =51(B2<4;"Aplazado";S1{B2<7;"Aprobado”;51{B2<10;"Bueno”;"Sobresaliente")))
A B [ D E F
1 |Nombre Nota Calificacion
2 |Juan 5 | Aérobado _|
3 |Pedro 2 Aplazado
4 |Luis 10 Sobresaliente
5 |Carlos 8 Bueno
6 |Manuel 4 Aprobado
7 |Daniel 3 Aplazado
8 |Tomas 6 Aprobado
9 |Horacio 7 Bueno
10 | Sergio 4 Aprobado
11 |Alberto 9 Bueno
12
13

Figura 5. Las formulas de la columna C combinan tres funciones condicionales
para asignar una calificacion segtn cuatro casos posibles. El tltimo
caso se resuelve por descarte, cuando no se cumple ninguna de las condiciones.

Si leemos esta férmula desde la mitad, parecerfa que dijera “menos de siete es apro-
bado”. Pero la condicién “nota menor a 7” solamente se evalta si no se cumplié la
anterior “nota menor a 4”. Por lo tanto, el aprobado se lo llevan los que sacaron
menos de 7, pero mds de 3, como debe ser. En la siguiente consulta explicamos otro
ejemplo de funciones SI combinadas.

_s7 | Multicondicional
Armé una planilla con facturas y sus importes. En una columna tengo que cal-
cular el impuesto que, dependiendo del tipo de factura, puede ser 10,5%, 21%, 27%
o estar exenta. Sé cdmo usar una funcién SI para aplicar el porcentaje cuando hay dos
tipos de factura, pero no sé cémo se combinan las funciones cuando hay mas casos.
Fermin Cdceres (provincia de Salta)

Tal como dice el lector, la funcién condicional SI permite aplicar uno u otro por-
centaje cuando hay dos tipos posibles de factura. Por ejemplo, =SI(A2="Factura
A";B2*21%;B2*27%). Esta funcidén aplica un 21% sobre el importe de la celda B2
si el tipo de comprobante es Factura A. En cualquier otro caso aplica un 27%. Es

I ciLcuLos conpicionaLES

Se puede combinar la funcién SI con algunas funciones matematicas (SUMA, MAX, PROMEDIO,
etcétera) para realizar célculos sobre bases de datos, condicionando los datos al cumplimiento
de un criterio. Podemos ver algunos ejemplos de estos célculos condicionales en el Capitulo 5.
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decir, la funcién SI analiza una condicién y, si se cumple, hace una cosa y si no se
cumple hace otra: una condicién da lugar a dos situaciones segin se cumpla o no.

FUTTAPaperes TTETTE FITEGCIOTT TITTITETD TSITOS

D2 (2 ,‘&—l =51(B2="Factura A";C2*21%;51{B2="Factura A1";C2*10,5%; 51{B2="Factura A2";C2*27%0)))
A B C D 5 F G

1 | Fecha Tipo Importe IVA
2 | 04/02/2008 Factura A 380,00 $ I 79.80 % _l
3 | 04/02/2008 Factura A 420,00 % 8820%
4 | 04/02/2008 Factura A 100,00 § 2100%
5 | 05/02/2008 Factura A2 280,00 $ 75,60 %
6
7
8
9

| 05/02/2008 Factura A2 130,00 % 3510%
| 13/02/2008 Factura B 400,00 $ - 8
| 14/02/2008 Factura A1 350,00 % 36,75%
| 23/02/2008 Factura A1 150,00 $ 15,75°%
10 | 24/02/2008 Factura A2 320,00 % 86,40 %
11| 29/02/2008 Factura A 50,00 % 10,50 %

Figura 6. Las formulas de la columna C aplican un porcentaje de impuesto,
seglin el tipo de comprobante indicado en la columna B.
Se analizan tres condiciones para considerar cuatro tipos de comprobante.

Cuando hay cuatro casos (como en el planteo del lector) hay que analizar tres con-
diciones mediante funciones “anidadas”

=SI(A2="Factura A";B2*21%;SI(A2="Factura A1”;B2*10,5%;

SI(A2="Factura A2";B2*27%;0)))

Esta funcién dice:

* Si el comprobante es Factura A, aplicar 21%. Si no...

* Si el comprobante es Factura Al, aplicar 10,5%. Si no...
* Si el comprobante es Factura A2, aplicar 27%. Si no...

* Considerar impuesto igual a cero.

Como puede verse, se analizan tres condiciones. Cada una corresponde a un caso.
El cuarto caso sale por descarte.

Cuando se anidan estas funciones, cada una se abre antes de cerrar la anterior. Al
final, se cierran todas. Por eso los tres paréntesis.

[¥] MPoRTES EN LETRAS

Una funcién que le falta a Excel es la que permitiria expresar importes (y cantidades en general] en
letras. Inexplicablemente, Excel incluye una funcién asi: TEXTOBATH, pero sélo sirve para el idioma
tailandés. Buscando en Internet es posible encontrar funciones adecuadas para nuestro idioma.
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_s7 | Demasiadas condiciones

Estoy armando una planilla para calculos de impuestos. En una celda tengo

que analizar una serie de condiciones para decidir el coeficiente que se debe aplicar.

En Excel 2007 puedo hacer funcionar la férmula sin problemas. Pero, en Excel 2003
directamente no me la deja ingresar. ¢Por qué pasa esto y cémo se resuelve?

Robert Blanco (Asuncion del Paraguay)

La férmula que nos adjunta el lector tiene muchas condiciones: analiza importes,
regiones, ciertas condiciones legales, etcétera. Eso obliga a utilizar funciones SI den-
tro de otras funciones SI, como en el caso de la consulta anterior. Las versiones de
Excel anteriores a la 2007 imponen un limite a la cantidad de funciones condicio-
nales que se pueden anidar. Por eso no funciona.

o T 0 == = =
INFO > X o & =51(B230000;12%;51(B2:=15000,8%; SI{C2="Norta"; 11 %, SI{B2<10000;20%,; SI(C|
A | 3%, SI(C2="Centro",5%, SI(C2="Este"; SI[C2="0este";15%:;23%); 15%)))1111)
1 |Nombre Yentas Regién _ Impuesto
2 |duan J 'i b
3 |Pedro —®_) Microsoft Excel
g [Luis Error en la fdrmula,
5 |Carlos « Para obtener mas informacion acerca de cémo reparar errores
& |Manuel frecuentes en Formulas, haga clic en el botén Ayuda,
= n + Para obtener ayuda al crear una funcidn, haga clic en Aceptar v
7 |Daniel luego en Funcidn en el mend Insertar,
S |Tomas + 5i no desea introducir una farmula, evite usar el signo igual (=),
] = &l signo menos {-) o preceder el signo con una comilla sencilla (%,
9 |Horacio 30000 Centro -
10 |Sergio 15000 Centro
11 [Alberto 32000 Este )
12

Figura 7. La formula de la celda D2 tiene muchas funciones
SI, una dentro de la otra. Mas de las que admite Excel 2003.

Este problema no aparece en Excel 2007, que admite muchos més niveles de ani-

dacién (asi se dice) de funciones dentro de funciones.

D2 - [ | =51(B2>30000;12%;51(B2=15000;8%;51{C2="Norte"; 11951 (B2 <10000; 20951
C2="8Sur";5%;51({B2>12000;3%;51(C2="Centro";5%;51{C2="Este";5I(C2="0este";
15%5;232);15%)))1)))

A B | C | D | B
1 |Nombre Ventas Region  Impuesto
2 |Juan 13000 Centro | 3%_|
3 |Pedro 35000 Sur
4 |Luis 20000 Norte
5 |Carlos 12000 Norte
6 |Manuel 10000 Centro
7 |Daniel 17000 Este
§ |Tomds 8000 Sur
9 |Horacio 30000 Centro
10 |Sergio 15000 Centro
11 |Alberto 32000 Este
12

Figura 8. La formula de la celda D2 tiene muchas funciones

SI, una dentro de la otra, pero esto no es un problema en Excel 2007.
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Si armamos la férmula en Excel 2007, pero luego guardamos el archivo en formato
Excel 97-2003, un cuadro como el de la Figura 9 nos avisard que hay una férmula con
mds niveles de anidacién que los permitidos en ese formato.

Microsoft Office Excel - Comprobador de compatibilidad

Las siguientes caracteristicas de este libro no son compatibles con versiones
anteriores de Excel. Estas caracteristicas podrian perderse o degradarse si
guarda el libro con un formato de archive anterior. Haga dic en Continuar

@ para quardar el libro de todos modos. Para mantener todas las
caracteristicas, haga dic en Cancelar y, a continuaddn, guarde el archive con
uno de los nuevos formatos de archivo.

Resumen Mumero de repeticiones
Pérdida significativa de funcionalidad O S
Algunas fdrmulas tienen mas niveles de anidamiento de 1 |5

los permitidos en el formato de archivo selecdonado. Las
fdrmulas que tengan mas de siete niveles de
anidamiento no se guardaran v se convertirdn en =
errores #VALOR!

Buscar Ayuda

Ubicacidn: '08'
Pérdida menor de fidelidad g/ -
Comprobar la compatibilidad al guardar este libro
[ continuar [ Cancelar ]

Figura 9. Armamos en Excel 2007 una formula con muchos
niveles de funciones SI, una dentro de la otra. No podemos conservar
la formula si luego guardamos el libro en formato de Excel 97-2003.

En realidad, cuando una férmula debe analizar més de dos o tres condiciones, pue-
de ser mejor usar la funcién BUSCARV, con una tabla que considere cada condicién.
Pero, si esto no es posible, se puede resolver el problema separando la férmula en
dos. Por ejemplo, si hay diez condiciones, en E2 se analizan las primeras cinco:

s o2

=SI(condicion1;valor1;SI(condicién2;valor2;

SI(condicién3;valor3;SI(condicién4;valor4;
SI(condicién5;valor5;D2)))))

Esta férmula dice que, si no se cumple ninguna de las cinco condiciones, se toma
el valor de la celda D2. En D2 se analizan las cinco condiciones restantes:

I scrarADOR DE ARGUMENTOS

Normalmente, los argumentos de una funcién Excel (los datos que se escriben entre los parénte-
sis) se separan por puntos y comas. Pero eso depende de la configuracion de idioma. Para saber
cémo cambiar esta configuracion, ver la consulta sobre estilos de puntuacién en el Capitulo 4.
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=SI(condicion6;valor6;SI(condicién7;valor7;
SI(condicién8;valor8;SI(condicion9;valor9;
SI(condicién10;valor10;valori1)))))

; Arial -0 LN FS|E=EZEE|Ey e .0
E2 - # =SI(B2=30000;12%; SI(B2>15000;5%; SIC2="Morte"; 11 %; SI(B2<10000;20%;

A | SI(C2="Sur"5%:D2))) . . .
1 |[Nombre Yentas Region {auxiliar) |Impuesto ] |
2 [Juan 13000 Centro 3%| 3%! 2|4
3 |Pedro 35000 Sur @
4 |Luis 20000 Morte =
5 |Carlos 12000 Morte 5:|
6 |Manusl 10000 Centro =

Figura 10. Ahora la formula de la celda E2 analiza las primeras
cinco condiciones. Si no se cumple ninguna de ellas, remite al valor de D2,
donde otra serie de funciones SI analiza las condiciones restantes.

La técnica que acabamos de explicar permite, con férmulas sucesivas, crear un
célculo condicional tan complejo como se quiera.

_; | Cobradas, pendientes y anuladas
Tengo una tabla de tres columnas: Factura, Importe y Estado. El estado pue-
de ser Cobrada, Pendiente o Anulada. Quiero obtener, en tres celdas separadas, el im-
porte total de cada uno de ellos.
Pablo Valentin Peralta (Lanus, provincia de Buenos Aires)

Para resolver este tipo de problemas hay una funcién especifica: SUMAR.SI. Esta fun-
cién suma los valores de un rango sujetos a una condicién. Por ejemplo, suponga-
mos que la tabla ocupa el rango A1:C15, con titulos en la primera fila. Queremos
sumar las facturas cobradas. La férmula es =<SUMAR.SI(C2:C15;“Cobrada”;B2:B15).

E2 ~Q j;\ =SUMAR S1(C2:C15;"Cobrada";B2:B15)
A B C D E F

1 Factura Importe Estado
2 A-07747 $ 114,00 Anulada |$ 2.250,00 _|
g A-05943 $§ 600,00 Cobrada
4 A-03747 $ 125,00 Anulada
5 A-04619 $§ 750,00 Cobrada
6 A-01512 $§ 272,00 Anulada
T A-05439 $ 337,00 Pendiente
8 A-05867 $ 615,00 Pendiente
9 A-03895 $ 300,00 Cobrada
10 A-09282 $ 345,00 Anulada
1 A-07935 $ 100,00 Cobrada
12 A-07981 $ 500,00 Cobrada
13 A-02410 $ 180,00 Anulada
14 A-06202 $ 134,00 Pendiente
15 A-08443 $ 333,00 Pendiente
16

Figura 11. La funciéon de la celda E2 suma los importes
de las facturas con la condicion Cobrada en la columna B.
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La funcién tiene tres argumentos entre los paréntesis:

* El primero es el rango donde se evalta la condicién. En este caso, si estd Cobrada,
Pendiente o Anulada.

* El segundo es la condicién que decide si el valor se suma o no. En este caso, que
el valor del rango anterior sea Cobrada.

* El tercero es el rango de los valores que hay que sumar. Aqui, el de los importes.

Cambiando la palabra Cobrada por Pendiente y por Anulada, se pueden totalizar los
importes para las otras dos condiciones. Estas palabras pueden ser referencias a celdas.

| SUMARSLSI

Tengo una base de datos con varias columnas. Uso la funcién SUMAR.SI pa-
ra obtener totales por nombre, por articulo, por ciudad, etcétera. ;Como hago para
totalizar un campo segun dos criterios? Por ejemplo, sumar los importes que corres-
ponden a Juan y al mes de enero.

Eduardo Alfonso Bermiidez Mojica (México)

En principio, la funcién SUMAR.SI permite hacer sumas de los valores dentro de una
lista que cumplen una tnica condicién. Para hacer lo mismo, pero con més de una
condicién, hay dos soluciones posibles.

Si usamos Excel 2007 tenemos la funcién SUMAR.SI.CONJUNTO. Por ejemplo, sea
una base con la siguiente estructura:

¢ Nombre en la columna A.
* Mes en la columna B.
* Importe en la columna C.

La base tiene titulos en la fila 1 y los datos ocupan hasta la fila 10. Para sumar
los importes correspondientes a Juan y al mes de Enero escribimos la funcién:
=SUMAR.SI.CONJUNTO(C2:C10;A2:A10;“Juan"”;B2:B10;“Enero”).

I uLriva FECHA

Si tenemos una lista de ventas, con el nombre del articulo vendido y la fecha de las ventas, pode-
mos combinar la funcién MAX con la funcion SI para saber cuando fue la Ultima vez que se vendid
un determinado articulo: el maximo valor de una fecha corresponde a la operacién mas reciente.
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SUMAR.SI.SI

E3 - { ¥ ﬁ-l =5UMAR.SI.CONJUNTO(C2:C10;A2:A10;"luan";B2:B10;"Enera")
A B T p—p) E | F
1 |Nombre Mes Importe
2 |Juan Febrero 600,00 §
3 |Luis Febrero 700,00 % I 800,00 % _|
4 |Luis Enero 300,00 %
5 |Juan Enero 600,00 %
6 |Pedro Febrero 600,00 §
7 |Pedro Enero 300,00%
8 |Pedro Febrero 500,00 §
9 |Juan Enero 200,00 %
10 |Luis Febrero 500,00 §
11

Figura 12. La funciéon de la celda E3 suma todos los importes
de la columna C que cumplan las condiciones “columna A igual a Juan”
y “columna B igual a Enero”. Esta funcion es exclusiva de Excel 2007.

El primer argumento es el rango que se debe sumar. Luego vienen tantos pares de
argumentos como criterios haya. Cada par consiste en un rango y un valor. En
este ejemplo, indicamos que en la columna A debe estar el nombre Juan y en la
columna B, el mes de Enero. Cuando se cumplen ambas condiciones, la funcién
suma el respectivo valor de la columna C.

Si estamos usando Excel 2003 o una versién anterior (donde no existe esta funcién)
podemos obtener el mismo resultado combinando la funcién SUMA con tantas funcio-
nes SI como condiciones haya. En este caso: =SUMA(SI(A2:A10="Juan”;SI(B2:B10=
“Enero”;C2:C10))). A esta funcidén se le debe dar entrada mediante la combinacién
CONTROL+SHIFT+ENTER para que Excel realice el cdlculo.

E3 (2 Je |{:SUMA{5!{A2:A10:"Juan";5!{El2:ElD:"Enero";CZLClD]]]}
A B G D | E
1 |Nombre Mes Importe
2 Juan Febrero 600,00 %
3 |Luis Febrero 700,00 § | 800,00 % _|
4 | Luis Enero 300,00 §
5 |Juan Enero 600,00 §
6 |Pedro Febrero 600,00%
7 |Pedro Enero 300,00%
8 Pedro Febrero 500,00 $
9 |Juan Enero 200,00 %
10 |Luis Febrero 500,00 $
11
12

Figura 13. La formula de la celda E3 combina la funcion SUMA
con dos funciones SI para sumar todos los importes de la columna C que cumplan
las condiciones “columna A igual a Juan” y “columna B igual a Enero”.

Esta técnica de combinacién de funciones SI con otras funciones de Excel permite
hacer muchos célculos condicionales, incluso aquellos no previstos en Excel. Por
ejemplo, un méximo condicional.
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_s7 | SUMAR.SI en varias hojas
Tengo un libro de Excel con treinta hojas, una por dia. En cada hoja tengo ta-
blas de dos columnas: Articulo y Ventas. Quiero acumular, en una hoja adicional, los
subtotales por cada articulo. Pensé en usar la funcion SUMAR.SI, pero no sé cdmo in-
dicarle un rango que incluya todas las hojas.
Elias Manzur (provincia de San Juan)

Supongamos que tenemos una lista sencilla, en una dnica hoja, con dos colum-
nas: Articulo y Ventas, y queremos obtener las ventas totales del articulo Cajas. Po-
demos usar la funcién SUMAR.SI que suma los valores de un rango en funcién de
una condicién. Si suponemos que los articulos estdn en A2:A7 y sus respectivas
ventas en B2:B7, la férmula serfa =<SUMAR.SI(A2:A7;"Cajas”;B2:B7). La funcién tie-
ne tres argumentos entre los paréntesis:

* El primero es el rango donde se evalta la condicién. En este caso el rango donde
estdn los nombres de los articulos.

* El segundo es la condicién que debe cumplirse en el rango anterior. En este caso,
ser el articulo Cajas.

* El tercer argumento es el rango donde estdn los valores que se van a sumar. En es-
te caso, las ventas.

D2 - _)'.';| =SUMAR.SI[A2:A7;"Cajas";B2:B7)
A B C | D

1 |Articulo Ventas
2 |Cajas 100 1801
3 |Tapas 200
4 |Aros 300
5 |Cajas 80
6 |Bujes 150
7 |Tapas 60
8

Figura 14. La férmula de la celda D2 suma todos
los importes de la columna B que corresponden al articulo Cajas.

I Funciones A MEDIDA

Excel tiene mas de trescientas funciones para todo tipo de calculo. Si, asi y todo, nos encontramos
con un calculo para el cual no existe una funcion adecuada, podemos crearla nosotros mismos en
el editor de Visual Basic, mediante técnicas de programacion. Para eso, podemos ver el Capitulo 8.
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En el problema planteado el rango donde se evalda la condicién incluye varias ho-
jas, una por dia. La forma de indicar este tipo de rangos multihoja es, por ejemplo,
Hoja1:Hoja30!A2:A7. Sin embargo, la funcién SUMAR.SI no admite este tipo de ran-
gos como argumento. Una solucién serfa usar, en la hoja adicional, tantas funciones
SUMAR.SI como hojas haya. Luego se suman todos los subtotales obtenidos. Es posi-
ble que haya otras soluciones, pero ésta es razonablemente practica. Y funciona.

A2 - (2 Jfx| =SUMAR S1{Hoja1lA2:47;"Cajas";Hoja1182:B7)
A A A A S A S G
1 Ventas
2 l_']BO! @CUHE“EICHEELXH - =
3 80
4 130 £ B ¢
1 |Articulo Ventas
5 390 2 Cajas 100
6 3 |Tapas 200
% 4 |Aros 300" 1 @ Condicionalesxis - =
8 5 Cajas 80 A B C
9 i | | |
- ol Bujes 150 171 Articulo  Ventas
= gy 1opas 60 |5 |Tapas 150
12 E2]] Condicionales.xs = = x h 3 .EJe_S 20
13 A B . c L g | Cajas 80
14 1 |Articulo Ventas o
15 2 |Cajas 130 =
16 3 Tapas 60 g
L1 a8 bues L 44+ [ Hojal | Hoja2 < Hoja3 [INIL]
18 5 Hojal | Hoja2 Hoja3_
19 ]
20 T
21 8
22 M« r W[ Hojal “Hoja2 | Hoja3 I
23

Figura 15. Las tres primeras formulas de la columna A suman
los valores de la columna B de cada hoja, correspondientes al articulo Cajas.

_1 | Contar celdas
Creé una planilla para controlar la ocupacion en un hotel. En una lista ten-
go las distintas habitaciones en la primera columna y los dias del mes en la prime-
ra fila. En cada celda escribo una 0 (ocupada) o una L (libre) segun corresponda a
ese dia y a esa habitacion. ; Como hago para saber cuantas habitaciones estan li-
bres en un determinado dia?. Espero que me puedas ayudar.
Jeremias Fretes

Este problema consiste en contar las letras L que hay en el rango correspondiente al
dia deseado. Por ejemplo, si las habitaciones estdn en A2:A10 y las fechas en B1:H1
(una semana), contamos las L correspondientes al primer dfa con la funcién =CON-
TAR.SI(B2:B10;“L"). Esta funcién tiene dos argumentos entre los paréntesis:

* El primero es el rango donde se cuentan los datos. En este caso, las celdas corres-
pondientes al primer dia de la lista.
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* El segundo argumento es el dato para contar. En este caso, las letras L que iden-
tifican a las habitaciones que no estdn ocupadas.

Biz - { _fr‘ =CONTAR.SI{B2:B10;"L")
A Bl CaleDaln bl Gt

e o 3 e @2 8 &
g & 8 § £ & £
3 2 © 3 = o 5

1 = = = w 0O

2 |Habitacion101@ L L @ 0 o L

3 |Habitacion1020 0 L @ 0 o L

4 |Habitacion1030 L o L L Qo 0

5 |Habitacion104L L 0o L L a 0

6 |Habitacion201L L L L 0 o L

7 |Habitacion202L L L L 0 a L

8 |Habitacion301@ 0 0o © L L 0

9 |Habitacion302L L o L O L 0O

10 |Habitacion3030 L 0 L L L 0

11

12 —

13

14

Figura 16. La funcion de la celda B12 cuenta cuantas L hay en el rango
correspondiente al lunes. Es decir, cuantas habitaciones estan libres ese dia.

La férmula cuenta cudntas letras L hay en el rango indicado. O sea, cudntas habita-
ciones estdn libres el primer dia de la semana.

;| CONTARSLSI

Tengo una lista de clientes con distintas columnas de datos (Nombre, Estado,

Tipo de revision, Segmento, etcétera). Mi pregunta es si en la funcion CONTAR.SI se

pueden indicar dos condiciones. Por ejemplo, contar cuantos clientes se encuentran
en el estado Activo y que han sido revisados.

Fernando Heguy

Tal como estd formulada la consulta, la respuesta es no. En la funcién CONTAR.SI
no se puede indicar mds de una condicién. Sin embargo, hay muchos recursos que
permiten lograr el mismo efecto. Nuestro favorito consiste en una forma especial de
las f6rmulas condicionales.

8] contarsiconJunTo

Excel 2007 incluye la nueva funcion SUMAR.SI.CONJUNTO para calcular sumas segln dos o mas
condiciones. Es como una extension de la funcidn SUMAR.SI. Sin embargo, no incluye una fun-
cion CONTAR.SI.CONJUNTO para contar datos segin dos o mas condiciones. Para eso recurrimos
al truco de combinar SUMA con SI.
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Condicién de entero

Supongamos que la lista de clientes estd en A1:€10, con el nombre en la columna A, el
estado en la B y el tipo de revisién en la C, con los datos a partir de la segunda fila. Pa-
ra contar los clientes de Estado: Activo y Revisién: Semestral usamos esta expresion:
=SUMA (SI(B2:B10= “Activo”;SI(C2:C10= “Semestral”;1;0))). A esta férmula hay que
darle entrada con la combinacién CONTROL+SHIFT+ENTER.

E2 bl ﬁr|{=5UMA(SJ[BZ:BIE):"Activo";SltCZ:C10="5emestral",1,0]]}}
A B Cc D E |
1 Nombre Estado Revision
2 Juan Actlivo Semestral | 4_|
3 Pedro Inactivo Mensual
4 Luis Activo Semestral
5 Carlos Activo Mensual
6 Tomds Activo Semestral
7 Horacio Inactivo Semestral
§ Daniel Inactivo Mensual
9 Sergio Activo Semestral
10 |Enrigue Activo Mensual
11

Figura 17. La formula de la celda E2 cuenta cuantas filas de la tabla
de la izquierda tienen la palabra Activo en la columna B y la palabra Semestral en la C.

Lo que hace esta férmula es controlar si el valor de la columna B es la palabra Activo y
si el de la columna C es Semestral. Por cada fila en la que se cumplan ambas condicio-
nes, suma una unidad. El resultado es contar las filas en que se cumplen las condicio-
nes, es decir, los clientes que corresponden a Estado: Activo y Revisién: Semestral.

_s; | Condicidn de entero
Tengo una lista de datos numéricos y quiero indicar, en una celda auxiliar, si
esos datos son enteros. Sé que tengo que usar una funcién condicional, pero no sé
coémo expresar la condicién de entero.
Robert Blanco (Asuncion del Paraguay)

Un nidmero es entero cuando no tiene parte decimal. Una forma de expresar esta
condicién es comparar el ndmero con su parte entera: si el nimero es entero am-
bos valores serdn iguales. Algo asi: =SI(A1=ENTERO(A1); “Es entero”; “No es entero”).

I Noreso Guiabo

Si estamos usando Excel XP o una version posterior, mientras escribimos una funcion aparecen
unos carteles amarillos que nos dicen los argumentos que tenemos que escribir. Si no vemos
estos carteles, podemos activar esta ayuda con la opcién Informacién sobre herramientas de
funciones, dentro de Herramientas/Opciones/General.
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c2 - (2 ﬁr| =51{B2=ENTERO(B2);"Es entero”;"No es entero”)

A [ B | C D E
1 Tiempo Valor
2 16:32 12 |Es entero _|
3 16:36 13,5 Mo es entero
4 | 16:36 20 Es entero
5 16:40 19 Es entero
6
7
8
9

16:51 17,56 Mo es entero
16:55 21 Es entero
17:08 21 Es entero
17:08 13,68 No es entero

10 | 17:19 14,87  Noesentero
11 17:33 27 Es entero

12 | 17:42 28 Es entero
13

Figura 18. Las formulas de la columna C indican
si el respectivo valor de la columna B es o no un nimero entero.

Una expresién de este tipo puede utilizarse para indicar la condicién de entero en
un formato condicional, aunque éste no es el caso del lector.

Excel tiene muchas funciones para obtener informacién acerca de una celda: si es-
t4 en blanco (ESBLANCO), si es par (ES.PAR), si es un texto (ESTEXTO), etcétera. Pero
no hay una funcién ESENTERO.

_q; | Deuda impaga y vencida
Trabajo en un instituto de ensefianza donde los alumnos pagan una cuota
mensual que vence el dia cinco de cada mes. En una planilla anoto la palabra Pago
cada vez que un alumno paga su cuota. Para calcular la deuda de cada alumno ten-
go que contar las celdas vacias, pero solamente las que corresponden a fechas de
cuotas ya vencidas. No sé cémo indicar esta condicion.
Claudio Pérez Heguy

El problema planteado en esta consulta se resuelve con una férmula condicional
compuesta. Hay que indicar dos condiciones: fecha de vencimiento menor a la ac-
tual y celda vacia (sin la palabra Pagé).

Supongamos la planilla organizada de la siguiente manera:

e En B1, la fecha actual.

e En B2, el valor de la cuota.

* En B4:F4, las fechas de vencimiento (el difa cinco de cada mes).

* En la columna A, a partir de A5, los nombres de los alumnos.

* En las columnas B a F, a partir de la fila 5, la palabra Pagé, en las columnas co-
rrespondientes a cada mes.
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Problema con repetidos

En la celda G5 vamos a escribir una férmula que cuente cudntas celdas vacias hay
en el rango B5:F5, siempre que las respectivas fechas del rango B4:F4 sean menores
a la actual, que estd escrita en la celda B1. La férmula que debemos escribir es:
=CONTAR (SI(B$4:F$4<B$1;SI(B5:F5=0;B5:F5))).

Esta férmula usa la funcién CONTAR. Su argumento son dos condicionales anidadas:
B4:F4<B1 indica fecha de vencimiento menor a la actual; B5:F5 indica celda vacia. Si se
cumplen estas dos condiciones, cuenta las celdas correspondientes en B5:F5. A esta for-
mula tan especial hay que darle entrada con la combinacién CONTROL+SHIFT+ENTER.

G5 - (2 Fi |{:CON'{AR{S]{BS4 F$4<BS1;31(B5F5=0;85F5)]) *BS2}

A B o] D E F G
1 |Fecha actual 23-may
2 |Cuota 150,00 %
3
4 |Nombre 05-mar 05-abr 05-may 05-jun 05ul Debe
5 |Juan Pago Pagé | 150,00 § _|
6 |Pedro 450,00 $
7 |Luis Pagd Pagé 150,00 §
8 |Manuel Pagod Pago Pagd -
9 |Tomas Pago Pagd 150,00 $
10 |Carlos Pagd 300,00 $
11
12

Figura 19. La férmula de la celda G5 cuenta las celdas sujetas
a dos condiciones: fecha de su respectiva columna menor
a la de B1 y celda vacia. Eso corresponde a cuota vencida e impaga.

Si queremos, en la férmula anterior podemos multiplicar por B2 para obtener la
deuda: cantidad de cuotas impagas, vencidas, multiplicada por el valor de la cuota.

_1 | Problema con repetidos
En una lista tengo nimeros de pedido. Los numeros pueden repetirse pero en
€s0s casos, tengo que senalar los repetidos marcandolos con un subindice distinto
cada vez que esto ocurre. Ahora lo hago a mano, repasando la lista valor por valor.
¢Hay alguna funcion para hacerlo automaticamente?
Osvaldo Montenegro (Malargtie, provincia de Mendoza)

Esta es una variante de lo que hemos bautizado “El problema de los repetidos”: c6-
mo manejar listas con datos repetidos, sefialindolos, elimindndolos, evitindolos, et-
cétera. Lo que plantea Osvaldo es nuevo: los datos repetidos deben distinguirse con
un subindice. Por ejemplo, si aparece el nimero 28 por segunda vez, lo converti-
mos en 28-1. Si aparece por tercera vez, lo convertimos en 28-2 y asi sucesivamen-
te. Podemos hacer esto con dos columnas auxiliares.

Supongamos que la lista original estd en la columna A, a partir de A1. En B2, a la de-
recha del segundo valor de la lista escribimos la funcién =CONTAR.SI(A$1:A1;A2).
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Esta funcidn, extendida a toda la lista, cuenta cudntas veces lleva aparecido cada va-
lor. Por ejemplo, si la extendemos hasta A10 nos queda =CONTAR.SI(A$1:A9;A10), es
decir, cudntas veces aparecié el décimo nimero de la lista, entre los nueve anteriores.

c2 - @ Je| =s1(B2=0;"";A28"-"&B2)
A B C D
i 41
AR I m—
3 | 79 0
= 41 14141
5 | 96 0
6 38 0
U 59 0
8 38 1381
9 | 12 0
10 71 0
11 38 2 38-2
12 39 0
13 90 1901
14 45 0
L 79 1791
16 11 0
17 87 0

Figura 20. Las formulas de la columna B cuentan cuantas veces aparece cada nimero
de la columna A en la lista formada por todos los anteriores. Las formulas de la columna
C agregan como subindice el resultado de ese conteo, para el caso de los niimeros repetidos.

Luego, en €2, una columna mds a la derecha, escribimos esta otra funcién
=SI(B2=0;A2;A2&"-"&B2). Esta férmula pregunta si el resultado del conteo anterior fue
igual a cero. En ese caso, no hace nada (el nimero no estd repetido). Pero, si fue dis-
tinto de cero, concatena ese resultado con el nimero original, separdndolos con un
guién. Es decir, el resultado del conteo se anade como subindice al nimero original.

_q; | Esta formula o la otra (o la de mas alla)

Trabajo en un consorcio de riego y armé una planilla que calcula el caudal en
rios, canales y arroyos. El caudal se calcula midiendo la velocidad en distintos pun-
tos. La formula para el célculo depende de la cantidad de mediciones que se hacen:
si se hace una sola medicion, se toma el 90% de esa velocidad medida. Si se hacen
dos, se promedian. Si se hacen tres, se promedia la primera con la tercera y el resul-
tado se promedia, a su vez con la segunda. Cémo puedo hacer para que Excel apli-
que la formula correcta en cada caso?

Maria Isabel Sarmiento Lanoza (Joaquin V. GonZzalez, provincia de Salta)

Aci hay dos problemas juntos. Primero, Excel tiene que reconocer cudntas medi-
ciones se hicieron. Eso lo podemos hacer con la funcién CONTAR. Supongamos que

154 www.redusers.com
www.FreelLibros.me


http://www.redusers.com

Esta formula o la otra (o la de mds alla)

las mediciones se escriben en las tres primeras columnas de la fila 2. La funcién
=CONTAR(A2:C2) devolverd la cantidad de datos en el rango.
Ahora, y segtin el valor obtenido por CONTAR, hay que hacer uno de tres cédlculos:

* Si se conté una sola medicidn, la férmula a ingresar es =0,9*A2. Es decir, el 90%
de esta tinica medicién.

* Si se contaron dos mediciones, la férmula es =(A2+B2)/2. Es decir, el promedio
entre las dos mediciones.

* Si se contaron tres mediciones, la férmula es =((A2+C2)/2+B2)/2. Es decir, se
promedia la primera medicién con la dltima y el resultado se promedia, a su
vez, con la segunda.

D2 - ( fe| =conTar(a2:c2)
A B c__ e

1 | Medicién 1 Medicién2 Medicién 3
2 10 12 8 3_
3 17 1
4 14 12 2
5 | 10 1
6 10 10 2
i 10 5 15 3
8
0

Figura 21. En la columna D se usé la funcion CONTAR para obtener
la cantidad de datos que hay en las primeras tres columnas de cada fila.

Si las férmulas fueran dos podrfamos usar una funcién SI. Pero como son tres, usamos
la funcién ELEGIR de la siguiente manera: =ELEGIR(CONTAR (A2:C2);0,9*A2;(A2+B2)/2;
((A2+C2)/2+B2)/2). La funci6én ELEGIR tiene un niimero indefinido de argumentos.

* El primer argumento es un ndmero entero (o férmula que devuelve un nimero
entero), mayor que cero.

* El segundo es la férmula que se aplicar si el primer argumento fue un uno.

* El tercero es la f6rmula que se aplicard si el primer argumento fue un dos.

* El cuarto es la férmula que se aplicard si el primer argumento fue un tres.

I conTar Y coNTARA

Excel tiene distintas funciones para contar datos. En particular, CONTAR y CONTARA. CONTAR
cuenta los datos numéricos que hay en el rango indicado como argumento. CONTARA cuenta to-
do tipo de datos. Es decir, cuenta las celdas no vacias. Nuestra técnica de contar con la combi-
nacion de SUMA con SI funciona para todo tipo de datos.
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E2 @ fr| =FLEGIR(DZ;0,9%A2;(A2+B2)/2;(|A2+C2)/2+B2)/2)
A B C D E

1 | Medicion1 Medicién2 Medicién 3 Promedio
2 10 12 8 3| 10 50_|
3 17 1 15,30
B 14 12 2 13,00
5 10 1 9,00
6 10 10 2 10,00
7 10 5 15 3 8,75
8

Figura 22. La funcion ELEGIR elige entre tres formulas posibles, segtn
la cantidad de datos que haya en las primeras tres columnas de cada fila.

Y asi sucesivamente. En nuestro caso, el resultado de la funcién CONTAR indica cuil
de las otras tres férmulas calculari la velocidad.

_s; | Gondiciones aproximadas
Tengo una lista de érdenes de trabajo. Copié una férmula tuya para contar las
ordenes cumplidas, que son las que tienen la palabra Cumplide en una columna. El
problema es que a veces dice Cumplido, otras Cumplida y otras Cump. Traté de usar
comaodines, pero no funcionan. ; Cémo hago para contar las érdenes cumplidas, cual-
quiera sea la palabra usada para identificarlas?
Edgardo Radil Arboleya (Ushuaia, Tierra del Fuego)

Veamos primero el caso normal. Por ejemplo, queremos contar las palabras Cumplido en
el rango €2:C14. Podemos usar la funcién CONTAR.SI: =CONTAR.SI(C2:C14; “Cumplido”).

E2 - (2 ﬁ\ =CONTAR SI{C2:C14;"Cumplido")
A | B | C D | E
Fecha Nro. O.T. Estado

05/01/2007 00374 Cump. I 3_|

1
2
3 | 09/01/2007 00392
4 | 09/01/2007 00402
5 | 11/01/2007 00415 Cumplida
6 | 11/01/2007 00431
7 | 13/01/2007 00435 Cumplido
8 | 14/01/2007 00443 Cumplido
9 | 16/01/2007 00451
10 | 19/01/2007 00451
11| 20/01/2007 00459
12 | 24/01/2007 00471
13 | 26/01/2007 00487 Cumpildo
14 | 29/01/2007 00497 Cumplido

Figura 23. La formula de la celda E2 cuenta las celdas
de la columna C que tienen la palabra Cumplido, correctamente escrita.

Si no estamos seguros de la forma en que estd escrita la palabra Cumplido, podemos
usar un comodin: =CONTAR.SI(C2:C14; “Cump*"). La condicién Cump* representa a
todas las palabras que comienzan con Cump.
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Promedio condicional

E2 > 2 £ | =conTaRsIC2:C14;"Cump*”)
A B Cc | D | E

1 Fecha Nro.O.T. Estado
2 | 05/01/2007 00374 Cump. I Ei!
3 | 09/01/2007 00392
4 | 09/01/2007 00402
5 | 11/01/2007 00415 Cumplida
6
7
8

11/01/2007 00431
13/01/2007 00435 Cumplido
14/01/2007 00443 Cumplido
9 | 16/01/2007 00451
10 | 19/01/2007 00451
11 | 20/01/2007 00459
12 | 24/01/2007 00471
13 | 26/01/2007 00487 Cumpildo
14 | 29/01/2007 00497 Cumplido

Figura 24. Mediante el uso de un asterisco como comodin, la féormula de la celda
E2 cuenta las celdas de la columna C que tienen la palabra Cumplido, o mas o menos.

Cuando Edgardo dice que no le funciona la férmula con comodines, es porque él
usa otra forma de férmula condicional: =SUMA(SI(C2:C14="Cumplido”;1;0)). Esta
férmula, a la que se le debe dar entrada con la combinacién CONTROL+SHIFT+ENTER,
suma una unidad por cada celda del rango €2:C14 que satisface la condicién. Si que-
remos usar este tipo de férmula todavia tenemos una opcién: =SUMA (SI(IZQUIER-
DA(C2:C14;4)="Cump”;1;0)). Aqui estamos pidiendo que las cuatro primeras letras
de la columna de estado sean Cump.

Este tipo de funciones condicionales tiene la ventaja de admitir mds de una condicién
para el conteo, cosa que no es posible en las versiones de Excel anteriores a la 2007.

_g1 | Promedio condicional
Tengo una planilla con tres columnas: Nombre, Secciéon y Sueldo. ; Cémo pue-
do hacer para calcular el sueldo promedio de cada seccién?
Mariano D’Amico

A partir de Excel 2007 tenemos una funcién PROMEDIO.SI para calcular el prome-
dio de una lista de valores, sujetos a una condicién. Por ejemplo, supongamos que
la lista ocupa el rango A1:C11, con los titulos en la primera fila. Podemos sumar to-
dos los sueldos de la seccién Ventas con la funcién =PROMEDIO.SI(B2:B11;“Ven-
tas”;C2:C11). La funcién tiene tres argumentos entre los paréntesis:

* El primer argumento es el rango donde se evaltia la condicién. En este caso,
donde estdn las secciones.

* El segundo es el valor que debe haber en las celdas del rango anterior para que se-
an tomadas en cuenta en la operacién. En este caso, Ventas.

* El tercero es el rango que ocupan los valores que serdn promediados.
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ES - /| =PROMEDIO SI(B2:B11,E4,02:C11)

A B C D E
1 |Nombre Seccién Sueldo
2 |Juan Contabilidad 3.200,00 $
3 |Pedro Produccién ~ 1.900,00 $
4 |Luis Produccién 820,00 % Ventas
5 |Carlos Produccion ~ 2.300,00 $ | 2.000,00 % _|
6 |Tomas Ventas 1.800,00 §
7 |Horacio Contabilidad 1.800,00 $
8 |Sergio Produccion  2.500,00 $
2 Daniel Ventas 1.700,00
10 |Alberto Ventas 2.500,00 %
11 |Ricardo Contabilidad 2.000,00 $
12

Figura 25. La formula de la columna E calcula el promedio
de sueldos para cada seccion. Esta funcion solamente existe en Excel 2007.

Si hubiera méds de una condicién para evaluar, tenemos la funcién
PROMEDIO.SI.CONJUNTO. Pero ninguna de estas dos funciones existe en las versio-
nes de Excel anteriores a 2007. En este caso, podemos calcular el promedio con-
dicionado combinando otras dos funciones.

Para la tabla anterior sumamos todos los sueldos de la seccién Ventas con la funcién
=SUMAR.SI(B2:B11;“Ventas”;C2:C11). El primer argumento es la lista de secciones, el
segundo es el valor que debe tener esta columna para que sea tenida en cuenta en la
suma y el tercero es el rango que hay que sumar. La funcidén suma todas las celdas
del rango €2:C11 para las filas en las que el rango B2:B11 tenga el valor Ventas.

E5 -2 fx | =SUMAR SI(B2:B11,F4,C2:C11)/CONTAR S1(B2:B11;E4)
A | B | C D | E
1 |Nombre Seccidon Sueldo
2 |Juan Contabilidad 3.200,00 %
3 |Pedro Produccién = 1.900,00 $
4 |Luis Produccidn 820,00 § Ventas
5 |Carlos Produccién | 2.300,00 $ | 2.000,00 % _|
6 |Tomds Ventas 1.800,00 $
7 |Horacio Contabilidad  1.800,00 %
8 |Sergio Produccién =~ 2.500,00 §
9 |Daniel Ventas 1.700,00 $
10 |Alberto Ventas 2.500,00 %
11 |Ricardo Contabilidad  2.000,00 $

Figura 26. La formula de la celda E5 calcula el sueldo promedio
de la seccion Ventas. La funcion SUMAR.SI suma todos los sueldos de esa seccion
y CONTAR.SI cuenta cuantos sueldos hay en la seccion. La formula simula
el efecto de la funcion PROMEDIO.SI de Excel 2007.

De la misma forma, la funcién =CONTAR.SI(B2:B11;“Ventas”) cuenta las filas en las
que el rango B2:B11 tiene el valor Ventas. Dividiendo ambos valores, se obtiene el
sueldo promedio de la seccién Ventas. La palabra Ventas en estas funciones puede
reemplazarse por la referencia a una celda que contenga esta palabra.
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Hay todavia otra forma de resolver este problema: combinando las funciones PRO-
MEDIO y SI. Si suponemos el mismo caso del ejemplo anterior, la férmula es =PRO-
MEDIO(SI(B2:B11= “Ventas”;C2:C11)). A esta expresién hay que darle entrada con la
combinacién CONTROL+SHIFT+ENTER.

ES - (2 f.}|{=PROMED]O[S][EZ:EII=E4—;C2:C11]]}

A | B | @ | D | E
1 |Nombre Seccion Sueldo
2 |Juan Contabilidad 3.200,00 $
3 |Pedro Produccién = 1.900,00 $
4 |Luis Produccion 820,00 % Ventas
5 |Carlos Produccion = 2.300,00 $ | 2.000,00 $ _|
6 |Tomas Ventas 1.800,00 %
7 |Horacio Contabilidad 1.800,00 $
8 |Sergio Produccién =~ 2.500,00 $
9 |Daniel Ventas 1.700,00 $
10 |Alberto Ventas 2500,00%
11 |Ricardo Contabilidad 2.000,00 $
12

Figura 27. La formula de la celda E5 calcula el sueldo promedio
de la seccion Ventas combinando las funciones SI y PROMEDIO.

Para entender el funcionamiento de esta férmula podemos pensar que recorre el ran-
go B2:B11 y, cada vez que encuentra un valor igual a la palabra Ventas, incluye el
valor correspondiente del rango €2:€11 para calcular su promedio.

_s; | Minimo condicional
Tengo una lista con dos columnas. En la primera hay cédigos que se repiten
y pueden ser los numeros 1, 2 6 3. En la segunda, una serie de valores. Necesito que,
en otra celda, se muestre el menor valor que corresponde a cada cédigo.
Eduardo Elusto

Enunciada técnicamente, esta consulta pide recorrer la columna A buscando el c6-
digo 1. Cada vez que se encuentra ese c6digo, tomar nota del valor que lo acompa-
fia en la columna B. Una vez recorrida toda la columna, mostrar el minimo valor
encontrado. Luego hacer lo mismo con todos los c6digos.

m OPERACIONES INSTANTANEAS

Cuando seleccionamos un rango, puede aparecer, en la parte inferior de la pantalla, la suma de los
valores seleccionados. Si no vemos este resultado, hacemos un clic derecho sobre la barra de es-
tado y aparecera un menu con las operaciones Promedio, Suma, Maximo, Minimo, etcétera.
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El problema puede resolverse con una sintaxis poco conocida de las funciones con-
dicionales. Suponiendo que la lista se extiende desde las filas uno a quince, seria
=MIN(SI(A1:A15=1;B1:B15)). A esta expresién hay que darle entrada con la combi-
nacién CONTROL+SHIFT+ENTER.

E1 - ﬁ‘{:Mw(S](Aiﬁl A$15=D1;B$1:8$15))}

A B C D E
Cédigo Valor 1| 19!
21 2 10
19 3 12
93
67
30
30
38
43
73
27
23
12
49
10

NRE W R R LR NNN®R W R R

Figura 28. Las formulas del rango E1:E3 calculan el minimo
valor de la columna B para cada uno de los codigos 1, 2 y 3.

La férmula combina las funciones MIN (minimo) y SI (condicional) para crear
una funcién Minimo condicional. Es decir, calcular el minimo de una serie de
valores, pero sujetos a una condicién. En este caso, que los valores estén acom-
pafados por un 1 en la columna A. Cambiando el 1 en la fé6rmula se pueden en-
contrar los minimos para los demds cédigos.

_1 | Buscar el mayor

Tengo una lista con dos columnas con los valores 100; 200; 300 y 400 en la
primera columna y textos en la segunda. Uso una funcién BUSCARV para encontrar
el texto correspondiente a un valor dado. Pero, si pido buscar el texto correspon-
diente a un valor que no esta en la primera columna, por ejemplo 250, la funcién me
trae el correspondiente a 200. Es decir, al inmediato anterior. ;Coémo hago para ob-

tener el correspondiente al inmediato siguiente. En este caso, al 3007
Juan Pablo Rossi (Buenos Aires)

Antes de dar con la respuesta a esta consulta, comencemos por una breve guia
para comprender cémo trabaja la funcién BUSCARV. Supongamos que la tabla
que menciona el lector ocupa el rango A1:B4; con los valores 100, 200, 300 y 400
en la primera columna y las palabras Bajo, Medio, Alto y Muy alto en la segunda.
Enla celda D1 tenemos un valor numérico, por ejemplo 200. Para obtener el tex-
to correspondiente a este valor usamos la funcién =BUSCARV(D1;A1:B4;2). Hay
tres argumentos entre los paréntesis, que son:
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* El primero es el valor cuyo texto se quiere encontrar.
* El segundo es la tabla que vincula los valores numéricos con sus respectivos textos.
* El tercero indica que se busca el dato que estd en la segunda columna de la tabla.

o2 -2 Jfe| =BUSCARV(D1;81:84;2)

_ A B _ C | D _
i 100 Bajo 330
2 | 200 Medio Alto 1
3 | 300 Alto
4 400 Muy alto
5

Figura 29. La funcion de la celda D2 encuentra el texto que, segln la tabla
de la izquierda, corresponde al valor escrito en D1. Si el valor
no esta en la tabla, la funcién trae el que corresponde al inmediato anterior.

Ahora bien, supongamos que en la celda D1 tenemos el valor 330. Como este valor
no estd en la tabla, la funcién devuelve Alto, que es el texto que corresponde al va-
lor inmediato anterior en la tabla. O sea, 300. Sin embargo, el problema que plan-
tea el lector es que, en este caso, la funcién muestre el texto Muy alto, que es el que
corresponde al valor inmediato siguiente. Para dar con la respuesta podemos hacer
uso de la funcién INDICE. La expresién que debemos escribir es: =INDICE(B1:B4;
SUMA(SI(D1>A1:A4;1;0))+1). A esta férmula, como a todas las funciones matricia-
les, hay que darle entrada con la combinacién CONTROL+SHIFT+ENTER.

D2 (2 ﬁr|{:IND]CE{El:E4;SUMA{5]{D1>A1:A4;1;D]]+1]}
A B | (% | D _ E
1 100 Bajo 330
2 | 200 Medio IMuE alto _|
3 300 Alto
4 | 400 Muy alto
5
6

Figura 30. La formula de la celda D2 encuentra el texto que,
seglin la tabla de la izquierda, corresponde al valor escrito en D1. Si el valor
no esta en la tabla, trae el que corresponde al inmediato siguiente.

IIT] FuncioNEs DE BASES DE DATOS

Existe una segunda familia de funciones para célculos condicionales: las funciones BD o fun-
ciones para bases de datos. No son muy usadas porque su sintaxis es un poco compleja y ne-
cesita cierto rango auxiliar. Puede verse un ejemplo de este tipo de funciones en el capitulo
sobre Operaciones con bases de datos.
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Explicacién:

La funcién SI analiza los datos del rango A1:A4. Por cada uno que sea menor al da-
to indicado en D1, la funcién SUMA afiade una unidad. Es decir que cuenta cudntos
datos estdn por debajo de D1 en la tabla. Por ejemplo, para el 330 contaria 3. Lue-
go suma una unidad a este resultado. Finalmente, la funcién INDICE localiza el va-
lor que en B1:B4 ocupa esa posicidn.

_; | La funcion BUSCARV

Tengo una tabla con dos columnas: Nombre y Sueldo. Escribo el nombre en
otra celda y pretendo obtener su sueldo con la funcién BUSCARV. Hago todo lo que se
supone debo hacer, pero a veces no obtengo el sueldo correcto y otras veces obten-
go un mensaje de error. ;Qué puedo estar haciendo mal?

Juan Gabriel Agiiero Avila (Lambaré, Paraguay)

La funcién BUSCARV es muy ttil, pero tiene un pequefo secreto. En principio, esta fun-
ci6n sirve para buscar datos en tablas, segin una clave de entrada. Por ejemplo, en el
caso que plantea la pregunta tenemos una tabla en el rango A2:B11 con nombres en
la primera columna y sueldos en la segunda. Podemos obtener el sueldo de Carlos con la
funcién =BUSCARV (“Carlos”;A2:B11;2). Hay tres argumentos entre los paréntesis:

* El primero es el valor con el que entramos en la tabla. En este caso, el nombre cu-
yo sueldo queremos obtener.

* El segundo es la tabla que vincula el valor con el que entramos (el nombre) con
el que buscamos (los sueldos).

* El tercero indica que, en este ejemplo, queremos el valor de la segunda columna.

El - (. | =BUSCARV(D1;A2B11;2)
A B G D E Fi

1 |Mombre Sueldo Carlos [1200]
2 Bemardo 1000 1
3 Bruno 1200

4 |Daniel 900

5 Carlos 800

6 |Manuel 1100

7 Pedro 1500

8 |Tomas 2000

9 Horacio 1300

10 Sergio 2500

11 |Juan 700

10

Figura 31. La funcion de la celda E1 busca el sueldo
de Carlos en la tabla de la izquierda. Como supone que la tabla esta ordenada
alfabéticamente, “cree” que Carlos deberia estar entre Bruno y Daniel. Como
no lo esta, trae el sueldo de Bruno, que es el primero de los dos.

Pero hay algo mds: en principio, la funcién supone que la primera columna de la ta-
bla estd ordenada en forma creciente. En el ejemplo que propone el lector, la primera
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columna tenfa los nombres Bernardo, Bruno, Daniel y Carlos. Si le pedimos que bus-
que el sueldo de Carlos, la funcién supondrd que Carlos se encuentra entre Bruno y
Daniel (asf serfa si la tabla estuviera ordenada alfabéticamente). Como no est4, la fun-
cién devuelve el sueldo correspondiente al primero de los dos nombres entre los que
deberfa encontrarse Carlos. En este caso, el sueldo de Juan. Mds todavia, si le pedi-
mos que busque el sueldo de Alberto, la funcién tratard de encontrar el sueldo de
alguien que estd antes de Bernardo. Como Bernardo es el primer valor de la tabla,
obtenemos un mensaje de error. La solucién a este problema consiste en agregar un
cuarto argumento en la funcidn, el valor légico FALSO.

En este ultimo caso, obtenemos el sueldo de Carlos con la funcién =BUSCARV (“Car-
los”;A2:B11;2;FALSO0). Este cuarto argumento puede reemplazarse por el valor nu-
mérico 0 (cero). En estas condiciones, la funcién devolvera correctamente el valor
correspondiente. Y, si pedimos el sueldo de una persona inexistente, obtendremos
un mensaje de error, lo que es bastante razonable.

Alguien podria pensar que el problema se puede resolver ordenando la tabla segin
su primera columna (en este ejemplo, ordenamos los nombres alfabéticamente). Pe-
ro, en este caso, si buscamos el sueldo para un nombre inexistente, la funcién in-
ventard un valor, y no detectaremos el error.

_s; | Imagenes condicionales
Soy profesor de natacién infantil y quiero imprimir una planilla donde, con un
dibujito adecuado, se indique el grado de progreso del nifio. Es decir, escribo el gra-
do en una celda y en otra obtengo el dibujo. Ahora lo hago a mano, pero me gustaria
que fuera automatico. ¢Hay alguna funcién para eso?
Domingo Farias (Rio Segundo, provincia de Cdrdoba)

Lo que necesita Domingo es una funcién como BUSCARV, pero que, en vez de
devolver un valor, devuelva una imagen. Lamentablemente, eso no existe (por
ahora). Una solucién podria ser generar una macro que se ejecutaria luego de es-
cribir el nivel y que inserte la imagen tomada de una hoja auxiliar. Pero hoy no

I Avuoa

El Asistente para pegar funcién incluye un botdn para pedir ayuda sobre la funcion que estamos
escribiendo. Un clic en ese botdn nos conduce directamente a la pagina de ayuda asociada a la
funcion. El asistente se abre con la combinacion SHIFT+F3 y con distintas opciones segun la ver-
sion de Excel que tengamos instalada.
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tenemos ganas de hablar de esa macro. Otra posibilidad es recurrir a la tipogra-
fia Windings en la que cada caricter es un dibujito.

il m P e[ e [ R .| B Famato csndicsna
g “EoE|H- - m R
i Taoma £ B | o
et T Tempus Sang ITC g
Terminal : = - _
it Times New Roman F G J
i OTHAND eIz 3
B Trebuchet MS
i T

B Tw Con MT

B Tia Cont WT Cordensad

‘i Tw Cen MT Cendensed Extro Bald
i Verdana

U Vi knd [T

Ty Cnuld

Figura 32. En la tipografia Windings a cada caracter le corresponde un dibujito
diferente. Hay que elegir un tamano relativamente grande para que el dibujo sea visible.

Supongamos que queremos poner una carita de acuerdo con la siguiente escala:

® De cero a tres: carita triste.
® De cuatro a siete: carita seria.
* De ocho a diez: carita sonriente.

Las tres caritas corresponden a los caracteres L, K y J, respectivamente. Entonces po-
demos preparar una tabla de dos columnas y tres filas. Por ejemplo, en el rango E1:F3:

* En la columna E, los valores 0, 4 y 8. Es decir, los mds bajos de cada banda.
* En la columna F, las letras L, K y J.

Ahora, si en B2 escribimos una nota, obtenemos el dibujito correspondiente con la
funcién =BUSCARV(B2;E1:F3;2). A esta férmula tenemos que aplicarle tipografia Win-
dings, con un tamafo adecuado. Por lo menos, 20 puntos.

8] =L cumpLEAROS DE EXCEL

Excel cumplié veinte anos en 2007. En 1987, la revista PC Magazine anunci6 en su tapa el lanza-
miento del programa con una pregunta: ;Es ésta la mejor hoja de calculo de todos los tiempos?
La nota destacaba que Excel era “hambriento” de memoria RAM, algo muy problematico en una
época en que la mayoria de las computadoras no superaba los 640 Kb.
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cz ~ (. f;f\ =BUSCARV(B2Z;E$1:F$3;2)
A B C D 5 I
1 Nombre Calificacion oL
> .Juan 8| .| 4K
3 Pedro 2 @ 8l
4 .Luws i @
5 Qscar 4 @
& Sergio 1 @
B .Ram 10 ©

Figura 33. La funcion de la celda C2 devuelve una de las tres letras
L, K o J segtin el valor de B2 y la tabla de la derecha. Aplicando tipografia Windings
las letras son reemplazadas por una carita con tres expresiones distintas.

Otros valores adecuados para los caracteres Windings son la € y la D, que muestran
una mano en posicién de “pulgar arriba” y “pulgar abajo”, respectivamente. Alguien
podria opinar que estamos haciendo trampa al elegir un ejemplo muy especial pa-
ra el que existen los dibujitos adecuados. Y tendria razén.

_q | ldentificar el maximo
Tengo una lista con dos columnas: Mes e Importe. En otra celda uso la fun-
cion MAX para conocer el maximo importe. ¢ Qué otra funcién tengo que usar para sa-
ber a qué mes le corresponde ese maximo?
Marco Antonio Zamora Izarraraz (México)

Supongamos que tenemos la lista que describe el lector en el rango A2:B13. Es de-
cir, tenemos una fila por cada mes del afio, mds una fila para los titulos. En otra
celda, por ejemplo, D1 encontramos el importe mdximo mediante la funcién
=MAX(B2:B13). Hasta ahi, todo bien. Ahora, en otra celda, por ejemplo, D2 escri-
bimos =COINCIDIR(D1;B2:B13;0). Esta funcién nos dice en qué posicién dentro de
la lista se encuentra el mdximo obtenido en D1. La funcién COINCIDIR tiene tres
argumentos entre los paréntesis, que son:

I FormuLAS MATRICIALES

Las férmulas que resultan de la combinacion de funciones SI con alguna otra (como SUMA y SI
para hacer sumas condicionales) se llaman férmulas matriciales. Realizan sobre cada una de
las celdas de un rango operaciones que, normalmente, se realizan sobre celdas individuales.
Siempre se ingresan con la combinacion CONTROL+SHIFT+ENTER.
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* El primero es el dato que queremos localizar. En este caso, el médximo.

* El segundo argumento es el rango donde queremos localizar el dato anterior. En
este caso, la lista de importes.

* El tercero indica el “tipo de coincidencia”. Es decir cudndo decimos que la fun-
cién ha localizado el dato buscado. En nuestro caso, el 0 indica que exigimos una
coincidencia exacta.

Ahora solamente resta hallar el nombre del mes que en A2:A13 ocupa la posicién
encontrada con la funcién COINCIDIR. Esto lo hacemos con =INDICE(A2:A13;D2).
La funcién INDICE tiene dos argumentos entre los paréntesis:

* El primero es el rango del cual queremos extraer un dato. En este caso, los meses.
* El segundo es la posicién del dato que queremos extraer. En este caso, la obteni-
da con la funcién COINCIDIR.

D3 - x| =INDICE(A2:A13;D2)

T Y S R —c— b
1 |Periodo Importe 4050
2 |Enero 2950 5
3 Febrero 450 Mayo .
4 |Marzo 1900
5 | Abril 950
(4] .Mayo 4050
7 |Junio 3650
8 |Julio 3150
9 |Agosto 400
10 |Septiembre 3000
11 | Octubre 3400
12 |Naviembre 2850
13 | Diciembre 400
14

Figura 34. La funcion INDICE de la celda D3 dice cual
es el dato del rango A2:A13 que ocupa la posicién indicada en D2.

Si modificamos algtin valor de la lista, y eso cambia la posicién del méximo, tam-
bién se actualizard el nombre del mes correspondiente.

m EL FORMATO CONDICIONAL Y LAS VERSIONES ANTERIORES

En versiones anteriores de Excel, no existian tantas opciones de formatos condicionales. Por eso, al
pasar un archivo a un formato anterior, perderemos algunos de estos formatos (como las barras de
colores o los formatos con iconos). Sin embargo, estos permaneceran en la planillay podran ser re-
cuperados al abrir el libro con Excel 2007, a menos que hayan sido editados en otra version.
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¥ x
4:*,
_sr| Contar distintos
Hace un tiempo publicaste una férmula que servia para saber cuantos da-
tos distintos hay en un rango. Esa férmula me sirvi6 mucho, pero ;cémo se en-
tiende? Traté de analizarla parte por parte pero las matematicas no son mi fuerte.
¢ Podrias explicar como funciona?
Damidn Silva (Alcorta, provincia de Santa Fe)

La férmula a la que se refiere Damidn es la siguiente: si queremos contar cudntos da-
tos distintos hay en el rango A1:A9, escribimos =SUMA(1/CONTAR.SI(A1:A10;A1:A9)).
Los dos argumentos de CONTAR.SI son el rango donde se hace el conteo, y a la férmula
hay que darle entrada con la combinacién CONTROL+SHIFT+ENTER.

c1 - | J |{=SUMA[1fc0NTAR.Si{Al:AB;Al:AB]]}

. A | B C D
Juan | 3_|
[Juan

Juan

Pedro

Pedro
|Luis

Luis
|Luis

Luis

D00 =] T N | P LMD —

i
=]

Figura 35. La formula de la celda C1 cuenta cuantos datos
distintos hay en A1:A9. Nétense las llaves que encierran a la formula,
lo que indica que se trata de una formula matricial.

La férmula no es tan dificil de entender, una vez que uno sabe cémo funcionan
las férmulas matriciales. Aquéllas que hacen sobre un rango lo que normal-
mente hacen sobre una dnica celda.

Supongamos que tenemos el rango A1:A3 con los nombres Juan, Juan y Pedro. La ex-
presién matricial =CONTAR.SI(A1:A3;A1:A3) equivale a hacer CONTAR.SI(A1:A3;A1),
CONTAR.SI(A1:A3;A2) y CONTAR.SI(A1:A3;A3). Los resultados de estas tres funciones
son 2, 2 y 1, respectivamente (Juan estd dos veces y Pedro, una).

I ropo con EL TECLADO

En Excel 2007 podemos llegar a cualquier lado y utilizar cualquier parte de la Cinta de op-
ciones, sdlo con presionar el teclado. De esta manera, al apretar la tecla ALT, veremos en
pantalla el caracter asignado a cada ficha de la cinta y, luego, podremos introducirnos en es-
tos nuevos caracteres para realizar la ejecucion de las diferentes funciones.
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Ahora bien, la expresién es =SUMA(1/CONTAR.SI). Esta f6rmula suma las inversas de
cada uno de los tres valores anteriores: 1/2 + 1/2 + 1. El resultado es 2, igual a la
cantidad de valores diferentes.

Veamos otro ejemplo: supongamos que tenemos los datos Juan, Juan, Pedro, Pedro,
Pedro, Luis. La férmula suma 1/2 + 1/2 (para los dos Juan) 1/3 + 1/3 + 1/3 (para los
tres Pedro) y 1 (para el tnico Luis). El resultado es 1+1+1=3. Otra vez, igual a la
cantidad de datos distintos en el rango.

En general, si un dato estd repetido n veces, su contribucién en la férmula serd 1/n
+ 1/n +...+1/n, n veces. El resultado de esta suma siempre es 1. Y asi para todos los
datos: cada dato diferente contribuye con una unidad al total, no importa cudntas
veces esté repetido. Este total coincide entonces con la cantidad de datos distintos.

M Resumen

Aunque muchos usuarios trabajan regularmente con Excel sin recurrir a la funcion
condicional (ni a ninguna de las funciones especiales), este capitulo demuestra la variedad de
problemas que pueden resolverse con este tipo de calculos. En particular, la combinacion de
la funcion Sl con otras funciones es especialmente poderosa.
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EXCEL REVELADO Capitulo 6

Calculos con
fechas y horas

Un tipo especial de calculos

que se pueden hacer en Excel

son los que involucran fechas y horas:
vencimientos, horas trabajadas, tiempos
de carrera. Para este tipo de céalculos
hay una serie de funciones especiales.
En este capitulo contestaremos

las consultas asociadas a estos calculos
cronoldgicos. Pero, como suele suceder,
la solucion no siempre viene por las vias

normales y hay que recurrir a trucos

Reconstruir fecha m
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6. CALCULOS CON FECHAS Y HORAS

@ Fecha y hora
Mi pregunta es muy simple: en una celda tengo una fecha, por ejemplo
20/7/2008; en otra tengo una hora, por ejemplo 15:30 ;Como hago para unir ambos
datos de modo de obtener, en otra celda, 20/7/2008 15:307?
Javier Israel Mufioz Perera (Cancun, México)

La respuesta a esta pregunta también es simple: basta con sumar ambos valores. Es-
to se debe a la forma en que Excel maneja los datos de tipo fecha y hora.

AL - Fe[ 31/12/1900
A
lun 31-dic-1900 Formato de celdas 5] sa)

Nimero | Alineacién | Fuente | Bordes | Relleno | Proteger

Categoria:

r i Muestra

Mimero

Moneda S

Contabiidad Las celdas con formato general no tienen un formato especifico de

Fecha namero,

g Hora

T Porcentaje

10| Fraccidn

11 Cientffica

12 Texto

13 Espedial
Personalizada

=
z |

Figura 1. Si aplicamos formato general sobre una fecha, vemos el dato como un nimero
entero que representa la cantidad de dias transcurridos desde el 1 de enero de 1900.

Para Excel, una fecha es un nimero que representa la cantidad de dias transcurridos
desde el 1 de enero de 1900. Por ejemplo, el 20 de febrero de 1900 se representa con
el ndmero 51, es decir 31 dias para el mes de enero y 20 dias mds hasta la fecha dada.
Los datos tipo hora también miden el tiempo en dfas. En este caso, una fraccién de
dia. Por ejemplo, la hora 18:00 es, en realidad, el nimero 0,75 porque las seis de la
tarde representan 3/4 partes de un dfa.

B NUMERO DE SERIE

El numero que, internamente, usa Excel para guardar una fecha, se llama nimero de serie. Re-
presenta la cantidad de dias transcurridos desde el 1 de enero de 1900. Es algo similar a lo que
los astrénomos llaman dia juliano. Pero no tiene nada que ver con el calendario juliano.
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..........

A3 ~(a | =a14a2

A B C
1 | mie 10-feb-2010
2 8:40
3 [10/02/2010 8:40]
4
5

Figura 2. En A3 sumamos la fecha de A1 mas
la hora de A2. El resultado es un dato tipo fecha y hora.

Si sumamos 9/4/1900 més 6:00 estamos sumando, en realidad, 100 mds 0,25 (hay
100 dias desde el 1 de enero hasta el 9 de abril y 6 horas més representan un cuar-
to de dfa). El resultado serd las 6 de la manana del 9 de abril. Tenemos que aplicar
un formato de dfa y hora, si es que Excel no lo hace automdticamente.

S Reconstruir fecha
Tengo una base de datos con 1300 registros. Uno de los campos es una fe-
cha de nacimiento en formato DDMMAAAA. Por ejemplo, el 14 de junio de 1975 apa-
rece como 14061975. ; Cémo se hace para obtener la fecha en forma normal, con ba-
rras que separen dia, mes y afo?
Marcelo Maldonado (provincia de Formosa)

El problema que plantea el lector consiste en separar los tres campos (dfa, mes y
ano) del gran niimero que representa la fecha y luego ensamblarlos para que formen
una fecha que Excel pueda entender.

Lo primero podemos hacerlo con las funciones ENTERO (que devuelve la parte
entera de un nimero) y RESIDUO (que devuelve el resto de la divisién entre dos
ndmeros). Por ejemplo, si tenemos el dato original en la celda A1, separamos el
difa (las primeras dos cifras) con: =ENTERO(A1/1000000). Para el ejemplo que da
Marcelo, A1 dividido 1000000 es igual a 14,061975. La funcién ENTERO toma so-
lamente la parte entera. Es decir, el dia.

IIT] NUMERO DE SERIE Y DECIMALES

El nimero de serie asociado a una fecha puede tener decimales. En este caso, la parte decimal
representa una fraccion de dia. Por ejemplo, el nimero de serie 20,5 corresponde a las 12 del
mediodia del 20 de enero. Que se vea como 20 de enero, como 12:00 del mediodia o de alguna
otra forma, depende del formato aplicado al dato.
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De la misma forma, tenemos la funcién =RESIDUO(A1;10000) que devuelve el res-
to que resulta de dividir el valor por 10000. En este caso 14061975 dividido
10000 da 1406 con un resto de 1975.
Separar el mes es un poco mds complejo: =RESIDUO(ENTERO(A1/10000);100). La
funcién ENTERO devuelve 1406 y RESIDUO devuelve el resto que resulta de dividir
este Ultimo ndmero por 100. O sea, 06.

AZ -2 fe | =FECHA[RESIDUO(AL;10000);RESIDUOIENTERO(AL/
10000);100);ENTERO(A1/1000000])

A B c D E P
14061975

14/06/19 ?5!

[ LA BT SRR RN

Figura 3. La formula de la celda A3 separa aino, mes y dia
del valor que hay en A1 y luego recompone la fecha con la funcion FECHA.

Una vez obtenidos los tres valores los unimos con la funcién FECHA. Su sintaxis es
=FECHA (afio;mes;dia), donde afo, mes y dia son los valores que acabamos de sepa-
rar. Podemos hacer todo en una celda y luego aplicarle un formato adecuado.

En la siguiente pregunta resolvemos el mismo problema con una técnica diferente.

© Reconstruir fecha (1l)

Tengo una planilla con datos en formato dmmaaaa. Por ejemplo, el 5 de agos-
to de 1995 esta guardado como 5081995. ; Como hago para recuperar este dato co-
mo una fecha que Excel reconozca y pueda usarse para céalculos?

Cristian Pradenas

Este es el mismo problema de la consulta anterior y la solucién es del mismo tipo:
separar afo, mes y dia y luego juntar los tres datos con la funcién FECHA. Pero va-
mos a hacer la separacién con otras funciones. Si el dato original estd en A1l:

* El afo estd formado por los cuatro caracteres de la derecha. Lo separamos con la
funcién =DERECHA(A1;4).

* El dia estd formado por el primer cardcter de la izquierda, si el dato tiene siete
caracteres (dmmaaaa), o los dos primeros, si tiene ocho (ddmmaaaa). En cualquier
caso, la cantidad de caracteres que forman el dia es igual al largo total menos seis:
=IZQUIERDA (A1;LARGO(A1)-6)).

* El mes estd formado por dos caracteres, contando desde el segundo o el tercero,
segun la longitud del dato: =EXTRAE(A1;LARGO(A1)-5;2).
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Cierres de ejercicio

B2 ~ (2 fe | =FECHA(DERECHA[AZ;4];EXTRAE(AZ;LARGO(AZ)-5;2);
IZOUIERDA[AZ;LARGO[A2)-6))

A | B | c. | D | E | F
1 |Fechal Fecha 2

2 25121989' 25}12;1939!
3 8101995 08/10/1995
4 | 10102007 10/10/2007
5 25062001 25/06/2001
6 1011990 01/01/1930
7

Figura 4. Las formulas de la columna B separan
el ano, el mes y el dia y luego los juntan para rearmar la fecha.

Una vez obtenidos los tres componentes, luego si armamos la fecha con la fun-
cién FECHA. Esta funcién tiene tres argumentos que son, justamente, el afio, el
mes y el dia. Su sintéxis es: =FECHA (afio;mes;dia).

En la consulta anterior resolvemos el mismo problema separando los tres compo-
nentes de la fecha con las funciones ENTERO y RESIDUO.

S Cierres de ejercicio

Estoy armando un tablero de comando y, para hacerlo mas interesante, quie-
ro obtener en forma automatica las fechas de cierre de los informes. Estas fechas siem-
pre son en el mes de julio. Si el informe se emite de enero a julio, inclusive, la fecha
de cierre es julio del afo anterior. Si se emite entre agosto y diciembre, el cierre es en
julio del afo en curso. Ahora quiero saber: jcomo hago para que Excel encuentre la

fecha de cierre que corresponda a cada caso?
Gustavo Piquero (Turdera, provincia de Buenos Aires)

Para resolver este problema podemos combinar una funcién condicional SI (para
analizar el mes de emisién) con una funcién FECHA (para armar la fecha de cie-
rre). Por ejemplo, supongamos que tenemos las fechas de emisién en la columna
A, a partir de A2. Podemos obtener el afo de cierre con esta condicional:

I A FuNCION sIFECHA

Para calcular el tiempo transcurrido entre dos fechas, en afos, meses o dias, se usa la funcion
SIFECHA. Por ejemplo, para calcular la edad en anos cumplidos de una persona cuya fecha de
nacimiento esta en A1, usamos la formula =SIFECHA(A1;HOY();“Y"). EL Gltimo argumento indi-
ca que queremos calcular el tiempo entre ambas fechas en anos.
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=ANO(A2)-SI(MES(A2)<8;1,0). Es decir, tomamos en principio el mismo afio que
la fecha de emisién pero le restamos una unidad si el mes es anterior a agosto. La
fecha de cierre se arma con el afio obtenido segin esta férmula, mes igual a 7 (ju-
lio) y dfa igual a 1: =FECHA(ANO(A2)-SI(MES(A2)<8;1;0);7;1). Esta férmula puede
extenderse luego a toda la lista usando el puntero de estirar.

B2 ~ (2 | =FECHAlARIO(A2)-S1(MES(A2)<8;1,0);7;1)
A | B | C D E F
Fechade Fechade
emision cierre
[]5-d|c-20[]8| ulio 2008!

| 08-dic-2008  julio 2008

26-dic-2008  julio 2008
| 04-feb-2009  julio 2008
| 02-mar-2009  julio 2008
| 03-abr-2008  julio 2008
| 06-abr-2008  julio 2008
07-may-2009  julio 2008
10 | 10-may-2009  julio 2008
11 20-jun-2009  julio 2008
12 | 28-ago-2009  julio 2009
13 | 27-sep-2009  julio 2009
14 | 04-nov-2009  julic 2009
15| 07-now-2009  julio 2008
16 | 29-nov-2003  julio 2009

oo = ||t e Lafha =

Figura 5. Las formulas de la columna B arman la fecha correspondiente al 1 de julio.
Toman el mismo ano que la fecha de la columna A para informes emitidos entre agosto
y diciembre, y el ano anterior para informes emitidos entre enero y julio.

e Ultimo sabado
Hice una funcién que, para un mes dado, da la fecha del primer sabado, del
segundo, etcétera. ; CoOmo hago para conocer la fecha del ultimo sabado? Hay que
tener en cuenta que en un mes puede haber cuatro o cinco sabados.
Miguel Lederkremer (Buenos Aires)

Las inquietudes de nuestro director editorial son lo mds parecido a una orden. Vea-
mos la férmula: si en A1 tenemos una fecha, la funcién =FECHA (ANO(A1);MES(A1)+1;0)

I recLazos ParA FORMATO

La cinta de opciones puede desorientar al usuario acostumbrado a los menus tradicionales de
Excel. En ese caso se puede llegar a las opciones de formato mediante combinaciones de teclas.
Por ejemplo, la combinacion CONTROL+# aplica formato de fecha. La combinacién CONTROL+1
(el nimero 1) muestra el menu correspondiente a las opciones Formato/Celdas.
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Ultimo sébado

da la fecha del ultimo dia del mes de A1. Nétese que el mes de esta fecha es el
siguiente al dado, pero el dia es el 0. Eso representa el dltimo dia del mes dado.
Para Excel, “0 de abril” equivale a 31 de marzo.

5]

B1 - f | =FECHA[ARO[AL);MES(A1)+1;0)-RESIDUO(DIASEM(
FECHA(ANO(A1);MES({A1)41;0));7)

| A B C | D | E
| lun U1-ene-2[]UT| sdb 2T-ene-2007’_|
jue 01feb-2007  sab 24-feb-2007
jue 01-mar-2007  sab 31-mar-2007
dom 01-abr-2007  sab 28-abr-2007
mar 01-may-2007 sab 26-may-2007
vie 01-un-2007  sab 30-jun-2007
dom 01-jul-2007  sab 28-jul-2007
mié 01-ago-2007 sab 25-ago-2007
sab 01-sep-2007 sab 29-sep-2007
lun 01-0ct-2007  sab 27-oct-2007
Jue 01-nov-2007  sab 24-nov-2007
sab 01-dic-2007  sab 29-dic-2007

Bl olaw|oe|~ oo &~ w k|

Figura 6. Las formulas de la columna B devuelven la fecha
del dltimo sabado para cada uno de los meses de la columna A.

Si esta fecha ya es sdbado, nuestro problema estd resuelto. En cambio, si es domin-
go, hay que retroceder un dia; y si es lunes, dos y asi sucesivamente. Por una afor-
tunada casualidad, la funcién DIASEM devuelve 1 para el domingo; 2 para el lunes,
y asi sucesivamente. De modo que podemos usar el valor devuelto por esta funcién
para retroceder (restar) tantos dias como sea necesario hasta llegar al sabado:
=FECHA (ANO(A1);MES(A1)+1;0)-DIASEM (FECHA (ANO(A1);MES(A1)+1;0))

Pero ahora hay un problema: si el ltimo dia del mes ya es sdbado, la férmula
resta 7 dias, porque ése es el valor devuelto por la funcién DIASEM en este caso.
De modo que la férmula daria la fecha del pentltimo sdbado. Afortunadamen-
te, esto se puede resolver incluyendo en la férmula la funcién RESIDUO. De esta
manera, la expresién final nos queda de esta forma: =FECHA (ANO(A1);MES(A1)+1;0)-
RESIDUO (DIASEM (FECHA (ANO(A1);MES(A1)+1;0));7).

I FormaTOS DE FECHA

Afortunadamente, los formatos para fechas y horas no se limitan a los disponibles en la lista es-
tdndar. Podemos crear nuestros propios formatos escribiendo el c6digo adecuado dentro de la
opcion Tipo, en la categoria Personalizada. Por ejemplo, el Tipo dd-mmmm-aaaa muestra una fe-
cha en la forma 27-Diciembre-2010.
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La funcién RESIDUO devuelve el resto de la divisién entre los dos argumentos. Si
DIASEM es 1, 2, 3, etcétera, el resultado de la funcién RESIDUO serd también 1, 2, 3,
etcétera. Pero si DIASEM devuelve un 7, el resultado de la funcién RESIDUO serd 0.

c Series de meses
He leido en uno de tus libros cémo generar la serie de los meses del afo par-
tiendo de una celda que contiene la palabra Enero. Parece facil, pero no logro que fun-
cione, solamente me repite la palabra Enero a lo largo de todo el rango.
Servando Ldpez Jiménez (Oceanside, California, USA)

Cuando estiramos con el puntero una celda que contiene el nombre de un mes,
Excel genera la serie de todos los meses del afo. Esto se debe a que Excel reco-
noce los nombres de los meses (asi como los dias de la semana) como miembros
de ciertas series. Si estiramos una celda con un dato cualquiera, Excel simple-
mente repite el dato a lo largo del rango.

Evidentemente, en este caso, la palabra Enero no es reconocida como el nombre de un
mes. Entonces podemos ensefiarle a Excel a reconocerlo como integrante de una serie:

H Listas personalizadas PASO A PASO

n Haga un clic en el Boton de Office.

E Dentro de la categoria Mas frecuentes, haga un clic en Modificar listas
personalizadas. Aparecera un cuadro con las listas reconocidas por Excel.

Listas personalizadas @
Listas personalizadas: Entradas de lista:
(MUEVA LISTA - - Agregar

Lun, Mar, Mié, Jue, Vie, Sab, Dom

Lunes, Martes, Miércoles, Jueves, Viernes, 5
ene, feb, mar, abr, may, jun, jul, ago, sep, c
enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, juli
Juan, Pedro, Luis, Carlos, Manuel, Sergio, Bri

Presione Entrar para separar las entradas de lista.

Importar lista desde las celdas: R Importar

[ Aceptar J’ Cancelar ]
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Series de dias habiles

>

ﬂ Dentro de Entradas de lista escriba los elementos de la nueva lista (en este caso,
los nombres de los meses) separados por comas.

n Haga un clic en Agregar y luego en Aceptar.

Con esto le hemos ensefiado a Excel una nueva serie. En las versiones de Excel an-
teriores a 2007 el cuadro para crear una nueva serie se obtiene seleccionando la fi-
cha Listas personalizadas dentro de Herramientas/Opciones. Dada la procedencia del
lector, es posible que esté usando una versién de Excel en inglés, lo que explica que
no reconozca una palabra en castellano. En ese caso, las opciones para incorporar
una nueva serie son Tools/Options.

QI Series de dias habiles

¢Como hago para obtener una serie de fechas que correspondan solamente a dias
habiles? Es decir, quiero excluir de la lista sabados, domingos y feriados.
Betina Russo (Buenos Aires)

Hay una solucién simple, pero imperfecta para este problema, usando el puntero:
M Serie de dias habiles PASO A PASO
n Escriba la primera fecha en A1l.

E Con el cursor en Al apoye el puntero del mouse en la esquina inferior derecha de
la celda para que aparezca el puntero de estirar (la cruz fina).

Con el botén derecho, haga un clic y, sin soltarlo, baje hasta la ultima celda.

>

II] _AS FUNCIONES DE FECHA Y HORA

Las funciones del grupo Fecha y hora de la ficha Formulas de la Biblioteca de funciones son
Utiles para datos que actualizamos periédicamente y no revisten demasiada complejidad. Co-
mo vemos en las distintas consultas que desarrollamos en este capitulo, con ellas podemos
determinar dias, meses y afos, asi como también horas, minutos y segundos de las horas.
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>

n Suelte el boton del mouse. Aparecera un menu con distintas opciones.

H Haga un clic en Rellenar dias de la semana.

1 20/10/2008

2

3

4

5

6

7

g

9

10

1

12

13

14

15 | Copiar celdas

16 Rellenar serie

17

18 | Rellenar formatos sdlo
19 Rellenar sin formato
20| Rellenar dias

21

29 Rellenar dias de la semank
23 Rellenar meses

24 Rellenar afios

25 |

26

27

28 I Series..

29

Este procedimiento genera una serie de fechas que excluye sébados y domingos. No
excluye feriados porque el puntero no puede saber qué dia corresponde a cada fe-
riado. Por eso decimos que la solucién es imperfecta.

Si queremos excluir de la serie también los dfas feriados, tenemos que armar una
lista de las fechas que corresponden a los feriados. Digamos que esta lista la es-
cribimos en el rango €1:€6. Entonces, si escribimos la primera fecha en A1, en A2
escribimos la funcién =DIA.LAB(A1;1;C$1:C$6). Esta funcién calcula el dia si-
guiente a A1, excluyendo sdbados, domingos y las fechas del rango €1:C6.

I A FuNciON Dia LAB

Para poder usar la funcion DIA.LAB hay que instalar previamente el complemento Herramientas
para analisis. En Excel 2007 los complementos se instalan desde la categoria Complementos a
la que accedemos desde Boton de Office/Opciones de Excel. En las versiones anteriores los en-
contramos en el menl Herramientas/Complementos.
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Senalar fines de semana

A2 -2 1;| =DIA LAB(AL;1;C51:C56)

A | B & D
1 lun 15/03/2010 01/01/2010 Afo nuevo
2 | mar 16!03;“2010! 19/03/2010 Viernes Santo
3 | mié 17/03/2010 24/03/2010 Aniv. Golpe
4 | jue 18/03/2010 02/04/2010 Dia de las Malvinas
5 | lun22/03/2010 01/05/2010 Dia del Trabajo
6 | mar23/03/2010 25/05/2010 Rev. de Mayo
7 | jue 25/03/2010
5] vie 26/03/2010
9 | lun29/03/2010
10 | mar 30/03/2010
11 | mié 31/03/2010
12
13 ]
14

Figura 7. La formula de la celda A2 calcula la fecha siguiente
a la de A1, excluyendo sabados, domingos y los feriados de la tabla de la derecha.

La funcién DIA.LAB calcula la fecha que corresponde a una cierta cantidad de dias
habiles a partir de otra. El primer argumento es la fecha inicial y el segundo, la can-
tidad de dias para considerar. En principio, la funcién excluye de los dias hébiles a
sdbados y domingos. Para que excluya también los dias feriados le podemos dar, co-
mo tercer argumento, un rango con las fechas de estos feriados.

c Seialar fines de semana
Tengo una planilla Excel en la cual cargo fechas y horarios de entrada y sali-
da. Me gustaria saber si existe alguna forma de sefialar con colores diferentes las fe-
chas que corresponden a los sabados y domingos.
Walter Diana (Buenos Aires)

Se puede sefnalar con color los sdbados y domingos aplicando un Formato condicional.
Supongamos que las fechas estdn en la columna A, a partir de la celda A2:

B Formato condicional PASO A PASO

n Seleccione la lista de fechas. Haga un clic en el botén Formato condicional dentro
de la ficha Inicio de la cinta de opciones y luego en Nueva regla.

ﬂ En la casilla que indica: Seleccionar un tipo de regla haga un clic en la opcién
Utilice una formula que determine las celdas para aplicar el formato. Esto
cambiara las opciones que aparecen mas abajo.

>

USERS www.redusers.com 179
www.FreelLibros.me


http://www.redusers.com

6. CALCULOS CON FECHAS Y HORAS

>

En la casilla que dice Dar formato a las celdas donde esta formula sea verdadera,
escriba la férmula =0 (DIASEM (A2)=1;DIASEM(A2)=7), donde A2 es la celda de la
primera fecha de la lista.

ﬂ A continuacion, haga un clic en el botén Formato.... En la ficha Relleno indique
algun color adecuado.

H Haga un clic en Aceptar (el formato) y nuevamente en Aceptar (la condicion).

A B C D E E G H
1 Fecha  Nombre Importe
2 | 08/08/2008 |Juan 1.100,00
3 Pedro 600,00 %
4 Luis 2.700,00% Editar regla de formato [/
5 | 11/08/2008 |Carlos 2.500,00% i o
6 | 12/08/2008 |Manuel 1.200,00 $ -e:‘:‘T”E’:]” ":D e::a'l — :
- plicar formato a todas las celdas segin sus valores
7| 13082008 anel 4100008 | [ el e e e
=0c5005 Homas 0000 » Aplicar formato Gnicamente a los valores con rango inferior o superior
= pAAclo ciboicd » Aplicar formato Gnicamente a log valores que estén por endma o por debajo del promedio
10 Sergio 3.300,00 % » aplicar formato tinicamente a los valores tnicos o duplicados
ik Alberto 2.200,00 $ » Utice una formula que determine las celdas para aplicar formato,
12 | 18/08/2008 |Federico 4500,00 %
13 | 19/08/2008 |Ubaldo 400,00 $ Editar una descripcién de regla:
1‘51 g?jgggggg Erum lggggg 2 Dar formato a los valores donde esta formula sea verdadera:
mesto 800,
16 | 22/08/2008 |Watter 4.200,00% [COMSMA = HDIASENED=D
17 Radl 800,00 %
18 Gustavo 3.400,00 )
19 | 25/08/2008 |Oscar 1.100,00 % ¥ista previn: I:l
20
5
22
23

Figura 8. Este Formato condicional senala con un fondo rojo
las fechas de la columna de la izquierda que correspondan a fines de semana.
La férmula identifica el dia de la semana con la funcién DIASEM.

La condicién que escribimos pide que la funcién DIASEM, aplicada a la primera fe-
cha, devuelva un 1 (que corresponde al sébado) o un 7 (que corresponde al do-
mingo). De modo que la condicidn se satisface en los dias de semana.

La funcién DIASEM devuelve un nimero que indica el dia de la semana: 1 para el
domingo, 2 para el lunes y asi sucesivamente, hasta 7 para el sdbado. Si queremos
sefialar sdbados y domingos con colores diferentes podemos indicar dos formatos
condicionales (dos reglas), cada uno con su condicién.

Recordemos que en Excel 2003 y en las versiones anteriores, el cuadro para definir
el Formato condicional se obtiene con las opciones Formato/Formato condicional. Ade-
mds, si guardamos el archivo en una versién anterior podemos perder algunos for-
matos, aunque permanecerdn en la planilla y podremos recuperarlos después.
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Anunciar vencimiento

S Anunciar vencimiento
Tengo una planilla con fechas de vencimiento. Necesito que, diez dias antes
de esa fecha, la celda cambie de color como anuncio de que esta préxima a vencer.
José M. Salazar Colin (Tamaulipas, México)

Este problema puede resolverse con un Formato condicional. Lo dificil es encontrar
la condicién necesaria. Por ejemplo, supongamos que estamos a 20 de noviembre.
El formato deberfa senalar los vencimientos que tengan lugar el 30 de noviembre,
o antes. Es decir, que la fecha de vencimiento sea menor o igual a la fecha de hoy,
mids diez dias. Vamos a indicar esa condicién en el formato:

B Formato condicional Il PASO A PASO

n Seleccione la lista de fechas. Haga un clic en el botén Formato condicional dentro
de la ficha Inicio de la cinta de opciones.

Tome las opciones Resaltar reglas de celdas/Es menor que.... Aparecerd un
cuadro donde debera indicar la condicion.

En la segunda opcién elija un formato adecuado.

H
En la primera opcion escriba =HOY()+10.
4
H

Haga un clic en Aceptar.

En la condicién usamos la funcién HOY para obtener la fecha actual. En realidad, el for-
mato sefala los vencimientos para dentro de diez dias, incluyendo los ya pasados.

A B C D E F G H J

1 Estadoal 281072009
2

Nro de. Fecha de
3 Factura Admmiztridar e fegles oeh ? e
° = T T
% IR Hhostiar reglas de hormals pors; | = =]
5 ADD-12599 [ pomvaregin. | [t cegay.e | [ 3% rmarregis | | @
6 AD0-12600 Racls (apheada en ol order mostrada) feemats Seaicas Dtener = o5 verdsd +
E ﬁgggg; vl decobds <=rv0s [ | <551 ) JEi
4 AND-12603
10 AUD-12604
11 ADD-12605
12 ADD-12608
13 ADD-12607
14
15 Ca)
16

Figura 9. Este formato sefala con fondo rojo las fechas anteriores al dia
de hoy mas diez dias. Es decir, las facturas que vencen dentro de los préximos diez dias.
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En Excel 2003 y en las versiones anteriores, el procedimiento es algo distinto.

B Formato condicional (Excel 2003 y anteriores) PASO A PASO

n Seleccione la lista de fechas. Tome las opciones Formato/Formato condicional.
Aparecera un cuadro donde debera indicar la condicion.

En la primera opcién, deje valor de la celda.
En la segunda, indique menor o igual que.
En la tercera, escriba =HOY()+10.

Haga un clic en el botén Formato>> y elija alglin formato adecuado.

o I - I~ I

Haga un clic en Aceptar (el formato) y luego en Aceptar (la condicion).

B Microsoft Excel - Diciembre.
EJ Archiva  Edicion  Wer  Insertar Formato  Herramientas Datos  Ventana 7 Escriba una pregunta
HRNEA " REWE TIC AR R BN AN RRRA] X R Y 01 |1 (e |
fad |0 N & s |= == % m e 83 R |
B2 & Fe 04712/2008
A [BEE] ¢ | o | E [ F [ &6 [ W |

Nra de. Fecha de
| 1| Factura | wencimiento
| 2 |ADD-12595 | O4-dic-2008
| 3 |ADD-126599 | O&-dic-2008
| 4 |ADD-12600 | OB-dic-2ges
= | :
| 6 |
Ll

A00-12601 Ei[s® Formato condicional
AQ0-12602 ic]

A0 9609 Condicidn 1
< ADD:1 o 4 Valor de la celda v| ‘mennr que v| |=Ho\f() .
| 9 [A00-12605 Wista previa del formato que desea usar S Tarmatg-estabize da
10 [ADD-1 2608 cuando la condicién sea verdadera: Formata...
11 | A00-12607
12 Condicidn 2
13 alor de la celda v| ‘mennr oigual que v| |=HO\"()+1EI _
14
= Wista previa del formato que desea usar
15| cuando la condicitn sea verdadera: _
16
17
Mg | T [ Agregar == ] [ Eliminar... I [ Aceptar ] [ Cancelar ]

1

Figura 10. Asi se indica en Excel 2003 el Formato condicional
que senala con fondo rojo las fechas anteriores al dia de hoy mas diez dias.

Repasemos esto: si hoy es 20 de noviembre, el formato que acabamos de definir
sefialard las fechas menores (es decir, anteriores) al dia 30. Si esa fecha es 27 de
noviembre, cumple la condicidn, vence dentro de los préximos diez dias y serd se-
fialada con el formato. Si, en cambio, la fecha es 2 de diciembre, no es menor, no
estd préxima a vencer y no serd sefialada por el formato.
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@ Ordenar cumpleaiios
Tengo una lista de personas con sus fechas de nacimiento. ; Cémo puedo
ordenar la lista segun la fecha de cumpleanos de cada uno? De esta manera, una
persona nacida el 20 de febrero de 1970 tiene que quedar antes de otra nacida el
20 de marzo de 1960. Gracias por tu ayuda.
Roberto Padula (Buenos Aires)

Una forma de resolver este problema consiste en crear una segunda serie de fechas,
con el dia y el mes de nacimiento, pero con un afo fijo. Por ejemplo, si tenemos
una fecha en B2, armamos la nueva fecha con =FECHA(2000;MES(B2);DIA(B2)). Es-
ta férmula se extiende a toda la lista de fechas. Al tener todas el mismo afo, lo que
decide el orden de las fechas son el mes y el afio.

Pero hay una férmula mejor. De nuevo, para una fecha de nacimiento escrita en B2,
la férmula serfa =TEXTO(B2;“mmdd"”). Esta férmula devuelve un texto con el mesy
el dia. Por ejemplo, si B2 es igual a 20/Feb/1970, la férmula devuelve 0220.

Sies igual a 20/Mar/1960, la férmula devuelve 0320. Como aparece primero el mes
y luego el dia, ése serd el orden en que se analizardn las fechas para ordenarlas.

c2 - Jfe| =TEXTO(B2;"mmdd")
A | B & D

Fecha de

1 | Nombre nacimiento

2 |Roberto 12-feb-1997 0212

3 |Pedro 15-feb-1991 0215

4 |Tomas 02-abr-1975 0402

o |Luis 12-may-1951 0512

6 |Horacio 07-jun-1967 0807

7 |Miguel 13-ago-1951 0813

8 | Sergio 19-ago-1965 0819

9 |Juan 21-0ct-1931 1021

10 |Carlos 27-0ct-1975 1027

11 |

12

Figura 11. Las formulas de la columna C contienen un texto
que corresponde al mes y al dia (en ese orden) de las fechas
de la columna B. Si ordenamos la lista segtin el contenido de la columna
C estas personas quedaran ordenadas seglin su fecha de cumpleaios.

La funcién TEXTO arma un texto a partir de un ndmero, aplicando un formato es-
pecificado. Es muy sencilla ya que sélo tiene dos argumentos:

* El primero es el valor que se va usar.
* El segundo es el formato para aplicar.
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En nuestro caso el valor es una fecha y el formato es mes-dia, sin separacién. Una
vez obtenida esta expresién en una columna auxiliar, ordenamos la lista segin el
contenido de esa columna, y problema resuelto.

c Sumas entre fechas
Tengo una lista de dos columnas: Fecha e Importe. Quiero escribir dos fechas
en sendas celdas y obtener el total de importes entre esas fechas. ¢Qué formula ten-
go que usar?. Desde ya te agradezco la solucidén que me puedas brindar.
Leila Margarita Cura (provincia de Catamarca)

Supongamos que las fechas estén en el rango A1:A10 y los importes en el rango
B1:B10. Escribimos una fecha inicial en D1 y una fecha final en D2. Queremos su-
mar los importes de la columna B correspondientes a fechas comprendidas entre D1
y D2. La férmula es =SUMA(SI(A1:A10>=D1;SI(A1:A10<=D2;B1:B10))). A esta expre-
sién le tenemos que dar entrada con la combinacién CONTROL+SHIFT+ENTER.

La férmula analiza las fechas del rango A1:A10. Cuando alguna de estas fechas es
mayor o igual que la fecha inicial escrita en D1, analiza si, ademds, es menor o
igual que la fecha final escrita en D2. Cuando se cumplen estas dos condiciones,
suma el respectivo valor de B1:B10.

D3 ~ (2 S [{=3UMA(51(A1:410>=D1;51{A1:410<=D2,;B1:810)))}
A B C D | E
| 18/12/2009 1600 % 30-dic-09
21/12/2009 1.000 % 10-ene-10

| 24/12/2009 1.400% I 3900% _l
30/12/2009 1.100%

| 07/01/2010 1.600%
07/01/2010 1.200%

| 13/01/2010 1.200%
21/01/2010 1.100

| 24/01/2010 1.800 %

10 | 26/01/2010 1.500%

11

Figura 12. La formula de la celda D3 suma los importes en la columna B correspondientes
a fechas comprendidas entre D1 y D2. Notense las llaves que encierran
la formula, lo que indica que fue ingresada con la combinacion CONTROL+SHIFT+ENTER.

O] 00| = O | e M —=

Este es un ejemplo de un tipo especial de férmulas que combinan la funcién con-
dicional SI con alguna otra funcién (en este caso, SUMA). Con esta combinacién
se pueden hacer diversos cdlculos no previstos en las funciones estindares de Ex-
cel. Las siguientes preguntas muestran mds ejemplos de este tipo de férmulas con-
dicionales asi que pasemos rdpidamente a la préxima consulta.
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e Contar por semestre
Estudio la tecnicatura en informatica en la Universidad del Litoral. En una
practica me dan una lista de personas con las fechas de nacimiento. Me piden que
cuente cuantas personas nacieron en el primer semestre y cuantas nacieron en un

fin de semana. ¢ Pueden ayudarme?
César Contreras (Villa Dolores, Cérdoba)

Los célculos que pregunta César se pueden hacer con una forma poco conocida de
férmulas condicionales. Por ejemplo, si las fechas estdn en B1:B10, las correspon-
dientes al primer semestre son aquellas para las que la funcién MES devuelve un nu-
mero menor que 7. Entonces escribimos =CONTAR(SI(MES(B1:B10)<7;B1:B10)). A
esta férmula hay que darle entrada con la combinacién CONTROL+SHIFT+ENTER.

La férmula evalta la condicién para cada una de las celdas del rango B1:B10. Para
cada caso en que la condicién se cumple, cuenta un valor.

D1 hll i [{=CONTAR(S1(MES{B1:810)<7;81:610)]}
A B C D
1 |Juan 13-abr-1994 | 5_|
2 |Pedro S-jul-1981
3 |Luis 23-5ep-1971
4 |Carlos 10-ago-1972
5 |Manuel 14-jun-1996
6 |Sergio 4-jun-1983
7 |Horacio 13-dic-1985
8 |Alberto 12-may-2005
9 |Daniel 17-0ct-1999
10 | Tomas 4-jun-1981
11

Figura 13. La formula de la celda D1 cuenta las fechas
de la columna B que corresponden al primer semestre (mes menor que siete).

Para contar las fechas correspondientes a fines de semana podemos usar la funcién
DIASEM que devuelve un nimero del 1 al 7 6 del 0 al 6, segin el dia de la semana
al que corresponde la fecha. La funcién tiene dos argumentos:

8] L Fecha DE PAsCUA

Calc, el programa de planillas de célculo de OpenOffice, incluye la funcion DOMINGOPASCUA para
calcular la fecha del domingo de Pascua en cualquier ano. Aunque no existe una funcién equivalen-
te en Excel, la podemos crear tal como explicamos en el libro Proyectos con macros en Excel.
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* El primero es la fecha para la cual se desea conocer el dia de la semana.
* El segundo (opcional) indica c6émo se numerarédn los dias.

Si el segundo argumento es un 2, el valor devuelto por DIASEM es un 1 para el lu-
nes, 2 para martes y asi sucesivamente hasta un 7 para el domingo.

D1 - (2 ﬁ|{=CUNTAR[51[DiASEM{51:510,-2]>5,-51:310n}
A B C D
1 |Juan miércoles 13-abr-1994 | 3_|
2 |Pedro domingo 5-jul-1981
3 |Luis Jueves 23-sep-1971
4 |Carlos jueves 10-ago-1972
5 |Manuel viernes 14-jun-1996
6 |Sergio sabado 4-jun-1983
7 |Horacia viernes 13-dic-1985
8 |Alberto Jueves 12-may-2005
9 |Daniel domingo 17-oct-1999
10 | Tomas jueves 4jun-1981
11|
ol }

Figura 14. La férmula de la celda D1 cuenta las fechas de la columna
B que corresponden a fines de semana (nimero de dia de la semana 6 6 7).

El problema de contar los fines de semana en el rango B1:B10 se reduce a contar las
fechas para las cuales la funcién DIASEM, con su segundo argumento igual a 2, de-
vuelve un valor de 6, que equivale al dia sébado, o de 7, que corresponde al do-
mingo. En otras palabras, que sea mayor que 5. De esta manera, debemos escribir
la expresién: =CONTAR(SI(DIASEM(B1:B10;2)>5;B1:B10)). A esta férmula también
hay que darle entrada con la combinacién CONTROL+SHIFT+ENTER.

S Un problema con fechas
Te adjunto una planilla que me esta volviendo loco. Trato de usar la funcién
SUMAR.SI para obtener acumulados mensuales, pero me da cualquier cosa. Lo con-
sulté con gente que usa Excel y no me supieron explicar por qué hace lo que hace. Si
me podés develar este misterio, te lo voy a agradecer.
Pedro Alejandro Wikarczuk (Avellaneda, provincia de Buenos Aires)

Ciertamente éste es un problema muy curioso. La planilla de Alejandro tiene dos
columnas: Mes en el rango A2:A13 (Enero, Febrero, Marzo, etcétera) e Importe
en B2:B13. En una celda auxiliar, por ejemplo en D1, Alejandro escribe la siguiente
férmula =SUMAR.SI(A2:A13;"<Agosto”;B2:B13) para obtener el importe acumula-
do hasta julio inclusive. Sin embargo, obtiene solamente el importe correspon-
diente a abril, tal como podemos observar en la Figura 15.
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D1 bl _ﬁ—| =SUMARSI[AZ:A13;"<Agosto";B2:B13)
| A B C D i
1 |Mes Importe 300_
2 Enerc 100
3 |Febrero 200
4 Marzo 150
5 |Abril 300
6 Mayo 200
7 |Junio 500
8 |Julio 400
9 |Agosto 250
10 Septiembre 100
11 |Octubre 150
12 Noviembre 200
13 |Diciembre 400

Figura 15. La férmula de D1 suma los importes correspondientes a meses que,
ordenados alfabéticamente, aparecerian antes de agosto. Es decir, el de abril solamente.

Ocurre que, para Excel, los nombres de los meses son solamente palabras. La con-
dicién <Agosto agrupa a los meses cuyos nombres, ordenados alfabéticamente, esta-
rian antes de agosto. O sea, solamente abril.

Para resolver el problema hay que hacer dos cosas. En primer lugar los meses de la
columna A deben ser datos tipo fecha. Por ejemplo, el primer dia de cada mes: 1/1,
1/2, 1/3, etcétera. A estos datos luego se les puede aplicar un formato para que mues-
tren los nombres de los meses, como en la planilla original.

Luego, para calcular el importe acumulado hasta julio inclusive, se debe usar la si-
guiente férmula: =SUMA(SI(MES(A2:A13)<8;B2:B13)). A esta férmula se le debe dar
entrada con la combinacién CONTROL+SHIFT+ENTER.

541 -2 ﬁr|{=5UMA[S![MES[Az:A13]<S;E2:513]]}
. A | B & D
1 Mes Importe I 185[}!
28 enero 100
3 febrero 200
4 | marzo 150
5 abril 300
6 | mayo 200
Tl junio 500
8 | julio A00
9| agosto 250
10 | septiembre 100
11 | octubre 150
12 | noviembre 200
13 diciembre 400
14 |

Figura 16. La formula de D1 suma los importes correspondientes a los meses
anteriores a agosto. Es decir, de enero a julio. Los datos de la columna A son fechas.
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La férmula evalda las fechas de la columna A, aplicdndoles la funcién MES. Si el
mes resultante es menor que 8 (es decir, anterior a agosto), suma el correspon-
diente importe de la columna B. Asi resolvemos este problema.

c Ultima fecha
Tengo una lista con datos de empresas que se van visitando y con todas las
fechas en que éstas fueron visitadas (esas fechas pueden ser mas de una). Ahora quie-
ro que en otra lista me muestre automaticamente la ultima fecha en que la empresa
fue visitada. § Como puedo hacer esto?
Alejandro Gabriel Noya

Este problema puede resolverse con una combinacién de funcién condicional con
MAX. Por ejemplo, supongamos que tenemos los nombres de las empresas en el ran-
go A2:A10 (reservamos la primera celda para el titulo) y las fechas de visita en B2:B10.
Queremos saber cudndo fue la dltima vez que visitamos al almacén Don Manolo.
La férmula es: =MAX(SI(A2:A10="Don Manolo”;B2:B10)). A esta férmula le tenemos
que dar entrada con la combinacién CONTROL+SHIFT+ENTER.

Podemos pensar que esta férmula “recorre” el rango A2:A10 comparando cada cel-
da con el valor “Don Manolo”. De todas las veces que se verifica la igualdad, elige
el maximo entre los respectivos valores del rango B2:B10. Entre datos que represen-
tan fechas, el méximo corresponde al més reciente, al dltimo. La referencia al nom-
bre de la empresa puede ser una celda donde ese nombre esté escrito.

E2 - ia ﬁr|{=MA)([51[A2:A20=D2,‘52:B2D]]}
A | B | C | D | E | E
Nombre Fecha Nombre Ult. Visita
Don Manolo 22-0ct-2009 Don Manolo I EU—HDV—EUUEI!

AXASREL 23-0ct-2009
Don Manola 24-pct-2009
Soda Sefiorial | 26-oct-2009
|Don Manolo 28-0ct-2003
AXASRL 30-0ct-2009
Fletes El Rayo  30-oct-2009
Valdemar 01-nov-2009
10 Fletes El Rayo  03-nov-2009
11 AIKASRL 08-nov-2009
12 |Fletes El Rayo  09-nov-2009
13 AIKASRL 12-nov-2009
14 |Fletes El Rayo  18-nov-2009
15 |Don Manolo 20-nov-2009
16 |Valdemar 21-nov-2009
17 |Soda Sefiorial |~ 21-nov-2009
18 AIXASRL 21-nov-2009

19 Fletes El Rayo  22-nov-2009
onlAYA S D 27 now 2000

wloo |~ || (N =

Figura 17. La férmula de la celda E2 encuentra la ultima fecha correspondiente
a la empresa escrita en D2. Notese las llaves que encierran la formula y que revelan
que ésta fue ingresada con la combinacion CONTROL+SHIFT+ENTER.
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S Contar por hora
Tengo una planilla donde controlo el ingreso de vehiculos. En ella se indica un
numero de orden, la patente y la hora de ingreso. Ahora quiero tener un resumen donde
yo le indique una hora y una férmula me diga cuantos autos ingresaron en esa hora.
Mariano Blanco

Este problema es una variante de un caso mds general que podemos llamar “conteo
condicional”. En principio, el conteo condicional se puede hacer con la funcién
CONTAR.SI. Supongamos que tenemos una lista de nombres en la columna A, don-
de cada nombre puede repetirse. Queremos saber cudntas veces aparece el nombre
“Juan”. La férmula seria =CONTAR.SI(A:A;“Juan”). El primer argumento es el rango
donde se hace el conteo y el segundo, el dato que se quiere contar.

1 ~(» J | =CONTAR SI[AL:A11;" uan")

A B {5 D
[Juan I 3!
Pedro
|Luis
Carlos
|Manuel
Juan
|Bruno
Horacio
9 |Tomas
10 |Daniel
11 |Juan
12

00 | = ||| pa |

Figura 18. La formula de la celda C1 cuenta cuantas
veces aparece el nombre Juan en la lista de la columna A.

Esta funcidn sirve para condiciones simples. El caso que plantea la pregunta es més
complejo y puede resolverse combinando dos funciones.

Supongamos que las horas de entrada estdn en el rango A2:A16 (reservando la pri-
mera fila para titulos) y que queremos saber cudntos autos entraron entre las 20:00

I cALcuLAR FECHAS

Es importante tener en cuenta que cuando armamos una fecha con la funciéon FECHA, Excel
supone “dias continuos”. Por ejemplo, la expresion =FECHA(2010;40;6), que, supuestamen-
te, representa el “40 de junio”, corresponde al 10 de julio. De la misma forma, la expresion
=FECHA (2010;0;3) corresponde al Gltimo dia de febrero, sea éste el 28 o el 29.
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y las 21:00 (en realidad, hasta las 20:59). La férmula es =SUMA(SI(HORA (A2:A16)
=20;1;0)). A esta férmula, como a todas las matriciales, le tenemos que dar entrada
con la combinacién CONTROL+SHIFT+ENTER.

Podemos imaginar que esta férmula recorre el rango A2:A16 y le aplica a cada
celda la funcién HORA, que devuelve la parte de horas de un dato (por ejemplo
=HORA(“15:41") es igual a 15). Cada vez que el resultado de esta funcién es 20,
la funcién SUMA adiciona una unidad.

Dz hall - S [ {=5UMA(SI(HORAIA2:A16)=20;1;0)]}
_ A | B | & | D

1 Hora Patente

280 0:07 BFC 8204 I 3_|
3 7:58 BCE 4111

4 | 8:26 CFE 2984

5 10:45 FDD 1870

6 | 10:54 EBD 8336

7 13:36 ABA 4239

8 | 14:50 AAE 7679

9 16:58 FED 9671

10| 20:11 BEF 7605

11 20:16 ACB 4306

12| 20:49 AAA 3209

i) 21:10 DEB 1897

14 | 21:16 DEF 6426

15 22:30 DAC 2797

16| 22:45 EED 5268

17

Figura 19. La formula de la celda D2 cuenta
cuantos vehiculos ingresaron entre las 20:00 y las 20:59.

S Horas extras
En la empresa donde trabajo el horario normal de trabajo es de 9 de la ma-
flana hasta las 6 de la tarde. Las horas trabajadas fuera de ese horario se consideran
“extras”. ¢Cual es la férmula para calcular estas horas extras?
Walter Diana (Buenos Aires)

Por ejemplo, supongamos que la hora de entrada estd en la celda B2 y la de salida
en C2. Supongamos también que estas horas son 7:30 y 19:00. La resta =9/24-B2
nos dice cudntas horas (una y media, en este caso) se trabajaron antes de la hora nor-
mal de salida. En esta férmula la hora 9 de la mafiana estd representada por el va-
lor 9/24. Esto se debe a que, en Excel, los datos tipo hora se deben medir en dfas.
El factor 24 que divide convierte las horas a dias. Debemos tener en cuenta que la
celda donde escribimos la férmula debe tener formato de hora.

190 www.redusers.com
www.FreelLibros.me


http://www.redusers.com

Horas extras

D2 - Je| zo/24-82

A [ B | C | D .

Dia Entrada Salida CXrasala
i | mafana
2 |Lunes 7:30 19:OO| 1:30!
3 |Martes 9:00 18:30 0:00
4 |Miércoles 8:00 18:00 1:00
5 |Jueves 10:00 18:00  HHHHHHHE
6 |Viernes 8:30 19:30 0:30
-

Figura 20. Las formulas de la columna D dan las horas trabajadas antes
de las 9 de la manana. En la fila 5, la féormula da un valor negativo
(la hora de entrada es posterior a las nueve de la manana) y por eso da un error.

El problema es que, si hacemos las restas en la forma planteada, corremos el riesgo de
obtener valores negativos. Por ejemplo, supongamos que el valor de B2 es 10:00, por-
que la persona en cuestién entré una hora tarde. La resta =9/24-B2 nos dar4 -1, una ho-
ra negativa. La solucién consiste en tomar el resultado de la resta solamente cuando sea
positivo. Esto lo logramos con la férmula =MAX(0;9/24-B2). Si el resultado de la resta
es negativo, la funcién devolverd 0 (que es mayor). Si es positivo, devolverd ese valor.

D2 -~ (2 Je| =maxi0;9/24-82)

A B C D E

Dia Entrada  Salida CXvasala Extrasala
1 mafana tarde
2 |Lunes 7:30 19:00' 1:30! 1:00
3 |Martes 9:.00 18:30 0:00 0:30
4 Miércoles 8:00 18:00 1:00 0:00
5 |Jueves 10:00 18:00 0:00 0:00
6 |Viemes 8:30 19:30 0:30 1:30
=

Figura 21. Las formulas de la columna D restan la hora de entrada
de las 9 de la manana y dan el resultado solamente si es mayor o igual que O.

De la misma forma, las horas trabajadas luego de las 6 de la tarde se obtienen con
=MAX(0;C2-18/24). La suma de ambas expresiones da las horas extras totales.

[¥] cL sisiesTo quE NO FUE

Curiosamente, Excel arrastra, desde sus primeras versiones, un error en el manejo de fechas:
da como valida la fecha 29/2/1900. Pero 1900 no fue un afo bisiesto, excepto en el entonces
Imperio Ruso y en otras naciones regidas por la Iglesia Ortodoxa. Este error no lo comete Calc,
la hoja de calculo de OpenOffice.
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e Horas y porcentajes
Me gustaria que me explicaras como se puede aplicar un porcentaje a un va-
lor que representa un tiempo. Por ejemplo, si quiero calcular el 17% de 60 minutos
(una hora), el resultado es 10,20. Pero los 20 no son veinte segundos sino veinte cen-
tésimos de minuto o doce segundos. Yo querria que apareciera 10:12 o algo asi. Pro-
bé algunas variantes pero no me sale el resultado esperado.
Mario Toledo

Hay, por lo menos, dos formas de resolver el problema que plantea el lector. La més
“correcta” consiste en trabajar con datos tipo hora. Por ejemplo, para escribir una
hora, tenemos que escribir 1:00. Para escribir 15 minutos, tenemos que escribir
00:15:00. En cualquier caso, Excel reconocerd este formato como hora y, si mul-
tiplicamos por 17%, obtendremos el resultado correcto en ese mismo formato,
tal como vemos en la Figura 22. Sin embargo, si preferimos verlo como minutos
y segundos, tenemos que aplicar el formato mm:ss.

c2 - fe| =17%7m2

_ A B | £
i | Dia Hera
2 | Lunes 18:18 I 3:06 !
3 Martes 15:02 2:33
4 Miércoles 8:58 1:31
5 Jueves 2:11 4:27
b Viernes 16:53 2:52
7

Figura 22. Los datos de la columna B estan en formato
de hora. Al aplicar un porcentaje en la columna C el resultado
aparece también en formato de horas, minutos y segundos.

Otra posibilidad es escribir los tiempos como datos numéricos comunes. Por
ejemplo, tenemos una lista de tareas en la columna A y sus duraciones expresa-
das en minutos en la columna B, con titulos en la primera fila y datos a partir de
la segunda. Si queremos aplicar a estos tiempos un porcentaje del 17% la fun-

[T =L oia DE LA SEMANA

Hay distintas formas de obtener el dia de la semana correspondiente a una fecha dada. Una de
las mas simples consiste en usar la formula =TEXTO(fecha; “dddd”), donde fecha es la celda
que contiene la fecha cuyo dia de la semana queremos obtener. También podemos usar un for-
mato personalizado o la funcion DIASEM.
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cién que debemos ingresar es =ENTERO(B2*17%) para obtener los minutos y, a
continuacién, la funcién =RESIDUO(B2*17%;1)*60, que nos dard los segundos.
La funcién RESIDUO devuelve la parte decimal (la fraccién de minuto). Al mul-
tiplicar por 60 expresamos esa fraccién en segundos.

D2 - (> fe | =ENTERO(B2717%)
A B C D E

1| Dia Hora

p Lunes 18,12 Z! 5,504
3| Martes 22,3 3 47,46
4 | Miércoles 55,2 9 23,04
S| Jueves 12,8 2 10,56
6 Viernes 44,6 7 4,32
7

Figura 23. Las formulas de la columna D calculan
la fraccion de minutos, después de aplicar un porcentaje en los tiempos
de la columna B y luego expresan esa fraccion en segundos.

Q‘ Un problema de minutos

Tengo un problema con un calculo de minutos. Armé una hoja con una lista
de tiempos en una columna. Cada tiempo es una cierta cantidad de segundos. Nece-
sito sumar todos esos tiempos y obtener el total en minutos y segundos, pero no su-
pe como resolverlo. Desde ya quedo agradecido por la soluciéon que me puedan dar.

Juan J. Mikuletz

Para resolver este problema hay que saber que, en Excel, los tiempos se miden en
dias. Entonces, si tenemos una lista de segundos en el rango A1:A10, obtenemos el
total con =SUMA(A1:A10), naturalmente. Pero, para que Excel interprete este total
como un dato “tipo hora” hay que traducirlo a dias. Como hay 86400 segundos en
un dia, la expresién final es =SUMA(A1:A10)/86400. A esta férmula luego se le pue-
de aplicar un formato de minutos y segundos para obtener el total como quiere Juan.

I A FecHa AcTuAL

La funcién HOY() muestra la fecha actual. Esta fecha es dindmica. Es decir, cambia cuando pasa el
tiempo segun el reloj interno de Windows. También obtenemos la fecha actual con la combinacion
CONTROL+; (el punto y coma). Pero esta fecha queda como dato fijo y no cambia con el tiempo.
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All

J | =5UMAA1:A10)/86400

WO oo| | b | M=

B

C

D

Figura 24. La formula de la celda A11 suma todos los tiempos

de la columna. Como estos tiempos estan en segundos, al total se lo divide
por 86400 para pasarlo a dias (hay 86400 segundos en un dia).
Luego se aplica un formato de minutos y segundos.

S Reloj fichador

Quiero usar una planilla Excel como reloj para que mis empleados ingresen

una clave y se registre automaticamente la hora de entrada y salida. { Qué me po-
dés sugerir al respecto?. Espero que me puedas ayudar.

Diego David

Para resolver este problema necesitamos una planilla con la lista de empleados y dos
columnas para registrar las horas de entrada y salida. Cuando un empleado entra,
hace clic en un botén Entrada y escribe su nimero de legajo. Cuando sale, hace lo
propio en un botén Salida. Un sistema de macros se encargard del resto.

A
1 Legajo
2 779
3 676
4 892
5 | 870
6 752
i 594
8 75
9 | 304
10 | 223
11 14
12 | 620
13| 735
14 | 10
15 | 351
16
17|

B
Entrada
722
711

741
6:44
6:14

8:28

8:51
632
6:31
6:31

C
Salida
16:04

17:52

15:51

18:17

17:32

16:18

Entrada ‘

Salida

Figura 25. Con un sistema de macros completamos esta
hoja con las horas de entrada y salida de los empleados de la lista.
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Por ejemplo, supongamos que la lista de legajos ocupa el rango A2:A15, la macro de
la Figura 25 permite registrar la hora de entrada en la columna 2.

Sub Entrada()
Legajo = Val(InputBox(“éNimero de legajo?”))
For 1 = 2 To 15
If Cells(i, “A”) = Legajo Then _
Cells(i, “B”) = Time
Next I
End Sub

Esta macro pregunta por el nimero de legajo. Busca el nimero ingresado en la
columna Ay, cuando lo localiza, guarda la hora actual en la respectiva fila de la co-
lumna B. La hora se obtiene con la funcién Time, que equivale en macros a la
funcién AHORA() de Excel. El legajo lo preguntamos con InputBox. Como esta
funcién devuelve un dato tipo texto, le aplicamos la funcién Val, para convertir-
lo a valor. Cambiando la referencia a la columna B por € tenemos la macro para
registrar la hora de salida. Para mayor elegancia, las macros se pueden ejecutar
mediante botones: un botén para cada macro.

c Formulario con calendario
Armé un formulario que despliega un calendario y guarda la fecha seleccio-
nada en una celda. Pero tengo un problema: si la fecha seleccionada corresponde a
los dias uno al doce (de cualquier mes) me la guarda en formato mes-dia. Si es pos-
terior al dia doce me la guarda en formato dia-mes. ;Como hago para que siempre
me quede en formato dia-mes?
Radl Ojeda (Rincon de los Sauces, provincia de Neuquén)

Antes de dar respuesta a esta consulta, vamos a comentar el formulario de Radl que
es muy interesante. Este formulario tiene tres controles:

[T FormaTOS DE HORA

Mediante la opcion de formatos personalizados podemos crear un formato para mostrar un dato
tipo hora en minutos, segundos y centésimas. Hay que indicar, dentro de la opcion Tipo, en la ca-
tegoria Personalizada, el Tipo mm:ss,00. Este formato es Util para mostrar tiempos de carrera.
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¢ Un calendario.
* Un cuadro de texto que muestra la fecha seleccionada en el calendario.
* Un botén de comando que guarda en una celda la fecha mostrada en el cuadro.

UserFormi &|

]| abril 2008 |

311 2 3 4 B B
7 o8 9 10 11 12 13
14 15 186 17 18 19 20
21 2 @24 25 2 27
28 29 30 1 2 3 4

S & 7 8 9 10 11 g
T 3Hoy: 23/04/2008 Al

Figura 26. Este formulario muestra en el cuadro
de texto la fecha seleccionada en el calendario. Cuando se hace
un clic en el boton Cargar, esa fecha se guarda en la hoja.

Del cuadro de texto y del botén de comando no tenemos nada que decir. En cuan-
to al calendario, se trata de un control MonthView. Para disponer de él en el cuadro
de herramientas, tenemos que instalarlo:

B Formulario con calendario PASO A PASO

n Cree el formulario propiamente dicho: dentro del editor de Visual Basic, tome las
opciones Insertar/Formulario.

E Abra el cuadro de herramientas con las opciones Ver/Cuadro de herramientas.

H Tome las opciones Herramientas/Controles adicionales. Aparecera un cuadro con
la lista de controles instalados y sin instalar.

>

I A Hora AcTUAL

Es importante tener en cuenta que la funcion AHORA() muestra el “momento actual”. Es decir,
la fechay la hora. Su valor cambia cuando pasa el tiempo segun el reloj interno de Windows. Po-
demos obtener la hora actual con la combinacion CONTROL+: (los dos puntos). Pero este valor
queda como dato fijo y no cambia con el tiempo.

LS L =
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>

u En este cuadro, localice y seleccione Microsoft MonthView Control.

" 12 |13 (14 [15
18 119 0 il 22
25 | Cuadro de herramientas =]

Cantroles l
|k AdBEF F 2o
LR

H Haga un clic en Aceptar.

Ya podemos insertar el calendario, selecciondndolo del Cuadro de herramientas.
Agregamos también un cuadro de texto y un botén de comando. Si hacemos do-
ble clic en cualquier fecha, se abrird la ventana de cédigo asociada al calendario.
El cédigo debe tener esta forma:

Private Sub Calendario_DateClick(ByVal DateClicked As Date)
Fecha.Value = Calendario.Value
End Sub

Notese que en este cédigo, Calendario es el nombre del control MonthView y Fecha,
el del cuadro de texto.

Ahora hacemos doble clic en el botén de comando y completamos su cédigo:

Private Sub Cargar_Click()
Range(“A1”) = Fecha.Text
End Sub

Donde Cargar es el nombre elegido para el botén. Ahora solamente resta escribir
una macro que invoque el formulario, que deberia ser mis o menos asi:
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Sub Calendario()
UserFormi.Show
End Sub

Esta macro abre el formulario. Cuando hacemos un clic en una fecha determi-
nada, ésta se guarda en el cuadro de texto. Y cuando hacemos un clic en el bo-
tén, la fecha se guarda en la celda A1.

Y aqui llegamos al problema de Radl: si seleccionamos el 10 de mayo, la fecha que
obtenemos en A1l es 5 de octubre. Este problema se debe a que el cuadro de texto
guarda la fecha como un texto y la interpreta en formato mes-dia. Lo que tenemos
que hacer es reconvertir ese texto a fecha antes de guardarla en la hoja. Simple-
mente se modifica el cédigo del botén:

Private Sub Cargar_Click()
Range (“A1”) = CDate(Fecha.Text)
End Sub

La funcién CDate (cardcter a fecha) lee el texto y lo convierte en fecha. Esa fecha,
correctamente interpretada, es la que se guarda en A1.

Como puede verse, la respuesta a la consulta es muy simple. Pero la descripcién del
formulario era lo més interesante.

@ Un problema con el idioma
Uso la funcion TEXTO para concatenar una fecha con un mensaje. En la fun-
cién indico el argumento YYYY para que aparezca el afio con sus cuatro cifras. Pero
parece que, por la configuracién del idioma, en algunas maquinas el argumento para
el afio debe ser AAAA. ; Cémo puedo independizar la formula del idioma requerido en
el argumento?. Gracias por tu respuesta.
Robert Blanco (Asuncion del Paraguay)

La expresién que usa Robert es =“Vencimiento el:"&TEXTO(A1; “dd/mm/yyyy”) don-
de A1 es una celda que contiene un dato tipo fecha. La funcién TEXTO lleva dos ar-
gumentos entre los paréntesis:

* El primero es un valor numérico. En este caso, una fecha.
* El segundo es el formato en el que queremos ver el nimero.
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A3 - ﬁ:| ="Vencimiento el:"&TEXTO(AL; "dd/mm/aaaa")
A | B _ C _ D
28/10/2009

|Vencimiento el:28/10/2009 |

ML e L | pd |

Figura 27. La formula de la celda A3 concatena la fecha de A1 con un texto.
Usamos la funcion TEXTO para que la fecha se muestre en el formato adecuado.

Esta funcién se utiliza cuando queremos concatenar un texto con un valor numéri-
co y que éste tenga un determinado formato.

La funcién TEXTO no se usa solamente con datos tipo fecha. Por ejemplo, suponga-
mos que tenemos un porcentaje en B5 y queremos que en otra celda aparezca un
mensaje que diga Rendimiento promedio: 77,12% donde 77,12% es el valor de
B5. Podemos usar la expresién =“Rendimiento promedio: “&TEXTO(B5;“0,00%").

A7 > iQ ﬁr| ="Rendimiento. promediog "&TEXTO(BS;"0,00%")
A | B | C | D | E
.Proyectado 180
|Real 165
0,916666667

[Rendimiento homedio: 91,67%

Bl mi~o v win e

Figura 28. La formula de la celda A7 concatena el valor de B5 con un texto.
Usamos la funcion TEXTO para que el valor de B5 se muestre como porcentaje.

Si concatenamos simplemente el texto con la celda, el valor perderd su formato.

En el caso de la pregunta de Robert, la forma de indicar el formato dia-mes-afio de-
pende de la configuracién regional del equipo: en configuraciones en inglés, el afo se

I cvitar L posLE cLic

Por defecto, cuando hacemos doble clic en una celda, se habilita la posibilidad de modificar su
contenido. Para evitar este comportamiento, debemos ir al Boton de Office y presionar Opciones
de Excel. En Avanzadas debemos quitar la marca en la casilla Permitir editar directamente en
las celdas. Podremos ingresar a modificar las celdas, si presionamos la tecla F2.
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indica con YYYY y, en castellano, con AAAA. Si queremos independizarnos de la con-
figuracién que tengamos establecida en nuestro equipo podemos armar el texto “ar-
tesanalmente”, concatenando dia, mes y afio. Para eso, debemos escribir la férmula:
=“Vencimiento al:"8DIA(A1)&"/”&MES(A1)&”/"&ANO(A1).

A3 - £l —encimiento al- "EDIAAL)&" /" EMES[AL)&" /" BARIO[AL)
A | B | c | D | E
28/10/2009

[Vencimiento al: 28/10,/2009]

[ (L2 M|

Figura 29. La formula de la celda A3 arma la fecha
de A1 con el formato adecuado, concatenando dia, mes y ano.

En esta expresién obtenemos dia, mes y afio con las funciones DIA, MES y ANO res-
pectivamente. Luego concatenamos estos valores con el texto del mensaje, inser-
tando convenientemente las barras de separacién.

“f*x

@ ¢Cual es tu signo?

Armé una planilla de tres columnas. En la primera tengo apellido y nombre de
una serie de personas. En la segunda, su fecha de nacimiento. En la tercera quiero
que salga automaticamente el signo del zodiaco al que pertenece cada persona, de
acuerdo con la fecha de nacimiento. Sus revistas me solucionaron un montén de pro-
blemas, pero éste no lo encuentro en ninguna parte.

Ariel Altamirano

Para resolver este problema necesitamos una tabla con las fechas de inicio de ca-
da signo. Esta tabla debe tener 13 filas, porque Capricornio aparece dos veces: al
comienzo y al final del afio. Si suponemos esta tabla en el rango F1:613, podemos
obtener el signo correspondiente a una fecha escrita en la celda B2 con la funcién
=BUSCARV(B2;F1:613;2). El dltimo argumento de la funcién indica que el signo

8] LA IMPORTANCIA DE LOS CONTROLES

Al trabajar con formulas, una buena idea es incluir controles cruzados. Lo importante es que nos
den una senal cuando la planilla no esta funcionando como deseamos, para generar una proteccion
frente a errores. Por ejemplo, si una celda debe ser llenada obligatoriamente, podemos incluir una
féormula SI en una celda contigua que nos indique cuando ésta se haya completado correctamente.
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estd en la segunda columna de la tabla. Si la fecha B2 cae entre dos fechas de la ta-
bla, la funcién devolverd el signo correspondiente a la menor de ellas, como debe
ser. Pero desafortunadamente hay un problema con los afios: el afio de la fecha de
nacimiento tiene que ser el mismo que el usado para las fechas de la tabla, de lo con-
trario la funcién de bisqueda arroja un error.

cz (& ﬁr| =BUSCARV|FECHA{ANO(FS1);MES(B2);DIA(B2));F31:G513;2)
A B C D -~ F | G
Fecha de ’

1 Nombrs nacimiento Signe 01-ene Capricornio
2 Juan 29-may-1991|Géminis 20-ene Acuario
3 |Pedro 25-mar-1993|Aries 20-feb Piscis
4 Luis 09-jul-1946 | Cancer 21-mar Aries
5 Carlos 12-jun-1964| Géminis 21-abr Tauro
6 Manuel 29-ago-1982|Virgo 22-may Géminis
7 Tomds 02-ene-1988| Capricornio 22-jun Cancer
8 Bruno 08-jul-1961 | Cancer 23jul Leo
9 Sergio 23-0ct-1950|Libra 23-ago Virgo
10 Daniel 07-ago-1952|Leo 23-sep Libra
11 Victor 20-4un-1970| Géminis 24-oct Escorpio
12 23-nov Sagitario
13 22-dic Capricornio
14

Figura 30. Las funciones de la columna C encuentran el signo
zodiacal de cada persona de la lista, en funcion de la tabla de la derecha.

Para evitar esto, primero convertimos la fecha que hay que encontrar (la que supu-
simos en B2) para que tome el afio de la tabla. Lo podemos hacer con la funcién FE-
CHA: =FECHA(ANO(F1);MES(B2);DIA(B2)). Toda esta férmula debe ir dentro de la
funcién de bisqueda: =BUSCARV (FECHA (ANO(F$1);MES(B2);DIA(B2));F$1:6$13;2)

Los signos $ fijan las referencias a la tabla para que se mantengan al extender la férmula
a toda la lista de fechas. Nunca debemos olvidarnos de estos detalles o nos dard error.
Por dltimo, una buena forma de redondear esta planilla es usar la tipografia Windings,
que incluye los simbolos correspondientes a cada signo. Para eso, podemos escribir
en otra columna el abecedario y aplicarle la fuente Windings. Asi sabremos a qué le-
tra corresponde el signo del zodiaco que queremos representar.

EJ FlUAR LAS CELDAS

Cuando trabajamos con sumas, promedios o conteos con condiciones, es fundamental fijar par-
te de las referencias, utilizando el caracter $ o presionando la tecla de funciones F4, hasta que
hallemos la opcién deseada. De esta forma nos aseguraremos que, al realizar copias de las for-
mulas introducidas, los calculos sigan siendo los correctos.
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|@ [ B s v Eneroxds [Sald
— Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos

l_:l & Wingdings ~36 ~||A AT
" Ee

Pegar g || [N SB[ |

Portapapeles ™ Fuente (F] Alineacion

AL -2 fe| =
sl m e

Figura 31. Algunas letras mindsculas, aplicandoles
tipografia Windings, muestran los signos del zodiaco.

P | Lol | P2

M Resumen

Estos calculos cronoldgicos son un caso particular de las operaciones matematicas normales
en Excel. La Unica diferencia es que los datos representan un tiempo. Para entender estos
calculos solamente hay que tener claro el concepto de “numero de serie”. Todo lo demas sale
como consecuencia de esta idea.
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EXCEL REVELADO Capitulo 7

Operaciones
con hases
de datos

Las bases de datos son un tipo especial
de planillas de Excel. Se trata de listas,
con datos en columnas, cada una

con un tipo de dato determinado.
Normalmente, las operaciones sobre este
tipo de planillas consisten en ciertas
manipulaciones de los datos: ordenarlos,
copiarlos a otro lugar, extraer cierta

informacion. En este capitulo veremos

Eliminar blancos 206

, : Funcion BDCONTARA 207
como realizar algunas de ellas. e TR o
Ordenar por terminacion 21

Extraer datos 215

Extraer lista 219

Filtrar varias hojas 223

SERVICIO DE ATENCION AL LECTOR: usershop@redusers.com Datos desde la Web 224
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7. OPERACIONES CON BASE DE DATOS

fx Carga rapida
En una columna escribo un cédigo de afiliado. Es un dato alfanimerico de mu-
chas letras y numeros y a veces tengo que escribirlo hasta seis o siete veces en la
misma lista. ¢Hay alguna forma de repetir el nUmero sin tipearlo?
Ricardo Martinez (Aguilares, provincia de Tucuman)

Para resolver este problema podemos usar la opcién de autocompletar: cuando
agregamos un dato en una columna, podemos desplegar una lista de los valores
anteriores, ordenados alfabéticamente, y hacer un clic (u oprimir ENTER) sobre
el dato que queremos repetir.

Para eso hay varias opciones, pero la mds simple es oprimir la combinacién ALT+FLE-
CHA ABAJO. Esta combinacién de teclas es el atajo correspondiente a la opcién Ele-
gir de la lista desplegable, dentro del ment contextual de la celda (el que aparece
cuando hacemos un clic derecho sobre la celda).

| A | B | C
1 |Nombre Region
2 |Juan Norte
3 |Pedro Sur
4 |Luis Centro
5 |Carlos Norte
6 |Manuel Sur
7 |Sergio Este
8 |Bruno Centro
9 |Horacio
10 ' Centro
= Nor‘te:
12 | Sur
13 |
14

Figura 1. Oprimiendo la combinacion ALT+FLECHA ABAJO se descuelga una lista de los
valores cargados hasta el momento en la columna, ordenados alfabéticamente.

Es importante la aclaracién del lector, en cuanto a que los cédigos son alfanuméricos
(combinaciones de letras y ntimeros): la lista desplegable no aparece si los datos son nu-
méricos.La siguiente pregunta planeta un problema relacionado con esta opcién.

EJ RecisTros

Cada miembro de una base de datos (un libro en un catalogo, un articulo en una lista de precios,
un trabajador en un listado de personal) ocupa una fila de la hoja. A estas filas se las llama regis-
tros. Una base de datos de Excel tiene una fila por registro mas una fila adicional para los titulos.
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Fx Autocompletar
Uso mucho la combinacion ALT+FLECHA ABAJO para desplegar una lista de
los valores escritos en una columna. Pero eso solamente funciona en la primera cel-
da libre. {Cémo puedo hacer lo mismo si quiero escribir un dato cuando hay celdas
en blanco en medio de la lista?. Te agradezco por la ayuda.
Robert Blanco (Asuncion, Paraguay)

Efectivamente, y tal como se explica en la pregunta anterior, si tenemos una columna
con varios datos, la combinacién ALT+FLECHA ABAJO despliega una lista con los datos
ya cargados (ver la consulta anterior). Nosotros podemos recorrer esa lista y darle en-
trada a alguno de ellos. Es muy ttil si tenemos que escribir el mismo dato varias veces.
El problema, tal como indica Robert, es que la lista no se despliega si tenemos el
cursor mds abajo de la primera celda libre de la columna de datos. Por ejemplo, si
tenemos una serie de datos en A1:A10 y oprimimos la combinacién ALT+FLECHA
ABAJO con el cursor en A11, se despliega la lista. Pero si el cursor lo tenemos en A12,
o mds abajo, la lista no se despliega. El mismo efecto se obtiene haciendo un clic
derecho sobre la celda y tomando la opcién Elegir de la lista desplegable.

5 [Carlos Norte
6 |Manuel Sur

7 |Sergio Este

8 |Bruno Centro
9 |Horacio

10|

11

12

13 l Pegado especial..

Cortar

Copiar

& o<

Pegar

14 | Insertar..,
15 Eliminar...
16 |
k7
18 |
19
20 |
21
22 | Elegir de la lista desplegable...

Borrar contenido
Filtrar 3
Ordenar ]

Insertar comentario

20

Formato de celdas...

23 Asignar nombre a un rango...

24 DN s
| g Hipervinculo..,
25

Figura 2. La opcion Elegir de la lista desplegable despliega una lista con los datos
escritos en la columna actual. Es equivalente a la combinacion ALT+FLECHA ABAJO.

Una solucién consiste en rellenar con un espacio en blanco suficientes celdas de-
bajo de la de datos. Para esto no es necesario escribirlos uno por uno. Podemos
hacerlo seleccionando todas las celdas vacias, escribir el espacio y luego darle en-
trada con la combinacién CONTROL+ENTER. Esto ingresa el dato (en este caso, el
espacio) en todas las celdas seleccionadas.
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Ahora, con ALT+FLECHA ABAJO sc desplegard la lista de datos anteriores en cualquier
celda por debajo del tltimo dato cargado y hasta la fila 1000.

fx Eliminar blancos
Tengo una lista de datos en la columna A. Algunas celdas de la lista estan en
blanco y quiero obtener una segunda lista con los mismos datos, pero todos conti-
guos, sin celdas vacias en el medio. No sé como resolverlo.
Anibal Kacero (Buenos Aires)

Este problema consiste en seleccionar las celdas no vacias de la lista para copiarlas y
luego pegarlas en otra columna. Esta es una posible solucién (hay otras):

B Eliminar blancos PASO A PASO

n Seleccione la columna de datos. Tenga en cuenta que esta seleccion incluira las
celdas ocupadas y las vacias.

E Oprima la tecla F5. Aparecera un cuadro con distintas opciones.
ﬂ Haga un clic en Especial.... Aparecera otro cuadro.
ﬂ Marque la opcion Constantes.

B Haga un clic en Aceptar.

Al r 3 S| Nombre
— a B | D E [ ¢ ]

f8{Nombro Ira Especial FE=
2 [|luan

3 |Pedro Seliacuonar )

a ; () Diferencias entre filag.

1 5 () Diferendias entre columnas (1)

5 |Luis i =

: € n formulas (©) Celdas precedentes

6 |Carlos Nimeros ) Celdas dependientes

7 [Manuel [@] Texto (@) Directamente relacionadas

3 Valores 6aicos Todos los riveles

g Errores © Ulima celda
10 [Sergio ©) Celdas en blanco S6lo celdas visiles (2)

;1__ Bruno (C) Regidn actual Celdas con formatos condicionales
ﬂ-% ) Matriz actual (©) Celdas con validaddn de datos

13 |Horacio (©) Objetos @) Todos
14 |Tomas Tguales a celda activa

5,

16 [Daniel
17 {luan
18 |Pedro

<2

20

Figura 3. Con la opcion Constantes, dentro de Ir a Especial, quedan
seleccionadas las celdas no vacias del rango seleccionado originalmente.
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Funcion BDCONTARA

Esto deja seleccionadas solamente las celdas ocupadas con datos. Ahora las pode-
mos copiar y pegar en otra columna. Con esto obtenemos una segunda lista con los
mismos datos que la primera, pero sin celdas vacias intermedias.

fx Funcion BDCONTARA

Uso la funcién BDCONTARA para contar datos en una base de datos. ¢Se pue-
den usar rangos multiples en el rango de criterio? Por ejemplo, quiero contar los regis-
tros correspondientes a una determinada region y que tengan un importe menor a 1000.

Christian Macedo Aliaga (Lima, Pert)

La funcién BDCONTARA cuenta, dentro de una lista, los registros que cumplan con
cierto criterio. Por ejemplo, sea tener en A1:C13 una lista de tres columnas: Nombre,
Regién e Importe, queremos contar los registros para los cuales la regién es Sur. Pri-
mero tenemos que preparar un rango auxiliar de dos celdas:

* En E1, el nombre del campo sobre el que se aplica el criterio. En este caso, Regién.
* En E2, el valor que debe tener el campo para cumplir el criterio. En este caso, Sur.

E4 - f;| =BDCONTARA{A1:C13;1;E1:F2)

A B & D E F
1 Nombre Regidon Importe Region Importe
2 |Juan Norte 1500 Sur <1000
3 |Pedro Sur 500
4 |Luis Centro 1200 | 2_|
5 |Carlos Norte 700
6 |Manuel Norte 800
7 | Tomds Sur 2000
8 |Horacio Sur 1000
9 |Nicolas Centro 1600
10 | Sergio Sur 800
11 |Bruno Norte 1500
12 |Daniel Centro 2000
13 |Gustavo Centro 1200
14
15

Figura 4. La funcién de la celda E4 cuenta cuantos registros
de la base de la izquierda cumplen con el criterio indicado en el rango
E1:F2. Es decir, region Sur e importe menor que 1000.

I campos

Cada miembro de una base de datos tiene distintas propiedades. En el caso de un catalogo de li-
bros esas propiedades serian el titulo del libro, el nombre del autor, la editorial, la cantidad de pa-
ginas, etcétera. A estas propiedades, que ocupan las columnas de la base, se las llama campos.
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7. OPERACIONES CON BASE DE DATOS

Para contar los nombres que, dentro de la base original, cumplen con este criterio es-
cribimos: =BDCONTARA (A1:C13;1;E1:E2). Hay tres argumentos entre los paréntesis:

* El primero es el rango de la base de datos.

* El segundo es el campo cuyos datos se cuenta. Puede ser el nombre del campo,
entre comillas, su celda o, como en este caso, su ndmero de orden.

* El tercero es el rango donde se aplicé el criterio.

El criterio puede ser una relacién de mayor o menor. Por ejemplo, para contar los
registros cuyo importe es menor que 1000 el rango de criterios debe ser:

* En E1, el nombre del campo. En este caso, Importe.
e En E2, la condicién. En este caso, 1000.

Si, como pide la pregunta, se quiere contar los registros que cumplen dos condi-
ciones, simplemente se escribe el rango de criterios con tantos pares de celdas como
condiciones haya. Para contar los registros de la regién Norte con importes meno-
res a 1000 el rango tendrd cuatro celdas:

* En E1, Regién.
* En E2, Norte.
e En F1, Importe.
* En F2, 1000.

La funcién serd =BDCONTARA(A1:C13;1;E1:F2). Nétese que este criterio exige que se
cumplan ambas condiciones. Para contar los registros que cumplan una u otra con-
dicién, indistintamente, las condiciones deberdn estar en filas separadas:

* En E1, Regién.
* En E2, Norte.
e En F1, Importe.
* En F3, 1000.

I Funciones eo

Las funciones BD como BDCONTARA realizan distintas operaciones sobre los registros de una
base de datos que cumplen una condicién. Todas tienen la misma sintaxis: el primer argumen-
to es el rango de la base; el segundo, la columna sobre la cual se hace la operacion; el tercero,
el rango de criterios que determina los registros que intervienen en la operacion.

208 www.redusers.com
www.FreelLibros.me


http://www.redusers.com

La funcién TABLA

La celda F2 quedard vacia y la funcién serd =BDCONTARA (A1:C13;1;E1:F3).

Este “conteo condicional” se puede hacer también combinando la funcién SUMA
con la funcién SI. Para obtener algunos ejemplos sobre este tipo de férmulas pode-
mos consultar los Capitulos sobre Funciones especiales y Célculos con fechas y horas.

fx La funcion TABLA

He visto planillas con la funcién TABLA, pero no puedo ejecutarla. Me gusta-
ria saber cdmo se usa y para qué sirve.
Ricardo Botero G. (Medellin, Colombia)

En realidad, TABLA no es una funcién como todas: no la escribimos nosotros,
como ocurre normalmente con todas las funciones de Excel, sino que aparece au-
tomdticamente al usar cierta opcién de andlisis de datos. Esta opcidn se activa de
manera diferente en Excel 2007 y en las versiones anteriores.

Por ejemplo, supongamos que estamos fabricando un producto con ciertos insumos
locales y otros importados. Sobre estos tltimos se aplica un impuesto especial. El
precio de venta del producto es fijo, determinado por el mercado. Obviamente,
cuanto mds alta sea la tasa de impuesto, menor serd nuestro margen de ganancia.
Calcular este margen para un determinado valor del impuesto es ficil, pero quere-
mos obtener una tabla que nos dé los valores de la ganancia para distintos valores
de tasa de impuesto, es decir tanto para los insumos locales como los importados.
Y todo debe resolverse en una sola operacién.

E1 (> £ =89
| A B G D E

1 |Insumos locales $ 550,00 | $ 64;00!
2 |Insumos importados $ 300,00 9,00%

3 | Costo total $ 850,00 9,50%

4 10,00%

5 |Tasa 12% 10,50%

6 |Impuesto $ 36,00 11,00%

7 | Costo+impuesto $ 886,00 11,50%

8 |Precio de venta $ 950,00 12,00%

9 |Margen $ 64,00 12,50%

10| 13,00%

11

Figura 5. La formula de la celda B9 calcula el margen segiin la tasa de impuesto
indicada en B5. Excel calculara el margen para cada una de las tasas del rango D2:D10.

En nuestra planilla la tasa de impuesto estd en B5. El margen se calcula en B9. Te-
niendo en cuenta esto, buscamos un rango auxiliar y armamos una tabla para ob-
tener la variacién buscada. Supongamos que este rango es D1:E10:
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7. OPERACIONES CON BASE DE DATOS

* En D2:D10, primera columna del rango, pero a partir de la segunda fila, escribimos
los valores de la tasa de impuesto. Por ejemplo 9,0%, 9,5%, 10,0%, etcétera.

* En E1, primera celda de la segunda columna, escribimos la férmula =B9. Es decir,
“invocamos” la celda donde calculamos el margen.

Una vez creada esta tabla, le vamos a pedir a Excel que la complete:

B Analisis de datos PASO A PASO

n Seleccione la tabla auxiliar. Desde la celda en blanco en su esquina superior
izquierda, hacia abajo para todas las tasas y sus dos columnas.

Seleccione la ficha Datos de la cinta de opciones.
Haga un clic en el botén Analisis y si y luego en la opcion Tabla de datos.

Aparecera un cuadro con dos opciones.

ﬂ Donde dice Celda de entrada columna, indique B5. Los valores de la columna
representan la tasa de impuesto y, en la planilla del ejemplo, esa tasa esta en B5.

Haga un clic en Aceptar.

BS 0 £
1 |Insumos locales $ 550,00 $ 64,00
2 |Insumos importados $ 300,00 9,00%
3 |Costo total $ 850,00 9,50%
4| o ] 10,00%
5 |Tasa | 12%) 10,50%
6 |Impuesto $ 36,00 11,00%
7 |Costo+impuesto $ 886,00 11,50%
8 |Precio de venta $ 950,00 12,00%
9 |Margen 5 64,00 12,50%
110 | 13,00%
i
12] Tabla de datos B es
13 | —
14 | Celda de entrada (fila): |
15 Celda de entrada (columna): er355|
i
18|

Figura 6. En este cuadro le indicamos a Excel
la informacién necesaria para completar la tabla del rango D1:E10.

En Excel 2003 y en las versiones anteriores, el cuadro de la Figura 6 aparece con
las opciones Datos/Tabla. Como sea, de esta manera Excel completard la tabla cal-
culando los valores que adoptaria la celda B9 si reemplazdramos la celda B5 con
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Ordenar por terminacion

cada uno de los valores de la primera columna de la tabla. Si ponemos el cursor
en alguno de los valores obtenidos, la barra de férmulas mostrard una funcién
TABLA. Nosotros no escribimos la funcién ni podemos modificarla. Este coman-
do responde a la pregunta “;qué pasaria si...2”. En este caso, ;qué pasaria con el
margen si la tasa de impuesto fuera otra?

E2 v fe[=TaBLALES)}

A | B | C | D | E |
1 |Insumos locales $ 550,00 $ 64,00
2 |Insumos importados $ 300,00 9,00%| ?3_|
3 |Costo total $ 850,00 9,50% 715
4 10,00% 70
5 |Tasa 12% 10,50% 68,5
6 |Impuesto $ 36,00 11,00% 67
7 |Costo+impuesto $ 886,00 11,50% 65,5
8 |Precio de venta $ 950,00 12,00% 64
9 |Margen S 64,00 12,50% 62,5
10 13,00% 61
algl

Figura 7. La tabla de la derecha da los distintos valores del margen de ganancia,
para distintas tasas de impuesto. Notese la funcion {TABLA} en la barra de formulas.

fx Ordenar por terminacion
Tengo una lista de personas, con nombre y nimero de documento. Cémo
puedo ordenarla segun el ultimo digito del documento?
Marcelo Maldonado (provincia de Formosa)

Se puede ordenar una lista por cualquier criterio, siempre que el dato figure en la
lista. En el caso que plantea la consulta, se necesita un rango auxiliar con el dltimo
digito del documento. Supongamos que la lista tiene dos columnas: Nombre en la
A y Documento en la B, con la primera fila ocupada por los titulos. Entonces, en €2,
a la derecha del primer dato, escribimos =DERECHA(B2;1). Esta fé6rmula, extendida
a toda la lista, extrae el primer digito del nimero de documento, comenzando des-
de la derecha. O, lo que es lo mismo, extrae el dltimo digito. Una vez obtenido es-
te digito en la columna C, ordenamos la lista segin el contenido de esta columna.

I vAcros Y FuNcioNEs

Para escribir el cédigo de macros y funciones hay que abrir el editor de Visual Basic. En Excel
2007 lo hacemos con el bot6n Visual Basic de la ficha Programador de la Cinta de opciones. En
las versiones anteriores, con las opciones Herramientas/Macro/Editor de Visual Basic. Y, en cual-
quier version, con la combinacion ALT+F11.
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c2 (2 ,G| =DERECHA(BZ;1)
A B | G _ D

1 |Nombre y apellido Documento
2 |Elvira DENIS 15818327 7 1
3 |Liliana NIERES 14593281 1
4 |Carlos GIRAUD 27736827 7
5 |Aldo PALLMA 98956110 0
6 |Alicia REVUELTO 27080477 7
7 |Sandra SEINO 24629846 6
8 |Sandra PARRA 13493889 9
9 |Adriana SVARA 15239275 5
10 |Daniel LOZANO 10777015 5
11 | Jorge VALINO 12593221 1
12

Figura 8. Las formulas de la columna C extraen el primer caracter
del dato de la columna B, comenzando desde la derecha. O sea, el dltimo digito.

Los que prefieran un tratamiento matemdtico pueden probar otra solucién. Consi-
derando que el nimero de documento es un dato numérico, otra forma de obtener
el dltimo digito es dividiendo por 10 y queddndonos con el resto. Podemos hacer-
lo con la funcién =RESIDUO(B2;10). Los dos argumentos de esta funcién son el di-
videndo y el divisor para los cuales queremos calcular el resto.

c2 - ,t;| =RESIDUO(B2;10)
A B C D

1 |Nombre y apellido Documento
2 |Elira DENIS 15818327 7l
3 |Liliana NIERES 14593281 1
4 |Carlos GIRAUD 27736827 7
5 |Aldo PALLMA 98956110 0
6 |Alicia REVUELTO 27080477 7
7 |Sandra SEINO 24629846 6
8 |Sandra PARRA 13493889 9
9 |Adriana SVARA 15239275 5
10 | Daniel LOZANO 10777015 5
11 | Jorge VALINO 12593221 1
12

Figura 9. Las formulas de la columna C calculan el resto
que se obtiene al dividir por 10 el valor de la columna B, comenzando
desde la derecha. Es otra forma de separar el iltimo digito.

I Rresto DE LA DIVISION

Ademas de la funcion RESIDUO, otra forma de obtener el resto de la division es con la expresion =A1-
A2*ENTERO(A1/A2), donde A1 es el dividendo y A2 es el divisor. Es la formula que habia que usar
en los primeros programas de hojas de calculo, donde solamente habia funciones muy basicas.
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Recuperar hipervinculo

fx Recuperar hipervinculo
Tengo una planilla con un listado de personas con hipervinculos que contie-
nen sus direcciones de correo electrénico, pero que muestran los nombres de las per-
sonas. {Como hago para exportar la lista a una base de datos? De todas las formas
que probé obtengo los nombres y no las direcciones, que es lo que me interesa.
Guillermo R. Pujol (Buenos Aires)

La historia de la planilla de Guillermo comienza con una serie de direcciones de
correo electrénico escritas en una columna. Excel reconoce esas direcciones y las
guarda como hipervinculos de modo que, haciendo un clic en esa celda, es decir
en el hipervinculo (Figura 10), automdticamente se abre el programa de correo
electrénico que tengamos configurado en nuestro equipo, con una ventana de
mensaje, listo para ser enviado a esa direccién.

A5 - (a fn—| Anibal Caseros
L A | B | C | D
1 |Nombre
2 |José Garcia
3 |Betina
4 | Claudio Sdnchez
| 5 [Anibal Caser !
6 | rraifo:anibalin@grrail. com - Haga clic una
7 || sola vez para sequir. Haga clic y
P 1 mantenga presionado el botdn para
] seleccionar esta celda.
2|
10
44 |

Figura 10. La columna A contiene hipervinculos. Si hacemos un clic
sobre alguna de estas celdas se abrira el programa de correo electrénico
con una ventana de mensaje dirigida a la direccion del hipervinculo.

Luego, se puede modificar cada hipervinculo para que muestre el nombre de la per-
sona a quien pertenece esa direccién, de la siguiente manera:

n Seleccione la ficha Insertar de la Cinta de opciones.

E Con la celda seleccionada, haga un clic en el botén Hipervinculo.
Donde dice Texto, escriba el nombre correspondiente.

n Haga un clic en Aceptar.
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A2 - I ‘ pepe@redusers.com
A B C D E B G

1 Nombre

2 Eeée@redusers_com _|

3 beti@yahoo.com.ar

4 clachu@hotmail.com

5 anibalin@| Modificar hipervinculo -7
?’ Wincular a: Texto: | José Garda
8 Direccidn de correo electrénico:

Archiva o E

q pagina Web mailto:pepe @redusers.com

10 existente Asunto:

11

12 Lugar de este | Directiones de correo utiizadas redentemente:

documento o

13

14

15 Crear nuevo
16 documento
T o .

uitar vinculo

18 Direcdén de
19 correo
21

Figura 11. En este cuadro indicamos un texto que se vera
en la celda, sin alterar el hipervinculo propiamente dicho.

En Excel 2003 y en las versiones anteriores, el cuadro de la Figura 11 aparece con las

s o2

opciones Edicion/Modificar hipervinculo.

Luego de estas operaciones, cambia el aspecto de la celda pero su contenido sigue
siendo un hipervinculo: si hacemos clic en ella, se genera el mensaje como antes.
Pero en la celda vemos un nombre, lo que es mds elegante.

El problema es que, si exportamos esa celda a un archivo de texto (grabando la ho-
ja como TXT o copiando y pegando los datos), lo que obtenemos es el nombre. Ne-
cesitamos alguna forma de recuperar la direccién encerrada en el hipervinculo.

Aunque no conocemos ninguna funcién para eso, podemos crearla. En el editor de
VBA copiamos el siguiente cédigo:

Function Correo(x)

Correo = x.Hyperlinks(1).Address
Correo = Mid(correo, 8)

End Function

Esta funcién extrae de la celda la direccién del hipervinculo con la propiedad
Hyperlinks.Address. Como esta direccién queda precedida por mailte:, aplicamos la
funcién Mid que separa las letras del hipervinculo, a partir de la octava posicién
(mailto: tiene siete caracteres). En principio, la funcién Mid tiene tres argumentos:
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Extraer datos

* El primero es el texto del cual vamos a extraer los caracteres.
* El segundo es la posicién a partir de la cual se hace la extraccién.
* El tercero es la cantidad de caracteres que se extraen.

Si se omite el dltimo argumento (como en el caso de nuestra macro), la funcién ex-
trae todos los caracteres hasta el final.

Ahora podemos usar la funcién en la planilla como cualquier otra funcién de Excel.

B2 -2 ﬁ—| =correo(A2)
A B _ G D E
1 |Nombre Direccién
2 |José Garcia Ipepe@redusers_coml
3 |Betina beti@yahoo.com.ar
4 |Claudio Sanchez clachu@hotmail.com
5 |Anibal Caseros anibalin@gmail.com
6
7 | | % Figuras Bases de datos.xls - Madulol (... EI
S .]tGeneraI] _:J |Correo _.:] .
10 | ) =
Function Correo (x)
1 | Correo = x.Hyperlinks (l) .Address
12 Correo = Mid(Correo, 8)
13 End Function
14 L JLI
15. E_.‘_U L4 7
16
17

Figura 12. Las formulas de la columna B extraen las direcciones de los hipervinculos
de la columna A con una funcién creada especialmente en el editor de Visual Basic.

Por ejemplo, si los hipervinculos estdn en el rango A1:A10, en B1 escribimos la fun-
cién =Correo(A1) y la extendemos a toda la lista. Ahora podemos exportar esta co-
lumna auxiliar y recuperar las direcciones.

fx Extraer datos
aed 1engo una planilla con la lista de los goleadores del futbol argentino, desde
1931 hasta hoy. Uso una funcién BUSCARYV para obtener el nombre del goleador para
una temporada dada, pero si en ese afio hubo dos o mas jugadores que comparten
el titulo de goleador, la funcién solamente me trae el primero. ;Como hago para ob-
tenerlos a todos?. Muchas gracias por tu ayuda.

Roberto Padula (Buenos Aires)

No hay (todavia) una funcién como BUSCARV que traiga todos los datos que con-
cuerden con un determinado criterio de busqueda. Pero, para estos casos pode-
mos usar un filtro avanzado, como veremos a continuacién.
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Por ejemplo, supongamos que la tabla de goleadores (con afo, nombre, equipo
y cantidad de goles) ocupa el rango A1:D150, con los titulos en la primera fila.
Necesitamos dos rangos auxiliares:

* En la celda F1 escribimos el nombre del campo que contiene el afo.

* En la celda F2 escribimos el afio para el cual queremos conocer el goleador (o los
goleadores). Estas dos celdas serdn el rango de criterio.

* En el rango F5:H5 escribimos los nombres de los campos que nos interesa traer.
Este serd el rango de salida.

F2 -0 Jx| 1923
| A B G D | E | F | G | H | 1
1| ANO GOLEADOR EQUIPO  GOLES ANO
| 2| 1931 Aberto Zozaya Estudiantes 33 | 1943_|
| 1932 Bernabé Ferreyra  River 43
4 | 1933 Francisco Varallo  Boca 34
5 1934  Evaristo Barrera Récing 34 GOLEADOR EQUIPO GOLES
6 1935 Agustin Cosso Vélez 33
7 | 1936 Evaristo Barrera Récing 32
8 1937  Arsenio Erico Independiente 47
9 | 1938 Arsenio Erico Independiente 43
10| 1939 Arsenio Erico Independiente 40
11| 1940 Delfin B. Caceres  Racing 33
12| 1940 Isidro Léngara S. Lorenzo 33
13| 1941 José Canteli Newell's 30
14| 1942 Rinaldo Martino S. Lorenzo 25
15| 1943  Luis Arrieta Lands 23
16| 1943 Angel Labruna River 24

Figura 13. A partir del rango F5:H5 queremos obtener
los registros de la tabla de la izquierda que corresponden al criterio
indicado en F1:F2. Es decir, que correspondan al ano 1943.

Una vez preparados todos estos rangos, le pedimos a Excel que haga la bisqueda
con un filtro avanzado, siguiendo los pasos que describimos a continuacién:

M Filtro avanzado (1) PASO A PASO
ﬂ Seleccione la ficha Datos de la Cinta de opciones.

E A continuacioén, con el cursor en cualquier celda de la base de datos, haga un clic
en el botén Avanzadas.

En la casilla que dice Rango de la lista: indique el rango de la base de datos
propiamente dicha.

ﬂ Donde dice Rango de criterios: indique el rango F1:F2.
B Marque la opcion Copiar a otro lugar.
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Datos comunes

>

H En el casillero que dice Copiar a: indique el rango F5:H5, donde habia escrito los
nombres de los campos.

Haga un clic en Aceptar.

A B C D E F G H |
1| ARNO GOLEADOR EQUIPO  GOLES alo
2 | 1931 Alberto Zozaya Estudiantes 33 | 1943!
3] 1932 Bermabé Ferreyra  River 43
4 | 1933 Francisco Varallo | Boca = . S5 N
5 | 1934 Evaristo Barrera Racing 34 | GOLEADOR __EQUIPO GOLES 1
6 | 1935 Agustin Cosso Vélez 33
7 | 1936 Evaristo Barrera Récing 32
8 | 1937 Arsenio Erico Independiente 47 Filtro avanzado 7=
9 | 1938 Arsenio Erico Independiente 43 Dt
lo| 1930 Aoriofrico ldependierte 40 | s bieannoreiaashokon
11 elfin B. Céceres acing @ Copiar a otro lugar
12| 1940 |Isidro Langara S. Lorenzo 33 =i ) :
13| 1941 José Cantel Newell's e
14| 1942 Rinaldo Martino S Lorenzo 25 Bango de iterios: |FL.F2
15| 1943  Luis Arrieta Lands 23 Copiar a: FaiHs
16 | :]]gjg QngleIFLabruna ﬁ:ver gg [C] sélo registros tricos
17 all Frutos atense
18| 1944  Afilio Melone Huracdn 26
19| 1945 Angel Labruna River 25
20| 1946 Mario Boyé Boca 24
21| 1947 Alfredo Di Stéfano  River 27

Figura 14. Con estas opciones le pedimos a Excel que busque
nombre, equipo y cantidad de goles para el ano indicado en F2.

En Excel 2003 y en las versiones anteriores, el cuadro de la Figura 14 aparece con las
opciones Datos/Filtro/Filtro avanzado.

Si todo sale bien, Excel copiard, a continuacién del rango de salida, los registros que
satisfacen el criterio indicado. En este caso, nombre, equipo y cantidad de goles pa-
ra los goleadores del afio indicado en la celda F2. Ciertamente, como sucede mu-
chas veces, la solucién es mds simple que su explicacién.

Datos comunes
Si tengo dos listas de datos, como hago para obtener una tercera lista con
los datos comunes a ambas?. Gracias por la respuesta.
Eduardo Alfonso Bermiidez Mojica (México)

Este problema se puede resolver con un filtro avanzado. Por ejemplo, suponga-
mos que la primera lista ocupa el rango A1:A10 de nuestra planilla y la segunda,
el rango €1:€10. Para que todo funcione correctamente, es preciso que ambas lis-
tas tengan el mismo titulo. En una celda auxiliar (por ejemplo, E1) escribimos
ese titulo. Ahora aplicamos el filtro avanzado.
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F1 -2 fe| Articulo

® s | 8 | & | b ] En
| 1 |Articulo Articulo [Ariculo ]
2 |cajas barras

3 ;tapas bujes

4 |aros placas

5 |ruedas tuercas

6 |ejes anillos

7 |barras tubos

8 |tuercas ejes

2 |lineas cuerdas

| 10 hojas cables

11|

Figura 15. Queremos obtener, a partir de E1, los datos comunes a estas dos listas.

B Filtro avanzado (2) PASO A PASO

Seleccione la ficha Datos de la cinta de opciones.

Con el cursor en cualquier celda de la base de datos, haga un clic en el boton
Avanzadas. Aparecera un cuadro con el rango de la primera lista seleccionado en
la opcion Rango de la lista:.

Marque la opcion Copiar a otro lugar.

Dentro de Rango de criterios: seleccione la segunda lista.

Donde dice Copiar a: seleccione la celda auxiliar donde habia escrito el titulo.

Haga un clic en Aceptar.

=

Area_de_extraccidn v (“ fxl cajas
s ] 8 | e | o G
| 1 |Articulo Articulo
| 2 |cajas 1 barras
3 |tapas bujes
4 |aros placas Filtro avanzado
5 érl._ledas tugrcas Acdidn
6 |ejes anillos .
7 ;ba”as tubas () Filtrar la lista sin moverla a otro lugar
2 |tuercas gjes (@) Copiar a otro lugar
9 ilinfeas cuerdas Rango de |a lista: IAJ.:AID
10 |hojas cables ——
5 Rango de criterios: | C1:C10
12 Copiar a: _E1 ;'E-E
13 |
14 I [ 3élo registros dnicos
17

Figura 16. Con estas opciones obtenemos en E1 una
lista con los datos comunes a las dos listas de la izquierda.
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En Excel 2003 y en las versiones anteriores, el cuadro de la Figura 16 aparece con las
opciones Datos/Filtro/Filtro avanzado.

Si todo salié bien, los datos comunes a ambas listas de articulos aparecerdn bajo la
celda auxiliar, como se ve en la Figura 17.

A2 -2 ﬁ:l cajas

A _ B C _ D E
1 |Articulo Articulo Articulo
2 |cajas .I barras ejes
3 |tapas bujes barras
4 |aros placas tuercas
5 |ruedas tuercas
& |ejes anillos
7 |barras tubos
8 |tuercas ejes
9 |lineas cuerdas
10 |hojas cables
11 |
12
=

Figura 17. Una vez completada la extraccion mediante el filtro avanzado,
obtenemos en E1 la lista de datos comunes a las dos listas de la izquierda.

fx Extraer lista

Uso una planilla Excel para tomar lista en mi curso. En la fila de cada alumno
pongo una P (presente) o una A (ausente) segun corresponda. Como hago para ob-
tener una lista con los ausentes, para luego imprimirla?

Oscar Osvaldo Guzmén (Pampa del Infierno, provincia del Chaco)

La forma mds directa de resolver el problema que plantea Oscar es con un auto-
filtro. Recordemos que los autofiltros se activan poniendo el cursor en cualquier
celda de la lista y luego haciendo un clic en el botén Filtro de la ficha Datos. En
las versiones de Excel anteriores a la 2007 se activan con las opciones Datos/
Filtro/Autofiltro. Luego de estas opciones aparecerd una flechita junto a cada

I canTIDAD DE REGISTROS

Una base de datos de Excel puede tener tantos registros como filas tiene una planilla (menos
una: hay que contar la fila de titulos). En Excel 2007 eso es mas de un millén de registros. En Ex-
cel 2003y en las versiones anteriores, el limite es 65535. Sin embargo, la cantidad de datos pue-
de estar limitada por la memoria del equipo.
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columna. Esas flechitas son, precisamente, los autofiltros. Si hacemos un clic en
el autofiltro correspondiente a la columna donde estdn las letras A y P, aparecerd
un cuadro con diversas opciones entre las que se encontrardn los distintos valores
de esta columna. Marcando la opcién correspondiente a la A (y desmarcando las
demds), la lista se contraerd mostrando solamente las alumnos que tengan una A
en la columna indicada (Figura 18). Finalmente, podemos imprimir la lista nor-
malmente, como quiere el lector.

A Blc[p[E]E G
110
24§33

g
1 [Nombre [~] [=][=][=][~][~]

’%l OrdenardeAaZ
il COrdenardeZa A

-

Ordenar por color

-

Filtros de texto

] (Seleccionar todo)
A

23

Figura 18. Marcando la opcion A, y un clic en Aceptar,
la lista mostrara solamente los alumnos ausentes. Luego podemos hacer
clic en la opcion Todas para ver nuevamente la lista completa.

En Excel 2003 y en las versiones anteriores, los autofiltros funcionan en forma li-
geramente diferente. Al hacer clic en la flechita, se descuelga una lista con los dis-
tintos valores de la columna. Haciendo un clic en el valor deseado, la lista original
se contraerd mostrando solamente los registros que tienen este valor.

[¥] AuroriLTrRos

En las primeras versiones de Excel, a los autofiltros se los llamaba filtros automaticos. Las
versiones originales (para DOS) de Lotus 1-2-3, Multiplan y Quattro Pro no tenian una opcidn
equivalente y solamente admitian el uso de filtros avanzados. Por eso no se acostumbraba ma-

nejar bases de datos con planillas de célculo.
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Problema con autofiltro

T
o

Viernes |

Lunes|m

Martes |
Jueves |m

E Miércoles
[
4

1 |Nombre [+][+]

Orden ascendente
Orden descendente

J

(Todas)
(Diez mejores...)
Personalizar, .

|

omas
Horacio
Sergio
Alberto
Federico
Ubaldo
Bruno

Ernesto
ANl o

D|('D

[gul

Lo

=

m

DD ®»TTooo

i

Figura 19. Con un clic en la A, la lista mostrara solamente
los alumnos ausentes. Luego podemos hacer clic en la opcion Todas para
ver nuevamente la lista completa. Esta imagen corresponde a Excel XP.

Luego de trabajar con la base de datos, si queremos recuperar la lista completa, ha-
cemos un clic en el botén Borrar de la ficha Datos. En Excel 2003 y en las versiones
anteriores, tomamos las opciones Datos/Filtro/Mostrar todo.

fx Problema con autofiltro
Tengo un problema con los autofiltros: no importa qué criterio aplico, pero siem-
pre me deja afuera al Ultimo registro, cumpla o no con el criterio. ;Podés ayudarme?
Ignacio Zavalia (Azul, provincia de Buenos Aires)

Este tipo de problema puede aparecer cuando se agregan registros luego de activar
un autofiltro: Excel no reconoce los nuevos registros y no los toma en cuenta cuan-
do aplica un criterio de filtrado. Una forma de resolverlo es cancelar los autofiltros
y volverlos a activar. Sin embargo, esto no resolvié el problema de Ignacio.

c12 - [ | =suBTOTALES(Z;C2:C11)
_ A B c D

1 [Nombre [-7/Regiébn [-|Ventas [-]

2 |Juan Sur 8.800,00%

6 |Juan Sur 7.40000%

7 |Juan Sur 5200,00%

10 |Juan Sur 4.300,00%

11 |

12 | | 25.800.00 % _|

13|

Figura 20. La funcion SUBTOTALES calcula el importe total para
los registros visibles tras aplicar un autofiltro. En este caso, los de la region Sur.
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Analizando la planilla encontramos el error: en una de las columnas de la tabla se
usaba la funcién SUBTOTALES para calcular la suma de los valores de las tres colum-
nas anteriores. Esta funcién realiza diversas operaciones de sumarizacién (suma,
cuenta, promedia, etcétera) dentro de bases filtradas. Por alguna razén, la funcién
SUBTOTALES confunde al autofiltro en la forma que nos cuenta Ignacio.

Cualquiera sea el cdlculo que queramos realizar, lo podemos hacer con otra funcién
menos conflictiva que la que acabamos de utilizar, especialmente a la hora de usar
autofiltros. En el caso de Ignacio, podemos usar la funcién SUMA.

fx Filtros multiples
¢ Como hago para filtrar varias tablas en forma independiente? Quiero aplicar
un autofiltro en una segunda tabla sin perder el de la anterior. Aclaro por las dudas
que todas las tablas estan en una misma hoja.
Ricardo Martinez (provincia de Tucuman)

Lo sentimos pero, hasta donde sabemos (pero no lo sabemos todo) no se pueden
manejar bases de datos independientes en una misma hoja: cuando pretendemos ac-
tivar los autofiltros en una segunda tabla, el resultado es desactivar el de la anterior.

N = e s Figuras Bases de datos.ds - Microsoft Excel
(B g
Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programador
= ., (5] conexiones o § Borrar (== = [2validacion de datos ~ || 4
= @ 4% = g'.-:
n 1 Propiedades C, Volver a aplicar — [E‘F. Consolidar
Obtener datos | Actualizar . ZL Ordenar || Filtro | Textoen  Quitar o
SR fodo - =9 Editarvinculos | * 7 avanzadas columnas duplicados =7 Analisis ¥si ~ 4
Conexiones | Orden%y filtrar Herramientas de datos
o3 bl fe| Ubaldo Filtro (Ctrl=Maytis+L)
A | B | & <] il Habilita el filtrado de celdas seleccionadas. H

1 |Nombre Ventas N b 5 Una vez activado el filtrado, haga clicen la

2 Juan 800 F flecha del encabezado de columna para elegir

3 Pedro 8600 U TS

4 Luis 8400 B

5 Carlos 2000 =

6 Manuel 3700

7 Danl?‘ 7800 R l@ Presione F1 para obtener ayuda.

8 Tomas 4800 Gilrorer -

9 Horacio 300 Oscar 2200 Sur

10 | Sergio 9400 lgnacio 3400 Sur

11 Alberto 1100 Victor 7800 Norte

Figura 21. Tenemos autofiltros activados en la tabla de la izquierda. Si pretendemos
activarlos también en una segunda tabla en la misma hoja, se desactivan los de la primera.

Lamentablemente, esta situacién se mantiene en Excel 2007, donde los autofiltros
se activan con el botén Filtros (el embudo) dentro de la ficha Datos de la Cinta de
opciones. Esperamos que en la futura versién de Excel aparezca una solucién al pro-
blema que plantea Ricardo, y que muchos estamos esperando.
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fx Filtrar varias hojas
Tengo una planilla con tres hojas. En cada una hay una lista de personas con
distintos datos. Quiero aplicar un filtro de modo de ver los datos de la misma perso-
na en todas las hojas. Por ejemplo, si en la Hojal aplico un filtro para ver los datos de
Pérez, quiero que el filtro se aplique en forma automatica en las otras dos.
Eduardo Bergufio (Buenos Aires)

Podemos hacer esto con una macro. Supongamos que las listas ocupan el rango
A1:C10 en las tres hojas, con los apellidos en la columna A.

A | B | c C
1 |Apellido Regién Ventas
2 |Pérez Norte 5 801126
3 |Ruiz Sur S B574,78
4 |Garcia Este 5 147531
5 |Russo Norte: Figuras B3 3 [Modo de co d
6 |Aguirre MNorte A B C. . D
7 \Mendoza  Centr *, ppellido  Edad sueldo
Bl Scaco Este | 5 |pérez 25 $  7.200,00
2 Branda Sur 173 Jruiz 62 § 2.300,00
10 |Lugue Centr ol carcia
11 5 |Russo h;ﬁ'_I]Figuras Bases de datosxls:l [Modo de compatibilidad] = o x
1] Hopal (e © [Pevie A : g =
£ | Menduza 1 [Apelido ]Teléfono  E-mail 1
R 2 |Pérez 6335-3135 | jjp@hotmail.com
10 |Lugue 3 |Ruiz 5033-7639  ruiz@mpediciones.com =
11 4 |Garcia 4510-4415 | pedrito@yahoo.com.ar
i | 5 |Russo 2069-7086  bru@gmail.com |
M4 M HosL L HG e pgui 3553 8371 loa@mponli
guirre marceloa@mponline.com.ar
7 |Mendoza 7780-8029  luizmendoza@yahoo.com
8 |Scaco 6471-6813  ajedrezfatal@yahoo.com.ar
9 |Branda 5054-3505 mhb@hotmail.com
10 |Lugue 6422-2523  ljl@asfuar@org.ar 1
] Hoja T A I m——

Figura 22. En este libro tenemos tres bases de datos en otras
tantas hojas. Queremos establecer un filtro en la primera y que este
criterio se aplique automaticamente a todas las demas.

Activamos los filtros en todas las hojas con el botdn Filtre de la ficha Datos de la
cinta de opciones (en Excel 2007) o con las opciones Datos/Filtro/Autofiltro (en
las versiones anteriores). Luego de aplicar un criterio de filtrado en la primera
hoja, ejecutamos la siguiente macro:

Sub Filtros()

criterio = Range(“A1”).End(x1Down).Value
For i = 2 To 3

Sheets(i).Select
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Selection.AutoFilter Field:=1, Criteriail:= criterio
Next
End Sub

La instruccién Range(“A1”).End(xlDown).Value equivale a comenzar en la celda
Al vy, a partir de ahi, bajar hasta la dltima celda ocupada en esa columna. Este
valor es el que corresponde al criterio de filtrado. La macro lo guarda en una va-
riable llamada criterio. Luego recorre las demds hojas del libro y aplica el mismo
criterio en la columna respectiva de cada hoja. Para que todo funcione correcta-
mente, la macro debe ejecutarse cada vez que cambiamos el criterio de filtrado.
Sin embargo, no funciona con criterios que no son “de igualdad”. Por ejemplo:
“apellido comienza con C” o “sueldo mayor que 1000”.

* *

*‘: :4
f*}; Datos desde la Web

Estoy armando una planilla para hacer presupuestos de armado de PC. Co-
mo algunos insumos tienen precios en ddlares y otros en pesos, tengo que hacer la
conversion antes de calcular el precio total. ;Hay alguna forma de tomar la cotizacién
del ddélar en forma automatica desde un sitio web sin tener que escribirla cada vez?

Manuel Fernandez

Este problema puede resolverse con una consulta web, que son rangos conectados
a una pdgina web y que pueden actualizarse automdticamente.

c8 v ( fe| =B8*c33
A | B | © | D

1 |Cotizacion Compra Venta
2
3 |Ddlar 3,83 3,87
4 {
5 [Euro 573 5,64
6 {
7 |Articulo Precio USD _ Precio §
8 |Cajas 25,00 USDI 96,75 S _|
9 |Aros 30,00 USD 116,10 &
10 |Tapas 17,00 USD 65,79 S
11 |Ruedas 80,00 USD 309,60 $
12 |Ejes 22,00 USD 85,14 §
13
14

Figura 23. Los precios en pesos de la columna
C se calculan a partir de los precios en délares
de la columna By la cotizacion de la celda C3.

224 www.redusers.com
www.FreelLibros.me


http://www.redusers.com

Datos desde la Web

H Consulta web PASO A PASO

ﬂ Seleccione la ficha Datos de la cinta de opciones.

ﬂ Haga un clic en el botén Obtener datos externos y luego en Desde web. Aparecera
un cuadro donde debera indicar la direccion de la pagina donde tomara la
cotizacion. Por ejemplo, www.cotizacion-dolar.com.ar.

Haga un clic en el botén Ir. Aparecera la pagina dentro del cuadro (que es como un
pequeno navegador), con sus distintas regiones senaladas con una flecha amarilla.

Seleccione la flecha correspondiente a la region donde esta el dato buscado. En
este caso, la cotizacion.

Haga clic en Importar. Excel preguntara dénde quiere pegar los datos importados.

Indique una celda adecuada y haga un clic en Aceptar.

Nueva consulta Web ==
Direccidn: | https Jusemy, cotizacion-dolar com.arf [=] @@ R 3B Gpdones...
Haga dicen [#] allado de las tablas que desea selecdonar; a continuaddn, elija Importar.

Bl

- j Cotizacion-Dolar | 7:ncolE ES- AT . -
L N R R -

3 age en tu sitie Web! |

COTIZACION DOLAR - Délar, Euro, Real, Peso Uruguayo y Peso Chileno. Cotizaci hoy en Argent

|' Cotizacion Hoy | Directorio | Comvertidor On-fine |

Precio Dolar Cotizacion hoy en Argentina
Cotizacion Oro
Dolar Hay

Dolar Euros
Cotizacion Dolar

| Cotizacion Compra

ET s | o |

Cotizacion Argentina m‘ 573 | 584 |

Toda la e
buscas sobre Finanzas

an Tiamnn Baal Fatizanidn Aol dia 40 A& A0 Vo me manadac

[ J J

.

Figura 24. Este cuadro funciona como un navegador dentro de Excel. Podemos
seleccionar cualquier tabla dentro de la pagina indicada y pegarla en la planilla.

I cAnTIDAD DE HOJAS

Si no sabemos cuantas hojas tiene un libro, lo podemos averiguar facilmente a través de una
macro con la expresidn Sheets.Count. En general, la propiedad Count, aplicada a un conjun-
to, da la cantidad de elementos en ese conjunto. Por ejemplo, Workbooks.Count dice cuantos
libros hay abiertos en este momento.
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En Excel 2003 y en las versiones anteriores, el cuadro de la Figura 24 aparece con las
opciones Datos/Obtener datos externos/Nueva consulta web.

La tabla seleccionada en el Paso 4 se pegard en la direccién indicada en el dltimo pa-
so. En nuestro caso, indicamos A1, por lo que la cotizacién del d6lar quedd pegada
en €3. Las férmulas de la planilla deberdn tomar la cotizacién de esta celda. Por
ejemplo, un precio expresado en délares en B8 se pasa a pesos con =B8*C3.

La préxima vez que queramos leer la cotizacién del délar no necesitamos repetir to-
do el proceso. Simplemente ponemos el cursor en A1 (o la direccién que hayamos
indicado) y hacemos un clic en el bot6én Actualizar todo de la ficha Datos. En las ver-
siones anteriores de Excel usamos las opciones Datos/Actualizar datos.

!,/Eg =9 - & Setiembrexls [Solo lectura] [Medo de compatibi

Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Wista Prog

B (Bl conexiones 3 32 \? ¥ Borrar E_;_j
- @ LARNFATY g .

| %" Propiedades %3 Volver a aplicar
Obtener datas ‘Actuahzar| ’ Zl Ordenar | Filtro Texto en  Quit)
externos ~ todo~ | =2 Editar vinculos A T{)Avanzadas columnas duplic
UJE] Actualizar todo | Crdenar y filtrar Heri
G || acuain 5
A & | Actualiz o Actualizar todo (Ctrl = Alt+F5) G

Cotizacidn|

Actualiza |a informacion del libro que
provenga de una fuente de datos.
Ddlar 0 =5 de conexion I

|Euro 5,73 5,84

Articulo Precio USD  Precio §
Cajas 2500 USD 96,75 5
Aros 30,00 USD 116,10 §
Tapas 17,00 UED 65795
Ruedas 80,00 USD 309,60 5
|Ejes 22,00 USD 45,14 5

=222 22 e |~ @ |m| = |w]m|=

Figura 25. Con esta opcion actualizamos los datos tomados mediante la consulta
web. Tenemos que estar conectados a Internet para que la actualizacion sea posible.

M Resumen

En los primeros programas para planillas de calculo, las opciones para manejo de bases de
datos eran muy basicas y engorrosas de usar. Actualmente, Excel incorpora comandos y
opciones que lo hacen una herramienta muy poderosa para este tipo de operaciones. La
complejidad de los problemas resueltos en este capitulo es una muestra de ello.
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EXCEL REVELADO Capitulo 8

Macros

Muchas veces queremos hacer algo

y no encontramos el comando adecuado,
tal vez sea hora de disenar nuestros
propios comandos. Estos se llaman
macros y crearlos requiere conocer

muy bien Excel y tener algunas nociones
basicas de programacion. Cuanto

mas sepamos de ambos temas,

mas poderosas, Utiles e interesantes
seran las macros que podamos crear.
En este capitulo tenemos de todo: macros

muy simples “que se explican solas

y macros mas complejas y avanzadas.
Las macros en Excel 2007

Macro a plazo fijo

Barra de progreso
Validar respuestas
Rango variable
Generador de examenes
Argumentos opcionales

SERVICIO DE ATENCION AL LECTOR: Usershop@redusers.com Elegir imagenes
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8. MACROS

LAS MACROS EN EXCEL 2007

Como en otros temas, Excel 2007 introdujo algunas modificaciones en el manejo
de macros. En primer lugar, sus comandos y opciones asociados se encuentran en
la ficha Programador de la Cinta de opciones. Esta ficha no aparece inicialmente en
la instalacién estdndar de Excel y hay que activarla:

B Obtener la ficha Programador PASO A PASO

n Haga un clic en el Boton de Office y luego en Opciones de Excel.

E Sobre el panel de la izquierda, seleccione |la categoria Mas frecuentes.

Dentro de Opciones principales para trabajar en Excel marque la opcion Mostrar
ficha Programador en la cinta de opciones.

n Haga un clic en Aceptar.

Opciones de Excel 7] =]

Mas frecuentes 1

E@ Cambiar las opciones mas populares en Excel.
Férmulas

Revisién Opciones principales para trabajar con Excel
Guardar Maostrar minibarra de herramientas al seleccionar (&

Habilitar vistas previas activas
{Mostrar ficha Programador en Iz cinta de opciones

Avanzadas

Personalizar COmbinacién de colores: ‘Azu\ E| 3
Complementos Estilo de T - .

informacién en | Mostrar descripciones de caracteristicas en informacién en pantalla E
Centro de confianza pantalla:

Cree listas para utilizar con writerios de ordenacion y T R T
Recursas secuencias de relleno:

Al crear nuevos libros
Usar esta fuente: [Fuente de cuerpo |Z|

Tamafio de fuente:
Vista predeterminada para hojas nuevas: | Vista normal [ZI

Incluir este niimern de hoias: 3 =

Figura 1. Con esta opcién activamos la ficha Programador,
que contiene los comandos necesarios para trabajar con macros.

[ macros

Una macro es como un siper comando, una instruccion que realiza, en una Unica accion, un
conjunto de operaciones que, normalmente, requiere de varios pasos, comandos y opciones de
Excel. De esta manera, en el momento de aplicar la macro, se ejecutaran todas las operacio-
nes asignadas a ella. En este capitulo veremos unos cuantos y variados ejemplos.
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Luego de completar esta operacién aparecerd la ficha Programador en la Cinta de
opciones (Figura 2). La ficha seguird apareciendo cada vez que iniciemos Excel, no
hay que activarla en cada nueva sesién.

B9 -5 )7 Macrosds [Solo lectura] [Mado de compatibilidad] - Microsoft Excel
L)
Inicio  Insertar  Disefio de pagina Formulas Datos Revisar  Vista Programador

= SGrabarmacm |-§\c,.l M ﬁProp\edades =1 Propiedades de la asignacidn jlmportar ‘)ul

25| =R [ sar referencias relativas === Gl ver cadigo Ij % Paguetes de expansion 7] Exportar =

Visual Macros Insertar Modao . Origen .. Panel de
Core 9\ seguridad de macros - Disefio 8 Eiecutar cuadro de didlogo § Actualizar datos AT

Cédigo Controles XML Maodificar
T

Figura 2. Esta es la ficha Programador. El primer botén abre
el editor de Visual Basic que es donde se escribe el codigo de las macros.

Independientemente de la versién de Excel que estemos usando, valen los mismos
atajos de teclado para trabajar con macros:

* Con la combinacién ALT+F11 abrimos el editor de Visual Basic.
* Con la combinacién ALT+F8 aparece el cuadro con las macros actualmente dispo-
nibles en nuestra planilla. Si no tenemos ninguna éste aparecerd vacio.

Otra diferencia importante que establece Excel 2007 en el tema macros es que, si
no indicamos lo contrario, los libros que contienen macros se guardan con un for-
mato diferente y no son compatibles con las versiones anteriores de Excel.

Ahora si, pasemos a las preguntas de los lectores.

1| Botones de macro
Hice un sistemita con varias macros que ejecuto con botones tomados de la
barra de herramientas Formularios. ; Es posible cambiar el color de esos botones? Pu-
de cambiar el texto, pero no el color.
Miguel Angel Moreiras (Choele Choel, provincia de Rio Negro)

Antes de intentar la respuesta que nos pide Miguel Angel, es necesario repasar al-
gunos conceptos. Para empezar, hay varias formas de ejecutar una macro:

I =L cRABADOR COMO ASISTENTE

El grabador de macros funciona como un asistente que escribe la macro por nosotros. Podemos
usarlo para averiguar el cédigo correspondiente a una determinada operacion y luego depurar
el codigo obtenido eliminando las instrucciones accesorias que pudieran haber aparecido. Ver la
pregunta Encabezado variable en el Capitulo 2.
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* Con un clic en el botén Macros de la ficha Programador aparece el cuadro con la
lista de macros disponibles. Seleccionamos la macro que queremos ejecutar y lue-
go hacemos un clic en Ejecutar.

* Mediante un atajo asignado por la opcién Opciones, dentro del cuadro anterior.

* Con un clic en un botdn insertado en la planilla.

Asignar macro @
Nombre de la macro:
B l Nuevo ]
Banderas -
pepe
. Pregunta
Botdn 1 progreso
Saludo
Macros en: | Todos los libros abiertos |z|
Descripddn
[ Aceptar ]I Cancelar

Figura 3. Aqui podemos asignarle un atajo
de teclado a una macro para ejecutarla mas rapidamente.

En Excel 2003 y en las versiones anteriores, el cuadro con la lista de macros dispo-
nibles aparece con las opciones Herramientas/Macro/Macros.

Por muchas razones, la opcién mds elegante es usar un botén insertado en la hoja.

Por ejemplo, no necesitamos recordar el nombre de la macro ni el atajo de teclado
que le hayamos asignado. Para insertar el botén y asignarle la macro:

H Insertar un botén en la hoja PASO A PASO
n Dentro de la ficha Programador, realice un clic en Insertar.

E Haga luego un clic en Boton. Esta en la barra de Controles de formulario. El
puntero se convertird en una cruz.

Arrastrando el mouse, dibuje el botén en la hoja.
ﬂ Al soltar el botén, aparecera el cuadro Asignar macro con la lista de macros

disponibles en nuestra planilla.
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>

B Seleccione la macro para asignar.

H Haga un clic en Aceptar.

Macros.xls [Solo lectura] [Modo de compatibilidad] - Micrg

Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista | Programadar |

'-.6?; = M [%f Propiedades E j- Propiedades
=== Gl ver cadigo 2 Paquetes de

Insertar| Modo . Crigen
macras - Disefio # Ejecutar cuadro de didlogo

as relativas

‘S Actualizar d

Controles de formulario 5
AEEFEEEELR
- C i & 2

Botdn [control de formulario) i
FEEETFIE

Figura 4. Con esta opcion dibujamos un boton en la hoja.
Al soltar el boton del mouse, un cuadro nos invitara a asignarle una macro.

Para insertar el botén que nos permite ejecutar nuestra macro en Excel 2003 y en
las versiones anteriores, necesitamos activar la barra de herramientas Formularios con
las opciones Ver/Barras de herramientas/Formularios.

Si luego queremos asignar una macro distinta al mismo botén que creamos en el
paso anterior, procedemos de esta manera:

B Asignar una macro a un botén PASO A PASO
n Haga un clic sobre el botén, con el boton derecho del mouse.
E Tome la opcién Asignar macro.
Seleccione la macro para asignar.
n Haga un clic en Aceptar.
Ahora vamos a la pregunta del lector. A estos botones se les puede cambiar el color del
texto, pero no el del fondo. Sin embargo, esto no es necesariamente una limitacién ya
que cualquier objeto puede ser usado como botén de macro. Por ejemplo un cuadro
de texto, una Autoforma o una ilustracién. Una vez insertado el objeto en la planilla

hacemos un clic derecho sobre él y le asignamos la macro con la opcién Asignar macro.
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Cortar
LCopiar
Pegar

Cambiar imagen...

Hipervinculo..

Asignar macro...

+O4
==l

Tamafio y propiedades...

Formato de imagen...

&

Figura 5. Con esta opcion podemos asignarle una macro
a un dibujo o a otro tipo de objeto para ejecutarla con un clic.

1o/ Eliminar macros
Reemplacé las macros de una planilla por funciones mas complejas, pero mas
rapidas. Ahora quiero eliminar las macros para que no aparezca el mensaje “este libro
tiene macros” cada vez que abro la planilla. Probé con lo obvio (la opcion Eliminar
dentro de Herramientas/Macro), pero no pude. §Coémo tengo que hacer?
Juan Davico (Buenos Aires)

Efectivamente, cuando estamos abriendo un libro de Excel con macros, puede apa-
recer un cuadro que advierte al lector que estos libros pueden portar virus.

Aviso de sequridad de Microsoft Office Excel @
@ Microsoft Office ha identificade un posible problema de seguridad.

Advertencia: no es posible determinar si el contenido procede de un
origen de confianza. Debe dejar este contenido deshabilitade a menos
que de €l dependa cierta funcionalidad basica y confie en su origen.

Ruta de acceso del archivo:  C:\...\Desktop\Tacho para copiar'\Copia de Macros.xlsm

Las macros se han habilitado. Las macros pueden contener virus u ofros riesgos para
la seguridad. Mo habilite este contenido a menos que confie en el origen del archivo.

Mas informacién

[ Habilitar macros ] | Deshabilitar macros |

Figura 6. Estamos abriendo una planilla con macros. Excel nos pregunta
si queremos habilitar esas macros, por el riesgo de que porten algtn virus.

En principio, el procedimiento para eliminar una macro de una planilla es el que
intent6 el lector: seleccionar la macro dentro del cuadro de macros disponibles y
luego hacer un clic en el botén Eliminar.

232 www.redusers.com ISERS

www.FreeLibros.me


http://www.redusers.com

Eliminar macros

Macro
MNombre de la macro:
pepe [ Ejecutar J
Banderas -
Neirim
Pregunta
progreso
Saludo
Macros en: | Todos los libros abiertos IZ[

Descripddn

Cancelar

Figura 7. Con un clic en el boton Eliminar
eliminamos la macro seleccionada en este cuadro.

En Excel 2007 el cuadro aparece con un clic en el botén Macros de la ficha
Programador. En las versiones anteriores, con las opciones Herramientas/
Macro/Macros. Y en cualquier versién, con la combinacién ALT+F8.

Con esto eliminamos la macro seleccionada. Pero, aunque hagamos lo mismo con
todas las macros de la lista, igualmente aparecerd el mensaje “este archivo tiene ma-
cros” al abrir la planilla. Ocurre que las macros estaban contenidas en un médulo.
Tenemos que eliminar ese médulo para no dejar rastros de las macros:

B Eliminar el médulo y sus macros PASO A PASO

n Haga un clic en el botén Visual Basic, dentro de la ficha Programador. Se abrira
el editor de macros.

Dentro del editor, tome las opciones Ver/Explorador de proyectos. Aparecera un
esquema similar al del Explorador de Windows.

En este esquema, busque y seleccione Médulol.
Tome las opciones Archivo/Quitar Modulo1.

Conteste que No quiere exportar el médulo.

QEdoBAa o

Cierre el editor y vuelva a Excel.
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&-## VBAProject (FUNCRES.XLAM)
E-§E VBAProject (Libro3)
23 Microsoft Excel Objetos

@ ThisWorkbook
-3 Madulos

VGl
&m [E Vercodigo

2 Verobjeto
Propiedades de VBAProject...
Insertar 3
Irmportar archivo...
Exportar archivo...
Quitar Médulol...

@ Irnpririr...

w | Acople

? Ocultar

Figura 8. El codigo de las macros se escribe
en un moédulo. Eliminandolo, quitamos las macros.

Ahora si, la planilla estd libre de macros.

Recordemos que en las versiones anteriores de Excel, el editor de macros se abre
con las opciones Herramientas/Macro/Editor de Visual Basic. Y, en cualquier ver-
sién, con la combinacién ALT+F11.

1ol Macros para todos
Tengo un archivo con una macro que me pinta ciertas celdas con un color que
depende de su valor. Yo querria poder ejecutar esa macro sobre otros archivos con
el mismo formato y para el mismo trabajo. O, en general, que una macro esté dispo-
nible para todos mis archivos.
Pedro Serruto (Hipdlito Yrigoyen, provincia de Salta)

En principio, se puede ejecutar una macro sobre cualquier archivo, siempre que
esté abierto el libro que la contiene. Uno podria guardar sus macros en un libro
maestro y abrirlo en cada sesién de Excel.

I coecutar UNA MACRO

Hay muchas maneras de ejecutar una macro: mediante el mend Macros, asignandole un teclazo
o con un botdn insertado en la hoja. La opcion mas adecuada dependera de cada caso particu-
lar, aunque la mas elegante y comUnmente usada es mediante un botdn, tal como se explica en
la consulta Botones de macro, en este mismo capitulo.
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Podemos hacer que el libro se abra en forma automitica si lo guardamos en una car-
peta exclusiva para él, y luego activamos cierta opcidn:

B Apertura automatica PASO A PASO
ﬂ Haga un clic en el Boton de Office y luego en Opciones de Excel.
ﬂ Seleccione la categoria Avanzadas.

Dentro del grupo Avanzadas, en el cuadro Al inicio, abrir todos los archivos en:
escriba la ruta de la carpeta.

n Haga un clic en Aceptar.
Cabe recordar que en las versiones anteriores de Excel la ruta de esa carpeta se es-

cribe en la opcién Al inicio, abrir todos los archivos en:, dentro de la ficha General,
correspondiente al mend Herramientas/Opciones.

Opciones de Excel 2=
Wi frecueriies [] nfarmar mediante sanidos ~
Informar mediante animaciones
Férmulas [C] Omitir gtras aplicaciones que usen Intercambio dinamico de datos (DDE)
Revisién Consultar al actualizar vinculos automaticos
[C] Mostrar errores de interfaz de usuario en el complemento
Guardar Ajustar el contenido al tamafio de papel A4 0 8,5 x 11 pda
Avanzadas Al inicio, abrirtodos los |
archivos en: ‘
Personalizar [ opdiones web... | [ opdenes 4 senidios... |
Complementos
Compatibilidad con Lotus
Centro de confianza
Tecla para mendis de Microsoft Office Excel: [/ |
Recursos o
[C] Teclas de desplazamiento para transicién
Configuracion de compatibilidad con Lotus para: |53 Hojal E F
[[] Evaluacién de férmulas de transicion 3
[[] ntroduccién de férmulas de transician L4

Figura 9. Cada vez que abramos Excel, se cargaran automaticamente los archivos
presentes en la carpeta indicada en el cuadro Al inicio, abrir todos los archivos en:.

Otra posibilidad es guardar las macros en un libro especial llamado Personal. Este
libro se genera automdticamente al grabar una macro, si lo indicamos conveniente-
mente, esto es, cuando comenzamos la grabacién (con un clic en el botén Grabar
macro en Excel 2007 o con las opciones Herramientas/Macro/Grabar nueva macro en
las versiones anteriores) indicamos Libro de macros personal dentro de la casilla
Guardar macro en:. Luego continuamos con el proceso de grabacién. Esto genera-
14 el libro Personal.xls que quedard guardado en una carpeta XLStart (o InicioXL,
segtin la configuracién de Excel que tengamos). El libro se abrird automdticamente
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cada vez que iniciemos Excel y permanecerd oculto. Siempre que grabemos o es-
cribamos una nueva macro, debemos hacerlo en este libro.

1ol Posicion en macros
Cuando escribo una macro indico la posicién del cursor con instrucciones del
tipo Range(“A1”).Select. ;Como establezco que el cursor se debe mover a la celda
que esta debajo de la actual, arriba o a la derecha?
Ricardo Julidn Ick (Rosario, provincia de Santa Fe)

La posicién actual del cursor se indica con la instruccién ActiveCell. A partir de es-
ta posicién es posible mover el cursor con la propiedad Offset. Por ejemplo, para
bajar el cursor dos lugares la instruccién es ActiveCell.0ffset(2, 0).Select.

42 Libro3 - Madulal (Cédiga) ][] )
l:GenaraI] :J ;Movim\entos ;]

Sub Movimientos() |
ActiveCell.Offset(]

Offset([RowOffsed], [ColumnOffsef]) As Range |

End Sub

== | oy

Figura 10. Con la propiedad Offset indicamos la posicion de una celda respecto de otra.
La propiedad Offset tiene dos argumentos entre los paréntesis:

* El primero es el movimiento vertical. Positivo hacia abajo y negativo hacia arriba.
* El segundo es el movimiento horizontal, por columnas. En este caso, positivo ha-
cia la derecha y negativo hacia la izquierda.

1| Macro a plazo fijo
¢ Coémo seria una macro que se active en una fecha determinada? Por ejem-
plo, que te salude el dia de tu cumpleafios.
Fernando A. Mallea (provincia de San Juan)

En primer lugar, una macro no puede hacer nada mientras no se abra la planilla
que la contenga. Entonces, deberfamos tener un libro que se abra todos los dias y
que haga lo que tenga que hacer en la fecha adecuada.
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Alarmas

Microsoft Excel @

Feliz cumpleafios

Figura 11. Este cuadro lo podemos hacer aparecer al ejecutar la instruccién MsgBox.

Por ejemplo, la siguiente macro me saluda el dia de mi cumpleanos:

Sub Auto_Open ()
cumple = DateSerial(1958, 12, 27)
If Day(cumple) = Day(Date) Then
If Month(cumple) = Month(Date) Then
MsgBox (“Feliz cumpleafos™)
End If
End If
End Sub

Por tener el nombre especial Auto_open, esta macro se ejecuta automdticamente al
abrir el archivo que la contiene. Lo que hace es comparar el mes y el dia de la fecha
de nacimiento, con el mes y el dia de hoy (obtenido con la funcién Date). Si se sa-
tisfacen ambas comparaciones (mismo dia y mismo mes) muestra un mensaje de
cumpleafios con la instruccién MsgBox.

se| Alarmas
Guardo informacion de una cuenta corriente en una planilla que abro y ac-
tualizo todos los dias. Necesito que todos los dias, a las doce del mediodia, me avise
si el valor de cierta celda es negativo. Traté de hacerlo con funciones légicas, pero no
puedo lograr que sea automatico. ¢Es posible esto?
Juan Carlos Campoverde Seminario (Santa Cruz, Bolivia)

Una forma de resolver este problema consiste en el uso de tres macros automiticas:

Sub Auto_Open ()
Application.OnTime TimeValue(“12:00”), “Alarma”
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End Sub

Sub Alarma()
Workbooks (“CuentaCorriente.x1s”).Activate
If [A1]< 0 Then
MsgBox (“E1 saldo es negativo”)
End If
End Sub

Sub Auto_Close()

Application.OnTime TimeValue(*“12:00”), _
“Alarma”, ,False

End Sub

La primera macro se ejecuta automdticamente al abrirse el archivo. Esta macro
“no hace nada”, solamente programa la ejecucién de la segunda macro para las
doce del mediodia. Cuando son las doce, entonces, se ejecuta la macro Alarma
que selecciona el archivo de cuentas corrientes (puede ser que, mientras tanto, se
hayan abierto otros archivos y que el de cuentas corrientes no sea el archivo ac-
tual). Una vez seleccionado el archivo, controla el valor de la celda A1. Si es me-
nor que 0, muestra el mensaje de alarma.

4% Copia de Macrosxlsm - Madulol (Cédiga) =n| =R
]:Generau j |Alarma j
Sub Alarmal()
Application.OnTime
OnTime(EarfiestTime, Procedure As String, [LatestTime], [Scheduie])
End Sub
== a7

Figura 12. La instruccion OnTime establece la hora a la que se ejecutara otra macro.

La programacién de la alarma debe cancelarse si el archivo de cuentas corrientes no
estd abierto. Por eso la tercera macro, se ejecuta automdticamente al cerrar el archi-
vo y cancela la programacién de la alarma para las doce del mediodia.

En este sistema usamos tres tipos de macros automdticas:
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* En primer lugar, la macro llamada Auto_Open, que se ejecuta automdticamen-
te al abrirse el archivo que la contiene.

* La macro llamada Auto_Close, que se ejecuta automdticamente al cerrar el archivo.

* Una macro “a plazo fijo” que se ejecuta al cumplirse el tiempo programado por
otra macro con una instruccién OnTime.

La instruccién OnTime tiene de dos a cuatro argumentos:

* El primero es la hora a la que se ejecutard la otra macro.

* El segundo es el nombre de esa otra macro.

* El tercero es la hora limite hasta la que rige la programacién. Si se omite, se su-
pone que la programacién es permanente.

* El cuarto es un valor légico que vale True (verdadero) si se estd programando una
nueva macro y False (falso) si se estd cancelando una programacién anterior.

Si omitimos el cuarto argumento se supone que vale True. En nuestra macro Auto_
Close se omite el tercer argumento (no hay hora limite), pero se mantiene su lugar (con
un espacio entre comas) para que se entienda la existencia del cuarto argumento.

1ol Sedalar filay columna
¢Hay alguna forma de sefialar con un color la fila y la columna correspon-
dientes a la celda actual? Es muy Util para saber bien dénde estoy parado cuando me
muevo por una planilla muy grande.
Eduardo D. Rodriguez

Este problema se puede resolver con una macro automidtica especial:

Sub Worksheet_SelectionChange(ByVal Target As Range)
Cells.Interior.ColorIndex = 0
ActiveCell.EntireRow.Interior.ColorIndex = 15

I ProTEGER MACROS

Ademas de los niveles de proteccion que ofrece Excel (proteger un rango, una hoja o un libro)
existe la posibilidad de proteger el cédigo de la macro para que no pueda verse ni modificarse.
Esta proteccion se aplica desde el editor de Visual Basic (dentro de la ficha Programador, boton
Visual Basic) con las opciones Herramientas/Propiedades de VBA Project.
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ActiveCell.EntireColumn.Interior.ColorIndex = 15
End Sub

Por su nombre especial, esta macro se ejecuta (y reejecuta) cada vez que cambia la
posicién del cursor. En cada ejecucién pinta de gris la fila y la columna correspon-
dientes a la celda actualmente seleccionada.
El c6digo se escribe en una ventana especial:

B Macro automatica PASO A PASO

Haga un clic en el botén Visual Basic, dentro de la ficha Programador.

Una vez dentro del editor, tome las opciones Ver/Explorador de proyectos. Debe
aparecer una estructura similar a la del Explorador de archivos.

En esta estructura haga un doble clic sobre la hoja donde desea senalar fila y
columna. Se abrira una ventana de texto con dos listas desplegables.

En la lista de la izquierda, seleccione Worksheet.
En la de la derecha, seleccione SelectionChange.

Complete el cédigo de la macro.

BE B0 B OAa

Cierre el editor y vuelva a Excel.

[ Copia de Macrosadsm - Hajal (Cédigo) == =)
[Worksheet =] [selectionchange |
. ~ JActivate =
Private Sub Worksheet_Selection|ssroresoutiecick H
BeforeRightClick
Calculate
End SUb Deactivate
FolloviHyperlink
PivotTableUpdate
SelectionChange
=
== | oy

Figura 13. En esta lista desplegable indicamos
el evento que disparara la ejecucion de la macro.
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No nos olvidemos que en Excel 2003 y en versiones anteriores, abrimos el editor
con las opciones Herramientas/Macro/Editor de Visual Basic.

Por tener el nombre especial Worksheet_SelectionChange, esta macro se ejecuta ca-
da vez que se mueve el cursor. Lo que hace es eliminar cualquier color que pudiera
haber en todas las celdas de la hoja y, a continuacién, pintar de gris la columna y la
fila correspondientes a la posicién actual. Un problema con esta macro es que no
podemos aplicar colores sobre la hoja: la macro los va a quitar cada vez que mova-
mos el cursor. Y, en el caso de planillas grandes, el aplicar y eliminar colores conti-
nuamente puede hacer que la navegacién se vuelva muy lenta.

1ol Hora de actualizacion
Tengo una hoja de Excel vinculada a una base de datos de Access. La base
es actualizada cada 10 6 20 minutos por otro usuario. Necesitaria que la hoja de Ex-
cel me indicara cuando fue la ultima actualizacién que se realizé.
Luis Gonzalez (Cipoletti, provincia de Rio Negro)

La forma de resolver esto parecerfa ser una macro automdtica que se ejecute cada
vez que se modifica la hoja. La macro es asi:

Private Sub Worksheet_Change(ByVal Target As Range)
[A1] = Now
End Sub

Para crear esta macro hay que dar algunas vueltas:
B Macro automatica PASO A PASO
ﬂ Haga un clic en el botén Visual Basic, dentro de la ficha Programador.

Una vez dentro del editor, tome las opciones Ver/Explorador de proyectos. Debe
aparecer una estructura similar a la del Explorador de archivos.

Tome las opciones Ver codigo. Esto abre una ventana de texto donde debe

Seleccione la rama correspondiente a la hoja que se actualiza.
escribir el codigo de la macro.

Cierre el editor y vuelva a Excel.
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Por su nombre especial, esta macro se ejecutard automdticamente cada vez que cambia
algiin dato en la hoja. Al ejecutarse, se escribe la fecha y hora actuales en la celda A1.
La apertura y cierre de la macro (Sub... End Sub) pueden obtenerse automdticamente
actuando desde dos listas desplegables que se encuentran en la parte superior de la ven-
tana de cédigo. Seleccionando la opcién Worksheet en la lista de la izquierda, la de la
derecha ofrece los distintos eventos que disparardn la ejecucién de una macro.

1 Copia de Macrosxism - ThisWorkbook (Cédigo) (=5 ECR (55
[Workbook | [open |
Open =
PivoiTableCleseConnection r
. PivoiTableOpenConnection
Private Sub Workbook_Ofgwsetcomplets
SheetActivate
SheetBeforeDoubleClick E
End Sub ShectCalculate 3
SheetChange L4
SheetDeactivate
SheetFollowHyperiink
SheetPivoiTableUpdate indd
= | P

Figura 14. En la ventana de cadigo aparece una lista
de eventos que dispararan la ejecucion de una macro automatica.

De la lista de eventos debe seleccionar Worksheet_Change para obtener el comienzo
(Sub) y fin (End Sub) del cédigo de la macro. El resto lo completamos a mano.

1ol Macros si o si
Hice una planilla que tiene macros. Cuando el usuario la abre, puede elegir no
habilitarlas y hacer cambios en la planilla, que no quiero que haga. Yo quiero que, si
elige no habilitar las macros, directamente no pueda usar la planilla.
Gabriel Goldstein (Buenos Aires)

Una forma de resolver este problema es establecer algtin tipo de proteccién que sea
removida automdticamente por una macro: si el usuario no habilita las macros, el
archivo permanecerd protegido e inutilizable. Por ejemplo:

Sub Auto_Open()
ActiveWorkbook.Unprotect “clave”
Sheets(1).Visible = True

End Sub
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Por tener el nombre especial Auto_Open, esta macro se ejecutard automdticamente al
abrir el archivo. Entonces, desprotegerd el libro y hara visible la primera hoja. Si el
usuario no habilita las macros, el libro permanecerd protegido y no podra hacer vi-
sible la primera hoja (que suponemos que es la hoja principal). Tampoco podrd des-
proteger el libro a mano si desconoce la contrasena, que en este ejemplo es clave.

A B C D E E G H

Nombre _|Enero Febrero Marzo Abril
71,00 % 69,00 % 70,00 % 67,00
30,00 5 90,00 % 9.00 % 53,00

55:00 5 4000 § 95.00
icrosoft Office Excel ==l

Tomas La celda o el gréfico que intenta modificar estan protegidos y por lo tanto son de sélo lectura,

/4% Paramodificar una celda o un aréfico protegidos, quite la proteccién usande el comando Desproteger hoja (ficha
Revisar, grupo Cambios). Pusde que se pida una contrasefia.

2BR28 ele|~ o|on|=|wm=~
o
E]
o
o
B

Figura 15. Pretendemos escribir datos en una hoja protegida: Excel no lo permite.

Para que este método funcione, el usuario debe encontrar el archivo protegido con
la primera hoja oculta. Si la macro Auto_Open desprotege el libro y hace visible la
hoja, otra macro deberd volver las cosas a su estado inicial cuando se cierra el libro.
Esta macro serfa como la que escribimos a continuacién:

Sub Auto_Close ()
Sheets(1).Visible = False
ActiveWorkbook.Protect “clave”
ActiveWorkbook.Save

End Sub

Esta macro se ejecuta automdticamente al cerrar el libro y hace tres cosas:
* Oculta la hoja de trabajo.

* Protege el libro con una contrasena.
¢ Graba el archivo.

8] AnTiGuas MAcros

En las primeras hojas de célculo, el cédigo de las macros consistia en la secuencia de atajos de
teclado que realizaba determinada operacion. Por ejemplo, la macro /HCF20~ le daba un ancho
de veinte espacios a la columna actual: la barra llamaba al menu, la H tomaba la opcion Hoja y
asi sucesivamente. El signo ~ representaba la tecla ENTER.
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Se puede perfeccionar el sistema dejando a la vista en el libro una hoja que indique
que deben habilitarse las macros si no se lo ha hecho.

1o/ Contador de aperturas
Quiero saber si se puede poner un contador en una hoja de calculo para sa-
ber cuantas veces se usé el archivo. Es decir, que se incremente el contador cada vez
que abro el archivo .XLS. Espero que me puedas ayudar.
Gustavo Sasso

Este problema puede resolverse con una celda auxiliar (el contador) y una macro
que se ejecute automdticamente al abrir el archivo e incremente el contador:

Sub Auto_Close ()
[A1] = [A1] + 1
ActiveWorkbook.Save
End Sub

Aqui estamos suponiendo que el contador es la celda A1. Cada vez que se abre el li-
bro, la macro le suma una unidad a esta celda y graba inmediatamente el archivo pa-
ra preservar el nuevo estado del contador. Para mayor seguridad, el contador puede
estar en una celda lejos de la zona de trabajo o, mejor atin, en una hoja oculta. No
hay problema en modificar una celda en una hoja oculta desde una macro.

ft Excel - 8 X
ramador @ - = x

S=lnsertar~ | X v % l?a

i Dar formato como tabla = || 3% Eliminar - || ]~
o
el 2} Estilos de celda ~

) Estilos

?& Formato condicional =

o Ordenar  Buscary
L;jFurmﬂtU ||| €2~ yfiltrar - seleccionar -

Tamaiio de celda

30| Alto defila..

Autoajustar alto de fila

] <]

P
Ancho de columna...

Autoajustar ancho de columna
Ancho predeterminado...

Visibilidad

Ocultar filas

Oeultar columnas
Oecultar hoja
Mastrar filas

Mastrar columnas

Organizar hojas
Cambiar el nombre de la hoja
Mover o copiar hoja...

Color de etiqueta

strar haja Proteccién

Proteger hoja...

Bloquear celda

) [Ep| £

Formato de cgldas...

Ocultary mastrar »

Figura 16. Con esta opcion ocultamos la hoja actual. Si no la hacemos visible
no podremos trabajar con ella. Pero una macro si podra modificar el contenido de sus celdas.
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Barra de progreso

1e| Barra de progreso
Quiero saber como se hace para que una macro muestre una barra de pro-
greso y asi saber cuanto falta para terminar su trabajo. Traté de hacerlo con un for-
mulario, pero no logré que funcionara.
Miguel Angel Moreiras (Choele Choel, provincia de Rio Negro)

La barra de progreso es esa serie de cuadraditos azules que aparecen al pie de Excel
(y de otros programas) mientras se estd llevando a cabo una tarea prolongada. Por
ejemplo, mientras se graba en un disquete una planilla relativamente pesada.

M\ Hojal  Hoja2 { Hoja3 /

-li',.'l_!.ar_dando Librol.xls: MEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

Figura 17. Estos cuadraditos senalan el avance
de una tarea dentro de Excel. En este caso, el guardado de un archivo.

La forma estdndar de simular esta barra en una macro consiste, bdsicamente, en di-
bujar un rectdngulo alargado que va creciendo con cada paso de la macro. También
hay una opcién a través del uso de formularios, pero todo esto es muy poco reco-
mendable. Cualquier macro cuya ejecucién sea suficientemente prolongada como pa-
ra merecer una barra de progreso no debe retardarse con instrucciones adicionales.
Sugerimos, en cambio, aprovechar la barra de estado de Excel para mostrar el avan-
ce de la macro mediante un porcentaje. Por ejemplo, pruébese la siguiente macro:

Sub progreso()

For 1 = 1 To 500

Cells(i, 1) = i

Cells(i, 2) =i * i

Cells(i, 3) = Sqr(i)
Application.StatusBar = “Progreso: “ + _

I voniFicaR EL copiGo

El codigo de una macro se escribe en el editor de Visual Basic como cuando se trabaja en un
procesador de textos. Podemos usar las combinaciones CONTROL+X (Cortar), CONTROL+C
(Copiar) y CONTROL+V (Pegar) para mover o copiar texto de un punto a otro; y borrar con las
teclas RETROCESO y SUPRIMIR.
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Format(i / 500, “0.00%”)
Next
Application.StatusBar = False
End Sub

Esta macro arma una tabla de cuadrados y raices. No importa tanto lo que la ma-
cro hace, sino que su ejecucién lleva quinientos pasos: las quinientas vueltas del
ciclo For... Next. En cada vuelta, en la barra de estado aparece un mensaje con la
palabra Progreso acompanado del porcentaje de avance, calculado como la can-
tidad de vueltas respecto del total.

26 | 20 676 509307351

27 | 27 729 519615242

28 28 784 5,29150262

29 29 841 538516481

30 30 900 547722558

24 | a4l __ocal cepvrmaae]| |
b e ol o i s S i o 1 ) it
Progr_gso: 29.00%

o e S e e ——
Figura 18. La barra de estado de Excel muestra el grado
de avance de una macro. Cumple la misma funcién que una barra de progreso,
sin retardar significativamente la ejecucion de la macro.

La instruccién Application.StatusBar = False, al final del ciclo, sirve para restablecer
la barra estdndar al terminar la macro.

1o/ De Visual Basic a Excel
Tengo una aplicacién desarrollada en Visual Basic donde cargo datos en un
formulario y luego debo pasarlos a una hoja en Excel. ;Cémo hago la transferencia
desde el formulario a Excel?. Gracias por la respuesta.
Luis Dacosta

Este problema tiene su complejidad. Vamos a resolverlo a partir de un ejemplo
elemental. La cuestién central es cémo escribir en una celda de Excel un dato
guardado en la variable de un formulario en Visual Basic. Supongamos un for-
mulario sencillo con una caja de texto (llamada Text1) y un botén de comando
(llamado Command1). La idea es que el dato que escribamos en la caja de texto
pase a una celda de Excel al hacer clic en el botén.

Una vez creado el formulario (recordemos que estamos hablando de un programa
de Visual Basic y no de una macro de Excel) hacemos doble clic en el botén para
abrir la ventana de cédigo asociada a él. Entonces escribimos.
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De Visual Basic a Excel

Private Sub Command1_Click()

Dim libro As workbook

Set libro = GetObject(“C:\PruebaVB.x1s”)
x = Texti.Text

libro.Sheets(1).Cells(1, 1) = x

End Sub

= Proyecto1 - Form1 {Form)

[- [O]x]

M Proyectol - Form{ (Codigo)

Private Zub Commandl Click()

Dim libro Ais workbook

Set libro = GetChject("C:%PruehaVE.x1s™)
®x = Textl.Text

libro.3heet=(1) .Cell=s(l, 1)

End 3Sub

Figura 19. Este es un formulario de Visual Basic. Al hacer
clic en el boton, se ejecuta el cadigo que toma el valor de la caja
de texto y lo pasa a la celda A1 de una planilla Excel.

Para que esto funcione, debe existir un archivo de Excel en el directorio raiz del dis-
co C:, llamado PruebaVB.xls y que esté abierto al ejecutar el formulario.

Con la instruccién x = Text1.Text guardamos en la variable x el contenido de la ca-
ja de texto. Con la instruccién libro.Sheets(1).Cells(1, 1) =x guardamos el valor de
x en la celda A1 del libro PruebaVB.

I Los FormuLARIOS

Los programas de Visual Basic estan organizados alrededor de formularios, similares a los de
Excel. Cada formulario contiene diversos objetos (botones, cuadros de texto, etiquetas, etcéte-
ra), que a su vez tienen asociadas distintas propiedades que cambian segun la accion que reali-
ce el usuario u otros formularios. En esta consulta vemos un ejemplo.
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Si Luis es programador en Visual Basic, como nos comentd, estamos seguros de que
podra usar este ejemplo como guia para resolver el problema general. De cualquier
manera, cualquier otro lector entrenado en macros podra resolverlo sin problemas.

ye| El comando DIR
Necesito saber si existe alguna funcién o una macro en Excel que lea el nom-
bre de todos los archivos de una carpeta y los liste en una planilla.
Walter Diana (Buenos Aires)

Lo que pide Walter es algo equivalente en Excel al viejo y conocido comando
DIR del no menos viejo y ya no tan conocido DOS. No existe algo asi en Excel,
pero si en VBA, el lenguaje de las macros. Se trata de una instruccién llamada
Dir. Esta instruccién admite dos formas:

* Si se indica una carpeta como argumento, devuelve el nombre del primer ar-
chivo que contenga esa carpeta.

* Si se ejecuta por segunda vez, sin indicar argumento, devuelve el siguiente archi-
vo de la ultima carpeta consultada.

Estas dos formas se combinan en la siguiente macro:

Sub directorio()
i=1
nombre = Dir(“C:\Mis documentos”)
Do While nombre *”
Cells(i, “A”) = nombre
nombre = Dir()
i=1+1
Loop
End Sub

8] Funcion ceLpa

Segun la Ayuda de Excel, el argumento de la funcién CELDA para obtener el nombre del archivo es
archivo. Pero esta mal, el argumento correcto es nombrearchive, como se explica en el préximo
ejemplo. Los argumentos de CELDA se pueden escribir también en inglés. En este caso, filename.
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Nombre del archivo

€) Ayuda de Excel - 2 =
300 %M & AMe | =
dir + 2 Buscar ~

Dir (Funcién)
Wea también  Ejemplo  Detalles

Devuelve un tipo String que representa el nombre de un archivo, directorio o carpeta que
coincide con el patrén o atributo de archivo especificado, o |a etiqueta de volumen de una unidad
de disco.

Sintaxis

m

Dir[(nombre_ruta[, stributos])]

La sintaxis de la funcidén Dir consta de las siguientes partes:

Parte Descripcién
nembre_ruts Opcional. Expresion de cadena que especifica un nombre de archivo.

Puede incluir el directorio o carpeta v la unidad de disco. Si no se
encuentra nemére_ruts, devolversd una cadena de longitud cero ("").

Atributos Opcional. Constante o expresidn numérica, cuya suma especifica los
atributos de archivo. Si se omite, devuelve los archivos que coinciden
con nembre_ruta pero no tiene atributos.

Valores

Los valores del argumento atributos son los siguientes:

Constante Valor Descripcién
vbNormal 1] (Predeterminado) Especifica archivos sin
atributos.
vbReadOnly i Especifica archivos de sdlo lectura ademads de
sin atributos.
wvbHidden 2 Especifica archivos ocultos ademas de sin
atributos.
LY S g 0 F R SRR PRl ESy e i T IO CONLIT A7 A 2 T
Ayuda del programador sin conexidn | gstn conexion .}

Figura 20. Esta es la Ayuda de Excel, con la explicacién sobre
la funcion Dir. Es mas o menos equivalente al comando DIR de DOS,
suponiendo que alin quede gente que recuerde qué era eso.

En esta macro se supone que la carpeta que se va a consultar es Mis documentos. La ma-
cro lee el primer nombre de archivo y lo guarda en la variable nombre. Luego comien-
za un ciclo que guarda el nombre leido en la columna A y continda leyendo nombres
y guarddndolos en esa columna. Cuando ya no hay més archivos en la carpeta, la ins-
truccién Dir devuelve una cadena vacia y termina el ciclo. Si se quiere leer los archivos
en la carpeta actual se debe indicar CurDir (current directory) como argumento de Dir.

1o| Nombre del archivo
¢Una macro puede obtener el nombre del archivo actualmente en uso? Estoy
automatizando una de mis planillas y solamente necesito esta informacién para que el
sistema funcione a la perfeccion.
Miguel Angel Herrera R. (México)

Esta pregunta tiene una respuesta muy simple. Dentro de una macro el archivo actual
se identifica con la instruccién ActiveWorkbook. Para obtener el nombre de ese archi-
vo hay que aplicarle la propiedad Name. Por ejemplo, la siguiente macro protege la
primera hoja del libro actual si el nombre del archivo comienza con la palabra Mayo:
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Sub Protege()

nombre = ActiveWorkbook.Name

If Left(nombre, 4) = “Mayo” Then
Sheets(1).Protect

End If

End Sub

También existe la funcién CELDA, que entrega diversa informacién acerca de la pla-
nilla actual. Por ejemplo, =CELDA (“nombrearchivo”;“A1") devuelve el nombre del ar-
chivo actual. Pero el nombre aparece precedido por la ruta y seguido del de la hoja.

!’Eé (= R L s Macros.xlsm - Microsoft Excel
Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programador
o = = & Format d
j * Arial -l - |[AEEE( = E”;}.-l = General 5 Formato condi
. B3 3% Dar formato co
Pegar AR - -l E = =|EEEE = ar R <0 08
Lol IN & 8 -|E-9 A EEE | -5 % oo0f|%8 %) =} Estilos de celda
Portapapeles T Fuente Pl Alineacidn (P Mdmero P Estilos
Al - Fe| =CELDA(" nombrearchive”)
A B [0 D E F G

C:\Document_ and Seftings\Claudio\Mis documentos\[Macros. xlsm]Hoja1

1
2 ]
3
4
1)

Figura 21. La funcion CELDA, con su primer argumento igual a nombrearchivo,
devuelve el nombre del archivo actual, incluyendo la ruta y el nombre de la hoja.

1ol La ruta del archivo
Necesito que una macro lea la ruta (disco y carpeta) donde esta guardado el
libro actual. Ocurre que el archivo no siempre se abre desde la misma ubicacién y
quiero abrir otro que esta en la misma carpeta.
Carlos David Vena (Morteros, provincia de Cordoba)

La ruta correspondiente al libro actual se obtiene con la instruccién ActiveWorkbook.
Path. El valor asi obtenido se puede concatenar con el nombre del archivo que se
quiere abrir, separdndolo con una barra invertida. Por ejemplo:

nombre = “Planillas enviadas.xls”
ruta = ActiveWorkbook.Path
Workbooks.Open (ruta + “\” + nombre)

Esto no es una macro sino parte del c6digo de una macro mayor. Luego de estas
instrucciones, el nuevo archivo pasa a ser el libro actual.
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1o/ Gorreo por macro
Quiero hacer una macro que tome una planilla grabada y la envie como ad-
junto a los destinatarios de una lista. Pero no tengo idea de como se hace. Desde ya
muchas gracias por la ayuda que me puedas brindar.
Fabian Gonzalez R. (Chile)

La macro que pide Fabidn deberfa hacer todas estas tareas:

1. Abrir la planilla que se quiere enviar.
2. Leer el primer destinatario de la lista.
3. Enviar la planilla a ese destinatario.
4. Leer el siguiente destinatario.

5. Enviar la planilla.

Y asi sucesivamente con todos los destinatarios. La instruccién de macro corres-
pondiente a la operacién “enviar la planilla actual como archivo adjunto” es:

ActiveWorkbook.SendMail _
Recipients:="fabian.gonzalez@telesk.cl”, _
Subject:="Lista de precios”

La instruccién SendMail lleva como argumentos la direccién del destinatario y el te-
ma (Subject). Estos pueden ser variables o direcciones de celdas. Eso no es problema.
Lo que si representa una dificultad es que la instruccién anterior envia la planilla
activa, pero la lista de destinatarios estd en otra planilla, que contiene la macro. Eso
quiere decir que para leer la direccién del destinatario hay que activar una planilla
y para proceder al envio hay que activar otra. La macro quedarfa mds o menos asi:

Sub Correo()

Workbooks.Open (“C:\Mis documentos\Precios.xls”)

For i =1 To 10

Workbooks (“Correo.x1s”).Activate

nombre = Cells(i, “A”)

Workbooks (“Precios.x1s”).Activate

ActiveWorkbook.SendMail _
Recipients:= nombre, _
Subject:= “Lista de precios”

Next

Workbooks (“Precios.x1s”).Close
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End Sub

En esta macro estamos suponiendo que el archivo para enviar se llama Precios y se
encuentra en la carpeta Mis documentos, que la planilla que contiene la macro se lla-
ma Correo y que la lista de destinatarios estd en el rango A1:A10. El ciclo For... Next
recorre este rango guardando la direccién del destinatario en la variable nombre.

,"E__:. H9 &) Correowxsx - Microsoft Excel
)
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador
o === . b
J & Arial -lio - |[iAssas||FI= §|"§}"| = General - ,ﬂ;.Formato
2 A = {55 Dar form
Pegar || e - A== 5= Bd - -5 <0 0o
g | (s [ [ A | S =B |||28 - % o00f| %8 B 5} Estilos dd
Portapapeles T Fuente [F} Alineacién [F} Niumero (F} E
Al - ﬁrl santjo@intercom.com.ar
A B c D E & G

sant'n@imemnm,mm,ar _|

juanK@idecnet.net
mercados@dtinfcom.edu
|eduardo@teleline com py

1
2

3

4 -

5 |casanova@arrakis.es ] Precios xlsx R

6 |claudios@uba.ar A B c D 'E
7 | kernigan@genio_edu x o -
8 |vicenteyanez@gmail.com.ar 1 casa Leon

9 |agencia@yahoo.com.mx P

10 |elrauo@adinet.com.uy

11 Z

12 4 |Articulo Precio

13 5 |Cajas $ 7.70

14 6 |Aros 5 10,80 =|
15 T |Tapas 5 14.10

16 8 |Ruedas 5 16,90

17 9 |Barras $ 28,30

18 10 |Lineas 3 6,00

19 11 |Guias $ 440

20 12 |Bujes $ 26,80

21 13 |Dados $ 16,00 E
27| 14

23 15

2| 15 ) 5
= 14 > ¥ “Direcciones ] Precios{THI_u TN 72
26

Figura 22. En este problema hay dos libros en juego: Correo
contiene la lista de destinatarios a los que se les enviara el libro Precios.

Noétese que antes de leer la direccién del destinatario, la macro activa la planilla
Correo y antes de proceder al envio, activa la planilla Precios. Al terminar todos
los envios, la macro cierra la planilla Precios. Ya no la necesitamos.

I ProTEGER UNA MACRO

Podemos proteger el cddigo de una macro con una contrasena para que nadie pueda verlo ni
modificarlo. La proteccion la aplicamos dentro del editor de Visual Basic, con las opciones
Herramientas/Propiedades de VBAProject/Proteccion. Tenemos que cerrar y volver a abrir el
libro para ver la proteccidn en accion.
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1e| Validar respuestas
Tengo una macro que me pregunta ciertos datos a través de una instruccion
InputBox. Si en ese momento ingreso un texto cuando deberia ingresar un nimero, se
produce un error. Lo que quiero es que la macro rechace la entrada cuando no sea
del tipo correcto y vuelva a preguntar.
Diego Enriquez (Banfield, provincia de Buenos Aires)

La instruccién InputBox sirve para que una macro pida un dato y lo guarde en una
variable o una celda. Por ejemplo:

Sub Pregunta()
[A1] = InputBox(“Ingrese la cantidad pedida”)

End Sub
Microsoft Excel [==]
Ingrese la cantidad pedida
Cancelar

Figura 23. La instruccion InputBox muestra un mensaje
en la pantalla con una caja para escribir una respuesta.

Esta macro le pregunta al operador una cantidad y guarda la respuesta en la celda
A1. Lo que pide Diego es que la macro repita la pregunta hasta que el operador in-
grese un dato numérico. Eso se puede hacer si ponemos la pregunta en un ciclo que
no termina hasta que la respuesta sea un nimero:

Sub PreguntaNumero()
Do
x = InputBox(“Ingrese la cantidad pedida”)
Loop Until IsNumeric(x)
[A1] = x
End Sub

El ciclo del que hablamos es el que empieza con el Do y termina con el Loop. La
condicién del fin del ciclo es Until (en espafiol, hasta) y en este caso significa que
se ejecutard hasta que el valor de x sea un nimero. Una vez fuera del ciclo, la ma-
cro guarda la respuesta en la celda A1.
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€ Ayuda de Excel = o x
isnumeric + 2 Buscar ~

IsNumeric (Funcién)
Vea también Ejemple Detalles

Devuelve un valor de tipo Boolean que indica si una expresion se puede evaluar como un
niamero.

Sintaxis
IsNumeric(expresidén)

El argumento expresidn requerido, es un tipo de datos Variant que contiene una expresidn
numerica o una expresidn de tipo cadena.

Comentarios

La funcién IsNumeric devuelve True si la expresién completa se reconoce como un ndmero;
en otro caso, devuelve False.

La funcién IsMumeric devuelve False =i expresidn es una expresidn de fecha.

Ayuda del programadaor sin conexidn | g Sin conexién ;i

Figura 24. La funcion IsNumeric controla si el valor de la variable
indicada es o no numérica. Equivale a la funcion ESNUMERO de Excel.

En el ¢jemplo que acabamos de desarrollar usamos la funcién IsNumeric para pre-
guntar si la respuesta fue numérica. En otros casos puede usarse la funcién IsDate
para preguntar si fue una fecha viélida.

ye| Menu para macros
Tengo unas 40 macros en una planilla bastante pesada. ¢ Es posible disponer
de una manera préactica para ejecutar cualquiera de ellas? Por ejemplo, me gustaria
seleccionar el nombre de la macro de una lista desplegable o abrir un cuadro con la
lista de macros y luego seleccionar la que quiero ejecutar.
Christian Lukasch

Hay varias soluciones posibles para este problema. Una podria ser asi: en un ran-
go auxiliar, escribimos la lista de macros. En otra celda, por ejemplo B1, aplica-
mos un criterio de validacién que permita elegir alguna de las macros de la lista
anterior. Luego escribimos esta otra macro:

8] vacros EN LoTus 1-2-3

Las macros del antiguo Lotus 1-2-3 se escribian en la misma hoja, se le asignaba un nombre
especial a la primera celda de la macro y se ejecutaban con una combinacion de teclas rela-
cionada con el nombre asignado. Pero existia un truco que hacia aparecer en pantalla todos los
nombres de rango para seleccionar el de la macro que se queria ejecutar.
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Sub Principal()
nombre = [B1]

Run nombre
End Sub
B1 - { fe| saldos
A B C D 5
1 |Macro [Saldos 1+ Imprimir
2 Hacia Consolidar
3 Seleccione el Saldos
4 procese a Consulta
5 gjecutar
6
7 Ejecutar
8
9
10

Figura 25. Al hacer un clic en el boton Ejecutar, se ejecutara la macro
cuyo nombre se haya seleccionado en la lista desplegable de la celda B1.

Esta macro la podemos asignar a un bot6n o a un atajo de teclado. Al ejecutarla, la
macro llamar4, a su vez, a la macro cuyo nombre hayamos seleccionado en B1. Una
variante mds elegante serfa la siguiente:

Sub Principal()

nombre = [B1]

confirma = MsgBox(“Desea ejecutar la macro “ & _
nombre, vhYesNo)

If confirma = vbYes Then Run nombre

End Sub

En esta versién, la macro Principal pregunta si queremos ejecutar la macro selec-
cionada y tenemos la oportunidad de decir que no.

8] cL LencuasE visuAL BasIC

El lenguaje de las macros es una version avanzada del lenguaje BASIC creado en los anos sesenta
para ensenar programacion. BASIC es el acrénimo en inglés de Cédigo simbdlico multipropdsito
de instrucciones para principiantes. Se dice que fue con una version de este lenguaje que Bill
Gates obtuvo su primer millon de délares.
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A B c D E F G
1 |Macro |Saldos _ﬂ Imprimir
Z | Matio Consolidar
3 Seleccione el Saldos
4 pracesaa Consulta
5 gjecutar
.
it Ejecutac
8 Microsoft Excel 3
9

10 | Desea gjecutar la macro Saldos?

Figura 26. Al hacer un clic en el botén Ejecutar, este cuadro pregunta si queremos
ejecutar la macro cuyo nombre se haya seleccionado en la lista desplegable de la celda B1.

1ol Macro suicida
Tengo una planilla donde guardo datos de un pedido. La planilla tiene una ma-
cro que extrae ciertos datos y luego guarda el pedido en una planilla con otro nombre.
Mi problema consiste en que este segundo archivo contiene también la macro y no
quiero que sea asi. {Coémo hago para que esta macro se borre a si misma del archivo?
Marcelo Jung (Boulogne, provincia de Buenos Aires)

En principio, no se puede hacer que una macro se borre a si misma. Pero si se puede
copiar la hoja con el pedido a un nuevo libro y luego grabar ese nuevo libro. La hoja
no “arrastra” la macro consigo, por lo que el segundo libro quedara libre de macros.

I6 |

17|

18 |

19| Insertar...

20 | Eliminar

21 | Cambiar nombre

22 >

Maover o copiar...

23 S
24 | Qf] Ver codigo

25 | (S} Proteger hoja..

264 Color de etiqueta 4
27 |

28 | Oecultar

29 | M

30

Seleccionar todas las hojas

_':\a—l _

44 » M| Hojal " Ho@ad o~ Ho@ad o~ rd
Listo =

Figura 27. Cuando copiamos la hoja actual a un nuevo libro, este segundo
libro no recibira las macros que pudiera haber en el primero.
La instruccion de macros correspondiente a este comando es Sheets.Copy.
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Si suponemos que los datos que se van a guardar estdn en la primera hoja del ar-
chivo original y que el nuevo archivo se debe guardar con el nombre existente en la
celda A1, el proceso se realiza con el siguiente cédigo:

Sub GrabaPedido()
Sheets (1) .Copy

nombre = [A1]
ActiveWorkbook.SaveAs (nombre)
ActiveWorkbook.Close

End Sub

Esta macro copia la primera hoja del libro actual en un nuevo libro, que luego guar-
da con el nombre escrito en la celda A1. Como se ha dicho, este nuevo libro no con-
tiene las macros asociadas al primero. Finalmente, cierra el nuevo libro.

1o/ dentificar formato
Mi problema es simple, pero no sé como resolverlo: tengo una lista de datos
en una columna, algunos de esos datos estan en Negrita. Quiero copiar en otra co-
lumna esos datos que estan en Negrita, pero no sé€ cdmo indicar esta condicién en
una féormula o un filtro. ;Hay alguna solucién?
Lucas Meichtry (Cordoba)

Efectivamente, no se puede (al menos, por ahora) aplicar la condicién “estd en ne-
grita” en una condicional SI. Pero si se puede hacer con una macro.

| A | B C
1 |Juan Pedro
2 |Pedro Luis
3 |Luis Daniel
4 |Carlos Sergio
5 |Manuel Alberto
6 |Daniel Federico
7 |Tomds Ubaldo
8 |Horacio Emesto
9 |Sergio Walter
10 |Alberto
11 |Federico
12 |Ubaldo
13 |Bruno
14 |Ernesto
15 |Walter

Figura 28. Con una macro pudimos copiar
en la columna C los datos de la columna A que estan en Negrita.
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Supongamos que los datos originales estin en A1:A100 y que queremos copiar los
datos en Negrita en la columna €. La macro podria ser asi:

Sub Negrita()

For i = 1 To 100

If Cells(i, “A”).Font.Bold Then
fila = fila + 1

Cells(fila, “C”) = Cells(i, “A”)
End If

Next

End Sub

Esta macro recorre los cien valores de la columna A y pregunta, uno por uno, si es-
t4 en Negrita. Si es asi, copia el valor en la columna C.

Existen otras soluciones, pero ésta parece ser bastante simple. Ademds, se puede adap-
tar ficilmente para otros formatos (relleno de color, itdlica, celda con borde, etcétera).

1ol Mostrar dialogo
Armé una planilla para que mis clientes completen pedidos. Mi problema es
hacer que ellos puedan encontrar rapidamente un determinado articulo. ;Cémo hago
para que, desde una macro, aparezca el cuadro correspondiente a la opcién Buscar?
Fabian Ravelli (Provincia de Santa Fe)

En principio, desde una macro se puede mostrar cualquiera de los cuadros de di4-
logo estdndares de Excel. La instruccién es:

Application.Dialogs(ventana).Show

Donde ventana es un niimero o una palabra clave que identifica al cuadro de di-
logo que queremos abrir. Concretamente, para mostrar el cuadro que corresponde

8] NomeRrEs DE VENTANA

Otra forma de encontrar el nimero o nombre asociado a una determinada ventana de dialogo
consiste en usar el grabador de macros. Para eso debemos encender el grabador y, a continua-
cion, ejecutar la opcion que hace aparecer la ventana deseada. El cddigo de la macro asi obte-
nida incluird el nombre necesario para la ventana.
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a la opcién Buscar debemos indicar el nimero 64 o la palabra clave xIDialogSearch.
La palabra clave asociada a cada comando de Excel la podemos elegir de una lista
desplegable que aparece cuando escribimos la instruccién Application.Dialogs. Sélo
debemos conocer el nombre que recibe el comando en inglés.

& Macrosxism - Médulol (Cédigo) (== ==
!:Geneml] Ll !Pruena ;|
Sub Prueba()
Application.Dialogs(
End SUb @ xDialogScenarioSummary -
@ xIDialogScrollbarProperties
=
@ xIDialogSelectSpecial *
& xDialogSendMail M
@ ¥DialogSeriesAxes W
@ xDialogSeriesOptions - _I
EE | r[

Figura 29. Cuando escribimos la instruccion Application.Dialogs,
aparece una lista de las palabras clave asociadas a cada comando de Excel.

Puede ser que, cuando escribimos la macro, no aparezca esta lista de palabras. En-

tonces tenemos que activar la opcién Lista de miembros automatica en el editor de
Visual Basic. Para eso debemos ejecutar los siguientes pasos:

n Dentro del editor de Visual Basic tome las opciones Herramientas/Opciones.
E Seleccione la pestana Editor.
Marque la opcién Lista de miembros automatica.

n Haga un clic en Aceptar.

8] MAcros EN ExceL 2007

Aunque Excel 2007 presenta importantes cambios respecto de las versiones anteriores (tanto en
las opciones generales, en la ubicacion de los comandos, como en el tema de macros), el editor
de Visual Basic es exactamente el mismo desde la version XP. Conserva los comandos y opcio-
nes y se maneja de igual forma en todas las versiones.
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Opciones =]

Editor I Formato del Edrturi General I Acoplar |

~Opdones del codigo
¥ Comprobadén de sintaxis automatica [V Sangria automatica
¥ Requerir dedaracién de variables
[¥_Lista de miembros automética
d}nﬂ:rmauo’n rapida automatica

¥ Sugerendias de datos autométicas

Ancho de tabulacién:
4

—Opdones de la ventana
¥ Modificar texto mediante “arrastrar y colocar™
[V Vista completa predeterminada del médulo

¥ Separador de procedimientos

Aceptar I Cancelar | HAyuda i

Figura 30. Seleccionando esta opcion logramos que aparezca
una lista de argumentos mientras escribimos una instruccion de macro.

ye| Cerrar casi todos
Si tengo varios libros abiertos, ¢hay alguna forma de cerrarlos todos, menos
el activo? Sé que es una pregunta sencilla, pero no doy con la solucion.
José Mansilla

Excel tiene dos opciones para cerrar libros:

* Con las opciones Archivo/Cerrar, se cierra el libro activo.
* Con las opciones Archivo/Cerrar todo, se cierran todos los libros abiertos.

Microsoft Excel - Macros.xls
@_] Archivo | Edicion  Wer Insertar  Formato  Herramientas Datos  Yentan|
1 Huewva... Cerl+U S @

[ Bbrir... Chrl+a Er
[ Cerrar todo

B

r

%7

Guardar Chrl+
Guardar como...

Guardar como pagina Web...

Guardar 4rea de trabajo...

La, | Buscar archivo...

Permiso 3

Vista previa de la pagina Web

-

Configurar pagina.. .

(]}

Figura 31. La opcion Archivo/Cerrar todo cierra todos los libros abiertos. Para que aparezca
esta opcion hay que mantener apretada la tecla SHIFT mientras hacemos clic en Archivo.

En realidad, estas opciones corresponden a Excel 2003 y a las versiones anteriores.
En Excel 2007, el Botén de Office incluye la opcién para cerrar el libro actual, pero
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la opcién para cerrar todos los archivos estd un poco escondida. Para saber cémo
encontrarla podemos ver la pregunta Cerrar todas las planillas, en el Capitulo 9.

En cualquier caso, ninguna de estas opciones responde a la pregunta del lector. Pa-
ra cerrar todos los libros, menos el activo, podemos usar la siguiente macro:

Sub Cerrar()

Do While Workbooks.Count 1
Workbooks(2) .Close

Loop

End Sub

La instruccién Workbooks(2).Close cierra el libro siguiente al activo. La operacién
continda (en inglés, While) mientras haya mds de un libro abierto hasta que que-
da un dnico libro abierto. La cantidad de libros abiertos se obtiene con la pro-
piedad Workbooks.Count (contar libros).

Por supuesto, debemos tener en cuenta que esta macro servird solamente para un
determinado archivo. No sirve como comando general.

1| Rango variable
Tengo una macro que copia una tabla dinamica y le hace ciertos cambios en
su formato. Mi problema es que, cuando se actualiza la tabla, puede cambiar el ran-
go, ocupando mas o menos filas, mas o menos columnas. ;Coémo puedo hacer para
que la macro seleccione siembre el rango correcto?
Angel Guerrero (México)

Lo que se necesita aqui es un juego de instrucciones que detecten el rango (varia-
ble) ocupado por la tabla en cada caso.

Podemos suponer que la tabla comienza siempre en la misma celda. Digamos que en
A1. A partir de esa celda, podemos localizar los extremos de la tabla. Por ejemplo, pa-
ra identificar la Gltima fila usamos la instruccién uf = Range(“A1”).End(xIDown).Row.

I Rrererencias A ceLDAS

Hay distintas maneras de indicar una celda en el cédigo de la macro. La mas simple es escribir di-
rectamente sus coordenadas entre corchetes. Por ejemplo, [C8]. También se puede hacer con la
instruccion Cells: Cells(8, “C"), que representa a la celda €8. Finalmente, podemos usar la instruc-
cion Range: Range(“C8"”). Con cualquiera de estas opciones estamos referenciando a una celda.
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Al - ﬁr| Nombre
A B | e | D | E | F

1 |Nombre _IEnero Febrero Marzo Abril
2 |Juan $ 71,00 % 69,00 $ 7000 $ 67,00
3 |Pedro $ 30,00 % 90,00 $ 900 $ 53,00
4 |Luis $ 2,00
5 |Carlos $ 5500 % 4000 $ 95,00
6 |Manuel $ 21,00
7 |Daniel $ 1700 % 5200 % 8300 % 98,00
8 |Tomds $ 93,00 % 20,00
9 |Horacio $ 5200 $ 4300 $ 9100 $ 9,00
10 |Sergio $ 4700 % 63,00 $ 3900 % 80,00
11
12 |
12

Figura 32. Con el cursor en A1 la combinacion CONTROL+FLECHA ABAJO
lleva el cursor a la dltima celda de la lista. Dentro de una
macro, esto se representa con la instruccion Range(“A1”).End(xIDown).

Esta instruccién equivale a oprimir la combinacién CONTROL+FLECHA ABAJO, des-
de la celda A1 para llegar hasta la tltima fila ocupada. De esa posicién tomamos
el ndmero de fila (en inglés, Row).

De la misma forma, localizamos la tltima columna de la derecha con: uc = Range
(“A1”).End(xIDown).End (x1ToRight).Column.

Conociendo fila y columna, el rango de la tabla se identifica con la instruccién Range
(Cells(1, “A"), Cells(uf, uc)), donde los dos argumentos de Range son las celdas que
ocupan los vértices del rango. Estas celdas, a su vez, se identifican con Cells, cuyo
primer argumento es el nimero de fila y el segundo, la columna.

1ol Por favor, espere
Estoy armando un sistema en Excel con una macro muy compleja que copia
datos entre distintas hojas. Para que la macro corra mas rapido inclui la instruccién
que congela la pantalla. Pero ahora tengo el problema que quien ve la pantalla con-
gelada puede creer que la macro se colgo. {Cémo hago para mostrar un mensaje que
diga “Procesando...” o algo asi mientras la macro trabaja?
Martin Herndndez Martinez (México)

La instruccién para congelar la pantalla a la que se refiere Martin es Application.
ScreenUpdating = False. Esta instruccién deja fija la imagen en pantalla aunque
“por dentro” el cursor salte de celda en celda y de hoja en hoja.

Lo que pide el lector es que el usuario sepa que el programa no se colgé. Una
manera simple de mostrar un mensaje que indique que hay una macro funcio-
nando (y que efectivamente Excel no se colgd) es preparar una hoja auxiliar con
el mensaje “Procesando... Espere”, o alguno similar, en letra bien grande.
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Tablas de multiplicar

) Macrosadsm ——

Por favor,
‘espere

& Macrosdsm - Madulal (Cédiga) [=llE =]
2 1 [(Geneml] j |Matm LJ
S =
S Sub Macro()
7 Sheets("ESPERE").Select
P — Application.ScreenUpdating = False
P |

Figura 33. Con una macro seleccionamos la primera hoja
del libro (que contiene un mensaje que llenara toda la pantalla) y luego
congela la pantalla para que la macro corra mas rapido. El mensaje
advierte al usuario que debe tener paciencia mientras se termina el proceso.

La macro deberia comenzar mis o menos asi:

Sub Macro()
Sheets (“ESPERE”).Select
Application.ScreenUpdating = False

End Sub

Como podemos observar en el c6digo, la macro selecciona la hoja con el mensaje
y luego ejecuta la instruccién Application.ScreenUpdating = False. La macro conti-
nda luego con sus instrucciones. Es un poco tosco, pero funciona.

1ol Tablas de multiplicar

Hice una planilla para que mi hija, que esta en tercer grado, practique las
tablas de multiplicar. Una macro genera una multiplicacién simple, al azar, y pre-
gunta por el resultado. Luego compara la respuesta con el valor correcto y mues-
tra un mensaje adecuado. Lo que querria es ponerle un limite de tiempo: que si mi
hija no contesta en, por ejemplo, diez segundos, muestre la respuesta correcta y

pase a una nueva pregunta.
Diego Enriquez (Banfield, provincia de Buenos Aires)
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Una posibilidad de resolver el problema que plantea Diego serfa usar una hoja

que formule la pregunta, con una celda para escribir el resultado.

A 5
¢Cual es el
7 X

) Test
10

c D E F G

resultado de esta cuenta?

5 [222]

H

Sub Test()
Range("D4").Select
Range("D4") = "??27"
x=Int(Rnd * 9 + 1)
y =Int(Rnd * 9 + 1)
[A4] =x

[ca] =y

End Sub

[B2] = "Cual es el resultado de esta cuenta?"
Application.OnTime Now + TimeValue("00:00:10"), "Fin"

2 Octubre.xls - Médulol (Cédigo) ==
[Generan =] [Fin |

3

BN

Figura 34. Una vez que se hace clic en el boton Test,

aparece esta pregunta y el operador debe escribir la respuesta en D4.

La hoja se comanda con estas

Sub Test()

Range (“D4”) .Select
Range(“D4”) = “22?2”
x = Int(Rnd * 9 + 1)
y = Int(Rnd * 9 + 1)

[A4] = x
[c4] =y
[B2] = “iCual es el result

dos macros:

ado de esta cuenta?

“Application.OnTime Now + _
TimeValue(“00:00:10”), “Fin”

End Sub

Sub Fin()

If [D4] = [A4] * [C4] Then
MsgBox (“iMuy bien!”)

Else

MsgBox (“No. Es “ & [A4] * [C4])

End If
[BZ] = 9
End Sub
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El operador ejecuta la primera macro (Test) que genera los dos factores al azar y los
escribe en la hoja, junto con el texto de la pregunta. Luego echa a andar un reloj
que, después de diez segundos, dispara la ejecucién de la segunda macro llamada
Fin, que evalda la respuesta y muestra un mensaje adecuado.

Al formular la pregunta en una celda, el operador tiene tiempo de cambiar su res-
puesta hasta que se cumpla el plazo.

La instruccién Application.OnTime tiene dos argumentos: el primero es un tiempo,
en este caso, el instante actual més diez segundos, el segundo es la macro que se ¢je-
cutard una vez alcanzado ese tiempo.

1ol Generador de examenes
Soy docente y quiero hacer un “generador de examenes”: un programa que
elija preguntas de una lista y arme distintas combinaciones al azar. Se podra ha-
cer con Excel?. Muchas gracias por la respuesta.
Eduardo D. Rodriguez

Hay varias formas de resolver este problema. Supongamos que tenemos la lista de
preguntas en el rango D1:D20. En A1 escribimos la férmula =D1 que reproduce la
primera pregunta de la lista. Si extendemos esta férmula hasta la fila 5 obtendria-
mos un primer examen de cinco preguntas.

A B c D E E G H
Qué rio atraviesa |a ciudad de Santiago 0,76241452 Qué rio atraviesa la ciudad de Santiage
Cudl es el lago mas grande de América del Sur 0.50754733 Cuél es el lago mds grande de América del Sur
Qué paises susamericanos no tienen fronteras con Brasil =~ 0,68857953 Qué paises susamericanos no tienen fronteras con Brasil
Cudl es el punto mas austral de América 0,7783926 Cual es el punto mas austral de América
Cudl es la capital de Guyana 0,5674486 Cudl es |a capital de Guyana

0,79853695 Cudl es el puerto mas importante de Perd
0,86265398 En qué afio se fundd Lima
0,81059704 En qué pais se encuentra el Chimborazo
0,7985023 En qué afio se fundd Lima
0,7940858 En qué afio se descubrid Macchu Picchu
0,98155808 Cudl es |a superficie aproximada de México
Generar 0,06487411 Ddnde desemboca el Cauca
Examenes 0,28320992 Qué pais sudamericano tiene costas sobre los dos océanos
0,66699048 A quién pertenece |a isla de San Andrés
0,436A7944 Qué océano bafia las costas de El Salvador
0,99571553 Cudl es el rio mas largo de América del Sur

i e e e e e el e e el E N S

17| 0,5869036 Cudl es la montafia mas alta de América

18 | 0,62386205 Sobre qué océano estd el extremo oriental del canal de Panama
19 0,82052811 Qué rio separa Argentina de Brasil

20 0,61495467 Cuél es |a capital de Colombia

Figura 35. Cada vez que (des)ordenamos la lista de preguntas de la derecha,
se genera a la izquierda un nuevo examen con las primeras cinco preguntas de la lista.

Ahora necesitamos “barajar” la lista de preguntas para obtener un nuevo conjunto
de cinco. Para eso escribimos la funcién =ALEATORIO() en C1 (a la izquierda de la
primera pregunta de la lista) y extendemos la férmula hasta la fila 20. Esta funcién
devuelve un niimero al azar que cambia cada vez que se recalcula la planilla (por-
que cambiamos algin dato o porque oprimimos la tecla F9). Para barajar la lista
ponemos el cursor en C1, sobre el primer ndmero aleatorio y luego hacemos un clic
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en alguno de los botones Orden ascendente u Orden descendente. Este procedimiento
ordena la lista de preguntas segtin el contenido de la columna de nimeros aleato-
rios. El resultado es, en realidad, desordenarla. Cada vez que lo hacemos, se genera
en A1:A5 un nuevo conjunto de cinco preguntas.

Se puede automatizar el proceso con la siguiente macro:

Sub Examenes()
ActiveSheet.PageSetup.PrintArea = “A1:A5”
For i = 1 To 10

Range (“C1”).Sort (C1)

ActiveSheet.PrintOut
Next
End Sub
Clué rio separa Argentina de Brasil
Cual es la superficie aproximada de México
CIU6 ol afara e msine e e e binn e funnieane
Sobre gué|
A quién pel
Cual es la capital de Guyana
| (L rin atraviaea la ciydad de Santiago
<% Macrosxlsm - Médulal (Cédigo) [ ] = | (&3] |2odedebmarica dal Sur,
](Genera\] j |Exarnenes j
T Sub Examenes() j ué afio se fundd Lima
- : .
ActiveSheet.PageSetup.PrintArea = "A1:A5" £2 la capital de C.Ulumbla .
Fori=1Tag 10 tio separa Argentina de Brasil
Range("C1").Sort (C1) es el punto mas austral de Am
ActiveSheet.PrintOut paises susamericanos no tiene
Next |
End Sub =
=1 4

Figura 36. Con una macro se imprimen distintos juegos de preguntas, generados al azar.

En esta macro, cada “vuelta” del ciclo For... Next genera e imprime diez exdmenes
distintos. Hay otras soluciones pero ésta es razonablemente efectiva.

I mPresiON

Cuando escribimos una macro que imprime planillas conviene reemplazar la instruccion de im-
presion ActiveSheet.PrintOut por ActiveSheet.PrintPreview, que muestra la Vista preliminar. Asi
ahorramos papel mientras ponemos a punto la macro. Cuando estamos seguros de su funcio-
namiento, ponemos la instruccion de impresion.
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Conteo por color

1o CGonteo por color
Tengo un listado de importes, que pinto de distintos colores segun una clave
que solo yo conozco. §Como puedo hacer para contar las celdas de un color dado?
Guillermina Demker De Meer (Buenos Aires)

No hay en Excel una funcién para “leer” el color de una celda, salvo cuando éste
proviene de la aplicacién de un formato condicional. Pero, como siempre, podemos
crearla escribiendo el c6digo adecuado en el editor de Visual Basic de Excel:

Function CuentaColor(color, rango)

Application.Volatile

For Each celda In rango

If celda.Interior.ColorIndex = color Then
CuentaColor = CuentaColor + 1

End If

Next

End Function

Lo que hace esta funcién es contar las celdas que tienen el color dado por el pri-
mer argumento, dentro del rango dado por el segundo. Por ejemplo, la expre-
sién =CuentaColor(5;A1:A10) cuenta cudntas celdas azules hay en el rango A1:A10.
El 5 representa al color azul. La instruccién inicial Application.Volatile hace que
la funcidn recalcule su valor cada vez que se modifica la hoja, como cuando apre-
tamos la tecla F9. Esta funcidén la escribimos en la hoja, respetando su sintaxis,
como cualquier otra funcién de Excel.

c1 - ﬁr| =cuentacolor(5;A1:A10) .

A B C D | E | E
1 3270 | 3l

1]

2
3
‘51 32%2 % Macrosxlsm - Médulol (Cédigo) (=N R
G ]:General] _:] iExamenes j
7
8 Function CuentaColor(Color, rango) j
9 Application.Volatile
10 For Each celda In rango
1] If celda.Interior.ColorIndex = Color Then .
12 CuentaColor = CuentaColor + 1
13| End IF
14 MNext
15 End Function
16 =

17 ff§< L4

Figura 37. La funcion CuentaColor se usa en la hoja, respetando
su sintaxis tal como hariamos con cualquier funcion estandar de Excel.
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El color se indica por un ndmero que es 1 para el negro, 2 para el blanco, 3 para el
10jo, 5 para el azul, 6 para el amarillo, 10 para el verde y -4142 para celdas sin color.
Si queremos conocer el niimero correspondiente a un color dado podemos usar es-
ta otra funcién, aunque con la prictica los aprenderemos de memoria:

Function Color(celda)
color = celda.Interior.ColorIndex
End Function

ci * (2 f.}| =color(Al)

A B C D E A
1 3270 | el
2 5
3 3
4 10
5 3835 8
6
v
8 &% Macrosdsm - Médulol (Codigo) [ [ =] [E3a)
190. J:Generau Lj ]Comentano L]
11 ZJ
E Function Color(celda)

Color = celda.Interior.ColorIndex

14 =
15 End Function
16 L =~
= = 4| o 4

18|

Figura 38. Con esta funcion sabemos el nimero indice
que corresponde al color de la celda indicada en el argumento.

Estas funciones se escriben en el editor de Visual Basic, tal como con las macros.

1e| Extraer comentario
Tengo una planilla en la que todas las celdas de una columna tienen comen-
tarios. Como puedo hacer para pasar ese comentario a una columna auxiliar?
Guillermina Demker De Meer (Buenos Aires)

I securiDAD EN MACROS

Cuando abrimos un libro con macros pueden pasar tres cosas: que Excel abra el archivo con las
macros, que deshabilite las macros o que pregunte qué queremos hacer. Estas distintas alter-
nativas se establecen en las opciones Herramientas/Macro/Seguridad o, en Excel 2007, con el
boton Seguridad de macros, de la ficha Programador.

268 www.redusers.com ISERS
www.FreelLibros.me


http://www.redusers.com

Extraer comentario

Los comentarios son textos adicionales que se pueden aplicar en una celda. Estos
textos normalmente permanecen ocultos hasta que seleccionamos la celda que los
contiene. De lo contrario, la hoja presentarfa una superposicién de textos, lo que
puede resultar confuso y molesto.

AS - | AFRICAMIA
A B c D E

1 | TITULO
2 |A GOOD WOMAN
3 |ATRAVES DEL UNIVERSO
4 |ACCEPTED - |Karen se va Africa, con su €2poso, pero
5 Q;FAFREA MIA 4 su matrimonio vive una dificil situacion.
6 |ALGUIEN TIENE QUE CEDE Todo cambia cuando conoce a un
7 |ALFIE aventurero, quien le hard vivir una pasién
3 |AMARCORD gue nunca olvidara aquel continente
9 |JAMAME TIERNAMENTE
10 |/AMERICAN PIE
11 [AMERICAN PIE Il
12 |AMERICAN PIE Il
13

AMERICAN PIE IV

Figura 39. Queremos que estos comentarios pasen
a la celda que se encuentra en la siguiente columna de la hoja.

La pregunta que plantea Guillermina pide mostrar en una celda el comentario
insertado en otra. Puede hacerse con la siguiente funcién:

Function Comentario(x)
Comentario = x.Comment.Text
End Function

BS - i3 ﬁ—| =comentaric(AS)
A B | c | D | E | F

1 TITULO

2 |AGDOD WOMAN Robert y Meg son dos recién casados de |a alta sociedad neoyorquina g
3 |ATRAVES DEL UNIWERSOQO |Un recorrido por los arsenales de Liverpool, |a psicodélica creativa de Greg
4 |ACCEPTED Cuando un joven de un insitituo descubre que ha sido rechazado por todg
5 |AFRICA MIA |[Karen se va Africa, con su esposo, pero su matrimonio vive una dificil sit
6 |ALGUIEN TIENE QUE CEDEHREI eterno soltero Harry Sanborn quien gusta de tener aventuras con muje
7 |ALFIE Para Alfie (Jude Law), la vida es disfrutar todo aquello que las mujeres pu
8 AMARCORD 1974: Osd listor
9 |AMAME TIERNAMENTE Desde E'.,|'I % Macros:xlsm - Médulol (Cédigo) EI@ itosa
10 AMERICAN PIE Una legidi - to co
11 [AMERICAN PIE I En *Amer| |(General ~| |comentario BN =
12 |[AMERICAN PIE Il Los escar Z] 0 vue
13  AMERICAN PIE IV Prepdrate . : saga
14 AMERICAN PIE V Cuando E E”"d'op Qonjentgno(x) o amili
15 [AMOR EN JUEGD Lindsay e amentatie-—.xLamment-ko — s |
16 |AMOR Y TESORO - FOOLS {Una parej End Function i [rinid
17 |[ANAY EL REY Amar, cru =4 ’ ncia
18 | AMALIZAME Paul Vitti = 7 | abel,
19 | AMALIZATE L i PPt 1| = 1

Figura 40. Esta funcion lee el comentario contenido
en cada celda y lo escribe en una celda de la hoja.
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La funcién COMENTARIO toma el comentario de la celda pasada como argumento
(indicada aqui con la variable x) con las propiedades Comment.Text y la podemos
usar en la hoja como cualquier otra funcién de Excel, respetando su sintaxis. Por
ejemplo, para obtener el comentario incluido en la celda A5 escribimos, en una cel-
da auxiliar, la funcién =COMENTARIO(A5).

1| El nombre de la hoja
Tengo un libro con varias hojas, una para cada mes ¢Hay alguna funcién que
devuelva el nombre de la hoja que corresponde a una determinada celda?
Diego Urbina (Lomas de Zamora, provincia de Buenos Aires)

La forma mds simple de resolver este problema es mediante una funcién creada en
el editor de macros, como la que se muestra a continuacion:

Function nombrehoja()
nombrehoja = ActiveSheet.Name
End Function

.'/E:-ﬂ H9- £ ¢ Macrosadsm -
- Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vi
Al - @ ﬁcl =nombrehojal)
A B C D E
1 |Hojad _I
2
3
4 ) Macros.xdsm - Médulol (Cédige)  [= |[-= |53
5 JtGeneml] L} |Comantario j
i =l
7 Function nombrehoja()
8 nombrehoja = ActiveSheet.Name _
9 End Function
10 L -
11 =l L4 7
12
13

Figura 41. En la celda A1 obtenemos el nombre de la hoja
con la funcién nombrehoja, especialmente creada en el editor de Visual Basic.

I A FuncioN ExTRAE

En el Capitulo 4 hay otros ejemplos del uso de EXTRAE y de algunas de las mas de trescientas
funciones especiales de Excel. Si con eso no alcanza, se puede consultar la Guia de Funciones de
Excel 2007, donde se explican todas las funciones, con distintos ejemplos de aplicacion.
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Argumentos opcionales

Ahora, esta funcién se puede usar en una celda de Excel como cualquier otra fun-
cién. No obstante, es necesario mencionar que existe otra solucién, que no necesi-
ta macros ni funciones pero es méds compleja. Consiste en esta gigantesca expresién:
=EXTRAE (CELDA (“nombrearchivo”;A1);ENCONTRAR(“]"”;CELDA (“nombrearchivo”;
A1))+1;100), pero estamos seguros de que el lector preferird la primera opcién.

.'fl:'*;a L‘ﬂ Ly B f = Macrosxlsm - Microseft Excel
= Inicio Insertar Disefo de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador
3 * Arial -l - |lARaE|| [ FI= @/‘_“ = General ‘?jl Formatocondic
53 . 3 ,-E;‘ Dar formato co
PEEE' 7 IN & § 'HE'”&'é" | 3| E- |@- % 00|08 78 =] Estilos de celda
Portapapeles [ Fuente £} Alineacién e} Mamero (E] Estilos
Al - [ ﬁ.—l =CELDA("nombrearchiva”)
A B C D L= F | G
1 C:\Document_ and Settings\Claudio\Mis documentos\{Macros xlsm]Hoja1
2 ]
3 4
4

Figura 42. La funcion CELDA, con el argumento nombrearchivo,
devuelve el nombre completo del archivo actual, con su ruta y el nombre
de la hoja. De este resultado podemos separar el nombre de la hoja.

La funcién CELDA, con su primer argumento igual a nombrearchivo, devuelve el nom-
bre del archivo actual, comenzando con su ruta y terminando con el nombre de la
hoja. Con la funcién ENCONTRAR localizamos el corchete que precede al nombre y
con la funcién EXTRAE obtenemos ese nombre.

1ol Argumentos opcionales
Hice una serie de funciones para procesar datos en una planilla algo com-
pleja. ¢ Es posible que estas funciones tengan argumentos opcionales, que pueda
indicar o no? Muchas gracias por la solucién que me puedan brindar.
Gabriel Goldstein (Buenos Aires)

Efectivamente, Gabriel estd en lo cierto. Las funciones que creamos en el editor de
Visual Basic pueden tener argumentos opcionales, pero sélo si los precedemos por
la palabra clave Optional. Por ejemplo, la siguiente funcién devuelve el nombre del
mes correspondiente a una fecha dada. Al incluir la clave Optional para el argumento
mayus, indicamos que no es necesario que se escriba en mayusculas:

Function nombremes(fecha, Optional mayus As Boolean)
nombremes = Format(fecha, “mmmm”)

If mayus Then nombremes = UCase(nombremes)

End Function
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B2 hl ﬁ:‘ =nombremes(AZ;VERDADERO)

A _ B T D E | F | G
1 Fecha Mes
2 30-dic-1936]DICIEMBRE ]
3 | 26-mar-2001 MARZO
4 07-may-1973 MAYO
5 | 04-nov-1960 NOVIEMBRE
6
7
8

31-dic-1931 DICIEMBRE % Macros.xism - Médulol (Cédiga) ===
25-mar-1985 MARZO twenersi =] [nombremes =l
14-abr-1985 ABRIL
9 20un-1991 JUNIO
10 23-ago-1962 AGOSTO

Function nombremes(fecha, Optional mayus As Boolean)
nombremes = Format(fecha, "mmmm")

If mayus Then nombremes = UCase(nombremes) —
End Function

Figura 43. La funcion nombremes devuelve el nombre
del mes para una fecha dada. Si indicamos el valor I6gico VERDADERO
como segundo argumento, el nombre aparece en maylusculas. Si indicamos
el valor FALSO, o si lo omitimos, el nombre aparece en minisculas.

En esta funcién, el argumento mayus es opcional e indica si queremos el nombre
en mayusculas. Si no lo indicamos, la funcién devolverd el nombre en minusculas,
tal como si le hubiéramos dado el valor FALSO. En los argumentos légicos, como es
el caso de mayus, el valor VERDADERO se puede reemplazar por 1 o cualquier nimero
positivo; el valor FALSO se puede reemplazar por 0.

1| Pintar mapas
Tengo una serie de mapas insertados en mi hoja. En una tabla tengo valores
asociados a cada mapa. §Coémo hago para colorear cada mapa en funcién de los va-
lores de la tabla? Por ejemplo, si el valor supera las 500 unidades, que se pinte de
verde, si no lo supera, que se pinte de rojo.
Martin Canosa

Vamos a suponer que tenemos un conjunto de mapas, con las distintas regiones de
Espafa. Cada regién es un objeto separado. Por otra parte, tenemos una tabla con
los nombres de cada regién y valores de ventas para cada una.

8] vacros EN ExcEL 5

En Excel 5, que data de 1992, el cddigo de las macros se escribia en una hoja especial lla-
mada Macro, junto a las demas hojas del libro. No habia que abrir el editor de Visual Basic.
Ademas, el lenguaje de macros coincidia con el idioma de instalacién de Excel. Por ejemplo,
la instruccién MsgBox era CuadroMsj, en la version en espanol.
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Pintar mapas

Al B | c | D | E | F | G | H

| 1 Region Ventas

| 2 | 1 Andalucia 780
| 3 | 2 Aragdn 250
| 4 | 3 Asturias 520
| & | 4 Cantabria 300
| 6 | 5 CastillaLa Mancha 680
| 7 | 6 CastillayLedn 210
| 8 | 7 Catalufia 800
| 9 | 8 Extremadura 450
110 | 9 Galicia 850
| 11|10 La Rioja 350
| 12 | 11 Madrid 750
| 13 112 Murcia 500
| 14 | 13 Navarra 530
| 156 | 14 Pais Vasco 380
| 16 | 156 Valencia 610
17|

|18

119

20

Figura 44. Queremos colorear cada una de las regiones
del mapa, segtn el valor indicado en la tabla de la izquierda.

En primer lugar vamos a incluir una columna en la tabla, con un nimero de or-
den. Ahora tenemos que darle un nombre a cada mapa. Este nombre serd la pa-
labra MAPA, seguida de su niimero de orden en la tabla. Estos nombres los vamos
a asignar manualmente, uno por uno:

B Asignar nombres PASO A PASO
ﬂ Seleccione el primer mapa.

E Haga un clic en el Cuadro de nombres, arriba y a la izquierda de la hoja, ahi donde
aparecen las coordenadas de la celda actual.

Escriba el nombre del mapa seleccionado. En este caso, MAPA1.

Al B | c |

| 1 | Regidn Ventas
| 2 | 1 Andalucia 780
| 3 | 2 Aragdn 250
| 4 | 3 Asturias 520
| 5 | 4 Cantabria 300
| 6 | 5 Castilla La Mancha 680
| 7 | 6 Castillay Ledn 210
| 8 | 7 Catalufia 00
| 9 | 8 Extremadura 450
401 9 (Galicia a0

ﬂ Oprima la tecla Enter.
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A continuacién, debemos repetir este procedimiento con cada una de las regio-
nes del mapa. Es algo tedioso pero ya casi terminamos. Luego si, para concluir
con este ejemplo, creamos la siguiente macro:

Sub Colores()
For i = 2 To 16
mapa = “MAPA “ & Cells(i, “A”)
pinto = 10
If Cells(i, “C”) > 500 Then pinto = 11
ActiveSheet.Shapes(mapa). _
Fill.ForeColor.SchemeColor = pinto
ActiveSheet.Shapes(mapa).Fill.Solid
Next
End Sub

Esta macro recorre la tabla a partir de la segunda fila (en la primera estdn los titulos).
Para cada fila toma nota del niimero de orden de la regién (presente en la columna
A) y arma el nombre de su mapa concatenando el ndmero a la palabra MAPA. Luego
asigna el valor 10 a la variable pinto, que guarda el color que se va a usar. En este ca-
s0, el valor 10 corresponde al color rojo. La siguiente instruccién es una condicional
que le da a la variable pinto el valor 11 (correspondiente al verde) si el valor de las
ventas (indicado en la columna €) es mayor a 500. Finalmente, asigna al mapa el co-
lor correspondiente al valor de la variable pinto.

sl Menu para hojas
Armé un libro de Excel para cotizar cursos. El libro tiene una hoja para cada
curso vy, en la hoja inicial, hay una lista desplegable para seleccionar el curso. Quiero
que, una vez elegido el curso, se seleccione automaticamente la hoja correspondiente.
Alejandro Wikarczuk (Avellaneda, provincia de Buenos Aires)

Una opcidn es usar una macro que “lea” el nombre de la hoja seleccionada en la lis-
ta desplegable y luego seleccione esa hoja. Si suponemos que la lista estd en la cel-
da B2 la macro serfa como la que escribimos a continuacién:

Sub ir()
hoja = [B2]
Sheets(hoja).Select
End Sub
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A ] B C D E
.ECI.I[SD Intemet - Excel

Excel Avanzado
Internet
Disefio

<2 Mapasds - Mo

dulol (Cé.. [= [ [E)

|(Ganerau

x| Jtexta |

Sub ir()
hoja = [B:

End Sub

Sheets(hoja).Select

3|

2]

Figura 45. La macro de la derecha selecciona la hoja cuyo nhombre fue elegido

en la lista desplegable de la celda B2. La lista se obtiene con la opcion de Validacion.

La lista desplegable se obtiene con la opcién de Validacién. Primero se debe escribir
la lista de cursos (u hojas) en un rango auxiliar. Luego se invoca el comando:

Bl Generar una validacion

H
4
5
6

Haga un clic en Aceptar

Seleccione la celda donde quiere obtener la lista. En este caso, B2.

Seleccione la ficha Datos de la Cinta de opciones.

Dentro de Permitir, indique Lista.

PASO A PASO

Haga un clic en el botén Validacion de datos y luego en la opcion Validacion de
datos. Aparecera un cuadro donde debe indicar el criterio de validacion.

Dentro de Origen, seleccione el rango de datos validos. En este caso, donde ha
escrito la lista de cursos.

I L15RoS coN MACROS EN EXCEL 2007

En Excel 2007 los libros con macros pertenecen a una categoria especial. Deben ser graba-

dos con la opcion Libro de Excel habilitado para macros y reciben la extension XLSM. Si se

guarda en Excel 2007 un libro en modo compatible con Excel 97-2003, recibira la extension

XLS tenga o no tenga macros.
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En Excel 2003 y en las versiones anteriores, el cuadro para configurar la lista des-
plegable se obtiene con las opciones Datos/Validacién.

B2 v A
A B c D E = G

1

2 |Curso I _l Excel

3 Excel Avanzado

4 Internet

5 Disefio

6

7

8 Validacion de datos o=
9

10 i Configuraddn | Mensaje de entrada | Mensaje de error ‘

" Criterio de validacién

12 Permitir:

12 |Lista Omitir blancog

1% Datos: Celda con lista desplegable

16 entre

17 Origen:

18 3 =3

| =SES2:SESS (53]
19
20
21
22 [] Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuradisn
23
B ptar Cancelar

2 [sower toaos |
26

Figura 46. Con estas opciones creamos una lista desplegable en la celda actual.
Los valores que apareceran en la lista son los del rango indicado en la opcion Origen.

Cuando el cursor esté en la celda B2 aparecerd una flechita que revela la presen-
cia de la lista desplegable. Con un clic en esa flechita se descuelga la lista de cur-
sos. Una vez elegido el curso se ejecuta la macro (puede ser con un botén) que
selecciona la hoja correspondiente.

1o/ Archivos de texto

En mi trabajo tenemos archivos de texto que deben volcarse a una hoja Ex-
cel para hacer diversos procesos. La hoja tiene tres filas de encabezamiento: Nom-
bre del campo, Inicio y Fin. Estos dos ultimos valores indican de donde a dénde va
cada campo dentro del archivo de texto. Actualmente copio y pego individualmen-
te cada campo desde el archivo de texto a la planilla. ;Hay alguna forma de ha-

cerlo automaticamente?. Espero que me puedas ayudar.
Adrian Deyme (Buenos Aires)

La solucién a este problema tiene dos partes: leer el archivo de texto en Excel y lue-
go separar cada linea en los distintos campos.

Cuando abrimos un archivo de texto en Excel aparece el Asistente para importar
texto que, en principio, copiard cada renglén de texto en una celda, dentro de la
columna A. Nosotros podemos separar este renglén en campos segtin dos criterios:
indicando un separador o los limites de cada campo.
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Archivos de texto

Asistente para importar texto - paso1 de3 ]
El asistente estma que sus datos son Delimitados.
Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa.

Tipo de log datos originales

Elijz el tipo de archivo que describa los datos con mayer predsicn:
@ Delimitados; - Caracteres coma comas o tabulaciones separan campos.

(7) De ancho fijlo - Los campes estan alineados en columnas con espados entre uno y ofro,

Comenzar a importar en la fila: |1 +| Origen del archivo: Windows {ANSI) |Z|

Vista previa del archivo C:\Users\daudio\Desktop\PCI\Datos. b,

MuanGarcia50646313Rivadaviab346Buencs AiresCRBR
[fedroRuiz36678528Frimera Junta4524TandilBuenos Aires
LuisMartine=57105164Puén344Buenos RiresCABR
CarlosBreccia51227377Alberti43898vellanedaBuenns Rires
ManuelSznaiderd3201&8284Morenc792230uilmesBuencs Rires -

| »

s o [e @] =

b

Figura 47. Este es el Asistente para importar texto que aparece al abrir

en Excel un archivo de texto y separa cada linea del archivo en campos, uno por celda.

La pregunta del lector corresponde a este tltimo caso. El problema es que los li-
mites hay que indicarlos uno por uno y Adridn pide algo mds automdtico. Una
solucién, aunque no es la mas conveniente pero si la mejor que pudimos encon-
trar, podria ser ejecutar la siguiente macro:

Sub texto ()
Open “Archivo.txt” For Input As #1
fila = 4
Do
Line Input #1, linea
For j = 1 To 20
comienzo = Cells(2, j)
largo = Cells(3, j) - comienzo + 1
Cells(fila, j) = Mid(linea, comienzo, largo)
Next
fila = fila + 1
Loop Until linea = “”
Close #1
End Sub

Esta macro abre el archivo de texto indicado en la instruccién Open y le asigna
un ndmero (el ndmero 1, en este caso) para referirse a él en el futuro. En gene-
ral, el nombre del archivo debe incluir la ruta completa. Luego usa la instruc-
cién Line Input para leer el archivo renglén por renglén.
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T c 7T
A B C D E F [ © H | J [ K

1 Nombre Apellido Documento Calle Nimero Ciudad Provincia

2 1 " sl 29 44 49

3 10 20 28 43 48 60 72

4 ]

5

? "/ Sin titulo - Bloc de notas = ===

8 Archivo Edicién  Formato  Wer Ayuda

9 Juan Garcia 50646313Rivadavia 5346 Buenos Aires CABA -

10 Pedro Ruiz 36678528Primera Junta 4524 Tandil Buenos Aires

11 Luis Martinez57105164Puan 344 Buenos Aires CABA

12 Carlos Breccia 51227977Alberti 4389 Avellaneda Buenos Aires

13 Manuel Sznaider49301684Moreno 7923 Quilmes Buenos Aires 3

14 Daniel Fortini 39781723Tres Arroyos 49 Cutral Co Neuquén T

15| Tomas Russo 63582267/valle 2915 Rosario Santa Fe

16| Horacio Garay 79184501Emilio Mitre 3059 Tres Cruces Jujuy

17 Sergio Alvarez 63033096Senillosa 1621 Winifreda La Pampa

18 Alberto De Pablo27783310ET1 Maestro 5584 Bariloche Rio Negro

19

20

Figura 48. Esta planilla indica como se separa una linea de texto en siete campos.
Los valores de la segunda y la tercera fila dan las posiciones de inicio y fin de cada campo.

Para cada rengldn leido, lo separa en campos cuyos limites se indican en las filas 2 y 3
de la planilla actual. Para separar la linea usa la funcién Mid que lleva tres argumentos:

* El primero es el texto que se quiere cortar en campos. En este caso, la linea leida.

* El segundo es la posicién a partir de la cual separar el campo. Esta posicién (asig-
nada a la variable comienzo) la lee de la segunda fila de la hoja.

* El tercero es la cantidad de caracteres para cortar.

Esta longitud la calcula restando la posicién final menos la posicién inicial, mas una
unidad. Por ejemplo, si un campo abarca de las posiciones 44 a 48, tendrd cinco ca-
racteres de longitud (44, 45, 46, 47 y 48) calculados como 48-44+1.
La macro tiene dos ciclos. El primero lee linea tras linea hasta la linea vacia que mar-
ca el final del archivo. El segundo separa la linea en siete campos.
¥ x
¥y ¥x
5| Elegir imagenes
Queria saber como obtener una imagen elegida desde una lista desplegable
o cuadro combinado. Por ejemplo, si tengo una lista de paises, quiero elegir uno de
ellos y que la planilla muestre la bandera del pais elegido.
Jorge Garcia Herrera (México)

I ALcaNCE DE MACROS Y FUNCIONES

Es importante recordar que una macro se puede ejecutar sobre cualquier libro abierto. Las
macros de uso general conviene escribirlas en un libro maestro que se deja abierto en toda
la sesion de Excel. En cambio, las funciones creadas en el editor de Visual Basic solo pueden
usarse en el libro donde se escribid su cédigo.
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Este problema nacié de un mensaje dejado en el foro de Excel de RedUSERS (www.
redusers.com/foros/excel) por el usuario ferska y se puede resolver con una macro.

fr| ﬁrge?ﬂtina
| . [ C | D E E G H
JArgentina I | Argentina
ntina_ México
Chile

Panama
Uruguay O

LRl e | | | | | |
bl=|a [T=RR--RE RN RS o R =N %] r\:n:_;

Figura 49. Queremos elegir el nombre de un pais en la celda
A1y que, automaticamente, aparezca la bandera de ese pais.

En primer lugar, debemos insertar en una hoja las banderas de los paises que apa-
recerdn en la lista. Podemos recurrir al conocido buscador Google y utilizar la op-
cién Imagenes para hallar rdpidamente las banderas que necesitemos. Ademds,
conviene que todas tengan el mismo tamafio y que estén en el mismo lugar de la
hoja, una encima de la otra. La macro las reconocerd con la instruccién Active
Sheet.Shapes(i), donde la variable i es el subindice que corresponde al orden en
que hayamos insertado las banderas. En un rango auxiliar, por ejemplo D1:D5, es-
cribimos los nombres de los paises. Supongamos que la lista debe aparecer en la
celda A1. Entonces aplicamos el criterio de validacién:

B Configurar la validacion PASO A PASO

Coloque el cursor en A1, la celda donde quiere obtener la lista desplegable.
Seleccione la ficha Datos de la Cinta de opciones.

Haga un clic en el boton Validacion de datos, dentro de él aparecera una lista con
las opciones de validacién. Haga clic en Validacion de datos....

Seleccione la ficha Configuracion.
Dentro de Permitir elija la opcion Lista.

Dentro de Origen seleccione el rango donde tiene escrita la lista de paises.

>

|
4
?l
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D1 (2 fe| Panama
e B | ¢ [ D H [ |
1 [Panama__I~| \Argentina
[Z] IMexica
=N iChile
4 4 ‘Panama
|5 Wruguay
| 6
L] .
8 Validacién de datos
9
10 Configuracién | Mensaje de entrada | Mensaje de error |
|11 Criterio de validacidn
£ Permitir:
%- Lista Omitir blancog
]E Datos: n Celda con lista desplegable
] Qrigen:
18 r
K0
20
21
e Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuraddn
23
B d B ptar Cancelar
26

Haga un clic en Aceptar.

En Excel 2003 y en las versiones anteriores, las opciones de validacién se obtienen
con Datos/Validacién. El resto de la operacién es igual.

En otra celda, por ejemplo A4, escribimos la funcién =COINCIDIR(A1;D1:D5;0),
donde el primer argumento es la celda donde aplicamos el criterio de validacién
y el segundo es el rango donde tenemos la lista de paises. Esta funcién devuelve
el nimero de orden del pais dentro de la lista.

A4 ~(2 Jie| =COINCIDIR(A1;01:D5;0)

A | B | C | D | H
| 1 |Chile Argentina
28 México
(5] Chile
| 4 I 3! Panama
L5 | Uruguay
| 6
L
| 8
N
110
|11
|12

Figura 50. La funcion de la celda A4 muestra el nimero de orden
del pais seleccionado en la celda A1, dentro de la lista del rango D1:D5.
280 www.redusers.com
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Veamos si esto funciona. Con el cursor en A1 debe aparecer una flechita. Si hace-
mos clic en ella, se descolgard la lista de paises. Al elegir uno de ellos aparecerd en
A4 su respectivo ndmero de orden. Ahora escribimos la siguiente macro:

Sub Banderas ()
For i =1 To 5
If i = [A4] Then

ActiveSheet.Shapes(i).Visible = True
Else
ActiveSheet.Shapes(i).Visible = False
End If
Next
End Sub

Esta macro recorre la lista de banderas. Si su nimero de orden coincide con el ob-
tenido en A4, lo hace visible. Si no, lo oculta. El resultado serd mostrar la bandera
del pais elegido en la lista. Para que esto funcione hay que ejecutar la macro cada
vez que elegimos un pais. Podemos hacerlo autométicamente:

H Macro automatica PASO A PASO

n Dentro del editor de Visual Basic, tome las opciones Ver/Explorador de
proyectos. Aparecera una estructura similar a la del Explorador de archivos.

H En esta estructura haga un doble clic en la entrada correspondiente a la hoja
donde esta la lista de paises. Se abrird una ventana de texto con dos listas
desplegables.

H En la lista de la izquierda, seleccione Worksheet. En la de la derecha, seleccione
Change. Aparecera el comienzo y el fin de una macro.

I Aratos pE TECLADO

Si vamos a ejecutar una macro asignandole una combinacion de teclas, conviene elegir com-
binaciones de la forma CONTROL+SHIFT+letra. Las combinaciones CONTROL+letra parecen mas
comodas, pero suelen tener otras funciones ya asignadas por Excel. Usarlas para otra cosa
termina causando confusiones.
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2 Macros.xdsm - Hojal (Cédigo) | =N [Fol| |
[warksheet v] [cnange |

Activate

BeforeDoubleClick
BeforeRightClick
Calculate

52':

Deactivate
FollowHyperink
PivotTableUpdate
SelectionChange

Private Sub Worksheet_Change(ByVal Target As Range)

End Sub

== . iy

Figura 51. Al elegir Change aparecera el comienzo y fin de una macro automatica.

Las lineas que aparecen en el editor corresponden a una macro que se ejecutard au-
tométicamente al modificar cualquier valor de la hoja. Entre estas dos lineas copiamos
el cédigo de la macro anterior. Debe quedar asi:

Private Sub Worksheet_Change(ByVal Target As Range)
For i =1 To 5
If i = [A4] Then

ActiveSheet.Shapes(i).Visible = True
Else
ActiveSheet.Shapes(i).Visible = False
End If
Next
End Sub

Esta macro se ejecutard automdticamente cada vez que cambia algtin valor de la hoja y
oculta todas las imdgenes de la hoja, excepto la que corresponde a la indicada en la cel-
da A4. Ahora, cada vez que seleccionemos un pais se disparard la macro automdtica que
ocultard todas las banderas, excepto la correspondiente al pais seleccionado.

M Resumen

La respuesta a la pregunta que cierra este capitulo constituye el desarrollo de un sistema de
cierta complejidad. Ocurre que las macros permiten desarrollar verdaderos programas para
solucionar problemas muy complejos. Para profundizar en el tema, recomendamos el libro
Proyectos con macros en Excel, de la coleccion USERS Express.
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EXCEL REVELADO Capitulo g

Miscelanea

La cantidad y variedad de problemas

que se pueden resolver con Excel

es tal que se hace muy dificil de clasificar.
Un mismo problema puede involucrar
distintos tipos de recursos: funciones,
comandos, macros. En este capitulo
agrupamos todo lo inclasificable,

lo que no nos fue posible encuadrar

en ninguno de los demas capitulos.

Guardado automatico
Actualizar vinculos
Hipervinculos
Hipervinculo mévil
Copiar subtotales
Proteger archivo
Validacion tolerante
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9. MISCELANEA

= Seleccionar hojas
=d ¢COmo se hace para seleccionar muchas hojas de un libro Excel sin tener que
apretar la tecla CONTROL y hacer clic en cada una? Resulta que hago cambios fre-
cuentes en las hojas y me complica tener que seleccionarlas una por una.
Viviana Lucia Aranda (Ranelagh, provincia de Buenos Aires)

La respuesta a esta pregunta depende de cudles sean las hojas que se quiera seleccionar:

e Para seleccionar ciertas hojas del libro, no contiguas, no hay otra forma que la que
dice Viviana: mantener apretada la tecla CONTROL y hacer clic en la solapa de ca-
da hoja que se quiere seleccionar. Apretar sostenidamente la tecla CONTROL hace
que cada hoja seleccionada no deseleccione las anteriores.

* Para seleccionar hojas contiguas, se puede seleccionar la primera hoja del gru-
po y luego, manteniendo apretada la tecla SHIFT, seleccionar la dltima.
También se puede seleccionar la primera hoja del grupo y luego, manteniendo
apretadas las teclas CONTROL y SHIFT, apretar la tecla Av. Pigina hasta recorrer
(y seleccionar) todo el grupo.

* Para seleccionar todas las hojas del libro, lo mds simple es hacer un clic derecho en la
solapa de cualquier hoja y luego tomar la opcién Seleccionar todas las hojas.

Cualquiera de estas tres opciones funciona en todas las versiones de Excel.

18
19 Insertar...

20 Eliminar
Cambiar nombre
Mover o copiar...

Ver codigo

& 4

Proteger hoja...
Color de etiqueta »

28 Qcultar

30

ol - Seleccionar todas las hojas — 1]
M 4 » M| Hojar_ HoE HOJas .~ Hojas 0ja5 ¥

Listo | 5

Figura 1. Con la opcion Seleccionar todas las hojas
se seleccionan inmediatamente todas las hojas del libro.

II] NAVEGAR LIBROS DE MUCHAS HOJAS

En libros de muchas hojas podemos saltar de hoja en hoja a través de las solapas al pie del libro
o con el teclado: la combinacién CONTROL+AVPAG pasa a la hoja siguiente; la combinacion
CONTROL+REPAG pasa a la hoja anterior. De cualquier manera obtendremos el mismo resultado.
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Cerrar todas las planillas

E| Cerrar todas las planillas
Luego de trabajar con varias planillas, quiero cerrarlas a todas, pero sin salir
de Excel. Lo hago con un clic en el botén Cerrar tantas veces como planillas tengo
abiertas, pero recuerdo que Quattro Pro tenia una opcién para cerrar todos los archi-
vOs en un Unico paso. ¢Hay algo parecido en Excel?
Alberto Constanzo (Tigre, provincia de Buenos Aires)

La respuesta a esta pregunta depende de la versién de Excel que se esté usando. En
Excel 2003 y en las versiones anteriores, existe una opcién para cerrar todas las plani-
llas abiertas, pero estd un poco escondida. Para verla tenemos que mantener apretada
la tecla SHIFT mientras abrimos el mend Archivo y hacer clic en la opcién Cerrar todo.

(] Microsoft Excel - Librol

|@' Archivo Edicidn Ver Insertar Formato Herramientas D
=) Ctrl+U $|r:'3vo-|%

Ctri+A |

)

2 Guardar CtrG |
=11 Guardar coma...
—g— Guardar como pagina Web...

Guardar area de trabajo...

Vista previa de la pagina Web

Configurar pdgina...
5 Area de impresisn 3
10 [&, vista preliminar

Loz
5
L
i
8

Figura 2. Si hacemos un clic en Archivo mientras mantenemos
apretada la tecla SHIFT, el menu que se descuelga muestra la opcion
Cerrar todo para cerrar todas las planillas abiertas.

Como su nombre lo indica, esta opcién cierra todos los libros abiertos. Por su-
puesto, avisa cada vez que se dispone a cerrar un archivo ain no grabado, para
permitirnos salvar nuestro trabajo antes de dar por terminada la sesién. Sin em-
bargo, esto no funciona en Excel 2007, donde no existe el ment Archive. En

I EL ORIGEN DE LAS PLANILLAS DE CALCULO

En 1978, un estudiante de Harvard imagind una calculadora cuyo visor pudiera guiarse a lo
largo y a lo ancho de una planilla virtual, como si fuera la mira de un avidn caza, escribiendo
y calculando niimeros. Esa fue la idea inicial que inspiré el VisiCalc, la primera planilla elec-

trénica de calculo, aparecida en 1979.
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principio, este mend ha sido reemplazado por el Botén de Office que contiene las
opciones habituales tales como Abrir, Guardar, Cerrar o Imprimir. Pero no hay
una opcidn para cerrar todos los libros abiertos.

E; H9-C-F )+ Librol6 - Microsoft

Documentos recientes
MNueva |
1 Balancexlsx = (i
o = ||
- '/Abrir 2 Eneroxls EUUU”
3 Marzoxls =1 i
4 Julio.xls {=1
Guardar
5 Diciembre.ls Bl el
= 6 Enerouxls =1 -
ﬁ Guardar como  » ==
7 Tabla dinamica.xlsx =
8 Calculadara de prescripcion Excel 2007 xlsm {=1
LQE Imprimir 4 9 Contar con Indirecto.xls {=1
. Contar con Indirecto.xlsx i=
Jﬁ
b Preparar 4 Repetidos.xlsx {=1
10.xlsx =
= Enviar » | VALIDA CULESMS =
Repetidos.xls {=1
4./ puplicar » | ARBAXIsm 5l
ARBA.xlsx {=1
% e | Base General Datos Empleados Jul-v.2.09 - Prueba.xls i=1

||:_'] Opciones de Excel | |X Salir de Excel |

s

Figura 3. En Excel 2007, las opciones habituales del ment Archivo aparecen
en el Boton de Office. Pero no hay una opcion para cerrar todos los archivos abiertos.

Podemos, sin embargo, obtener una opcién para cerrar todos los libros abiertos en
Excel 2007 personalizando la barra de herramientas de acceso rapido, esa que apa-
rece arriba de la cinta de opciones, junto al Botén de Office.

H Personalizar el acceso rapido PASO A PASO

n Haga un clic derecho sobre la barra de herramientas de acceso rapido.

E Tome la opcion Personalizar barra de herramientas de acceso rapido. Aparecera
el cuadro de Opciones de Excel, correspondiente a la categoria Personalizar.

Dentro de la casilla denominada Comandos disponibles en: haga un clic en la
flechita de la derecha y de las opciones que se despliegan seleccione
Comandos que no estin en la cinta de opciones.

ﬂ En la lista de la izquierda, busque y seleccione el comando Cerrar todo (los

comandos estan en orden alfabético).
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Opciones de Excel 7=

Mis frecuentes | j 5 : ;

‘ﬁ- Personalizar la barra de herramientas de acceso rapido.
Farmulas
Comandos disponibles en:(i Personalizar barra de herramient

Revisian s = acceso ripide:
Comandos que no estin en la d

Guardar Para todos los documentos (pre

Avanzadas abl Campo de texto (contro... &
[ﬁ [ Casilla de verificacién (c.. e Guardar
sl 7 Casilla de verificacién [c.. : Desfaees
= Rehacer
Complementos 7 Cerrar llave =
raLLs Agregar> >
Centro de confianza Ceratventana
Recursos cmur| Comandos que no estan en la cinta de opciones | Cerrar todo (FileCloseAll

x

&

L Color delinea »

& Color de sombra 3
]

3 Colores de fuente de ci..
" Coma

's Combinar caracteres

Comparar v combinar li...

[C] Mostrar Ia barra de herramientas de acceso rapido por debajo de la cinta de opciones

4] i ] >

H Haga un clic en Agregar. El comando se agregara a la lista de la derecha.

H Haga un clic en Aceptar.

Ahora este botén aparecerd en la barra de herramientas de acceso rapido. Si nos arre-
pentimos y queremos eliminarlo, hacemos un clic derecho sobre el botén y luego
tomamos la opcién Eliminar de la barra de herramientas de acceso rapido.

E| Guardado automatico
=d En Excel 97 tenia una opcion para guardar automaticamente el libro actual a
intervalos regulares. Ahora me pasé a Excel XP y no encuentro esa opcion. No exis-
te o esta escondida en alguna parte?
Néstor Robles Rivera (Chihuahua, México)

Es importante aclarar que a partir de Excel XP la opcién de guardado automidtico
se llama Autorrecuperacién. Para activarla debemos seguir los siguientes pasos:

I cuarbabo rRéPIDO

Una forma simple de ir guardando el archivo a medida que trabajamos con él es oprimir la com-
binacion CONTROL+G. Si hacemos esto cada, por ejemplo, cinco minutos, ante una catastrofe en
el peor de los casos perderemos lo que hicimos en los Ultimos cinco minutos.
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B Guardado automatico (Excel XP) PASO A PASO

Vaya al menu Herramientas/Opciones y seleccione la ficha Guardar.

Dentro de Guardar informacion de Autorrecuperacion cada: indique el intervalo
deseado. De 10 a 15 minutos es un valor razonable.

EI I

Dentro de Ubicacion de guardado con autorrecuperacion: puede indicar la carpeta
donde se guardara el archivo.

No marque la opcion Deshabilitar Autorrecuperacion.

Haga un clic en Aceptar.

Siindicamos un intervalo de 10 minutos, y ocurre alguna catdstrofe mientras estamos
trabajando con Excel (por ejemplo, se corta la luz), en el peor de los casos perderemos
lo hecho en los dltimos diez minutos. Cuando volvemos a entrar a Excel, el Panel de
tareas mostrard los archivos que no llegamos a grabar, pero que se conservaron gra-
cias a la opcién de Autorrecuperacién. Haciendo un clic sobre ellos, los abrimos.

Al > f
Recuperacion de documentos _|
Exrel ha recuperado los siguientes archivos. !
Guarde los que desee conservar, _2_
oy
Archivos disponibles B
Sueldos {version 1).xls [Recu... u‘_i —5—
Guardado por dltima vez con ... _E‘_
20052 vietnes, 12 de mayo de... _?_
£6%
s 9
Sueldos.xls [Original] il
Gauardado por dltima vez por L 2=
20:49 viernes, 12 de mayo de... kil
[
[N
14
15
16
= 7]
18
19|
i0ué archivos desea guardar? 20
| Cerrar :21_1___
LI |

Figura 4. Si reabrimos Excel luego de un corte de luz, el Panel de tareas
nos mostrara los archivos que no llegamos a grabar,
pero que se preservaron gracias a la opcion de Autorrecuperacion.
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En general, el Panel de tareas puede mostrar el mismo archivo mds de una vez:
el original, que hayamos grabado nosotros con Archivo/Guardar y el obtenido por
la opcién de Autorrecuperacién. Comparando la hora de grabacién, sabremos cuil
es el que nos interesa recuperar.

La opcién de Autorrecuperacién funciona igual en Excel 2003, pero cambia en Ex-
cel 2007. Si tenemos esta versién de Excel instalada debemos proceder asi:

B Guardado automatico PASO A PASO
ﬂ Haga un clic en el Boton de Office y luego en Opciones de Excel.
E En el panel de la izquierda, seleccione la categoria Guardar.

ﬂ A continuacion, indique el intervalo deseado dentro de Guardar informacion de
Autorrecuperacion cada:.

Opciones de Excel ==
Mas frecuentes = =
Personalizar la forma en que se guardan los libros.
Férmulas
Revisién Guardar libros
Guardar Guardar archivos en formato: | Libra de Excel (*adsi) E
Avanzadas Guardar informacién de Autorrecuperacién cada minutos
P Ubicacién de archive con Autorrecuperacién: | CUsers\claudio\AppData\Roaming\MicrosoftiExce|
Ubicacion de archivo predeterminada: |C\Users\Claudio\Desktop
Complementas
Centro de confianza Excepciones de autorrecuperacién para:  [ix Libro16 E]
Recursas [C] Deshabilitar Autorrecuperacion dnicamente para este libro
Opciones de edicién sir G6n para los archivos del servidor d inistracién de documentos

Guardar archivos desprotegidos en:()
@ La ubicacién de barradores del servidor en este equipo
@ El servidor Web

Ubicacin de borradores del senidor: | C:AUsers\claudiotMis documents\SharePoi| [ Examinar...

‘Conservar la apariencia visual del libro

Elegir los colores que se veran en versiones anteriores de Excel. |_Colores..

ﬂ Dentro de Ubicacion de guardado con autorrecuperacion: puede indicar la carpeta
donde se guardara el archivo.

H Haga un clic en Aceptar.

A excepcién de la ubicacién de los mends y el nombre de algunas fichas y coman-

dos, que difieren segin la versién de Excel que tengamos instalada, por lo demis,

el comportamiento de la opcién es la misma en todas las versiones de Excel.
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= Saltar de panel en panel
=d Tengo una hoja de Excel dividida en dos partes con las opciones Ventana/
Dividir. Quisiera saber si existe alguna combinacion de teclas que me permita pasar
de una division a otra, en lugar de tener que seleccionar con un clic del mouse cada
parte de la ventana dividida. Gracias por tu ayuda.
Elias Manzur (provincia de San Juan)

Es posible dividir la ventana de Excel en cuatro paneles. En Excel 2007 lo hacemos con
un clic en el botén Nueva ventana, dentro de la ficha Vista de la cinta de opciones.

Librold - Microsoft Excel - =T 4
Revisar Vista Programador ® - 7 x
D £ Nueva ventana ,i m % =
i = organizartodo T =M f‘;‘ =0
Ampliar ol <L g Guardar area Cambiar Macros
seleccion [EIan\rlllzar paneles - [] | 14 de trabajo  ventanas v
m | _ Ventana || Macros
Dividir 5
F G H L X

Divida la ventana en varios paneles ajustables
que contengan las vistas de su libro,

Puede utilizar esta funcidn para ver varias
partes distintas de un libro a la vez,

Figura 5. Podemos dividir la ventana de Excel en cuatro paneles
a partir de la posicion del cursor. Equivale a las opciones
Ventana/Dividir de las versiones anteriores de la planilla.

Excel divide la ventana actual como si trazara dos lineas, horizontal y verticalmen-
te, en la posicién del cursor. Si el cursor estd en la primera o en la tltima columna
visible, la ventana queda dividida verticalmente en dos. Si estd en la primera o en
la dltima fila, la ventana queda dividida horizontalmente.

En cualquier caso, podemos saltar de regién en regién con la tecla F6.

Cuando lo consideramos conveniente, podemos eliminar la divisién haciendo nue-
vamente un clic en el botén Nueva ventana o, en las versiones anteriores de Excel,
mediante las opciones Ventana/Quitar divisién.

I vecLas con HisToRIA

El uso de la tecla F6 para saltar de panel en panel se remonta a Lotus 1-2-3, uno de los prime-
ros programas para el manejo de planillas de calculo. También heredadas de este programa, te-
nemos la tecla F2 para modificar el contenido de una celda y la combinacion de las teclas Fin e
Inicio para ir a la esquina inferior derecha de la hoja actual.
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-4 | Actualizar vinculos
Hice una planilla que desarrolla un plan de produccién con informacién to-
mada de otras planillas que los demas usuarios graban en un mismo servidor. Cada
vez que abro la planilla, Excel me pregunta si quiero actualizar los datos vinculados.
Pero a veces quiero hacer la actualizacién cuando ya la tengo abierta. ; Tengo que ce-
rrar la planilla y volverla a abrir o hay otra manera?
David L. Brown

No es necesario abrir y cerrar una planilla para que ésta actualice los datos que to-
ma desde otros archivos. Basta hacer un clic en el botén Conexiones, dentro de la
ficha Datos de la Cinta de opciones y luego en la opcidn Actualizar valores.

Modificar vinculos @
Origen Tipo Actuglizar  Estado Actualizar valores
Libro vinculado.dsx ~ Hojade célala A Desconoddo Cambiar afigen...

Abrir origen

Romper vinculo

< 1 | » Comprobar estado
Ubicacdidn: C:\Users\daudio\DesktopTacho para copiar
Elemento:
Actualizaddn: (@) Automatica Manual

Al

Pregunta inidal... Cerrar

Figura 6. Con esta opcion actualizamos los datos que provengan de otro libro de Excel.

Es importante recordar que en las versiones anteriores de Excel tenemos que tomar
las opciones Edicién/Vinculos y luego hacer un clic en Actualizar valores.

En cualquier caso, Excel buscard las demds planillas vinculadas y transferird sus
datos hacia la planilla principal, con solo presionar un botén.

-

Modifican vinculos

Qrigen Tipo Actualizar Estado Actualizar valores
icie Hoja de calculo i Desconocido
| Comprobar estado
Ubicacian: Ci\Documents and SettingstClaudioyMis docu.. .\ 1 Z2Diciembre
Elemento:
Actualizacion: (® automatica Manual

Figura 7. En Excel 2003 y en las versiones anteriores accedemos
a las opciones para actualizar vinculos desde el menu Edicion/Vinculos.
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= Sin actualizacion automatica
=d Tengo una planilla que toma datos de otros archivos. Cuando la abro, Excel
me invita a actualizar los datos externos. Muchas veces acepto la invitacion a actua-
lizar y, si antes modifiqué las planillas vinculadas, obtengo resultados que no corres-
ponden. ;Es posible programar la planilla para que no actualice ni pregunte y que yo
pueda actualizar los datos cuando quiera?
Carlos Ferreyra (Olivos, provincia de Buenos Aires)

Efectivamente, cuando uno abre un archivo Excel vinculado a otros, es posible que
aparezca una advertencia que anuncia que el libro tiene vinculos a otras fuentes y
que se ha deshabilitado la actualizacién de esos datos vinculados.

Conexiones

Ordenar y filtrar

@ Advertencia de seguridad  5e ha deshabilitado la actualizacion automatica de los vinculos

e ] ~ - - . =
!'/D;a L'ﬂ e - s Libro vinculado2.adsx - Microsoft Excel
* Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador
= el I@ Conexiones o A Z & Borrar E=d =) @Validacién
= | I@ : 2 Z|A e =
e 31" Propiedades & Volver 3 aplicar e [ Consolidar
Obtener datos | Adualizar 3 il Ordenar | Filtro 7 Texto en  Quitar , - i
externos * todo~ == Editarvinculos i 7 Avanzadas columnas duplicados (B Analisis ¥ si

Herramientas de datos

Opciones.

E13

-

L

e | ='CA\Users\claudio\Desktop\Tacho para copiar\[Libro vinculado.xlsx]Hojal' |5BS6

A

B

C

o

E

E

G

H

ak
2

Figura 8. Estamos abriendo un archivo Excel vinculado a otros. Excel pregunta
si queremos actualizar los datos de la planilla actual con los valores de los demas archivos.

En realidad, ésa es solamente una de tres opciones:
* Que avise que se ha deshabilitado la actualizacién de los datos.
* Que no presente al aviso ni actualice los datos.

* Que actualice sin avisar.

Desde el punto de vista de la seguridad, la opcién mds adecuada es la primera. La que
desea nuestro lector es la segunda. En cualquier caso, para activar la opcién deseada:

I romPER vincuLos

Muchas veces, al abrir un archivo Excel, aparece un cuadro que informa que el libro tiene vincu-
los con otros archivos, pero que no los encuentra. Si estamos seguros de que esos vinculos ya no
son necesarios, podemos eliminarlos con el botén Romper vinculo, dentro de Editar vinculos.
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B Actualizacion de datos PASO A PASO

n Haga un clic en el botén Editar vinculos de la ficha Datos de la Cinta de opciones.

ﬂ Haga un clic en Pregunta inicial. Aparecera un cuadro con las tres opciones.

Modificar vinculos @
Origen Tipo Actualizar  Estado Actualizar yalores
Libro vinculado. ks Hoja de célculo A Desconoddo

Bamner wine
Pregunta inicial @
Cuando se abra el libro, Excel podré preguntar si se deben actuslizar
Ubicaddn: Ci\Users\daudi{ los vinculos a ofros libros,

Elemento: (@) iPermitir que los usuarios elijan mostrar o no la alerta:
Actualizacién: (@) Automatica Mo mostrar la alerta ni actualizar los vinculos autométicos

(©) No mostrar la alerta y actualizar vinculos
Pregunta inidal...

<1

Marque la alternativa deseada.

n Haga un clic en Aceptar y luego en Cerrar.

Si marcamos la opcién No mostrar la alerta ni actualizar los vinculos automaticos,
Excel no actualizari los datos vinculados, ni avisard de la existencia de estos datos.
Cuando el usuario lo desee, podrd actualizarlos con la opcién Actualizar valores, den-
tro de Editar vinculos, tal como se explica en la pregunta anterior.

En las versiones anteriores de Excel, las opciones para la apertura de archivos vin-
culados aparecen dentro del ment Edicién/Vinculos.

Es importante recordar que la opcién de Actualizar valores aparecié en Excel XP,
de modo que no estd disponible en Excel 2000 ni en las versiones anteriores.

Hipervinculos
Tengo un libro de Excel con dos hojas. En la Hoja2 hay una base de datos con
nombre, fecha, importe, etcétera. En la Hojal tengo una lista con los nombres de la
base anterior. Me gustaria poder hacer clic en un nombre de la Hojal y saltar auto-
maticamente a la fila correspondiente de la Hoja2.
Daniel Suasnabar (provincia de Salta)

El problema que plantea Daniel puede resolverse de una manera bastante senci-
lla, utilizando la funcién HIPERVINCULO, que tiene dos argumentos:

www.redusers.com 293
www.FreelLibros.me


http://www.redusers.com
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* El primero es la direccién. Puede ser una direccién de Internet o la referencia a
una celda de un archivo Excel.
* El segundo es un nombre descriptivo que mostrard la funcién.

A2 i3 ﬁ-l =HIPERVINCULO( "http://www reduser.com/foros"; "Foros USERS")
| A | B | C | B | E | F | G
1
2
3 =/ fwwew.reduser.comyforos - Haga clic
4 una sola vez para sequir. Haga clic y
5 mantenga presionado el botdn para
5 seleccionar esta celda.
ol
8 ]
9 ]
10|

Figura 9. Esta funcién genera un hipervinculo a la pagina de foros de la revista USERS.

Por ejemplo:
=HIPERVINCULO (“www.reduser.com/foros”;“Foros USERS").

En el caso planteado en la pregunta, la direccién debe ser la referencia comple-
ta a la celda a donde queremos saltar. Completa quiere decir que debe incluir el
nombre del archivo, el nombre de la hoja y la direccién de la celda. Por ejem-
plo, si el archivo se llama Base y el registro correspondiente a Juan estd en la cel-
da B9 de la Hoja2, la referencia completa serd Base.xlsHoja2!B9. Y la funcién
serfa =HIPERVINCULO (“Base.xlsHoja2!B9"; “Juan”)

c2 - (2 fx| =HIPERVINCULO(CELDA|" DIRECCION";INDIRECTO( "Hoja2 |A"&B2));"1r")
| A B c D E B G H
1 |Nombre Fila
2 |Juan 9 IIr _l
3 |Pedro 10 Ir
g l(_:l';ﬁos ‘; :_: h_ill'_] Setiembrexls [Solo lectura] [.. = o x
6 |Manuel 2 Ir s & B £
7 |Daniel 5 Ir 1 |Nombre Fecha Importe
8 |[Tomids 3 Ir 2 |Horacio 18-jul-08 1.650,00 %
9 |Horacio 1 Ir 3 |Manuel 15-jul-08 3.200,00 %
10 |Sergio 3 Ir 4 |Tomas 21-jul-08 700,00 5
11 | Alberto g Ir 5 |Luis 11-jul-08 200,005
12 = 6 |Daniel 11-jul-08 3.060,00 3
13 7 |Sergio 13-jul-08 3.850,00 3
14 | 8 |Carlos 18-jul-08 3.050,00 5
15 | 9 |Alberto 8-jul-08 1.250,00 5
16 | 10 |Juan 12-jul-08 235000 %
17 11 |Pedro 10-jul-08 350,00 %
15 | 12 |
19 M4 b M j_m I
21
29

294

Figura 10. Las formulas de la columna C generan hipervinculos
a las celdas de la Hoja2 donde se encuentra cada dato de la columna A.
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El problema es identificar la celda donde estd el registro de Juan. Lo podemos
hacer con la funcién COINCIDIR. Si los nombres estin en la columna A de la Ho-
ja2 hacemos: =COINCIDIR(“Juan”;Hoja2!A:A;0). El dltimo argumento indica que
buscamos una coincidencia exacta. La funcién devuelve el ndmero de orden de
la posicién de Juan en la columna A de la Hoja2. Es decir, el nimero de fila. Con-
catenando este resultado con la letra A obtenemos las coordenadas de la celda
buscada. En resumen, si suponemos que los nombres estén en la columna A, a
partir de la segunda fila, las férmulas son:

* En B2 escribimos la funcién =COINCIDIR(A2;Hoja2!A:A;0) para obtener el ndmero
de fila correspondiente al nombre escrito en A2.

* En €2 escribimos la funcién =HIPERVINCULO(“Base.xlsHoja2!A”&B2;"Ir"). Esta
funcién genera el hipervinculo a la celda de la columna A de la Hoja2 y la fila ob-
tenida en B2. El hipervinculo muestra el texto Ir.

Hipervinculo movil
Tengo una planilla con datos distribuidos en distintas zonas. Al principio de la
hoja puse hipervinculos a cada zona para facilitar la navegacién. Mi problema es que,
cuando inserto filas para agregar datos, las zonas se mueven y los hipervinculos ya
no apuntan a la direccién correcta. ;Como hago para que los hipervinculos apunten
siempre a la zona correcta, aunque ésta se mueva?
Santiago Esteve (Necochea, provincia de Buenos Aires)

Una solucién a la planilla de Santiago podria ser crear, en cada zona, un nom-
bre de rango. Luego, se hacen apuntar los hipervinculos a esos nombres. Por
ejemplo, supongamos el caso que plantea el lector, en el que tenemos en la hoja
una zona con nombres de ciudades, a partir de la celda A10. Vamos a asignarle
el nombre Ciudades a esta celda, de la siguiente manera:

B Crear un nombre de rango PASO A PASO
ﬂ Ubique el cursor en A10, la celda a la cual le asignara el nombre.

ﬂ Haga un clic en el Cuadro de nombres, arriba y a la izquierda de la planilla, donde
aparecen las coordenadas de la celda actual.

Dentro de este cuadro, escriba el nombre elegido. En este caso, Ciudades.
n Oprima la tecla ENTER (no olvidar este paso).
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A10 T (> f | Asuncisn
Cuadro de nombres | B I C

10 |Asuncidn
|Buenos Aires
|Cdrdoba
|Lima
|México DF
|Montevideo
16 |Santiago

JRET) I B B Y
= Lo pa | —

Figura 11. Al hacer un clic en el Cuadro de nombres, podemos
escribir un nombre para designar al rango actualmente seleccionado.

Ahora, el nombre Ciudades es sinénimo de la celda A10. Entonces, todo lo que te-
nemos que hacer es crear un hipervinculo al nombre:

H Crear hipervinculo (1) PASO A PASO
n Ubique el cursor en el lugar donde desea crear el hipervinculo.
Seleccione la ficha Insertar, dentro de la cinta de opciones.

H Haga un clic en el botén Hipervinculo. Aparecerd un cuadro con las opciones
necesarias para definir el hipervinculo.

En el lado izquierdo del cuadro, haga clic en Lugar en este documento. El cuadro
mostrara las distintas hojas del archivo y los nombres definidos.

>

I +iPervincuLos

En Calc (el programa de hojas de célculo de OpenOffice] los hipervinculos a otros archivos de-
ben ir precedidos por el prefijo file:///. Por ejemplo, =HIPERVINCULO (“file:///Sueldos.xls"”)
genera un hipervinculo al archivo Sueldos.xls. En Excel, la funcién genera correctamente el hi-
pervinculo sin este prefijo.

LS L =

296 www.redusers.com
www.FreelLibros.me


file:///Sueldos.xls%E2%80%9D
http://www.redusers.com

Hipervinculo mavil

>

B Haga un clic en el nombre. En este caso, Ciudades.

n Dentro de Texto, escriba el texto que aparecera en el hipervinculo. Excel sugiere
usar el propio nombre asignado al rango.

Insertar hipervinculo @
Vincular a: Texto: |Asuncidn Info. en pantala...
Escriba la referenda de celda:

Archivo o
pagina Web | |Al

existente o selecdone un lugar de este documento:

- Referencia de la celda
G i Hojal
Hoja2
i Hoja3
- =-Nombres definidos
= Ciudades

Crear nuevo
documento

Lugar de este
documento

Direccidn de

COrreo

Haga un clic en Aceptar.

En las versiones de Excel anteriores a 2007, el cuadro para crear el hipervinculo se
obtiene con las opciones Insertar/Hipervinculo.

El hipervinculo aparece en la hoja tal como en las pdginas de Internet: en color, su-
brayado y cuando apoyamos el puntero sobre él, éste se convierte en una manito.
Al hacer un clic sobre este hipervinculo, el cursor salta a la celda asociada.

Al -3 ﬁr| Ciudades
A B | C | D | E

1 L)
2 | Libro19 - Ciudades - Haga clic una sola
2 | Vez para seguir. Haga clic y mantenga
4 | presionado el botdn para seleccionar esta celda.
5 4
5]
7
S ]
g 4
10 |Asuncidn
11 |Buenos Aires
12 |Cdrdoba
13 |Lima
14 |México DF
15 |Montevideo
16 |Santiago

Figura 12. Asi se ve el hipervinculo en la hoja. Apunta
a la direccion o al nombre indicado en el momento de crearlo.

Si movemos la lista de ciudades (por ejemplo, porque insertamos filas por encima),
el nombre del rango se movera con ella, lo que resuelve el problema planteado.
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= Hipervinculo variable
Quiero poner, en un archivo Excel, un hipervinculo a otro archivo cuyo nombre
y ruta estan escritos en celdas de la hoja. Si luego cambio la ruta o el nombre escritos
en esas celdas, quiero que el hipervinculo abra el nuevo archivo. Se puede hacer?
José Domingo Pérez Ramirez (Islas Canarias, Espafia)

El botén Hipervinculo (en la ficha Insertar de la Cinta de opciones) permite in-
sertar un hipervinculo a una celda del archivo, a una celda de otro archivo o a
cualquier otro destino, como un documento de Word o una pdgina web. Pero,
en todos los casos, se debe indicar la direccién de destino, que queda fija en el
hipervinculo. Lo que pide el lector es un hipervinculo que sea variable, como se
modifica el resultado de una férmula al cambiar los valores de sus datos. Esto
puede hacerse con la funcién HIPERVINCULO.

A4

- (™
\

Je | =HIPERVINCULO(B1;"ahir archivo de direcciones”)

| A
1 |Archivo

| B
Clientes xls

& | o] | E | E

2 1
3

4 [abir archivo c!g direcciones

5

Figura 13. La funcion de la celda A4 crea un hipervinculo
al archivo cuyo nombre esta escrito en la celda B1. Si hacemos un clic
en el hipervinculo, Excel abrira ese archivo. El archivo que se va a abrir
debe estar en la misma carpeta que el archivo actual.

Por ejemplo, supongamos que escribimos el nombre de un archivo en la celda B1.
El hipervinculo que abre ese archivo se obtiene con la funcién: =HIPERVINCULO
(B1;“Abrir el archivo”). El segundo argumento es opcional y es el texto que mos-
trard el hipervinculo en la hoja. Pero esto funciona si el archivo se encuentra en la
carpeta actual. Si no es asi, el primer argumento deber4 incluir la ruta al archivo
que, a su vez, puede estar indicada en otra celda.

Ad

A\

ﬁ—| =HIPERVINCULO(B1&B2;"Abrir archivo de direcciones")

| A
Archivo

| B
Clientes.xls

G | 2] | E | E

|Ruta C\Documentos and settings\Claudio\Mis documentos!,

Abrir archivo H:Ie direcciones

it
2
&
4
5
c

Figura 14. La funcion de la celda A4 crea un hipervinculo al archivo cuyo
nombre esta escrito en la celda B1 y que esta grabado en la carpeta indicada en B2.

En la hoja de célculo de OpenOffice, el primer argumento debe estar precedido por la
palabra clave file:/// para que la funcién reconozca el hipervinculo a otro archivo.
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Vinculos a fotos
Tengo un libro de Excel con dos hojas. En la primera hay una lista de peliculas.
En la segunda, imagenes de las caratulas de los videos. Quiero vincular el titulo de la pe-
licula con su respectiva imagen. Traté de ponerle nombre a las imagenes y crear hiper-
vinculos a ellas, pero no pude. Te agradeceria que me dijeras como puedo realizarlo.
Andrés Mansilla (Lobos, provincia de Buenos Aires)

Una posible solucién a este problema podria ser la siguiente. Primero, ajustar los
anchos de columna y altos de fila en la segunda hoja, de modo que cada cardtula
encaje exactamente en una celda. Luego, en la lista de peliculas, convertimos cada
titulo en un hipervinculo a la celda que contiene la respectiva cardtula. Por ejem-
plo, supongamos que tenemos el titulo de una pelicula en la celda A3 de la Hojal y
su cardtula en la celda B1 de la Hoja2:

D E;
srasave
e
ol Rkttt =g
th!__[] Abrilxls [Sélo lectura] [Mode de compatibilidad] = = x
| A | B c D =
1 | Titulo Afio
1 2 |Terminator _l 1984 %
3 |La vuelta al mundo en 80 dias 1956
4 |Volver al futuro 1985

Figura 15. El valor de la celda A3 es un hipervinculo
a la celda B1 de la Hoja2. Se obtiene con el boton Hipervinculo
de la ficha Insertar o con la combinacion CONTROL+ALT+K.

H Crear hipervinculo (2) PASO A PASO
ﬂ Ubique el cursor en el lugar donde quiere crear el hipervinculo.
ﬂ Seleccione la ficha Insertar, dentro de la cinta de opciones.

Haga un clic en el botén Hipervinculo. Aparecera un cuadro con las opciones
necesarias para definir el hipervinculo.

n En el lado izquierdo del cuadro, haga clic en Lugar en este documento.
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>

B Donde dice Escriba la referencia de celda coloque B1.

n Donde dice o seleccione un lugar en este documento, seleccione la Hoja2.

Medificar hipervinculo @
Vincular a: Texto: |Terminator Info. en pantalla...

= Escriba la referenda de celda:
Archivo o r
pégina Web B1
existente o selecdione un lugar de este documento:

- Rel

Lugar de este
documento

Crear nuevo
documento

Direccidn de

o Quitar vinculo
correo
electrénica Aceptar Cancelar

Haga un clic en Aceptar.

Ahora, haciendo un clic en el titulo escrito en la celda A3 de la Hojal saltamos au-
tomdticamente a la celda B1 de la Hoja2, donde estd la cardtula correspondiente a la
pelicula del titulo seleccionado.

No debemos olvidarnos que en las versiones anteriores de Excel creamos el hi-
pervinculo con las opciones Insertar/Hipervinculo. Y, en cualquier versién, po-
demos usar la combinacién CONTROL+ALT+K.

E Meni de navegacion
«d Tengo una planilla separada en doce secciones, una seccidén por mes. Me
gustaria disponer de alguna forma facil de dirigirme a cada seccidén. Por ejemplo, que
hubiera una lista desplegable con los meses vy, al seleccionar un mes, que el cursor
saltara automaticamente al mes elegido. Sé que Excel tiene una opcién para realizar
esto pero no pude encontrarla.
Christian Macedo Aliaga (Lima, Pert))

Una forma simple de resolver el problema que plantea Christian consiste en el
uso de hipervinculos. Supongamos, por practicidad, una planilla con solamente
cuatro secciones: Enero, a partir de A5; Febrero, a partir de A25; Marzo, a partir de
F5 y Abril, a partir de F30. Preparamos luego un rango auxiliar dentro de la mis-
ma hoja, por ejemplo A1:D1, con los nombres de los cuatro meses.
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Al - @ f:l Enero
A B C | D | E. | F | G H

1 |Enera _|Febrer0 Marza Abril
2
=i
4
5 |[ENERO MARZO
6
7 |Ventas Compras Préstamos Ventas Compras Préstamos
6 | 463215 923909% 390,52 % 608,36 5 534975 5728656 %
9| 7816965 3778.21% 61394535 2554375 351049F 7040213
10| 3343025 5170605 4451295 984332% 272183% 7.70690%
11| 9631.295 202375 58120635 6876265 3440305 4.75848%
12| 2187945 B8.651.94F 73532435 3627075 615436% 1404567 %
13| 7.661,82% 366636% 555431% 1.006,25% 8587295 445521%
14| 6377275 6073,065 7861635 5428035 7016285 4113358
15
16 |
7

Figura 16. Queremos que los nombres de la primera
fila conduzcan a los rangos correspondientes a cada mes.

Ahora creamos los hipervinculos como ya sabemos: seleccionamos la celda con
el primer nombre, luego vamos a la ficha Insertar y hacemos un clic en el botén
Hipervinculo. En el lado izquierdo del cuadro, seleccionamos Lugar en este documento
y donde dice Escriba la referencia de celda colocamos A5, que es la direccién co-
rrespondiente a este hipervinculo. Hacemos un clic en Aceptar.

A B C D E I G H J
Enero 1Febrero Marzo Abril

1
2
3
4
5 |[ENERO
6
7
8

Tnsertar hipervinculo ==
Vinculara:  Texto: Enero Info. en pantala. .
|Ventas Compras

4632915 9.239.09 Ao Escriba la referenda de celda:

9| 7616965 3778.21| | négnaweb | (A

10| 3.343,025 5170,60| | ="M= | o selecrione un luger de este documento:
11] 9.631,295 202,37 Ei-Referencia de b celda -
12| 2187045 ge6194)| - Hojal
13| 7.661,82% 3.666.36| | demumento I~ Hoja2
14| 5377275 6.073.06 Hoja3
Hoja4

(i

10 Crear puevo "Ha
17 documento o

| Hoja7? L4
18
19 ~ Hojad 1]
20 Direccidn de rohrac dafinidac

cormen

Zilll electrénico = —
z|

Figura 17. De esta manera convertimos la celda
seleccionada en un hipervinculo hacia la celda A5.

I ActuaLizar vincuLos

Es importante tener en cuenta que al abrir un libro de Excel con vinculos hacia otros archivos
Excel puede invitar a actualizarlos, actualizarlos directamente o no actualizarlos por razones de
seguridad. Cualquiera sea la eleccion que deseemos hacer encontraremos estas opciones den-
tro de Editar vinculos a través del boton Pregunta inicial.
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Con esto hemos convertido la celda A1 (la del primer nombre) en un hipervin-
culo a la celda A5. Su funcionamiento es muy simple: haciendo un clic en el hi-
pervinculo, el cursor saltard a la seccién correspondiente a Enero. Si hacemos lo
mismo con los demds meses dispondremos de un menu para navegar hacia cual-
quiera de las cuatro secciones. Conviene incluir, en cada seccién, otro hipervin-
culo para volver al ment de navegacién.

En las versiones anteriores de Excel creamos el hipervinculo con las opciones Inser-
tar/Hipervinculo. Y, en cualquier versién, con la combinacién CONTROL+ALT+K.

Eliminar objetos
Suelo importar archivos HTML de Internet a Excel, pero obtengo planillas
llenas de objetos pegados que no quiero. Si pido que me lo importe como texto no
respeta la separacion de columnas. {Coémo puedo eliminar rapida y facilmente to-
dos esos objetos pegados?
Guillermina Demker de Meer (Buenos Aires)

Para eliminar objetos pegados en una hoja de Excel (0 en un documento de Word)
hay que seleccionarlos y luego oprimir la tecla Suprimir. Claro que, si los objetos

son muchos, seleccionarlos uno por uno es fastidioso. Hay una opcién para selec-
cionar todos los objetos de una vez:

n Oprima la tecla E5 para que aparezca el cuadro con las opciones del comando Ir....
E Haga un clic en Especial....
Marque la opcion Objetos.

n Haga un clic en Aceptar.

I navecacion

Excel incluye un menu de navegacion para pasar de hoja en hoja en un libro de muchas hojas:
con un clic derecho sobre los botones de hoja (abajo y a la izquierda del libro) aparece un cua-
dro con la lista de hojas que contiene el libro.
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Ir a Especial 7 ==
Selecdonar
() Comentarios (7) Diferendias entre filag
() Constantes (7) Diferencias entre columnas (1)
(7) Celdas con férmulas (7) Celdas precedentes
Mimeros (7 Celdas dependientes
| Texto (@) Directamente reladionadas
Valores l6gicos Todos los niveles
V] Errores (@) Ultima celda
(©) Celdas en blanco () Sélo celdas visibles (2)

() Regidn actual () Celdas con formatos condidonales

(7) Celdas con validacién de datos
@) Todos

Iguales a celda activa

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Figura 18. Con la opcion Objetos seleccionamos todos los objetos
de esta hoja. Luego podemos eliminarlos con la tecla Suprimir.

Reemplazar caracteres
¢ Como se hace para reemplazar dos caracteres por otro? Por ejemplo, si tengo
la palabra PALABRA, quiero que las letras A y B se reemplacen por C, quedando PCLCCRC.
Manuel Silva Barbosa (Punta del Este, Uruguay)

Excel tiene dos formas de reemplazar un dato por otro. El primero es la opcién
Reemplazar. Para hacer el reemplazo que pide Manuel, hay que usarlo dos veces:

B Reemplazar PASO A PASO
n Seleccione el rango donde estan los datos para reemplazar.

E Oprima la combinacion CONTROL+L. Aparecera un cuadro con las opciones para
el reemplazo.

Donde dice Buscar: escriba el caracter que quiere reemplazar. En este caso, una A.

>

I :susTituir 0 REEMPLAZAR?

No debe confundirse la funcion SUSTITUIR con la funcion REEMPLAZAR. La primera sustituye un
caracter o grupo de caracteres por otro, tantas veces como aparezca en el texto inicial. La se-
gunda reemplaza una cantidad dada de caracteres por un texto especificado.
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>

ﬂ Donde dice Reemplazar por: escriba el caracter que reemplazara al anterior. En
este caso, una C.

B Haga un clic en Reemplazar todos.

Buscar y reemplazar 2 l==]
Reemplazar
Buscar: A |Z|
Reemplazar con: | C |Z|
[Reemplazar padost\J? [ Reemplazar ] [ Buscar todos ] [Busmr siguiente ] [ Cerrar ]

Figura 19. Aqui tenemos que especificar el reemplazo:
qué letra, palabra o grupo de palabras sustituiremos
y por qué otra letra (o palabra o grupo de palabras).

Con el procedimiento que acabamos de realizar logramos reemplazar las letras A
por C. Luego, para reemplazar las B, sin salir del cuadro ni deseleccionar el ran-
go, escribimos directamente una B en el cuadro Buscar: y volvemos a hacer clic
en el botén Reemplazar todos. Una vez terminado el reemplazo, hacemos un clic
en Cerrar para volver a nuestra planilla.

La otra forma de resolver el problema consiste en usar la funcién SUSTITUIR. Si
queremos hacer el reemplazo en la celda A1 escribimos, en otra celda, la expresién:
=SUSTITUIR (SUSTITUIR (A1;"A";"C");"B";"C").

B1 @ Ji| =SUSTITUIR(SUSTITUIR(AL"A";"C");"B";"C")
A B c _ D _ E

:PALABRA IPCLCCRC !

1
2 ]
3
4
5

Figura 20. Con la funcion SUSTITUIR podemos
reemplazar una letra por otra dentro de un texto.

Veamos cémo trabaja esta funcién. La funcién expresada en el primer parénte-
sis reemplaza las A por C. Sobre el resultado de este reemplazo, la funcién expre-
sada en segundo término reemplaza las B por C. Debemos tener en cuenta que
esta funcién distingue entre maytsculas y mindsculas.
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Nombres de rango 3D
Tengo un libro de Excel con 20 hojas y quiero darle nombre al rango A1:C10
de todas las hojas. Probé todas las opciones posibles, busqué en la Ayuda, pero no
encontré la solucién. ¢ Tenés alguna idea?
Laura Mariani (Buenos Aires)

Esta pregunta tiene dos interpretaciones posibles: si lo que quiere Laura es darle un
nombre al rango A1:C10 de cada una de las hojas (veinte rangos, uno por hoja), en-
tonces hay que usar el botén Asignar nombre a un rango, que encontramos en la fi-
cha Férmulas de la Cinta de opciones. Este procedimiento lo tendria que repetir
veinte veces, es decir una vez por cada hoja.

MNombre nuevo @
MNombre: | |
Ambito: |_,bm— =
Comentario: Libro & =
HO_]';IZ
Hoja3
Hace referendia a: I=H0jal!5853 A
[ Aceptar ] [ Cancelar ]
A

Figura 21. Aqui creamos un nombre para un rango, dentro
de una determinada hoja. Este cuadro corresponde a Excel 2007.

En las versiones anteriores de Excel se usan las opciones Insertar/Nombres/Definir.
En este caso hay que usar un nombre distinto en cada rango porque en las viejas
versiones de Excel, cada nombre debe ser tnico en todo el archivo, no puede haber
dos rangos con el mismo nombre, uno en cada hoja.

Silo que quiere Laura es darle un nombre al rango 3D formado por las sesenta cel-
das (tres columnas, diez filas y veinte hojas) también usamos el botén anterior:

B Rangos 3D PASO A PASO

n Haga un clic en el boton Asignar nombre a un rango, dentro de la ficha Formulas
de la cinta de opciones.

ﬂ Donde dice Nombre, escriba el nombre elegido para el rango.
En la opcién Ambito, indique Libro.
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>

u Donde dice Hace referencia a: escriba =Hoja1l:Hoja20!$A$1:$C$10. Esta es la
forma de referirse al rango de tres dimensiones.

B Haga un clic en Aceptar.

Nombre nuevo @
Nombre: BLOGQUE

Ambito: [Libra El
Comentario:

Hace referendia a: | _ojatHoja20isasLiscs10 ()
[ Aceptar ][ Cancelar ]

%

Figura 22. Asi asignamos un nombre a un rango 3D,
que ocupa todas las hojas del libro, de la uno a la veinte. Atencion
a los signos $ para fijar las coordenadas de las celdas.

En esta asignacién es importante el uso de los signos $ para indicar correctamente
las coordenadas del rango. Para comprobar que el nombre fue correctamente asig-
nado, podemos escribir la funcién =SUMA (nombre) y comprobar que suma correc-
tamente los valores de las sesenta celdas del rango.

c2 - @ £ | =SUMA(BLOQUE)
| A | B &
1] 10
2 | 5 !
3 | _ A B c '
4 | | B 10
5 2 |
6 | 3 III%]Libromﬁ . - = X
{ a A B
4] 5 | 1| '
8 6 4 | 20

o 7| -
Heehet_Holal HICE il 1ioja2 Aol

Figura 23. El nombre BLOQUE incluye al rango A1:B2 de las tres hojas de este libro.
La funcion de la celda C2 suma correctamente los valores de las doce celdas del rango.
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Copiar subtotales
Tengo un libro de Excel con subtotales, y necesito trasladar solamente las fi-
las que tienen los subtotales (sin las otras filas) a otro libro de Excel. Por ahora los co-
pio en un papel y luego los escribo en el otro libro. ¢ Hay alguna manera sencilla de
hacerlo sin tener que escribirlos?
Mabel Nuriez (Santa Rosa, provincia de La Pampa)

Uno podria preguntar por qué no trasladar los subtotales con la opcién de Copiar y
Pegar. Porque habria que copiarlos uno por uno, ya que los subtotales no estdn en
filas consecutivas, aunque asi se vea por haber contraido convenientemente la lista.

BS hll - Jx | =SUBTOTALES|9:B2:B4)
(=[] A el c
1 |Nombre Ventas
[* | 5 TotalJuan 600
10 Total Pedro 2200
13 |Total Luis 1700
14 |Total general 4500
15
16

Figura 24. Esta lista esta contraida de modo de mostrar
solamente los subtotales y el total general. Sin embargo, el rango
seleccionado incluye todas las celdas, visibles y no visibles.
Una solucién serfa pedirle a Excel que seleccione sélo las celdas visibles:

B Seleccionar celdas visibles PASO A PASO

n Contraiga la lista de modo de mostrar solamente los subtotales. Eso lo puede
hacer con un clic sobre el botén 2 en la barra de control de los subtotales, a la
izquierda de la lista.

Seleccione los subtotales.
Oprima la tecla F5, correspondiente al comando Ir....

Marque la opcion Sélo celdas visibles (2).

H
B 11562 un clic en Especial.
5
6

Haga un clic en Aceptar.
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Cuando, al principio de la respuesta, decfamos que podiamos seleccionar las celdas
que contienen los subtotales, hacer un clic en el botén Copiar de la ficha Inicio, lue-
go ubicarnos en la otra planilla y presionar el botén Pegar, para trasladar los subto-
tales, en realidad, lo que estamos seleccionando son todos los valores de la planilla.
En cambio, con la opcién Sélo celdas visibles (2) (Figura 25) quedardn seleccionados
solamente los subtotales, que son las celdas visibles en el rango seleccionado origi-
nalmente. Y es justametne lo que pide Mabel.

BS - Jfx | =sUBTOTALES(g;82:84)
(ENEXED| A B C D E E G
1 1 |Nembre Ventas
[ | 5 |Total Juan 600 Ir a Especial 7=
3 | 10 |Total Pedro 2200 D
¥ | 15 |Total Luis 1700 () Comentarios (7) Diferendas entre filag
‘ 14 |Total general 4500 () Constantes (7) Diferendias entre columnas (1)
|15 () Celdas con formulas () Celdas precedentes
‘ 16 Nimeros (C) Celdas dependientes
(517 Texto (@) Directamente reladonadas
‘ 18 Valores légicos Todos los niveles
| 19 Errores () Ultima celda
‘ 20 (7) Celdas en blanco dlo celdas visibles {;)
} 21 ) Regién actual () Celdas con formatos condidonales
‘ 7] () Matriz actual (7 Celdas con validadén de datos
|23 () Objetos (@ Todos
‘ 24 Iguales a celda activa
i
s

Figura 25. Con la opcion Sélo celdas visibles (2) se seleccionan
las celdas visibles dentro del rango seleccionado originalmente.

Ahora podemos usar las opciones de Copiar y Pegar para llevar los subtotales selec-
cionados a otro rango, dentro del mismo libro o de otro.

= MuHiplicar
«d En una columna de Excel tengo una serie de nimeros. Quiero multiplicarlos a
todos por un valor fijo. Lo que hago es crear la férmula en una columna auxiliar y luego
pegar resultados sobre los datos originales. §Hay alguna manera mas rapida y facil?
Vicente Garcia Gil (provincia de Catamarca)

I camsiar sieNo

Esta técnica con la opcion Multiplicar del Pegado especial permite cambiar el signo a un rango
de valores (de positivo a negativo o viceversal. Basta escribir -1 en la celda auxiliar. Al multipli-
car por -1, cambia el signo de todos los valores sobre los cuales pegamos multiplicando.
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Para multiplicar (sumar, restar o dividir) una serie de niimeros por un valor constan-
te se puede usar una de las opciones del Pegado especial, que encontramos al hacer clic
en la flechita del botén Pegar, ubicado en la ficha Inicio. Por ¢jemplo, supongamos
que los datos originales estdn en el rango B2:B11 y que se los quiere multiplicar a to-
dos por 2. El procedimiento es el siguiente:

B Multiplicar PASO A PASO
ﬂ En una celda aukxiliar, por ejemplo D1, escriba el factor constante. En este caso, 2.

Con esa celda seleccionada, haga un clic en el botén Copiar (estd en la ficha
Inicio de la cinta de opciones).

Seleccione el rango de los nimeros que quiere multiplicar. En este caso, B2:B11.

H
n Haga un clic en la flechita que se encuentra bajo el botén Pegar y luego en Pegado
especial. Aparecera un cuadro con las opciones de pegado.

H Marque la opcion Multiplicar.

ﬂ Haga un clic en Aceptar.

Por ultimo, borre la celda auxiliar (ya no la necesitara).

A | B | c I E | F G H
1 \Nombre  cantidad R
2 |luan 10]
3 |Pedro 15
2 |Luis 30 Pegado especial 8- | sl
5 |Carlos 25 Pegar
& EMEHUEl 30| @ Todo () Todo utiizando el tema de origen
; ;'([jnmas z; ©) Eérmulas (7) Todo excepto bordes
|Oscar =
= iDanieI d () Valores ) Ancho de las columnas
10 :Rober‘to 50| () Formatos ) Formatos de nimeras y férmulas
11 |Bruno 55 () Comentarios () Formatos de ndmeros y valores
(12 | ©) Validacién
13 Operacién
14 .
T T () Ninguna
| () Sumar
1? (7 Restar
18
19 1 [ saltar blancos [ Transponer
20| r 1
22
=

Figura 26. En la ventana Pegado especial encontramos
la opcion Multiplicar que, justamente, nos permite multiplicar los datos
seleccionados por el valor copiado originalmente en el portapapeles.
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Parametros por omision
En todas mis hojas de calculo establezco margenes, que son distintos a los
predeterminados por Excel. ; Como hago para que esos margenes (y otras opcio-
nes en general) queden fijos y aparezcan por omisién en cada nuevo libro de Excel
que creo? Desde ya te agradezco por la respuesta.
Javier Edgardo Mella

Este es un problema muy comun y de dificil solucién. Aunque hay una respuesta
estdndar, no siempre funciona.Vamos a intentar una solucién.

Los pardmetros predeterminados de una planilla Excel estén en el archivo Libro.xit.
Es el equivalente a la plantilla Normal.dot de Word. El problema es que, mientras
en todo Word hay un archivo Normal.dot (si lo borramos, Word lo vuelve a crear
automdticamente), en Excel puede no haber un Libro.xlt. Y, si lo queremos crear,
no siempre se sabe dénde debe guardarse. Pero probemos:

H Crear plantilla PASO A PASO

n Abra una nueva planilla en blanco y apliquele todas las opciones que quiera
predeterminar.

E Haga un clic en el Boton de Office y tome las opciones Guardar como/Otros
formatos. Aparecera el cuadro habitual para guardar un archivo Excel.

B Dentro de Tipo, indique la plantilla correspondiente al archivo que esta guardando
(plantilla de Excel 2007 con o sin macros o plantilla de Excel 97-2003, si esta
usando una version anterior).

u Excel va a sugerir que el archivo se guarde en la carpeta Templates o Plantillas.
Indique, en cambio, la carpeta Archivos de programa\Microsoft Office\Office\
XLStart o InicioXL (segun el idioma de instalacion de Office).

>

I Nomere DE RANGO

Al hacer un clic en el boton Administrador de nombres, en la ficha Férmulas de la Cinta de
opciones, aparece un cuadro que nos permite modificar de una manera muy simple los nom-
bres de rango creados en el libro. Desde esta misma opcion también podemos eliminar los
nombres que ya no utilizaremos, de modo de mantener siempre actualizada la planilla.
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>
B Dentro de Nombre de archivo, escriba Libro.

n Haga un clic en Guardar.

E\g Guardar como =55
=
@le . « Roaming » Microsoft » Plantillas » - |&,| | Buscar .Ol
‘ Organizar + EEE Vistas B Nueva carpeta
Vinculos favoritos Nombre Intérpretes Album Nimero de pista »
FD Documentos Chaits
) Document Themes
Mas 2
Smarthrt Graphics
Carpetas v
. INFFORMS -~
. InfoPathOM 3
. Library =
. MEDIA
OneMote
Mombre de archivo:  Libro20xit -
Tipo: |EPIantiIIa de Excel 97-2003 (*.xlt) R i
33
Autores: claudio Etiquetas: Agregar una etiqueta
[ Guardar miniatura
= Ocultar carpetas Herramientas =

Figura 27. Las opciones aplicadas en la plantilla Libro20.xIt
seran las predeterminadas en cada nuevo libro que creemos en adelante.

Este procedimiento es el oficialmente correcto. Lo que puede fallar es la carpeta don-
de se guarda la plantilla. Si las cosas salen bien, al crear un nuevo archivo en blanco
con la combinacién CONTROL+U, éste tendrd que aparecer con las opciones indicadas
en la plantilla Libro.xlt. Si esto no funciona, lo més simple y que recomendamos ha-
cer es crear un archivo comtun y corriente y tomarlo como base para los demds. Es
como recrear el concepto de plantilla, pero usando archivos XLS o XLSX.

Repetir datos
Trabajo en un colegio que tiene 450 alumnos y tengo que preparar una plani-
lla por cada alumno, con sus datos. ¢Hay alguna manera de realizar esto en Excel de
una forma que algunos datos (por ejemplo, el nombre del colegio) se escriba una so-
la vez y se replique automaticamente en todas las hojas?
Antonio Salinas

Una forma simple de resolver este problema consiste en armar una planilla modelo con
los datos comunes a todos los alumnos y copiarla tantas veces como alumnos haya. Pe-
ro hay otra forma de escribir los mismos datos en todas las hojas de un libro:
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H Repetir datos PASO A PASO

ﬂ Haga un clic derecho sobre la solapa de cualquier hoja del libro y tome la opcion
Seleccionar todas las hojas.

13]
14 |
15 AN
16 Insertar..,
17 | Eliminar
18 Cambiar nombre
19| Maver o copiar...
20 | Q_,'g Ver codigo
21 | (8| Proteger hoja...
24 | Color de etiqueta L
23

| Ocultar
24 | r
5 . Mostrar...

I Seleccionar todas las hojas

4 4+ ¥| Hojal Pallla L Faraal = B N
Listo | 5 |

ﬂ Con todas las hojas seleccionadas, escriba el primer dato en la celda
correspondiente.

Dele entrada con la combinacion CONTROL+ENTER. De esta manera, el dato
ingresa en la celda de todas las hojas seleccionadas.

Proteger archivo
Querria saber si en Excel 2003 se puede restringir la apertura del archivo con
una contrasefia. Ahora uso la opcién de Proteger hoja, pero eso no impide abrir el ar-
chivo, solamente impide modificarlo. Eso no me sirve.
Diego Matias Abiuso (Rosario, provincia de Santa Fe)

I PanTiLLAS

El uso de plantillas puede resultar algo confuso o fastidioso. La mayoria de los usuarios opta por
guardar una copia de sus “libros modelo” y tomarlos como base para crear archivos similares.
Es una forma de recrear el concepto de plantilla en un libro normal de Excel.
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Efectivamente, se puede proteger el archivo con una contrasefia para impedir que
sea abierto por personas no autorizadas. Esto se hace en el momento de grabarlo:

M Proteger archivo PASO A PASO
ﬂ Haga un clic en el Boton de Office.

ﬂ Tome las opciones Guardar como y luego haga clic en el tipo de archivo deseado.
Aparecera el cuadro habitual para guardar un archivo Excel.

Haga un clic en el bot6n Herramientas y luego en Opciones generales. Aparecera
un cuadro para escribir las contrasenas que protegeran al archivo.

n Dentro de la casilla Contrasena de apertura, escriba una contrasena y haga un
clic en Aceptar.

B Confirme la contrasena.

Haga un clic en Aceptar y luego en Guardar.

(=] Guardar como =)
5""‘ .
()=« Reaming » Microsoft » Plantilas » 42| [ Buscar 2]

‘ Organizar v istas ~ W Nueva carpeta

Nombre Intérpretes | Album Nimero de pista 25
Charts

Vinculos faveritos
fEi Documentos

Mas »

. Document Themes
SmartArt Graphics

Carpetas v
. 0I5 = Opciones generales
= OUH?Ok K [C] Crear siempre una copia de sequridad
 Plantillas ) Usa compartido de archives
. Charts o F
_ |, Document Tk ™ Tzt || |
| Contrasefia de escritura: [ ] ————
Nombre de archivo:  Libro20.xlsx e — | =
[ se recomienda sélo lectura
Tipo: |Libro de Excel (*xlsx) -
— R
Autores: claudio
[ Guardar miniatura
' Ocultar carpetas [(Hermamientas +] [ Guadar | [ Cancelar |

Figura 28. Aqui indicamos una contrasena para impedir que el archivo sea
abierto por personas no autorizadas. Si la contrasena la escribimos en Contraseria
de escritura, los extranos podran abrir el archivo, pero no grabarlo.

Ahora, cuando volvamos a abrir el archivo, Excel pedird la contrasefia. Si no la es-
cribimos correctamente, el archivo no se abrira.
En realidad, este procedimiento permite establecer dos niveles de proteccidn:
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* Si escribimos una contraseia en Contrasefia de apertura, quienes la desconozcan
no podran abrir el archivo.

* Si escribimos una contrasefia en Contrasefa de escritura, quienes la desconozcan
podran abrir y modificar el archivo, pero no grabar las modificaciones. Es decir
que se abrird en la modalidad Sélo lectura.

Esta opcién estd en todas las versiones de Excel y en los demds programas de Offi-
ce. De modo que podemos usarla para proteger un documento de Word o una pre-
sentacién de PowerPoint.

Si, por alguna razén, luego queremos retirar esta proteccién, repetimos el procedi-
miento y borramos la contrasefia aplicada (que estard representada por asteriscos).
Por supuesto, previamente debimos haber tomado nota de ella.

Exportar a Outlook

Querria saber como pasar una lista de direcciones de correo electrénico desde
una hoja Excel a la lista de contactos de Outlook. Sin copiarlas una por una, por supuesto.
Nicte Ha Rosas (México)

Outlook reconoce varios formatos para importar listas de contactos. Uno de ellos

es el CSV (valores separados por comas), que también es reconocido por Excel. Lo
primero que debemos hacer es guardar la hoja en este formato:

B Guardar en formato CSV PASO A PASO
n Haga un clic en el Boton de Office.

E Tome las opciones Guardar como/Otros formatos. Aparecera el cuadro habitual
para guardar un archivo Excel.

Dentro de Tipo indique CSV (MS-DOS).

[ Proteccion

Excel ofrece dos niveles de proteccion de la informacion. El explicado en esta consulta protege
el archivo como un todo. La opciéon Bloquear celda, dentro del boton Formato (en el grupo Celdas
de la ficha Inicio), protege ciertas celdas para que su contenido no pueda ser modificado.
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>

n Indique el nombre del archivo y la carpeta de destino (como siempre) y haga un
clic en Guardar.

Una vez obtenido este archivo abrimos Outlook y lo importamos:

B Importar a Outlook PASO A PASO

n Tome las opciones Archivo/Importar y exportar. Con esto abrira el asistente
para importar datos.

E Indique la opcién Importar de otro programa o archive. Haga un clic en Siguiente.

o
Asistente para importan y exportar

Elija la accidn que desea ejecutar:

Exportar a un archivo
Importar configuracion de cugntas de correo de Internet

Importar de obro programa o archivo

Importar direcciones v correo de Internet

Importar un archivo de iCalendar o vCalendar §.ves)
Importar un archivo wCard {wof)

Descripidn

Importa datos de otros programas o archivos, como ACT!, Lotus Organizer, carpetas
personales {,PST), Schedule+, archivos de base de datos, archivos de texto v otros,

< Akras | Siguiente :] [ Cancelar

&)

En el segundo paso del Asistente para importar y exportar marque la opcion
Valores separados por comas (DOS).

Haga un clic en Siguiente y luego en Examinar.
Localice y seleccione el archivo CSV que generd desde Excel.

Haga un clic en Aceptar y luego en Siguiente.

o - I >

Indique dénde pondra los datos importados (seguramente, Contactos). Haga un
clic en Siguiente.

Confirme lo que va a hacer y haga un clic en Finalizar.
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En realidad, en el segundo paso del Asistente para importar y exportar, donde fi-
gura la lista de tipos de archivo para importar, también se encuentra Excel, pero
desafortunadamente no siempre funciona correctamente, por eso es que conviene
elegir la opcién Valores separados por comas (D0S). En cualquier caso, el procedi-
miento es guiado por el asistente y se tarda menos en hacerlo que en contarlo.

Validacion externa
¢ Se pueden validar los datos para ingresar en la Hojal, segun el contenido de
una lista alojada en la Hoja2?. Muchas gracias por tu ayuda.
Mabel Nirfiez (Santa Rosa, provincia de La Pampa)

Comencemos por el principio. Las opciones de validacién permiten restringir los
datos que se pueden ingresar en una celda o rango de celdas. Por ejemplo, supon-

gamos que en la celda B1 solamente podemos escribir niimeros enteros positivos no
mayores que 10, debemos proceder de la siguiente forma:

H Establecer la validacién PASO A PASO
n Ubique el cursor en B1, la celda donde va a aplicar el criterio de validacion.

Haga un clic en el botén Validacion de datos, en la ficha Datos de la cinta de
opciones. Aparecera un cuadro con las opciones de validacion.

Dentro de Permitir, despliegue las opciones y seleccione Niumero entero.
Dentro de Minimo, escriba O.

Dentro de Maximo, escriba 10.

8 B O

Haga un clic en Aceptar.

I Nomeres DE RaNGO

En Excel 2003 y en las versiones anteriores, los nombres de rango son Unicos en todo el libro.
Es decir que no puede haber dos rangos con el mismo nombre en dos hojas del mismo libro. En
Excel 2007 cada hoja puede tener su propia coleccion de nombres y un nombre se puede repe-
tir entre una hoja y otra, de modo que debemos ser mas cuidadosos.
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{ E% i - v Librol - Microsoft Excel
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programadaor
B ﬂ _;JC-Jnexl-:unes ,}l } ﬂ | ‘i Borrar ‘}4 & =4 valid
— % Propiedades 2lal %y Volver a aplicar e Lt Fia Con
Obtener datos || Actualizar . " {\l Ordenar | Filtro T 1 Texto en Quitar —
externos ~ todo =2 Editar vinculos | &7 Avanzadas columnas duplicados =P Anal
Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de d
B1 ~Q A
A B | r— o
1 - Validacion de datos @
1 |Cantidad [ |
2 Configuracidn | Mensaje de entrada | Mensaje de error |
3
a Criterio de validacidn
5 Permitir:
5 iNlJmero entero |ZI Omitir blancos
£l Datos:
8 ]
: e [
Minimo:
10 sl
11 o
12 Maximo:
13 |10 _
14
15 || Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion
16
e [Cacepr ] [[conci
13
19

Figura 29. Aqui establecemos que el valor
de B1 debe ser positivo y menor o igual a 10.

Si ahora pretendemos escribir en esta celda un nimero “fuera de rango”, Excel no
nos dejard y nos mostrard una ventana de error.

£ 20
A | B | G | D | E | F | G

s

Microsoft Office Excel

1

2 ]

3 il

a | /—“\]
. @
6 ]

? ]

a

9

Valor no valido.

El usuario sélo puede introdudir dertos valores en esta celda.

| Reintentar | [ Cancelar ] [ Ayuda

Figura 30. Luego de haber aplicado el criterio de validacion,
Excel no nos deja escribir un valor que no cumple con ese criterio.

Recordemos que en las versiones anteriores de Excel, aplicamos un criterio de vali-
dacién a través del mend Datos/Validacién.

Hay distintos criterios de validacién: que el valor ingresado, aplicado a alguna fér-
mula, cumpla cierta condicién; que un texto no supere determinada cantidad de ca-
racteres o que pertenezca a una lista preestablecida. Por ejemplo, supongamos que
el valor de B1 debe ser una ciudad perteneciente a la lista escrita en D1:D5:
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M Validacion externa PASO A PASO

ﬂ Coloque el cursor en B1.

E Haga un clic en el botén Validacion de datos.
Dentro de Permitir, despliegue las opciones y seleccione Lista.
ﬂ Dentro de Origen, seleccione el rango con la lista de valores validos.

H Haga un clic en Aceptar.

A | B | c L E £ G

1 |Localidad I .I \Cérdoba ¥

¥
2 Mendaza !

'

3 | :Buenns Aires H
4| \La Plata H
> Tuguman
6
7 Validacion de datos 2 ==
8
9 | Configuradidn | Mensaje de entrada I Mensaje de error ‘

Criterio de validadén

Permitir:

13 [Lista Onmitir blancos
14| Datos: B Celda con lista desplegable
L5 Eenh e -]
= Origen:
17 e _
| =sDs1:8089 =

[ Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracién

23|

Figura 31. Con estas opciones establecemos que el valor
de B1 debe ser igual a alguna de las ciudades escritas en el rango D1:D5.

Ahora, la celda donde aplicamos este criterio ofrece una lista desplegable con los
nombres de los datos permitidos, con un clic seleccionamos el nombre deseado.

I orcioNEs DE vALIDACION

El cuadro con las opciones de validacion incluye dos fichas adicionales: Mensaje de entrada per-
mite indicar un texto que aparecera al poner el cursor en la celda donde se aplico el criterio; y
Mensaje de error permite indicar el tipo de error que aparecera al escribir un valor que no cum-
ple el criterio. Esto se desarrolla en la siguiente consulta, Validacion tolerante.
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A | B - G (M) E
| Localidad | [~ Cordoba

Cérdoba

Mendoza

Mendoza Buenos Aires
Buenos Aires

Lablata La Plata
Tucuman Tucuman

1
2
3 1
4 4
5
5

Figura 32. Luego de haber aplicado el criterio
de validacion, la celda B1 ofrece un ment con las ciudades permitidas.

Este es el tipo de criterio de validacién que quiere aplicar nuestra lectora, pero su
lista de valores permitidos estd en una hoja distinta de aquella donde se aplica el cri-
terio. Y eso, Excel no deja hacerlo: cuando queremos ir a la otra hoja a seleccionar
la lista, no podemos. Sin embargo, si podemos hacerlo si, previamente, le asigna-
mos un nombre de rango a la lista: seleccionamos la lista y, dentro del Cuadro de
nombres, escribimos el nombre elegido. Luego oprimimos la tecla ENTER.

Ciudades -3 ﬁ-l Cérdoba

A B | C | D
Cardoba
Mendoza

Buenos Aires
La Plata
Tucuman

[ T, I S TV

Figura 33. Asi le asignamos un nombre de rango a la lista
de ciudades permitidas. No olvidar aceptar este nombre con la tecla ENTER.

Una vez asignado el nombre de rango, establecemos el criterio de validacién como
antes. Pero, dentro de la opcién Origen escribimos =Ciudades. Es decir, el nombre
del rango, precedido por un signo =. En estas condiciones, Excel reconoce la lista
de ciudades escrita en la otra hoja.

La siguiente pregunta plantea otro aspecto de las opciones de Validacién.

= Validacion tolerante
Quiero aplicar un criterio de validacién en una celda para que me avise
cuando escribo un valor superior a cierto limite, pero también quiero que me deje
escribir el nUmero. Muchas gracias por brindarme una solucion a mi problema.
José Petit

Hay varias formas de resolver este problema. Una posibilidad es escribir una férmu-
la que muestre un mensaje de advertencia junto al valor “prohibido”. Por ejemplo,
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si en B1 se debe escribir un valor menor a 1000, en C1, es decir a su derecha, escri-
bimos la férmula =S1(B11000; “Demasiado grande”;"“0K").

= ~Q | =51(B1>1000; "Demasiado grande";"0K")
| A. | B C | D T E
| Cantidad 1200|Demasiado grande

1
2.
3.
4

Figura 34. La formula de la celda C1 muestra
un mensaje de advertencia si el valor de B1 es mayor que 1000.

Si queremos usar la opcién de Validacién, tenemos otra posibilidad:
M Validacion tolerante PASO A PASO
n Ubique el cursor en B1.

Haga un clic en el botén Validacion de datos (en la ficha Datos, dentro del grupo
Herramientas de datos).

Dentro de Permitir, despliegue las opciones y seleccione Nimero entero.
Dentro de Datos, seleccione menor que.
Dentro de Maximo, escriba 1000, el valor limite para este ejemplo.

Seleccione la ficha Mensaje de error.

[ o I - I~ I

Dentro de Estilo, seleccione Informacion.

Haga un clic en Aceptar.

] miTaR NAVEGACION

Otra forma de limitar la navegacion a un cierto rango consiste en bloquear las celdas de la hoja
(excepto en el rango de navegacion) desde Inicio/Celdas/Formato/Bloquear celda; y luego prote-
ger la hoja (Formato/Proteger hoja) desmarcando la opcién Seleccionar celdas bloqueadas. En es-
tas condiciones es imposible salir de las celdas desbloqueadas, con el cursor o con el mouse.
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Ahora si, si escribimos un valor que supera el limite que indicamos como crite-
rio de validacién, Excel mostrard un mensaje de alarma, pero, con un clic en Si,
podremos dar por bueno el valor y continuar ingresando datos en la planilla.

En la solapa Mensaje de error de la ventana Validacién de datos debemos tener en cuen-
ta que cuando establecemos el Estilo del mensaje de error, tenemos tres posibilidades:

* Grave: Excel rechaza el valor ingresado y nos obliga a ingresar otro.

* Advertencia: Excel rechaza el valor ingresado y nos pregunta si queremos aceptar-
lo de todos modos, ingresar otro o cancelar el ingreso.

* Informacién: Excel rechaza el valor ingresado, pero nos pregunta si queremos acep-
tarlo de todos modos o cancelar el ingreso.

Validacion de datos -7 &=

| Configuradidn | Mensaje de entrada | Mensaje de error

Mostrar mensaje de error si se introducen datos no vélidos

Mostrar este mensaje de alerta si el usuario introduce datos no vélidos:

Estilo: Titulo:
| Informacian E [
rave | Mensaje de error:
Informacicn k‘ i
T
Iy gL
| 1
L

o] [ o

Figura 35. La opcion de validacion ofrece tres estilos para el mensaje
de error que aparecera ante un valor que no cumple con el criterio de validacion.

Tal como estd planteada la pregunta, nos sirven cualquiera de los dos dltimos estilos,
ya que nos permiten ingresar de todas formas el valor, aunque no sea el correcto.

I vALIDACIGN EXTERNA

En principio, cuando se usa la opcién de Validacion en la variante Lista, la lista de datos validos de-
be estar en la misma hoja que la celda donde se aplica el criterio. Pero hay un truco muy simple
para poner la lista en otra hoja. Este tema lo desarrollamos en la consulta Validacion externa.
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= Pantalla limitada
=d Necesito establecer limites a mis pantallas dentro de un libro. Esto es, quiero
que los usuarios so6lo puedan navegar dentro del rango A1:E20. Ni las teclas de fle-
chas, ni las barras de desplazamiento deberian permitir avanzar fuera de estos limi-
tes. No encuentro una opcion adecuada para lograr este efecto.
Carlos Arano (General Rodriguez, provincia de Buenos Aires)

Hay distintas maneras de resolver este problema. Una de las mds sencillas es ocul-
tar las filas y columnas que estén mds alld del rango limitado. Si queremos limi-
tar la navegacién a las primeras veinte filas, seleccionamos desde la fila 21 hasta
el final de la hoja y, dentro de la ficha Inicio de la cinta de opciones, pulsamos en
Formato/Ocultar y mostrar/Ocultar filas. Luego hacemos lo mismo con las colum-
nas mds alld de la dltima permitida.

el = a X
logramadaor @ - = x
s ?ﬁ Formato condicional = j’ﬂlnsertar e = ﬁ
ﬁDarfmmatu como tabla ~ '5'*‘ Eliminar — E'
1 |5} Estilos de celda - {5 Formato = | <2~ B?f’:ter;,a: seitif;;g,v
2 Estilos Tamafio de celda
30| Alto defila... | ¥
F G Autoajustar alto de fila _lil

-
Ancho de columna...

Autoajustar ancho de columna
Ancho predeterminado...
Visibilidad
Ocultar filas Dcultar y mostrar 3
Creultar colum I7 jas

Ocultar hoja Ocultar filas [EtrI—Q]

el nombre de la hoja
Mastrar filas Mover o copiar hoja...
Mostrar columnas Color de etiqueta 4

Proteccién

Proteger hoja...

{2y
iﬁ Bloquear celda
)

Formato de celdas...

Figura 36. Con estas opciones ocultamos
las filas correspondientes a las celdas seleccionadas.

[ sivarios

La condicion bin expresada en los Parametros de Solver obliga a que las celdas variables reci-
ban nimeros binarios. Es decir, solamente ceros o unos. Es una forma cémoda y elegante de pe-
dir la condicion =0(celda=0;celda=1), sin tener que indicarla celda por celda.
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En las versiones anteriores de Excel, las opciones para ocultar filas y columnas es-
tan dentro de los mends Formato/Fila/Ocultar y Formato/Columna/Ocultar.

Es importante destacar que con las opciones Ocultar filas y Ocultar columnas, lo que
hacemos es limitar la visualizacién de la hoja al rango de filas y columnas no ocul-
tas. Pero todavia permite algunos efectos no deseados, o que al menos a nuestro lec-
tor no le interesa que se puedan efectuar. Por ejemplo, que el usuario se vaya de la
pantalla con las barras de desplazamiento o con las teclas AvPag y RePag.

Una solucién més compleja, pero més efectiva, fue propuesta por el propio Carlos
luego de un intercambio de mensajes, a través de una propiedad en el Editor de Vi-
sual Basic. De esta manera, las personas que debian trabajar con esa planilla s6lo es-
taban limitados a realizar modificaciones dentro de un rango determinado:

H Pantalla limitada PASO A PASO
n Oprima la combinacion ALT+F1 para abrir el Editor de Visual Basic.

E Una vez dentro del editor, tome las opciones Ver/Explorador de proyectos.
Aparecera una estructura similar al explorador de archivos de Windows.

ﬂ Dentro de este explorador, seleccione la rama correspondiente a la hoja donde
quiere limitar la navegacion.

n Tome las opciones Ver/Ventana propiedades. Aparecera un cuadro con las
distintas propiedades de la hoja.

B Dentro de la propiedad ScrollArea escriba el rango al cual quiere limitar la
navegacion. En este caso, $A$1:$E$20.

H Oprima ENTER y cierre el editor para volver a Excel.

8] L 7amaRO DE LA HOA

Excel 2007 satisface, después de veinte anos, uno de los principales reclamos de los usuarios: su-
pera el limite de 256 columnas por hoja, de la A a la IV. Ahora una hoja de Excel tiene 16384 co-
lumnas, de la A a la XFD. También admite mas de un millon de filas y 3267 caracteres por celda.
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Proyecto - VBAProject x|
E = |3 =
: 8 Médulo 1 -

- VBAProject (FUNCRES.XLAM)
E-&# VBAProject (Libro1)
E1-E£5 Microsoft Excel Objetos
: Hojal (Hojal)
Hoja2 (HojaZ)
Hoja3 (Hoja3)
4% Thisworkbook

| m |

Propiedades - Hojal
Hojal Worksheet

Lfx «

Alfabética | por categorias

(Mame) Hojal
DisplayPageBreaks False
DisplayRightTolLeft False
EnableAutoFilter Falze
EnableCalculation True
EnableFormatConditionsCalcula True
EnableOutlining False
EnableFivotTable False
EnableSelection 0 - xiNoRestrictions

Mame Hojal

ScolArea SASLISES20
StandardWidth 10,71

Visible -1 - xlSheetVisible

Figura 37. La propiedad ScrollArea limita la navegacion
al rango indicado. Ahora si la navegacion estara limitada

al rango indicado y no habra forma de salir de él.
x

*‘: ;‘4
—q | Combinar datos

Mi problema es un poco complejo. Le envié diez facturas a un cliente. El me
envié un cheque por un importe menor al de la suma de las facturas. Por lo tanto, so-
lamente me pago algunas de las facturas. Quiero saber cuales son esas facturas. Sé
que son menos de nueve porque la diferencia de importes es mayor a cualquier fac-
tura del grupo, pero no puedo probar una por una. {Hay alguna manera de hacerlo
automaticamente?. Muchas gracias por la solucién.

Betina Russo (Buenos Aires)

I AcRrecAR Houas

En Excel 2003 y en las versiones anteriores, agregamos hojas a un libro con las opciones
Insertar/Hoja de calculo. En Excel 2007 lo hacemos rapidamente con un clic en la solapa adicio-
nal que aparece al pie del libro, a la derecha de la ultima hoja.

324 www.redusers.com ISERS
www.FreelLibros.me


http://www.redusers.com

Combinar datos

Una vez contestamos una pregunta parecida: cémo combinar tres valores de un
conjunto dado para que su suma sea igual a un cuarto valor. Esto le servia a quie-
nes quieren usar cheques recibidos para pagarle a un tercero. En aquella oportu-
nidad, lo resolvimos con una macro que probaba todas las combinaciones posi-
bles hasta obtener la que m4s se aproximaba al valor buscado. La macro puede
consultarse en nuestro manual Excel Avanzado.

Sin embargo, este problema es diferente por dos razones:

* No sabemos cudntos valores hay que combinar.
* Sabemos que el importe que se quiere obtener es exacto, es la suma de todos los
cheques, de modo que no buscamos una aproximacién.

En estas condiciones podemos resolver el problema con el comando Solver. Prime-
ro tenemos que preparar la siguiente planilla:

* En el rango A1:A10 escribimos los importes de las diez facturas.

* En la celda €1 escribimos la expresién =A1*B1 (que nos dard 0 porque B1 est4 va-
cfa). Luego, con el puntero de estirar la extendemos hasta €10.

* En €12 sumamos los valores del rango €1:C10.

c1 ~(» fe| =a1%B1
A

m|

10
25
60
30
48
56
85
1
64
28

OO O oo OO O O O

[l
= DDDDDDDDD.D

SUMA

Figura 38. Le vamos a pedir a Solver que pruebe poniendo
ceros o unos en la columna B hasta que el total de C12 sea igual a 150.

Si escribimos un 1 en algunas celdas del rango B1:B10, el total de €12 representard
el importe combinado de los valores de la columna A donde escribimos esos 1. Se-
14 cuestién de escribir los 1 en las celdas adecuadas hasta obtener el importe busca-
do en C12. Esta parte es la que hacemos con el comando Solver.

Antes de comenzar, en primer lugar tenemos que estar seguros de que disponemos
de este comando en nuestro Excel. Para eso, intentamos alguna de estas opciones:
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* En Excel 2007, la opcién Solver se encuentra en la ficha Datos de la Cinta de
opciones (ya veremos cémo activarla en caso de que no la encontremos).
* En las versiones anteriores, se encuentra en el ment Herramientas.

Si no vemos la opcién tenemos que instalar el complemento Solver. Los comple-
mentos son como mddulos que agregamos a Excel para dotarlo de nuevas opciones.

* En Excel 2007, hacemos un clic en el Botén de Office y luego en Opciones de
Excel/Complementos/ir. Aparecerd un cuadro con la lista de complementos.
Marcamos Solver y luego hacemos un clic en Aceptar.

* En las versiones anteriores, tomamos las opciones Herramientas/Complementos.
Marcamos Solver y luego hacemos un clic en Aceptar.

Complementos
Complementos disponibles:
Aletras3 - Aceptar

[] Asistente para bisquedas
[ Asistente para suma condidonal
Herramientas para andlisis
Herramientas para analisis - YBA T
Herramientas para el euro =

ﬁBA del Ayudante para Internet FHE Rkl

Cancelar

i

Solver

Es una herramienta que le ayuda a resolver v optimizar
ecuaciones mediante el uso de métodos matematicos.

Figura 39. Aqui instalamos el comando Solver
que aparecera luego en la ficha Datos de la cinta de opciones o en el meni
Herramientas en las versiones anteriores de Excel.

Una vez instalado el complemento, procedemos:

H Combinar datos PASO A PASO

n Haga un clic en el botén Solver, dentro de la ficha Datos de la cinta de opciones
(o tome las opciones Herramientas/Solver en las versiones anteriores de Excel).

E Donde dice Celda objetivo indique C12.
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Marque la opcién Valores de y escriba, en el cuadro a su derecha, el importe
buscado. En este caso, 150.

Donde dice Cambiando las celdas seleccione el rango B1:B10 que son las celdas
donde buscara poner los unos que senalen los importes para combinar.

Donde dice Sujetas a las siguientes condiciones haga clic en Agregar. Aparecera
un cuadro donde describié las condiciones.

Donde dice Referencia de celda seleccione el rango B1:B10.

B0 B O @AY

En la lista de signos, elija bin.

Haga un clic en Aceptar.

Haga un clic en Resolver para que Solver comience a trabajar.

Cuando, en el Paso 7 del procedimiento anterior, imponemos la condicién bin al
rango B1:B10 estamos pidiendo que esas celdas tomen solamente los valores 0 6 1.
Esto dltimo fue una sugerencia del lector Juan Ghio.

£ = N | B2 f| =suma(c1:c11)

| 10 0 0

2| 25 0 0 Pardmetros de Solver @
3 60 0 0 : =

4 | 30 i i Celda objetivo:  |$C512
5 1 48 0 0 Valor de la celda objetivo:

T
77 85 i 0 O Maximo () Minimo @) | 150

8 | 17 0 0 Cambiando .I.a.s celdas

9 | 64 0 0 $B$1:8B510 :

11 T Sujetas a las siguientes restricciones:

1? SUMA QI $B51: 58510 = binario - AQregar...

14 [ Cambiar... ] [ Restablecer todo ]
15

16 - [ Eliminar ] [ Ayuda ]
17|

18 |

19

Figura 40. Este es el problema que debera resolver
el comando Solver. Las restricciones indican que las celdas
del rango B1:B10 sélo pueden tomar los valores 0 6 1.

Como sabemos que el problema tiene solucién, luego de algunos segundos Solver la
encuentra. Con un clic en el botén Aceptar, la solucién quedara registrada en la hoja.
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9. MISCELANEA

E = = fe| =sumaicicii)

| A | B | = | o] | E | E | G | H | I
1| 10 1 10
7 || 25 o o Rezultados de Solver (==
3 | 60 o 0
a 30 o o Solver ha hallado una soluddn. Se han satisfecho todas las restricdones y

1 condiciones.
Z ! :2 ; 4'?) Informes

Respuestas -

7 83 o o Sensibilidad
2 | 17 o o ~) Restaurar valores originales Limites =
L) | 64 1 64
i’ | L 1 28 [ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Guardar escenario. .. ] [ Ayuda
12| SUMA [ 150]
13 |
14
15

Figura 41. Solver acaba de resolver el problema:
combinando el primero, el quinto, el noveno y el décimo importe
de la columna A alcanzamos el total buscado de 150$.

M Resumen

Los problemas resueltos en este capitulo son los que quedaron afuera de toda clasificacion
razonable: no son estrictamente de macros, pero algunos podrian resolverse con ellas; no
estan necesariamente asociados a funciones, pero algunos se resuelven apelando a esas
funciones. Y todo asi: inclasificable.
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EXCEL REVELADO

Servicios
al lector

En este apartado incluimos un indice
de las palabras mas utilizadas en esta
obra, para hallar rapidamente el tema

que queramos consultar.
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SERVICIOS AL LECTOR

INDICE TEMATICO

A
ActiveCell 101/236
ActiveWorkbook 249/250
Actualizar todo 226
Actualizar valores 291
Administrador de nombres 310
AHORA 195/196
Ajustar texto 22/23
ALEATORIO 106/133/265
ALEATORIO.ENTRE 105/106
Analisis y si 210
Application.Dialogs 58/59
Area de impresion 56
Asignar macro 230
Asignar nombre a un rango 305/306
Asistente para importar texto 276/277
Asistente para importar y exportar 315
Asistente para pegar funcién 163
Autofiltro 219/220
Autoforma 31/32
Autorrecuperacion 287/288
Autosuma 94/118/119

B
Barra de formulas 23
Barras de datos 85
BDCONTARA 207/208
Biblioteca de funciones 103
Bloquear celda 314
Bloquear proyecto para visualizacion 21
Bordes 30
Borrar reglas en las celdas seleccionadas 40
Borrar reglas 40
BUSCARV 160/161/162/163

C
Cambiar entre filas y columnas 88
Cambiar tipo de grafico de series 72
330

Campos

CARACTER

CDate

CELDA

Cerrar todo

Circular

Cédigo de formato
Cddigos de barra
COINCIDIR

Color de etiqueta
Comandos que no estan
en la cinta de opciones
COMENTARIO
Complementos
Comprobacion de errores
CONCATENAR

CONTAR

CONTAR.SI
CONTAR.SI.CONJUNTO
CONTARA

CONTIENE

Contrasena de apertura
Contrasena de escritura
Controles adicionales
Controles de formulario
Count

Cuadro de herramientas

CuentaColor

Dar formato a eje

Dar formato de la serie de datos
Detener grabacion

DIA.LAB

DIASEM

DIR

DIRECCION

Dispersion
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107/126

198
100/101/248
285

77

27

33

165/280

30

286

270

106

12
102/103/104
103/154/155
117/149/150
150

99/100

127
313/314

314

196

230

225

196

267

82/83
78

63
178/179
180/192
248/249
100
72/81
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indice temético

Editar vinculos

Editor de caracteres privados

Editor de Visual Basic

Elegir de la lista desplegable
ELEGIR

ENTERO

Es mayor que

Escala

ESERROR

ESPACIOS

Establecer area de impresion

Establecer Precision de pantalla

Etiquetas del eje horizontal
Explorador de Proyectos
Extender formatos de rangos
de datos y formulas

EXTRAE

FECHA

Filtro avanzado

Formato condicional
Formato de serie de datos
Formato personalizado
Formatos de fecha
Formularios

Férmulas matriciales
Funcién condicional

Funciones arroba

G
Grabar macro
Grabar nueva macro
Grafico dindmico

H

HALLAR

Herramientas de graficos
Herramientas para analisis
Hipervinculo

292/293/301
48/49/50
234

204/205

155
107/109/111
39

83

127/128

128

56

114

86

233

132
101/104/270

173/189
217/218
38/39/40/42
78

14/15

175

231

165

139

130

235
62/235
71/73

127/128

73

106/124
213/296/297

HIPERVINCULO 293/294
HOY 181/182/193
HPageBreaks.Count 60
Hyperlinks.Address 214
1
IM.PRODUCT 123/124
IM.SUM 123/124
Imprimir objeto 54
INDICE 161/166
INDIRECTO 100/105
Informacion sobre herramientas
de funciones 134/151
Informe de tablas y graficos dinamicos 70
InputBox 253
Insertar funcién 94/95
Ir a Especial 206/307/308
IsDate 254
IsNumeric 254
IZQUIERDA 104
L
LARGO 101
Libro de macros personal 235
Libro maestro 278
Lineas 72
Lista de miembros automatica 59/259
Listas personalizadas 176/177
M
Mapa de caracteres 51
MAX 146
Microsoft Editor de ecuaciones 16
Mid 214
Modificar hipervinculo 214
MonthView 196
Mostrar ficha programador
en la cinta de opciones 58
Mostrar un cero en las celdas
que tienen un valor cero 25
Mover grafico 78
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Multiplicar 36
MULTIPLO.INFERIOR 110
MULTIPLO.SUPERIOR 108/109/110
N
Nueva ventana 290
Ndmero de serie 170
0
Obtener datos externos 225
Ocultar hoja 19
Offset 236
OnTime 239
Opciones de serie 78
Optional 271
P
Panel de filtros 74
Pegado especial 35/36/309
Pegar funcion 96
Pegar valores 129

Permitir editar directamente en las celdas 199
Personalizar encabezado 59
Personalizar pie de pagina 59

Plantillas de barras subyacentes 'y

superpuestas 17
POTENCIA 109/116
Precision de pantalla 114/115
Programador 228/229
PROMEDIO.SI 157
PROMEDIO.SI.CONJUNTO 158
Propiedades de VBAProject 20/21
Proteger hoja 312
R

RAIZ 116
REDONDEAR 107/108/110
Reemplazar todos 304
Reemplazar 303
Registros 204
Resaltar reglas de celdas 39
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RESIDUO 171/172/176/212
Romper vinculo 292
Roétulos del eje de categorias 87
S
ScrollArea 323/324
Seguridad de macros 268
Seleccionar todas las hojas 57/284
SendMail 251
Sl 138/139/140
SIFECHA 173/174
Solver 120/325/326/327/328
SUBTOTALES 222
SUMAPRODUCTO 112/113
SUMAR.SI 145/148/149
SUMAR.SI.CONJUNTO 146/147/150
SUSTITUIR 304
T
Tabla de datos 210
Tabla dinamica 69
TABLA 209
TEXTO 183/198/199
Tipos personalizados 7475
TRUNCAR 108
U
Usadas recientemente 104
Usar separadores del sistema 98/99
v
Validacién de datos 275/276/279/316/320/321
Valores cero 26
Variar colores entre puntos 81
Ver caddigo 241
Ver formulas 26/28/29
VeryHidden 20
W
Windings 21/201
Worksheet 240/242
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CLAVES PARA COMPRAR
UN LIBRO DE COMPUTACION

SOBRE EL AUTOR Y LA EDITORIAL

PRESTE ATENCION AL DISENO

COMPARE PRECIOS
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Da, pregunte

——— e

Desde un sitio exclusivo en la Red
hasta un CD-ROM, desde un Servicio
de Atencion al Lector hasta la posibili-
i la Web para

& usershop.redusers.com

4 VISITE NUESTRO SITIO WEB

¢TIENE VALORES AGREGADOS? '

» Vea informacion mas detallada sobre cada libro de es
catalogo.

evaluar con tranquilidad la compra, o
la presencia de adecuados indices
tematicos, todo suma al valor de un
buen libro.

@ VERIFIQUE EL IDIOMA

No solo el del texto; también revise que
las pantallas incluidas en el libro estén
en el mismo idioma del programa que
usted utiliza.

@ REVISE LA FECHA DE PUBLICACION

Esta en letra pequefia en las primeras
paginas; si es un libro traducido, la que
vale es la fecha de la edicion original.

) Obtenga un capitulo gratuito para evaluar la posible co
de un ejemplar.

» Conozca qué opinaron otros lectores.

) Compre los libros sin moverse de su casa y co
descuentos.

» Publique su comentario sobre el libro

) Manténgase informado acerca de la
y los préximos lanzamientos.

TAMBIEN PUEDE CONSEGUIR NUESTROS LIBROS EN KIOSCOS 0O
PUESTOS DE PERIODICOS, LIBRERIAS, CADENAS COMERCIALES,
SUPERMERCADOS Y CASAS DE COMPUTACION.
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De Windows a Linux

Produccion y edicion de video
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‘FFBM.‘TER

PRUFESIUNAL

LA MEROH GLIR BF COMSENDS PARA ADMINETTRAR SITICS WER

Webmaster Profesional

Esta obra nos introduce en el apasio-
nante mundo del software libre a través
de una completa guia de migracion, que
parte desde el sistema operativo més co-
nocido: Windows. Aprenderemos cémo
realizar gratuitamente aquellas tareas
que antes haciamos con software pago.

Un libro ideal para quienes deseen reali-
zar producciones audiovisuales con bajo
presupuesto. Tanto estudiantes como
profesionales encontraran cémo adquirir
las habilidades necesarias para obtener
una salida laboral con una creciente de-
manda en el mercado.

Esta obra explica como superar los pro-
blemas mas frecuentes y complejos que
enfrenta todo administrador de sitios
web. Ideal para quienes necesiten co-
nocer las tendencias actuales y las tec-
nologias en desarrollo que son materia
obligada para dominar la Web 2.0.
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—> 336 paginas / ISBN 978-987-663-013-9
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Flash Extremo
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HACKERS

AL DESCUBIERTO

ENTIERDA SUS VULNERABILIDADES,
EMITE QUE LD SORPRENDAN
‘T
A (YR

Hackers al descubierto

Este manual nos introduce en un nuevo
nivel en el desarrollo de aplicaciones
interactivas a través de Silverlight, la op-
cion multiplataforma de Microsoft. Quien
consiga dominarlo creara aplicaciones
visualmente impresionantes, acordes a
los tiempos de la incipiente Web 3.0.

Este libro nos permitird aprender a
fondo Flash CS4y ActionScript 3.0 para
crear aplicaciones Web y de escri-
torio. Una obra imperdible sobre uno
de los recursos mas empleados en la
industria multimedia que nos permitira
estar a la vanguardia del desarrollo.

Esta obra presenta un panorama de
las principales técnicas y herramien-
tas utilizadas por los hackers, y de los
conceptos necesarios para entender su
manera de pensar, prevenir sus ataques
y estar preparados ante las amenazas
mas frecuentes.
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—> 352 paginas / ISBN 978-987-663-010-8
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101 Secretos de Excel

Electronica & microcontroladores PIC

Este manual es una pieza imprescindi-
ble para convertirnos en administrado-
res expertos de este popular sistema
operativo. En sus paginas haremos un
recorrido por las herramientas funda-
mentales para tener maximo control so-
bre todo lo que sucede en nuestra PC.

Una obra absolutamente increible, con
los mejores 101 secretos para dominar
el programa méas importante de Office.
En sus paginas encontraremos un ma-
terial sin desperdicios que nos permitira
realizar las tareas mas complejas de
manera sencilla.

Una obra ideal para quienes desean
aprovechar al maximo las aplicaciones
practicas de los microcontroladores
PIC y entender su funcionamiento. Un
material con procedimientos paso a
paso y guias visuales, para crear pro-
yectos sin limites.

- COLECCION: MANUALES USERS
—> 352 paginas / ISBN 978-987-663-007-8

PROTEJA SUS D
DE LOS ATAOL

CONVIERTA SU EQUIPO EN UNA FORTALEZA

Seguridad PC

— COLECCION: MANUALES USERS
—> 336 péaginas / ISBN 978-987-663-005-4

S0 TUTORUALES
PRICIOG ARSI
5 P [IN3 EFRIPYE WA

Hardware desde cero
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200 Respuestas: Photoshop

Este libro contiene un material im-
prescindible para proteger nuestra
informacion y privacidad. Aprende-
remos como reconocer los sintomas
de infeccion, las medidas de preven-
cion a tomar, y finalmente, la manera
de solucionar los problemas.

Este libro brinda las herramientas nece-
sarias para entender de manera amena,
simple y ordenada cémo funcionan el
hardware y el software de la PC. Esta
destinado a usuarios que quieran inde-
pendizarse de los especialistas necesa-
rios para armary actualizar un equipo.

Esta obra es una guia que responde,
en forma visual y practica, a todas las
preguntas que necesitamos contestar
para conocer y dominar Photoshop
CS3. Definiciones, consejos, claves y
secretos, explicados de manera clara,
sencilla y didactica.
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DISTRIBUCIONES

JINNIY

Creacion de distribuciones Linux

Métodos agiles

SUPER
BLOGGER

S LA GUIA DEFINITIVA PARA CREAR
;| BLOGS ATRACTIVOS Y EXITOSOS

LA NUEWA FORMA DE FUBLICAR EN INTERNET

SuperBlogger

En este libro recorreremos todas las
alternativas para crear distribucio-
nes personalizadas: desde las més
sencillas y menos customizables,
hasta las méas avanzadas, que nos
permitirdn modificar el corazén mis-
mo del sistema, el kernel.

Este libro presenta una alternativa com-
petitiva a las formas tradicionales de de-
sarrolloy los Gltimos avances en cuanto
a la produccion de software. Ideal para
quienes sientan que las técnicas ac-
tuales les resultan insuficientes para
alcanzar metas de tiempo y calidad.

Esta obra es una guia para sumarse a
la revolucion de los contenidos digi-
tales. En sus paginas, aprenderemos
a crear un blog, y profundizaremos
en su disefio, administracion, pro-
mocion y en las diversas maneras de
obtener dinero gracias a Internet.
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Ethical Hacking
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DEL ADMINISTRADOR

Unix

Este libro es la guia adecuada para
iniciarse en el mundo del modelado.
Conoceremos todos los constructores
y elementos necesarios para com-
prender la construccion de modelos y
razonarlos de manera que reflejen los
comportamientos de los sistemas.

Esta obra expone una vision global
de las técnicas que los hackers ma-
liciosos utilizan enla actualidad para
conseguir sus objetivos. Es una guia
fundamental para obtener sistemas
seguros y dominar las herramientas
que permiten lograrlo.

Esta obra contiene un material imper-
dible, que nos permitird dominar el
sistema operativo mas sdlido, estable,
confiable y seguro de la actualidad.
En sus péginas encontraremos las
claves para convertirnos en expertos
administradores de FreeBSD.
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Claudio Sanchez es un reconocido experto en Excel que recibe diariamente,
desde hace mas de diez afios, las mds frecuentes, insdlitas, imposibles e
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